{Cuando y c6mo me entero de Cog

cursos de capacitacion?
Lo progromocién se publica de manera
semestral:
*Personal de confianza

Convocatoria en correo institucional.

*Personal sindicalizado
Facebook del STAUAEM.

Consulta tripticos de los cursos en la
pagina web de la UAEM, en el siguiente link:

https://www.uaem.mx/organizacion-institucional
rectorio/coordinacion-general-de-planeacion-y
-administracion/depto-de-capacitacion-y-
desarrollo/
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Personal Administrativo Sindicalizado
(STAUAEM)
Ext. 7053 / 7058

Personal de Confianza
Ext 4602

Rectoria

Dr. Gustavo Urguiza Beltran

Secretario General
Mtra. Fabiola Alvarez VVelazco

Coordinacion General
de Planeacion y Administracion

Dr. Alvaro Zamodio Lara

Direccion de Desarrollo Organizacional
L.I. Georgina Rosales Ariza

Departamento de Capacitacién y Desarrollo

Mtra. Aida Araceli Robles Pérez

. $iguenos en

facebook
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fb: DepartamentoCapacitacionyDesarrollo

Av. Universidad #1001, Col. Chamilga
Cuernavaca Morelos, México C.P. 62209

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

COORDINACION GENERAL
DE PLANEACION Y ADMINISTRACION

DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO
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Que el participante adquiera los
conocimientos bdsicos que ofrece
Excel para operar y desarrollar
actividades complementarias en la
computadora, con el grado de

destreza y calidad que demanda el

ambito profesional.

CONTENIDO TEMATICO
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1. INTRODUCCION A EXCEL 5. FUNCIONES
+Iniciar al programa +Suma (autosuma)
+Conocer el entorno +Residuo
2. ELEMENTOS DE LA HOJA DE +Promedio
CALCULO +Mdximo
3. FORMATO DE DATOS Y CELDAS ¢+ Minimo
+Formato de nUmero 6. GRAFICOS

+Formato de fuente +Tipos de Grdfico

4. FORMULAS +Crear grafico

+Operadores (+,-,*,/,A)

¢ Férmulas bdsicas con nimeros
con referencias de celda
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