
 
 
 
 

Viernes 20 de Abril de 2018. 

Viernes 18 de Mayo de 2018. 

09:00 - 13:00 Hrs. 

 
Dr. Gustavo Urquiza Beltrán 

 
Mtra. Fabiola Álvarez Velazco 

 

 
Dr. Álvaro Zamudio Lara 

 
L.I. Georgina Rosales Ariza 

 

Mtra. Aida Araceli Robles Pérez 

Rectoría 
 

Secretaría General 

 
Coordinación General  

de Planeación y Administración 
 

Dirección de Desarrollo Organizacional 
 
 

Departamento de Capacitación y  Desarrollo 

¿Cuándo y cómo me entero de los  

cursos de capacitación? 

https://www.uaem.mx/organizacion-institucional/
rectoria/coordinacion-general-de-planeacion-y
-administracion/depto-de-capacitacion-y-
desarrollo/ 

La programación se publica de manera  
semestral: 

*Personal de confianza 

 Convocatoria en correo institucional. 

 

*Personal sindicalizado  
Facebook del STAUAEM. 
 

Consulta trípticos de los cursos en la  
página web de la UAEM, en el siguiente link: 

Personal Administrativo Sindicalizado 
(STAUAEM) 

Ext. 7053 / 7058  
 

Personal de Confianza 
Ext 4602 

COORDINACIÓN GENERAL  
DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL 

DEPARTAMENTO DE CAPACITACIÓN Y DESARROLLO 

Centro de Cómputo de la 

Unidad Biomédica. 



Que el participante adquiera los  

conocimientos básicos que ofrece  

Excel para operar y desarrollar     

actividades complementarias en la 

computadora, con el grado de 

destreza y calidad que demanda el 

ámbito profesional. 

1. INTRODUCCIÓN A EXCEL 

Iniciar al programa 

Conocer el entorno 

2. ELEMENTOS DE LA HOJA DE 

CÁLCULO 

3. FORMATO DE DATOS Y CELDAS 

Formato de número 

Formato de fuente 

4. FÓRMULAS 

Operadores (+,-,*,/,^) 

Fórmulas básicas con números y 

con referencias de celda 

Programación del Curso 

5. FUNCIONES 

Suma (autosuma) 

Residuo 

Promedio 

Máximo 

Mínimo 

6. GRÁFICOS 

Tipos de Gráfico 

Crear gráfico 


