
 

23 de Febrero de 2017. 

23 de Marzo de 2017. 

11:00 - 15:00 Hrs. 

Sala de usos Múltiples  

de la Biblioteca Central. 



I. INTRODUCCIÓN  

II. LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA.  

III. PROCESOS TÉCNICOS.  

Concepto.  

Organización y Funciones.  

Funciones,    deberes      y  

obligaciones del Procesador.  

IV. LOS RECURSOS DE INFORMACIÓN.  

V. FORMATO MARC.  

VI. CATALOGACIÓN.  

Estructura de la Ficha Catalográfica.  

Reglas de Catalogación 

 Angloamericanas.  

Fuentes de Información para la  

descripción de la obra.  

VII. ELECCIÓN DE PUNTOS DE ACCESO.  

Asiento Principal y Asiento Se-

cundario.  

Asiento por Autor  

Individual.  

Asiento por Título.  

VIII.  ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA.  

Concepto.  

Clasificación.  

IX. CLASIFICACIÓN.  

Sistema de Clasificación de la 

Biblioteca del Congreso de los 

Estados Unidos. LC.  

Que el participante conozca las 

funciones y los procedimientos 

que se llevan a cabo en el  

Departamento de Procesos  

Técnicos de Coordinación de  

Bibliotecas, así como los  

documentos que norman la  

actividad de la organización  

bibliográfica.  

Fechas: 23 de Febrero;  

02, 09, 16 y 23 Marzo de 2017. 

Horario: 11:00 - 15:00 Hrs. 

Sede: Sala de Usos Múltiples de la  

Biblioteca Central  

 


