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me entere de los cursss?

La programacion de los cursos 2017,
serad publicado de manera semestral
a través de la pagina Web de la UAEM

y/o en el Facebook:

* Sindicato STAUAEM.

* Capacitacién y Desarrollo.

También podra consultarlo en:

* Correo personal e institucional.

* Avisos  colocados en los
checadores.

*A través de las diferentes
convocatorias, emitidas por

la UAEM y STAUAEM.

Para la inscripcién, comunicarse a
la instancia correspondiente:

Personal Administrativo Sindicalizado
(STAUAEM)
Ext. 7053 /7 7058

Personal de Confianza
Ext. 4602

Rectoria
Dr. Jesus Alejandro Vera Jiménez

Secretaria General
Lic. Alfredo Mena Diaz

Secretaria de Planeacion y Desarrollo
Mtro. Miguel Albarran Sanchez

Direccién de Desarrollo Institucional
Mtro. Alberto Gaytéan Alegria

Coordinacién de Desarrollo Organizacional
Mtro. Orlando Moran Castrejon

Departamento de Capacitacién y Desarrollo
Mtra. Aida Araceli Robles Pérez

INSCRIBETE!
e
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Departamento de Capacitacion y Desarrollo

Ext. 4602
e-mail: capacitacion.desarrollo®@uaem.mx
fb: DepartamentoCapacitacionyDesarrollo

Av. Universidad #1001, Col. Chamilga
Cuernavaca Morelos, México C.P. 62209
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Autonomia

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS UAEM
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DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
COORDINACION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

- Procesador Té

T —

Fecha de Tnicie: 23 de Febrero de 2017.
fecha Final:

Horarie:

23 de Marzo de 2017.
11:00-15:00 Hrs.

Sede: Sala de usos Multiples

de la Biblioteca Central. '




O General
del Curso

Que el participante conozca las
funciones y los procedimientos
que se llevan a cabo en el
Departamento de Procesos
Técnicos de Coordinacion de
Bibliotecas, asi como los
documentos que norman la

actividad de la organizacion

bibliografica.

VL.

INTRODUCCION
LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA.
PROCESOS TECNICOS.

O Concepto.
O Organizacién y Funciones.

OFunciones, deberes y

obligaciones del Procesador.
LOS RECURSOS DE INFORMACION.
FORMATO MARC.

CATALOGACION.

O Estructura de la Ficha Catalografica.

O Reglas de Catalogacién

Angloamericanas.

[0 Fuentes de Informacién para la

descripcion de la obra.
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VII. ELECCION DE PUNTOS DE ACCESO.

O Asiento Principal y Asiento Se-

cundario.

O Asiento por Autor

Individual.

O Asiento por Titulo.
VIIl. ENCABEZAMIENTOS DE MATERI

O Concepto.

O Clasificacién.
IX. CLASIFICACION.

O Sistema de Clasificaciéon de la
Biblioteca del Congreso de los
Estados Unidos. LC.
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Fechas: 23 de Febrero;
02, 09,16y 23 Marzo de 2017.

Horario: 11:00 - 15:00 Hrs.

Sede: Sala de Usos Multiples de la

Biblioteca Central




