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DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

) COORDINACION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Secretaria General

cion de los cursos 2017, Lic. Alfredo Mena Diaz DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

icado de manera semestral
a través de la pagina Web de la UAEM Secretaria de Planeacién y Desarrollo

y/o en el Facebook: Mtro. Miguel Albarréan Sanchez

Direccién de Desarrollo Institucional

* Sindicato STAUAEM.
indicato Mtro. Alberto Gaytan Alegria

* Capacitacion y Desarrollo.

Coordinacion de Desarrollo Organizacional

También podra consultarlo en: Mtro. Orlando Moran Castrejon
* Correo personal e institucional. Departamento de Capacitacion y Desarrollo
* Avisos  colocados en los Mtra. Aida Araceli Robles Pérez
checadores.

*A través de las diferentes - 7/ PV e
g A { )
convocatorias, emitidas por / (S “‘ PR S

la UAEM y STAUAEM.

Departamento de Capacitacion y Desarrollo

comunicarse a Ext. 4602

M e-mail: capacitacion.desarrollo@uaem.mx fe de Inicie: 21 de Febrero de 2017.

@ fb: DepartamentoCapacitacionyDesarrollo Fecha Final: 21 de Marzo de 2017.

Horarie: 12:00-16:00 Hrs.
Sede: Sala de usos Multiples

Universidad #1001, Col. Chamilga de la Biblioteca Central.
vaca Morelos, México C.P. 62209



Establecer las bases de formacion y
capacitaciéon bibliotecaria al personal
Administrativo Sindicalizado, teniendo
como finalidad el contar con recursos
eficientes vy

humanos capaces que

permitan cumplir al Sistema
Universitario de Bibliotecas con sus
funciones en apoyo a la Docencia,

Investigacién y Difusion de la Cultura.
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4 Servicios basicos.

¢ La Informacion.

¢ La informacidn como recurso.
¢ Las necesidades de informacion.

e Diferentes soportes de informacion.

¢ Ellibro y la biblioteca.

« Antecedentes historicos.

eTipos de Dbibliotecas y sus
caracteristicas generales.

eTipos y caracteristicas de los
materiales impresos.

¢ La biblioteca universitaria.

e Conceptos y caracteristicas.

¢ Los usuarios.

e Conceptos y categorias.

¢ El bibliotecario.

e Concepto, perfil y caracteristicas.
e Funciones, deberes y caracteristicas.
e Estructura y funciones.

« Organizacion de sus materiales
(Ordenacién topogrdfica de libros).

e Servicios del sistema Bibliotecario.

e Consulta en sala.

e Préstamo a domicilio.
e Préstamos especiales.
e Préstamos Interbibliotecarios
e Consulta.

e Definicion.

e Politicas.

e Procedimientos.

 Uso del catdlogo.

« Conftrol de estanteria.

Proghamacitn del Cutbo

Fechas: 21, 28 de Febrero;
07,14 y 21 de Marzo de 2017.

Horario: 12:00 - 16:00 Hrs.

Sede: Sala de Usos Multiples de la
Biblioteca Central.



