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GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de esta Convocatoria, se entendera por:

1. Area solicitante: La Coordinacién de Servicios de Transporte de la Secretaria General, area
requirente del servicio.

2. Convocante: La Direccién General de Administracion a través de la Direcciéon de Recursos

Materiales de la Universidad Autdnoma del Estado de Morelos.

Ficha técnica: Es la descripcion amplia y detallada de los servicios solicitados.

LV.A: El impuesto al valor agregado.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona fisica y/o moral que participe en el presente procedimiento.

N oo v s ow

Partida: El desglose de los bienes y/o servicios contenidos en un procedimiento de

contratacién y/o en un contrato o pedido, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o

agruparlos.

8. Proveedor/Prestador: La persona fisica y/o moral con quien la Universidad celebre el
contrato que se derive de este procedimiento.

9. Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

10. Reglamento de la UAEM: El Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos vy

Servicios de la Universidad Autdbnoma del Estado de Morelos.

11. Universidad: La Universidad Autonoma del Estado de Morelos.
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Convocatoria al Procedimiento de Licitacion Publica Nacional Presencial LP16/2025

"Adquisicién de la péliza auto-administrable del seguro del
parque vehicular para la Universidad Auténoma del Estado de
Morelos".

Apartado |. Generales

La Universidad Auténoma del Estado de Morelos, por conducto de la Direccion General de
Administracién a través de la Direccién de Recursos Materiales, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 11 fracciones |, V, 22
fracciéon |, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35 y 36 del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, articulos 1, 35 fraccién
| y 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico considerando el Plan
de austeridad 2025 de ésta Institucion; convoca a las personas fisicas y morales de nacionalidad
mexicana a participar en el procedimiento de Licitacién Publica Nacional Presencial LP16/2025
"Adquisicién de la péliza auto-administrable del seguro del parque vehicular para la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos"; |a cual se regira por las siguientes:

BASES

Las personas fisicas y morales interesadas en participar podran obtener las bases y sus anexos de
forma digitalizada a través de la pagina de internet de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos,
en la siguiente direccién electrénica: https://www.uaem.mx/difusion-y-medios/informacion-

1. Objeto.

El procedimiento de Licitacién Pablica Nacional Presencial LP16/2025, para la "Adquisicién de la
péliza auto-administrable del seguro del parque vehicular para la Universidad Auténoma del
Estado de Morelos", se realiza en atencién a la solicitud de la Coordinacién de Servicios de Transporte
de la Secretaria General de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, la cual conforme a sus
funciones, por ser drea técnica y requirente del servicio, proporciond los documentos para su
celebracién de acuerdo a las especificaciones contenidas en el Anexo 1 “Especificacién Técnica del
Servicio” que contiene la descripcion y alcance de los servicios agrupados en partida tnica que se
adjudicard al licitante que redna las condiciones, legales, técnicas y econémicas que aseguren las
mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, servicio, precio, financiamiento, oportunidad y
demads circunstancias pertinentes para la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.
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2. Vigencia.

La contratacion comprenderd los ejercicios fiscales 2025 y 2026 e iniciara su vigencia de las 00:00
horas del 01 de agosto de 2025 y hasta las 23:59 horas del 31 de julio de 2026.

Elp

3. Numero de licitacién.
resente procedimiento de licitacion quedd registrado bajo el nimero LP16/2025.

4. Idioma en el que deberan presentar las propuestas.

La documentacion de la propuesta técnica, econdmica, sus anexos y documentacién complementaria
debera presentarse por escrito en hoja membretada de la empresa, foliada de manera secuencial

(eje

mplo 1, 2, 3, etc.) e individual, en idioma espafiol.

5. Suficiencia presupuestal.

La convocante manifiesta que cuenta con la autorizacién presupuestal correspondiente para la
contratacion de la péliza de seguro mediante el presente procedimiento.

A)

Apartado Il. Informacién Especifica del Procedimiento.
1. Acto de Junta de Aclaraciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la UAEM, las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los
aspectos contenidos en la convocatoria, deberén presentar un escrito Anexo 4 formato J dirigido
a la Titular de la Direccién de Recursos Materiales de la Universidad Auténoma del Estado de
Morelos, en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si o en representacion de
un tercero, proporcionando los datos generales del interesado y en su caso del representante, el
cual podrén enviar a través de medios electronicos a las direcciones de correo electronico
licitaciones.drm@uaem.edu.mx y manuel.huerta@uaem.mx. las personas que expresen su interés
en participar a través del escrito Anexo 4 formato ] serdn considerados licitantes y podran
formular solicitudes de aclaracion de forma concisa y vinculadas al contenido de la convocatoria,
que podran entregar personalmente en las oficinas de la Direccién de Recursos Materiales de la
Universidad, en avenida Universidad ndmero 1001, Col. Chamilpa en Cuernavaca, Morelos, C.P.
62209, piso uno, Torre de Rectoria, o enviar de forma digitalizada en formato de Microsoft Word y
PDF a las direcciones de correo electrénico antes mencionadas, por lo menos con veinticuatro
horas de anticipacién, a la fecha sefialada para la celebracion de la junta de aclaraciones. El acuse
de la recepcion de solicitudes de aclaracion se realizard de forma impresa o a través de medios
electrénicos.

B) En esta etapa se llevaré a cabo de forma presencial a las once horas del dia martes primero de
julio del afio dos mil veinticinco, en la sala de juntas de la Direccién General de Administracion
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la Universidad, en avenida Universidad nimero 1001, col. Chamilpa en Cuernavaca, Morelos, C.P.
62209, piso uno, Torre de Rectoria.

C) El acto sera presidido por la convocante con la participacion del titular o representante del area
técnica requirente de los bienes y/o servicios, a fin de que se resuelvan en forma clara los
planteamientos de los licitantes.

D) En el acta se haréan constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas
de la convocante.

E) Cuando las solicitudes de aclaracién se envien fuera del plazo sefialado en el inciso a) o al inicio
de la junta de aclaraciones, se permitira al licitante formular preguntas, de manera verbal, sobre
las respuestas que dé la convocante en la mencionada junta.

F) Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados en el inciso a) seran desechadas por
la convocante.

G) En caso que el volumen de solicitudes de aclaracién supere las capacidades humanas y técnicas de
la convocante para dar respuesta el mismo dia de la junta, la convocante podra suspenderla y
sefialarad nuevo dia y hora para su continuacion; de resultar necesario, la fecha sefialada en las
bases para llevar a cabo el acto de presentacién y apertura de proposiciones podra diferirse.

H) Cualquier modificacion a la convocatoria incluyendo las que resulten de la(s) junta(s) de
aclaraciones, deberd ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su propuesta de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 29 del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autdénoma del Estado de Morelos.

1) Las solicitudes de aclaracién que sean enviadas con posterioridad al dia y hora del acto de junta de
aclaraciones, no seran contestadas por resultar extemporaneas y se integraran al expediente
respectivo, excepto aquéllas que seran contestadas en caso de que la convocante determine
celebrar ulteriores juntas de aclaraciones.

J) Se levantara acta y se entregara copia a los licitantes que asistieron. Asimismo, se publicara un
ejemplar del acta en la pagina de internet de la universidad www.uaem.mx para su notificacion a
los licitantes que no hayan asistido lo que sustituye la notificacion personal.

2. Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

La presentacién de la documentacion legal, asi como las puestas técnica y economica y su apertura
respectiva, se efectuara conforme a lo siguiente:

A) En esta etapa se llevara a cabo de forma presencial a las once horas del dia martes ocho de
julio del afio dos mil veinticinco, en las oficinas de la Direccion General de Administracion de
la Universidad, en avenida Universidad nimero 1001, Col. Chamilpa en Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62209, piso uno, Torre de Rectoria.

B) El acto seréa presidido por la convocante quien tomara las decisiones durante la realizacion del
acto, con la participacién del titular del érgano interno de control o del representante que
designe como observador.

C) Laconvocante, por lo menos treinta minutos antes de |a hora sefialada para el inicio del Acto
de Presentacién y Apertura de Proposiciones, podra realizar el registro y revision
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D)

E)

F)

G)

H)

no se podra impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion en la fecha, horay
lugar establecido para la celebracion del acto. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por
el articulo 32 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM
A partir de la hora sefialada para el inicio del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones,
no se permitird el acceso a ningun licitante ni observador.

La propuesta técnica y econémica deberd entregarse en sobres cerrados y separados, la
documentacién legal podra entregarse a eleccién del licitante, dentro o fuera del sobre que
la contenga.

No serd motivo de desechamiento la falta de identificacion o de acreditacion de la
representacion de la persona que solamente entregue la proposicién, pero ésta s6lo podra
participar durante el desarrollo del acto con el caracter de observador, lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, aplicado supletoriamente al Reglamento
General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM.

Una vez recibidas las proposiciones técnica y econémica se procedera a su apertura haciéndose
constar la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluaciéon de su contenido.

De entre los licitantes que hayan asistido se elegird a uno y de forma conjunta con la
convocante, rubricaran las proposiciones econémicas.

Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica podran ser devueltas a los
licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en
trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion de la
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podra
proceder a su devoluciéon o destruccion.

Se levantara acta y se entregara copia a los licitantes que asistieron, asimismo, se publicara un
ejemplar del acta en la pagina de internet de la universidad www.uaem.mx el mismo dia para
su notificacion a los licitantes que no hayan asistido lo que sustituye la notificacién personal.

3. Presentacion de proposiciones conjuntas.

En términos de lo dispuesto por el articulo 26 fraccion X| del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, en el presente
procedimiento no se aceptaran proposiciones conjuntas, toda vez que el servicio solicitado en el Anexo
1“Especificacién Técnica del Servicio” que contiene la descripcion y alcance de los servicios se agrupa
en partida Unica que se adjudicara al licitante que reuna las condiciones, legales, técnicas y
econémicas que aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad, servicio, precio,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para la Universidad Autonoma del
Estado de Morelos.

4,

Costo de las bases.

Las bases tendran un costo de $4,640.00 (cuatro mil seiscientos cuarenta pesos 00/100 M.N.), |.V.A.

incluido, y deberd pagarse a la cuenta UAEM DGA N° 65507321638, o mediante transferencja

c\960
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electrénica, CLABE 014 540 655 073 216 382 de Banco Santander México S.A. Institucién De Banca

Muiltiple, Grupo Financiero Santander México.

Preferentemente el dia en el que se haya realizado el pago de bases el licitante debera enviar, via
correo electrénico, a las siguientes direcciones daniel.mendoza@uaem.myx,

mavelazquez@uaem.mx con copia a los correos licitaciones.drm@uaem.edu.mx vy
manuel.huerta@uaem.mx el recibo proporcionado por el banco a efectos de que la Tesoreria General
de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos pueda emitir el recibo oficial de pago de bases.

La solicitud de la emisién del recibo oficial de pago de bases debera de realizarse por escrito en hoja
membretada de la empresa, dirigido a la C.P.C. Rosario Jiménez Bustamante, Tesorera General de la
Universidad, firmado por la persona facultada para ello, asentando los datos fiscales completos y
debera enviarse de forma electrénica en formato PDF a los correos electrénicos antes mencionados.

Apartado Ill. Requisitos que deben cumplir quienes deseen participar en el
procedimiento.

Las personas que deseen participar en el presente procedimiento, deberan cumplir con lo establecido
en las presentes bases, ademas no deberan encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos
71 y 90 pérrafo cuarto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
articulo 24 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos.

El Prestador quedara obligado ante la Convocante, a responder sobre la calidad del servicio y asumir
sus obligaciones en términos del contrato respectivo.

No podrén participar en el presente procedimiento aquellas personas fisicas o morales que hayan
generado algln conflicto legal a la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, o bien, que hayan
intervenido o estén interviniendo como colitigantes o terceros llamados a juicio en algin asunto penal,
laboral, administrativo o de cualquier otra indole.

Apartado IV. Requisitos para las Proposiciones.
1. Elaboracién de proposiciones.

A) El licitante debera elaborar las propuestas técnicas y econémicas, en hoja membretada de la
empresa, las cuales no deberan tener tachaduras, ni enmendaduras y de acuerdo a lo que sefiala
el articulo 50 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico; tomando en cuenta que se deberan numerar de manera individual las propuestas
técnica y econémica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante.

B) Las proposiciones, deberan realizarse en estricto apego a las necesidades planteadas por la
convocante, sus anexos y la(s) Junta(s) de Aclaraciones, de lo contrario las proposiciones seran
desechadas durante la evaluacion cualitativa.

@ﬁ Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209, Torre de Rectoria, 8 DE 36
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Los licitantes podran incorporar valores agregados a su propuesta, pero no seran motivo de
evaluacion.

El licitante para efectos de complementar la propuesta técnica podra adjuntar folletos, fotografias,
fichas técnicas, etc. indicando en la descripcion de la partida Unica, dentro de la propuesta técnica,
que se anexa el complemento correspondiente.

El licitante sélo debera presentar una proposicién tanto técnica como econémica en el
presente procedimiento.

Las propuestas se presentaran en idioma espaiiol, firmadas autégrafamente en la Ultima hoja y
firmada o rubricada en las deméas hojas que la integran incluidos sus anexos, por la persona
facultada para ello, tanto en las propuestas técnica como econémica y en cada uno de los
manifiestos solicitados en la presente convocatoria.

La propuesta econémica deberd presentarse en moneda nacional considerando solo dos
decimales, elaborandose conforme a lo establecido en el numeral 4. Contenido de la Propuesta
Econémica del presente apartado y preferentemente apego al formato presentado como Anexo
N° 2 “Propuesta Econémica” de las bases.

2. Presentacidn de proposiciones.

El acto serd presidido por la convocante quien tomara las decisiones durante la realizacion del
acto, con la participacién del titular del Organo Interno de Control o del representante que designe
como observador.

La convocante, por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio del Acto
de Presentacion y Apertura de Proposiciones, podra realizar el registro y revisién preliminar
de la documentacién legal, lo anterior sera optativo para los licitantes, por lo que no se podra
impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion en la fecha, horay lugar establecido
para la celebracion del acto; lo anterior con fundamento en lo dispuesto por el articulo 45 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 47 de su
Reglamento, aplicados supletoriamente al Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

La propuesta técnica y econémica deberad entregarse en sobres cerrados y separados, la
documentacién legal podra entregarse a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que la
contenga.

No sera motivo de desechamiento la falta de identificacion o de acreditacion de la representacion
de la persona que solamente entregue la proposicién, pero ésta sélo podra participar durante el
desarrollo del acto con el caracter de observador, lo anterior de conformidad con lo establecido
en el articulo 48 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, aplicado supletoriamente al Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberédn considerarse vigentes dentro del
procedimiento de licitacion publica hasta su conclusion.

Los licitantes s6lo podran presentar una proposicién por licitacién publica.

3. Contenido de la propuesta técnica. -
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Anexo N°. 1 “Especificaciéon Técnica del Servicio”.

La propuesta técnica deberé estar elaborada en papel membretado del licitante, debidamente firmada
en la ultima hoja por el Representante legal, deberd cumplir en su totalidad con las especificaciones
técnicas sefialadas en el Anexo N° 1 “Especificacién Técnica del Servicio” que contiene la descripcion
y alcance de los servicios agrupados en partida tnica de las presentes Bases, y lo derivado de la(s)
Junta(s) de Aclaraciones.

Anexo N°. 4 “Formatos para la presentacién de los requisitos solicitados por la Convocante”.

El licitante debera presentar de forma impresa la documentacién legal, asi como los escritos
solicitados, en formato libre, en hoja membretada de la empresa, dirigidos a la Direccién de
Recursos Materiales de la Universidad, debidamente firmados por el representante legal o por
la persona que cuente con facultades para firmar la propuesta (no rubrica), indicando que, bajo
protesta de decir verdad, se compromete a lo siguiente:

1. Que conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento,
el Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autonoma
del Estado de Morelos, asi como el contenido de estas bases y las modificaciones derivadas de la(s)
Junta(s) de Aclaraciones. Anexo 4 Formato A. Escrito libre.

2. Que, con el objeto de acreditar su personalidad, esté registrado en el Padrén de Prestadores de la
Universidad y cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, proporcionando los siguientes datos:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de
su apoderado o representante tratdndose de personas morales, ademas se sefialara la
descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y
de haberlas sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales, asi como el nombre de los socios, y;

b) Del representante del licitante: datos de las escrituras publicas en la que le fueron otorgadas
las facultades para suscribir las propuestas.

Lo anterior de conformidad con lo establecido por el articulo 48 fraccion V del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, aplicado supletoriamente al
Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del
Estado de Morelos. Anexo 4 Formato B. Muestra obligatorio.

3. Que es de nacionalidad mexicana y cumple con lo sefialado por el articulo 35 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, aplicado supletoriamente al
Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autonoma del
Estado de Morelos. Anexo 4 Formato C. Escrito libre.

uaem.mx, licitaciones.drmm@uaem.edil.mx
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la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y articulo 24 del Reglamento
General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de
Morelos. Anexo 4 Formato D. Escrito libre.

Que se abstendra por si 0 a través de interpésita persona, de adoptar conductas para que los
funcionarios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le
puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes. Anexo 4 Formato
E. Escrito libre.

Lo anterior en términos de lo dispuesto por el articulo 26 fraccion IX del Reglamento General de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, y
articulo 40 fraccion X de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 39
fraccion VI inciso F) y 48 fraccion VIl inciso b) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

. Que se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales a la fecha de la presentaciéon de la

proposicion, debiendo anexar la constancia de situacion fiscal y opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales que emite el servicio de administracion tributaria (SAT) no mayor a 30 dias
naturales al acto de presentacién y apertura de proposiciones, lo anterior para dar
cumplimiento al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion. Asimismo, debera anexar copia
simple de una factura para verificar sus datos fiscales. Anexo 4 Formato F. Escrito libre.

. Que no ha generado algin conflicto legal a la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, o

bien, que haya intervenido o esté interviniendo como colitigante o tercero llamado a juicio en algin
asunto penal, laboral, administrativo o de cualquier otra indole. Anexo 4 Formato G. Escrito libre.

Que no se encuentra suspendido o inhabilitado temporal o definitivamente como Prestador
de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autdonoma del Estado de Morelos y titulo sexto de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Anexo 4 Formato H. Escrito
libre.

Que el licitante, socios y/o accionistas que ejercen control sobre la sociedad, no desempeiian
empleo, cargo o comision en el servicio publico, o, en su caso que, a pesar de desempeiiarlo,
con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés, de
conformidad con lo establecido en el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Anexo 4 Formato I. Escrito libre.

Que tiene interés en participar por si o en representacion de un tercero en el procedimiento de
Licitacién Puablica Nacional Presencial LP16/2025 “Adquisicién de la péliza auto-administrable
del seguro del parque vehicular para la Universidad Auténoma del Estado de Morelos” de
conformidad con lo establecido en el articulo 30 del Reglamento General de Adquisicio
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Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos. Anexo 4 Formato
J. Escrito libre.

11. Que su oferta permanecera vigente sesenta dias naturales contados a partir de la fecha del Acto
de Presentacién y Apertura de Proposiciones. Anexo 4 Formato K. Escrito libre.

12. Que se obliga a responder por la calidad del servicio y por los dafios y perjuicios que llegue a
ocasionar a la contratante por la falta de supervision y/o negligencia. Anexo 4. Formato L. Escrito

libre.

13. Copia del comprobante de pago de las bases del presente procedimiento.

14. Deberdn presentar en original o copia certificada y copia simple para cotejo, la siguiente i
Vi |
documentacion:

Personas fisicas:

» Acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad 1
competente, asi como la documentacién con la que acredite tener su domicilio legal en el |
territorio nacional. |

e Cédula de Identificacion Fiscal.

e Clave Unica de Registro de Poblacién.

e Identificacion oficial vigente del representante legal (credencial para votar expedida por el
instituto nacional electoral, pasaporte, cédula profesional. tratdndose de extranjeros el
documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente,
certificado de matricula consular de la circunscripcién donde se encuentre el connacional, o de
cualquier otro documento oficial.

o Comprobante de domicilio recibo de teléfono periodo inmediato anterior.

¢ Estado de cuenta que contenga la CLABE interbancaria.

e Escrito de solicitud de pago por transferencia indicando el nimero de cuenta de cheques
registrada a su nombre, que contenga la CLABE interbancaria de 18 digitos.

Personas morales:

e Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones inscritas en el Registro Publico de
Comercio gue corresponda.

e Poder notarial en el cual se faculte expresamente al representante para celebrar contratos.

e Cédula de Identificacién Fiscal.

« Identificacién oficial vigente del representante legal (credencial para votar expedida por el
instituto nacional electoral, pasaporte, cédula profesional. tratdndose de extranjeros el
documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente,
certificado de matricula consular de la circunscripcién donde se encuentre el connacional, o de
cualquier otro documento oficial.

e Comprobante de domicilio recibo de teléfono periodo inmediato anterior.

e Estado de cuenta que contenga la CLABE interbancaria.
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e Escrito de solicitud de pago por transferencia indicando el nimero de cuenta de cheques
registrada a su nombre, que contenga la CLABE interbancaria de 18 digitos.

La documentacion legal podra entregarse a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que la
contenga.

15. Archivo electréonico en formato Excel que contenga la propuesta técnica y economica en formato
Word, mismo que se anexa a las presentes bases.

16. Que no ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un
beneficio o ventaja indebida en el procedimiento. Anexo 4 Formato M. Escrito libre.

17. Que, en caso de resultar ganador, no podra subcontratar a otro licitante que haya participado en el
procedimiento. Anexo 4 Formato N. Escrito libre.

4. Contenido de la propuesta econ6émica.
Anexo N° 2 “Propuesta Econémica”.

A) Lapropuesta econémica deberd indicar el precio unitario en moneda nacional antes de |.V.A.
de la partida ofertada, el importe subtotal, .V.A. y total considerando sélo dos decimales,
elaborandose preferentemente con apego al formato presentado como Anexo N° 2 de las
presentes bases.

B) La propuesta econémica debera expresar que la oferta permanecera vigente sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

En caso de que la proposicion econémica no coincida con los términos de la proposicion técnica,
la proposicién en su conjunto sera desechada durante la evaluacién cualitativa.

Apartado V. Criterio para la evaluacion de propuestas y adjudicacion de contratos.
1. Criterio de analisis técnico y evaluacién de proposiciones econémicas.

La Convocante en conjunto con el area técnica requirente del servicio, verificaran que la documentacién
legal y administrativa de las propuestas, asi como, las propuestas técnicas y econdmicas contengan la
informacion, documentacién y requisitos solicitados en las bases de licitacion y sus anexos, y hara una
evaluacion de la partida correspondiente conforme a lo sefialado en el numeral 3. Criterio de anélisis
técnico.

2. Desechamiento de propuestas.

El incumplimiento en la entrega de la totalidad de la documentacion legal, propuesta técnica y
econdmica conforme a los requisitos establecidos en las bases de licitacion afectara la solvencia de-

Tel. (777) 329 70 00, Ext. 3757, 4980, 3113 / manuel.huert aem.my, licitaciones.drm@uaem.edu.mx,
gabrielamunoz@uaem.mx, gabrie

lgado@uaem.mx

@m Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelas, México, 62209, Torre de Rectoria, 13 DE 36




¥ poom =ten TESORERIA GENERAL
2 Direcciéon General de Administracion.

_ Direccion de Recursos Materiales.
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

la proposicién y motivara su desechamiento, el cual también se dara si se comprueba que algin
licitante ha acordado con otro y otros elevar el costo de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo
que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes. Lo anterior, con fundamento en lo
establecido por el articulo 26 fraccion XV del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Autéonoma del Estado de Morelos y articulo 39 fraccién IV del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3. Criterio de analisis técnico.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1. Criterio de Analisis Técnico y Evaluacién de
Propuestas Econémicas del presente apartado, el criterio de analisis técnico se realizara conforme a lo
siguiente:

a) Evaluacién Legal y Administrativa. - La Direccién de Recursos Materiales verificard que la
documentacién legal y administrativa solicitada en el Apartado IV Requisitos para las
Proposiciones, numeral 3. Contenido de la Propuesta Técnica, Anexo No. 4 “Formatos para la
presentacion de los requisitos solicitados por la Convocante” cumpla con los requisitos de las
bases de licitacion, haciendo una evaluacién de la misma e indicando los puntos que en cada caso
se incumpla.

b) Evaluacién Técnica. - La Coordinacién de Servicios de Transporte de la Secretaria General, en
su caracter de area técnica requirente del servicio, sera la responsable de verificar que lo ofertado
por el licitante en la partida correspondiente cumpla con lo solicitado en el Anexo No. 1
“Especificacién Técnica del Servicio”, en caso de que la propuesta cumpla con lo solicitado en el
Anexo No. 1 “Especificacién Técnica del Servicio”, el area requirente firmara de conformidad la
aceptacion de la misma; en caso de que a juicio del solicitante la propuesta no cumpla técnicamente
indicara los puntos que en cada caso se incumpla.

4. Criterio de evaluacién econdmica.

Las propuestas que se consideraran para su evaluacion econémica, seran aquellas que acrediten el
criterio de anélisis técnico establecido en el numeral anterior, por lo que la convocante realizara el
analisis de las propuestas econémicas bajo los siguientes criterios:

a. Verificard que la propuesta econémica esté elaborada en papel membretado de la empresa,

debidamente firmada por el representante legal o la persona facultada para ello, de conformidad

con lo establecido en el apartado IV. Requisitos para las Proposiciones, numeral 4. Contenido dela

Propuesta Econémica y de conformidad con el Anexo No. 2 “Propuesta Econ6émica”.

En caso de que exista un error aritmético, se consideraré para la evaluacion el precio unitario antes

de I.V.A. propuesto por el licitante, si el licitante no acepta la correccion de la propuesta, se

desechara la misma en la partida correspondiente.

¢. Se elaborara un comparativo considerando los precios ofertados de la partida a fin de determinar
cual resulta la propuesta econémica mas baja de la partida, de conformidad con lo solicitado en el

F'
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Anexo No. 2 “Propuesta Econdmica”, lo que permitira realizar la evaluacién de las propuestas
economicas en igualdad de condiciones para todos los licitantes.

d. La convocante verificarda que las especificaciones descritas en la propuesta econdmica
correspondan a las ofertadas en el anexo técnico presentado, por lo que en caso de discrepancia
entre la informacién contenida en la propuesta técnica y econdémica la propuesta sera
desechada.

5. Calculo de los precios no aceptables.

El calculo de los precios no aceptables, se realizara cuando se utilice el criterio de evaluacién
binario y al efecto se atendera lo siguiente:

A) El calculo de los precios no aceptables se llevaré a cabo Unicamente cuando se requiera acreditar
que un precio ofertado es inaceptable para efectos de adjudicacién del contrato, porque resulta
superior en un diez por ciento al promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacién
publica.

B) Para calcular cuando un precio no es aceptable, se tomardn como referencia los precios de las
ofertas presentadas en el procedimiento de licitacion se deberd contar con al menos tres
proposiciones aceptadas técnicamente y el promedio de dichas ofertas se obtendra de la siguiente
manera:

1) Se sumaran todos los precios ofertados en el proceso de contratacion que se aceptaron
técnicamente.

2) Elresultado de la suma sefialada en el inciso que antecede se dividira entre la cantidad de
precios considerados en el inciso anterior, y

3) El promedio sera el resultado de la division a que se refiere el inciso anterior.

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las fracciones anteriores se les sumara
el diez por ciento.

Cuando algun precio ofertado sea superior al resultado de esta Ultima operacion, éste sera considerado
como no aceptable.

6. Forma de adjudicacion

En términos de lo establecido por el articulo 34 del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, en relacién con los
articulos 47 y 48 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 51 del
Reglamento de dicha ley, la convocante en conjunto con el drea solicitante verificard que las
proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en bases de licitacién, para tal efecto, se utilizara
el criterio de evaluacién binario, mediante el cual solo se adjudica a quien cumpla los requisitos
establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo; es decir, quien cumpla con el criterio de
analisis técnico establecido en el numeral 3. Criterio de Andlisis Técnico del presente apartado y oferte
el precio mas bajo de la partida Unica, por lo que se evaluaran al menos las dos proposiciones cuyo
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precio resulte ser mas bajo, de no resultar estas solventes, se evaluaran las que les sigan en
precio.

Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones, la partida se adjudicara al licitante cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econoémicos establecidos en la
convocatoria a la licitacién, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas Prestadores
en una misma o mas partidas, se daré preferencia a las personas que integren el sector de micro,
pequefias y medianas empresas nacionales y de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara
a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacién de los sectores sefialados en el
parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que
no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo por insaculacién que realice la convocante, el cual consistiréd en depositar
en una urna transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido, se
extraerd en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los
licitantes que resultaron empatados en la partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares
que ocuparan tales proposiciones. Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a cabo un sorteo por
cada una de ellas, hasta concluir con la ultima.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, el drea contratante debera girar invitacion
al érgano interno de control para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que
firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de los
licitantes invalide el acto.

No se adjudicaran partidas a los licitantes que oferten servicios cuyo rubro no se encuentre

comprendido dentro de su objeto social o dentro de las actividades econémicas relacionadas en
su Constancia de Situacién Fiscal.

7. Acto de Fallo.

Conforme a lo establecido por los articulos 32 fraccion Ill y articulo 35 del Reglamento General de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, el Fallo
se dara a conocer a las quince horas del dia viernes once de julio del afio dos mil veinticinco, se
levantara acta y se entregaré copia a los licitantes que asistieron. Asimismo, se publicara un ejemplar
del acta en la pagina de internet de la universidad www.uaem.mx para su notificacién a los licitantes
que no hayan asistido lo que sustituye la notificacién personal.

De conformidad con lo establecido por el penultimo parrafo del articulo 35 del Reglamento General de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, cuando
se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza,
que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por la convocante, dentro de los cinco dias
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hébiles siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato correspondiente, la
convocante procedera a su correccion, con la intervencién de su superior jerarquico, aclarando o
rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar los
motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los
licitantes que hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma
al 6rgano interno de control.

Siel error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el parrafo
anterior, se dara vista inmediatamente al érgano interno de control a efecto de que, previa intervencién
de oficio, se emitan las directrices para su reposicién.

8. Entrega de la pdliza y carta cobertura.

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 del Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, con la notificacién
del fallo por el que se adjudica la partida dnica objeto del presente procedimiento, las
obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de
entregar la carta cobertura y la péliza correspondiente conforme a lo siguiente:

La carta cobertura debidamente firmada por la persona facultada que garantice los servicios, riesgos
y coberturas establecidos en el Anexo 1 “Especificacién Técnica del Servicio Solicitado”, debera
entregarse dentro de las 24 horas posteriores a la emision del fallo, por cuanto a la péliza, ésta debera
entregarse en el término de 10 (diez) habiles siguientes a la recepcion de actualizacién del
documento que contenga la relacién de los bienes inmuebles y de los muebles contenidos en
ellos en la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

Conforme a lo establecido en el articulo 44 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, la convocante podré acordar el
incremento de la péliza o de los servicios solicitados mediante modificaciones a la poéliza vigente
siempre y cuando exista suficiencia de recursos y razones justificadas que no impliquen variaciones a
la convocatoria original; y podra hacerlo siempre que dichas modificaciones no rebasen, en conjunto,
el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente,
lo anterior en términos de lo dispuesto por el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Apartado VI. Observaciones para el proveedor adjudicado.
1. Penas convencionales.
La Convocante aplicard una pena convencional por cada dia de atraso o incumplimiento en la
prestacion del servicio, equivalente al 0.5% (cero punto cinco por ciento) diario al millar (dias habiles)

y hasta un maximo del diez por ciento sobre el monto total del contrato antes de I.V.A, multiplicada
por el nimero de dias de atraso, tomando en cuenta que la fraccion del dia de atraso se tomara como

ones.drm@uaem.edu. mx
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un dia completo en que incurra el Prestador a partir del plazo para dar cumplimiento a la obligacién y
se podra aplicar en los siguientes casos:

1. Cuando no se entregue la carta cobertura debidamente firmada por la persona facultada que
garantice los servicios, riesgos y coberturas establecidos en el Anexo 1 "Especificaciéon técnica
del servicio solicitado”, dentro de las 24 horas posteriores a la emision del fallo.

2. Cuando no se entreguen las pélizas individuales dentro del término de diez dias habiles
siguientes a la recepcién del documento que contenga la relacion del parque vehicular de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

3. Cuando la resolucién sobre la procedencia o improcedencia de los siniestros se emita después
de los diez dias habiles siguientes a la entrega de la documentacion completa que se hubiere
sefialado en el diagrama de operacién para el reclamo del pago de coberturas conforme al
siniestro del que se trate.

4. Cuando se realice el pago de las indemnizaciones de las coberturas amparadas posterior al

plazo de los siete dias habiles siguientes contados a partir de la entrega de la documentacién

completa que se hubiere sefialado en el diagrama de operacién para el reclamo de pago de
coberturas conforme al siniestro de que se trate.

Cuando no se entregue la lista de valor convenido del parque vehicular dentro del término de

quince dias naturales posteriores a la entrega de la péliza.

6. Cuando el ajustador acuda a los percances y/o siniestros reportados en un tiempo mayor a
treinta minutos y a dos horas en carretera, en todo el pais.

7. Cuando no se entregue el informe mensual de los siniestros reportados durante los primeros
cinco dias del mes posterior al que ocurrieron |os siniestros.

8. Cuando no se realicen las platicas al personal respecto al uso del seguro y aplicacion de
coberturas las dos veces solicitadas durante la vigencia de la p6liza.

L

En caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones del Prestador adjudicado, la Coordinacién
de Servicios de Transporte de la Secretaria General, se compromete a hacerlo del conocimiento de
la Direccién de Recursos Materiales, para efecto de la aplicacion de las penas convencionales,
estipuladas, en caso contrario, la no aplicacion de las penas convencionales, sera responsabilidad del
area solicitante del servicio.

2. Garantia de cumplimiento.
Conforme al articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, que a la letra dice:
Articulo 15.- Mientras las instituciones y sociedades mutualistas de seguros, no sean puestas en
liquidacién o declaradas en quiebra, se considerardan de acreditada solvencia y no estardn obligadas, por
tanto, a constituir depésitos o fianzas legales, hecha excepcion de las responsabilidades que puedan

derivarles de juicios laborales, de amparo o por créditos fiscales.

Por lo tanto, no se pedira fianza en el presente procedimiento de licitacién publica.

3. Anticipos.
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La convocante no otorgara anticipo en el presente procedimiento.
4. Condiciones de pago.

El pago se efectuara en pesos mexicanos, con recursos del ejercicio fiscal 2025, en una sola
exhibicion, y se pagard veinte dias después de haber recibido la péliza y/o factura
correspondiente, la convocante cubre el 100% de la prima. por parte del proveedor, debera
presentar los siguientes documentos.

Por parte del proveedor, deberd presentar los siguientes documentos.

A. Original y cinco copias de la factura que reudna los requisitos fiscales respectivos y su respectiva
verificacidon de comprobante fiscal que emite el SAT, en la que se indiquen los servicios recibidos,
en el caso de facturas electrénicas, se enviardn de manera electrénica a la direccién de correo
electrdnico: jessica.rubio@uaem.mx

B. En caso de que las facturas entregadas por el proveedor adjudicado para su pago, presenten
errores o deficiencias, la convocante dentro de los veinte dias naturales siguientes al de su
recepcién, indicara por escrito a través de la Direccion de Recursos Materiales y/o area solicitante,
las deficiencias que debera corregir. el periodo que transcurra a partir de la entrega del citado
escrito y hasta que el licitante ganador presente las correcciones no se computara para efectos del
articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
independientemente de las sanciones que pudiera incurrir.

C. Sera responsabilidad del licitante o licitantes adjudicados presentar las facturas con todos los
requisitos fiscales vigentes y aplicables.

D. Elpago de los servicios, quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

E. La factura que presente el licitante deberd contener sin abreviaturas: razén social, domicilio
fiscal y Registro Federal de Contribuyentes como a continuacién se sefiala:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
AVENIDA UNIVERSIDAD 1001 COL. CHAMILPA, CUERNAVACA, MORELOS, C.P. 62209
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: UAE-671122-G49

6. Impuestos.

La convocante Unicamente pagara el impuesto al valor agregado del importe subtotal de la propuesta
presentada que se oferte en la presente licitacion.

7. Confidencialidad.

El Prestador que resulte adjudicado, queda obligado a manejar con cardcter confidencial y absoluta
discrecion, toda aquella informacién y documentaciéon que para la consecucion del objeto de esta
Iicitacién publica sea de su conocimiento por parte de Ia convocante AI tratarse de informacién

Tel. (777) 329 70 00, Ext. 3757, 4980, 3113 /1 icitaciopnes.drm@uaem.edu.mx,
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de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad de la informacion.
Apartado VII. Situaciones No Previstas
1. Informacién adicional.

El Anexo No. 3 “Lista de Verificacién de Documentos” servird a cada licitante como apoyo para la
identificacion de la documentacion que deberd enviarse para efectos del Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones; y para el licitante adjudicado como constancia de recepcion de la
documentacién que se entregue para efectos de que conste en el expediente y para la conservacion
de archivos.

El licitante adjudicado no podréa transferir total ni parcialmente, los derechos y obligaciones del
contrato que se derive de esta licitacion a ninguna persona fisica o moral. No podran participar
aquellos licitantes que, por causas imputables a ellos, la convocante les hubiera rescindido
administrativamente mas de un contrato dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir
de la primera rescision.

2. Procedimiento de rescision.

La convocante con fundamento en lo dispuesto por el articulo 45, articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 98 de su Reglamento, podra en cualquier momento
rescindir administrativamente los contratos cuando el Prestador incurra en incumplimiento de sus
obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

I.  Seiniciara a partir de que al Prestador le sea comunicado por escrito el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de cinco dias hébiles exponga lo que a su derecho
convengay aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término anterior, la convocante contara con un plazo de quince dias para
resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el Prestador. La
determinacién de dar o no por rescindido el contrato deberé ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al Prestador dentro de dicho plazo, y

. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que se deban efectuar por concepto de los bienes recibidos o los servicios
prestados hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacién la convocante, podré suspender el tramite del procedimiento
de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o
se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion
de la convocante de que continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso las penas
convencionales correspondientes.

Tel, (777) 329 70 00, Ext. 3757, 4980, 3113 / manuel.hueria@uaem.mx, licitaciones.drm@uaem.edu.mx,
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La convocante podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que
tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los
impactos econdmicos o de operaciéon que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la convocante establecera con el Prestador otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos
parrafos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La suspension del procedimiento de rescision o la determinacion de no dar por rescindido el contrato
en los supuestos a que se refieren los parrafos segundo y cuarto del articulo 77 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como la fijacién del plazo para
subsanar el incumplimiento del Prestador, sera responsabilidad del area requirente, debiendo quedar
asentado dicho plazo en el convenio resultante de la conciliacion o en el convenio modificatorio, en
términos de los articulos 77, penultimo y ultimo parrafos, o 109 primer parrafo de la Ley antes citada,
segun corresponda.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, o el
procedimiento de rescisién se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido
| adjudicado el contrato, la convocante podra recibir los bienes o servicios, previa verificacion de que

continla vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria
| del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente
pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.

3. Descalificacion de licitantes.
Se descalificara al licitante en los siguientes supuestos:

A) Si incumplen cualquiera de los requisitos establecidos en las bases de licitacion y Junta(s) de
Aclaraciones que afecten directamente la solvencia de la proposicion.

B) Si se comprueba que se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 71y 90
cuarto parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y articulo
24 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos.

C) Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los trabajos o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

D) Por las causales que expresamente sefiala la presente convocatoria.

proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir
a la convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién
contenida en la propia propuesta técnica o econémica; el no observar los formatos establecidos, si sg
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proporciona de manera clara la informacién requerida; y el no observar requisitos que carezcan de
fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de
la proposicion presentada. En ningln caso la convocante o los licitantes podran suplir o corregir las
deficiencias de las proposiciones presentadas.

4. Cancelacion de la licitacion.

La convocante podré cancelar la licitacién, partidas o conceptos incluidos en ésta, cuando se presente
caso fortuito, fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir
los bienes, arrendamientos o servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar
un dafio o perjuicio a la Universidad. La determinacién de dar por cancelada la licitacion, partidas o
conceptos, deberd precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del conocimiento
de los licitantes y no seré procedente contra ella recurso alguno. Lo anterior con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 37 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Universidad Autonoma del Estado de Morelos y articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

5. Licitacién desierta.

La convocante procedera a declarar desierta una licitacion, cuando la totalidad de las proposiciones
presentadas no retdnan los requisitos solicitados o los precios de todos los bienes o servicios ofertados
no resulten aceptables.

Cuando se declare desierta una licitacién o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el
caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion, la convocante podra emitir una segunda
convocatoria, o bien, optar por el supuesto de excepcion previsto en el Reglamento de la UAEM. Cuando
los requisitos o el caracter sean modificados con respecto a la primera convocatoria, se debera
convocar a un nuevo procedimiento.

6. Suspension de la prestacién del servicio.

Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la contratante, bajo
su responsabilidad, podréa suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran
aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados y en su caso, se reintegraran los anticipos no
amortizados.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a la contratante previa peticion y justificacion del
proveedor, ésta reembolsard al proveedor los gastos no recuperables que se originen durante el
tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos, se pactara por las partes el plazo de suspension, a cuyo término
podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato.
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7. Inconformidades.

Con fundamento en el articulo 51 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos, las personas que se consideren afectadas
por actos que contravengan lo dispuesto en dicho ordenamiento podran promover recurso de
inconformidad ante el Organo Interno de Control dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha
en que ocurra el hecho o se notifique la resolucién respectiva, y se tramitara conforme a las
formalidades establecidas en el articulo 52 del ordenamiento legal antes citado, estableciendo para tal
efecto, los siguientes medios de contacto:

AVENIDA UNIVERSIDAD N° 1001 COL. CHAMILPA C.P. 62209 EDIFICIO 40, PLANTA BAJA, EN
CUERNAVACA, MORELOS, CORREO ELECTRONICO: organointernodecontrol@uaem.mx
8. Aclaraciones relativas al hecho de que no se negociara ninguna de las condiciones
establecidas en esta Convocatoria.

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 séptimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, aplicado supletoriamente al Reglamento General de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, las
condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion y en las proposiciones presentadas por los
licitantes no podran ser negociadas.

9. Casos no previstos.

En los casos no previstos en esta la licitacion publica, los licitantes estan de acuerdo en sujetarse en
todas y cada una de sus partes al Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y su Reglamento, y en su caso a los criterios emitidos por el Organo Interno de
Control.

Apartado VIIl. Anexos.

La presente Convocatoria la integran cuatro anexos, los cuales deberdn ser considerados por los
licitantes para la presentacion de sus proposiciones, de acuerdo a lo siguiente:

Anexo N°1 “Especificacién Técnica del Servicio”.

Anexo N°2 “Propuesta econémica”,

Anexo n°3 “Lista de verificacion de documentos” (este anexo contiene la lista de documentos

que deberan integrarse dentro del sobre de la propuesta técnica).

o Anexo N°4 “Formatos para la presentacion de los requisitos solicitados por la convocante”,
(Los licitantes deberan presentar los escritos en formato libre, los cuales se consideraran validos
siempre y cuando cumplan con los requisitos especificados, excepto el formato B)

o Anexo N°5 “Modelo de la fianza de cumplimiento”. (se debera cumplir con este requisito de

resultar adjudicado)
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o Anexo N°4 “Modelo del contrato”
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Anexo 1

“Especificacion Técnica del Servicio”

ANEXO TECNICO PARA EL SEGURO AUTOMOTRIZ DEL PARQUE VEHICULAR DE LA UAEM

AUTOMOVILES

2025-2026

AMPLIA

COBERTURAS AMPARADAS DEDUCIBL | LIMITE MAXIMO DE RESPONSABILIDAD
ES
DANOS MATERIALES .
MODELQS 2024-EN ADELANTE 2 VALDR ALTURA
DANOS MATERIALES VALOR CONVENIDO
RESTO DEL PARQUE 3% Debera ser mayor o igual al valor establecido
VEHICULAR (ANTERIOR AL s yorolg
2024) g
VALOR CONVENIDO
Debera ser mayor o igual al valor establecido
ROBO TOTAL 10% en la guia EBC
EN CASO DE VEHICULOS 2024 EN ADELANTE ES A
VALOR FACTURA
RESPONSABILIDAD CIVIL LUC $ 5,000,000.00 (CINCO MILLONES DE PESOS 00/100
PARA BIENES Y PERSONAS M.N.)
GASTOS MEDICOS A
OCUPANTES $ 300,000.00 (TRECIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.)
DEFENSA JURIDICA Y
ASISTENCIA LEGAL AMERRADA
?%FSSSUSTITUTO HAGTAPOR EN CASO DE ROBO O AVERIA QUE EXCEDA 72HRS.
ASISTENCIA VIAL Y VIAJES AMPARADA’(S{n I|mrte.de peso o antigliedad) en
toda la republica mexicana)
PICK UPS, CAMIONES DE
CARGA Y AMBULANCIAS AMELIA
COBERTURAS AMPARADAS | DEDUCIBLES | LIMITE MAXIMO DE RESPONSABILIDAD
DANOS MATERIALES
0,
MODELOS 2024-EN ADELANTE S YALOR EACTURA
DANQS MATERIALES VALOR CONVENIDO
RESTODEL PARQUE 3% Debera ser mayor o igual al valor establecido
VEHICULAR (ANTERIOR AL ° gy gt el
2024) g
VALOR CONVENIDO
Debera ser mayor o igual al valor establecido
ROBO TOTAL 10% en la guia EBC

EN CASO DE VEHICULOS 2024 EN ADELANTE ES A
VALOR FACTURA
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RESPONSABILIDAD CIVIL LUC
PARA BIENES Y PERSONAS

$ 5,000,000.00 (CINCO MILLONES DE PESOS 00/100
M.N.)

GASTOS MEDICOS A

$ 200,000.00 (DOSCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.)

OCUPANTES

DEFENSA JURIDICA Y

ASISTENCIA LEGAL AMPARADA

ASISTENCIA VIAL Y VIAJES AMPARADA (sin limite de peso o antigliedad)

CAMIONES Y AUTOBUSES DE
PASAJEROS

AMPLIA

COBERTURAS AMPARADAS

DEDUCIBLES

LIMITE MAXIMO DE RESPONSABILIDAD

VALOR CONVENIDO

DANOS MATERIALES 3% Debera ser mayor o igual al valor establecido
en la guia EBC
VALOR CONVENIDO

ROBO TOTAL 10% Debera ser mayor o igual al valor establecido

en la guia EBC

RESPONSABILIDAD CIVIL LUC
PARA BIENES Y PERSONAS

$ 5,000,000.00 (CINCO MILLONES DE PESOS 00/100
M.N.)

RESPONSABILIDAD CIVIL EN

$ 2,000,000.00 (DOS MILLONES DE PESOS 00/100

EXCESO M.N.)

GASTOS MEDICOS $ 100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.N.)
CONDUCTOR

DEFENSA JURIDICA Y

ASISTENCIA LEGAL ANPERADH

R.C. PASAJEROS 10,000 UMAS

ASISTENCIA VIAL Y VIAJES
TODOS LOS AUTOBUSES Y
CAMIONES

AMPARADA (sin limite por peso o antigliedad)

RESPONSABILIDAD CIVIL
COMPLEMENTARIA PASAJEROS

$10,000,000.00 (DIEZ MILLONES DE PESOS
00/100 M.N.)

Puntos adicionales para agregar a las bases:
1. Que el deducible sea del 3% del valor factura en dafios materiales para los vehiculos modelo
2024 en adelante y su reparacién sera en AGENCIA AUTOMOTRIZ que corresponda.
2. Queeldeducible sea del 3% sobre valor convenido en dafos materiales en los vehiculos modelo
anterior al 2024

3. Deducible del 20% del valor de los cristales.
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10.

11.
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En el caso de que un vehiculo oficial tuviese un percance entre un vehiculo de alumnos,
trabajadores o visitantes, dentro de las instalaciones de la UAEM, se debera respetar como
dafios a terceros.

El valor convenido deberd ser mayor o igual al establecido en la guia EBC, este valor sera
proporcionado por la aseguradora adjudicada AL INICIO DE LA VIGENCIA DE LA POLIZA y se
conservara durante la vigencia de la misma.

Se deberéa entregar por parte de la aseguradora adjudicada a la Coordinacion de Servicios de
Transporte, la lista de valores convenidos del parque vehicular en los primeros 15 dias
posteriores al inicio de la Vigencia de la Pdliza.

En el apartado de Automoviles, se deberd agregar la cobertura de responsabilidad civil
pasajeros, con un limite maximo de responsabilidad de 10,000 UMAS para los vehiculos que
contengan de 7 plazas en adelante. En el listado se indica el nimero de ocupantes para cada
unidad.

Para las ambulancias se respetaran las coberturas indicadas en el apartado de Pick up.

En el caso de robo total o pérdida total por dafios, el pago del vehiculo a la UAEM no sera mayor
a 7 dias héabiles después de haber entregado toda la documentacién, fijando una penalizacion
e intereses por el incumplimiento de este punto.

En responsabilidad civil por dafios catastroficos a personas con autobuses, camiones,
camionetas y vehiculos oficiales, se tendréd una cobertura hasta por $5,000,000.00 (cinco
millones de pesos 00/100 M.N.), de acuerdo a la Ley Federal del Trabajo y Ley de Caminos,
Puentesy Transportes Federales. Para responsabilidad civil de la carga de las camionetas y pick-
ups, se entiende como carga los enseres y muebles relacionados a la operacion de la
Universidad, Maquinaria y Equipo de uso de las distintas Facultades, Centros de Investigacion
y Administracién Central.

Con respecto a los camiones y autobuses oficiales estaran asegurados los conductores, todos
los asientos con sus ocupantes, asi mismo los vehiculos tendran la asistencia vial y el arrastre
de cualquier punto del pais a un taller o agencia autorizada para su reparacion. Ademas,
solicitamos que, en estos vehiculos de pasajeros, otorguen asistencia de traslado a todos los
ocupantes a su lugar de origen en caso de averia. Lo cual debera ser de manera ilimitada y sin
costo adicional. T
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12. El motivo por el cual se solicite la cobertura de grua, no debera estar condicionado

13. Con respecto a las pipas que se encuentran dentro del parque vehicular de la universidad,

Unicamente transportan agua.

14. Los gastos generados por pago de corraldn, arrastre u otras multas cuando se generan y no se

tiene responsabilidad del dafio, deberan ser cubiertas por la aseguradora.

15. En caso de siniestro en los que no se tenga responsabilidad no se pagara deducible.

16. Que la resolucion de los siniestros no exceda de 10 dias.

17. No se cuenta con listado de adecuaciones de las unidades, sin embargo, conforme a los limites

maximos de responsabilidad solicitados en las coberturas de dafios materiales y robo total, las

adaptaciones que se encuentren detalladas en las facturas de los vehiculos 2024 en adelante,

deberan de pagarse a valor factura.

18. En el caso de los vehiculos que no cuenten con factura de origen, se respetaran las coberturas

en caso de robo total.

19. En los casos que no sea posible encontrar o adquirir las refacciones, se permitira el pago de los

dafios que tenga la unidad

20. Los datos minimos obligatorios que deberd contener la pdliza individual emitida son:

a.
b.

C.

e.

numero de serie
nlmero de motor
numero de econémico
ndmero de pasajeros

placas

21. Solicitamos que la aseguradora proporcione el nombre, teléfono y correo electrénico de un

asesor especializado para que atienda a la universidad las 24hrs del dia, los 365 dias del afio.

22, Solicitamos que los ajustadores acudan a los percances o siniestros en un tiempo no mayor en

ciudad a 30 minutos y no mayor a dos hrs. en carretera, en todo el pais.

23. La aseguradora adjudicada debera entregar a la Coordinacion de Servicios de Transporte, un

informe mensual de los siniestros reportados y el estatus de los mismos; durante los primeros

cinco dias del mes posterior al que ocurrieron los siniestros. Incluyendo en el mismo el uso de

la cobertura de grua.

(S
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24, La aseguradora adjudicada debera realizar platicas a los usuarios acerca del uso del seguro y
aplicacién de coberturas para disipar dudas al respecto, dos veces al afio durante la vigencia
de la podliza.

25. Documentos Unicos a presentar en caso de siniestros:

e CARATULA DE POLIZA DE SEGURO VIGENTE

e TARJETA DE CIRCULACION VIGENTE (COPIA EN EL CASO QUE EL VEHICULO HAYA SIDO
ROBADO)

s COPIA DE FACTURA ORIGINAL

e COMPROBANTE DE PAGO DE LAS TENENCIAS DE LOS ULTIMOS CINCO ANOS

e BAJA DE PLACAS ANTE LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

» COMPROBANTE DE DOMICILIO

e LLAVES SOLO EN EL CASO DE ESTAR DISPONIBLES DESPUES DEL SINIESTRO

o IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UAEM

e (COPIA DEL PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UAEM

e @o Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209, Torre de Rectoria,
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Anexo 2

“Formato para la presentacién de la propuesta econémica”, (este anexo debera presentarse
debidamente firmado por el representante legal del licitante o por la persona que se designe por el
licitante y que cuente con facultades para la firma del pedido en caso de ser adjudicado).

El licitante debera elaborar su propuesta econémica de conformidad con el siguiente formato:

Datos del licitante:

Nombre/Denominacién:

Procedimiento:

LP16/2025

Relativaala
contratacion de:

“Adquisicion de la péliza auto-administrable del seguro del parque vehicular
para la Universidad Auténoma del Estado de Morelos”

Partida |[Descripcién

Subtotal Antes De I.V.A.

Unica

SUBTOTAL:
.V.A.
TOTAL:

Anotar el importe total de la propuesta con letra

Nota: ademas debera anotarse en el presente cuadro lo siguiente:

La vigencia de los precios (deberan ser fijos y firmes durante 60 dias naturales contados a partir de la
fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones).

Moneda que cotiza, pesos mexicanos.

Nombre y firma del representante legal del licitante

A -
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_ Anexo 3'” :
“Lista de Verificacién de Documentos”

Procedimiento: LP16/2025 Fecha:
Nombre del Prestador:
Los licitantes deberan exhibir la documentacion en el siguiente orden:

. bescripciﬁn?:‘i' =

Que conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
su Reglamento, el Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
1 | de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, asi como el contenido de estas
bases y las modificaciones derivadas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones. Anexo 4
Formato A. Escrito libre.

Que, con el objeto de acreditar su personalidad, estd registrado en el Padrén de
Prestadores de la Universidad y cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, proporcionando los siguientes
datos:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi
como, en su caso, de su apoderado o representante tratandose de personas
morales, ademas se sefalara la descripcion del objeto social de la empresa,
identificando los datos de las escrituras publicas y de haberlas sus reformas

2 y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los socios, y;

b) Del representante del licitante: datos de las escrituras publicas en la que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Lo anterior de conformidad con lo establecido por el articulo 48 fraccion V del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, aplicado supletoriamente al Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.
Anexo 4 Formato B. Muestra obligatorio.

Que es de nacionalidad mexicana y cumple con lo sefialado por el articulo 35 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

3 | Plblico, aplicado supletoriamente al Reglamento General de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.
Anexo 4 Formato C. Escrito libre.

Que el licitante no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 71 y 90

4 | parrafo cuarto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico, y articulo 24 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y

Tel. (777) 329 70 00, Ext. 3757, 4980, 3113 / manuel huerta@uagm.mx, iones.drm@uaem.edu.mx
gabriela.munoz@uaem.mx, cabriela.salgado@uaem.mx

e @n Av, Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209, Torre de Rectoria,
e ]




UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

ESTADO DE MORELOS

TESORERIA GENERAL

Direccion General de Administracion.

Direccidén de Recursos Materiales.

Servicios de la Universidad Autdonoma del Estado de Morelos. Anexo 4 Formato D.
Escrito libre.

Que se abstendra por si o a través de interpésita persona, de adoptar conductas
para que los funcionarios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas licitantes. Anexo 4 Formato E. Escrito libre.

Lo anterior en términos de lo dispuesto por el articulo 26 fraccidn IX del Reglamento
General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma
del Estado de Morelos, y articulo 40 fraccién X de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 39 fraccion VI inciso F) y 48 fraccion VI
inciso b) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Que se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales a la fecha de la
presentacion de la proposicion, debiendo anexar la constancia de situacion fiscal y
opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales que emite el servicio de
administraciéon tributaria (SAT) no_mayor a 30 dias naturales al acto de
presentacién y apertura de proposiciones, lo anterior para dar cumplimiento al
articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién. Asimismo, deberd anexar copia
simple de una factura para verificar sus datos fiscales. Anexo 4 Formato F. Escrito
libre.

Que no ha generado algun conflicto legal a la Universidad Autdnoma del Estado de
Morelos, o bien, que haya intervenido o esté interviniendo como colitigante o tercero
llamado a juicio en algun asunto penal, laboral, administrativo o de cualquier otra
indole. Anexo 4 Formato G. Escrito libre.

Que no se encuentra suspendido o inhabilitado temporal o definitivamente
como Prestador de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Reglamento
General de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma
del Estado de Morelos vy titulo sexto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Anexo 4 Formato H. Escrito libre.

o

Que el licitante, socios y/o accionistas que ejercen control sobre la sociedad, no
desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico, o, en su caso que,
a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no
se actualiza un conflicto de interés, de conformidad con lo establecido en el
articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Anexo
4 Formato . Escrito libre.

10

Que tiene interés en participar por si o en representaciéon de un tercero en el
procedimiento de Licitacién Publica Nacional Presencial LP16/2025 “Adquisicién
de la péliza auto-administrable del seguro del parque vehicular para la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos", de conformidad con lo establecido
en el articulo 30 del Reglamento General de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos. Anexo 4 Formato J.
Escrito libre.

920
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Que su

Escrito

oferta permanecera vigente sesenta dias naturales contados a partir de

11 | la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones. Anexo 4 Formato K.

libre.

Que se

obliga a responder por la calidad del servicio y por los dafios y perjuicios

12 | que llegue a ocasionar a la contratante por la falta de supervision y/o negligencia.
Anexo 4. Formato L. Escrito libre.

13 | Copiad

el comprobante de pago de las bases del presente procedimiento.

Deberan presentar en original o copia certificada y copia simple para cotejo, la
siguiente documentacion:

Personas fisicas:

Acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida
por la autoridad competente, asi como la documentacion con la que acredite
tener su domicilio legal en el territorio nacional.

Cédula de Identificacion Fiscal.

Clave Unica de Registro de Poblacién.

Identificacion oficial vigente del representante legal (credencial para votar
expedida por el instituto nacional electoral, pasaporte, cédula profesional.
tratandose de extranjeros el documento migratorio vigente que corresponda,
emitido por la autoridad competente, certificado de matricula consular de la
circunscripciéon donde se encuentre el connacional, o de cualquier otro
documento oficial.

Comprobante de domicilio recibo de teléfono periodo inmediato anterior.
Estado de cuenta que contenga la CLABE interbancaria.

Escrito de solicitud de pago por transferencia indicando el nimero de cuenta
de cheques registrada a su nombre, que contenga la CLABE interbancaria de
18 digitos.

Personas morales:

Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones inscritas en el Registro
Publico de Comercio que corresponda.

Poder notarial en el cual se faculte expresamente al representante para
celebrar contratos.

Cédula de Identificacion Fiscal.

Identificacién oficial vigente del representante legal (credencial para votar
expedida por el instituto nacional electoral, pasaporte, cédula profesional.
tratdndose de extranjeros el documento migratorio vigente que corresponda,
emitido por la autoridad competente, certificado de matricula consular de la
circunscripciéon donde se encuentre el connacional, o de cualquier otro
documento oficial.

Comprobante de domicilio recibo de teléfono periodo inmediato anterior.
Estado de cuenta que contenga la CLABE interbancaria.

w20
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e Escrito de solicitud de pago por transferencia indicando el nimero de cuenta
de cheques registrada a su nombre, que contenga la CLABE interbancaria de
18 digitos.

La documentacion legal podréa entregarse a eleccion del licitante, dentro o fuera
del sobre que la contenga.

Archivo electrénico en formato Excel que contenga la propuesta técnica y econdémica
en formato Word, mismo que se anexa a las presentes Bases.

Que no ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto
16 | obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento. Anexo 4 Formato M.
Escrito libre.

Que, en caso de resultar ganador, no podra subcontratar a otro licitante que haya
participado en el procedimiento. Anexo 4 Formato N. Escrito libre,

15

Si No

Se acepta propuesta técnica

Documentacién correspondiente a la propuesta econémica

Documento solicitado Pre-sentado
Si  No

La cotizacién de los servicios ofertados, indicando el precio unitario, subtotal y el importe

total. Anexo 2.
Monto total de la propuesta:

SUBTOTAL: $

IVA: $ Si No

Se acepta propuesta econémica

TOTAL: $ |
Nota:

Para mejor conduccién de este concurso, preferentemente se deberan utilizar los formatos integrados a la misma, los cuales contienen
los datos minimos necesarios.

Podran utilizar documentos membretados de su empresa los cuales deberan cumplir cuando menos con los datos solicitados en cada
formato.

El presente formato, servird como guia para la recepcién de la documentacién; la convocante recibe la documentacién en forma
cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de evaluacién de las propuestas.
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_ Anexo 4 o ,
“Formatos para la Presentaci6n de los Requisitos Solicitados por la Convocante”

: FormatoB. =~ = e
Formato de Acreditacion o

Declaracién bajo protesta de decir verdad

Universidad Auténoma del Estado de Morelos.
Presente:

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en el
procedimiento N° (nimero del procedimiento) a nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

Persona fisica y moral:
Registro federal de contribuyentes:
Domicilio:
Colonia:
C.P.
Delegacion o municipio:
Entidad federativa:
Teléfono: Fax:
Correo Electronico:
Descripcién del objeto social:

Persona moral:

Numero de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: fecha:
Registro Publico de la Propiedad y el Comercio: y fecha

nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:

Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
Reformas al acta constitutiva:
Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento  mediante el cual acredita su  personalidad y facultades:

Escritura publica ndmero: fecha:
Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgo:

(lugar y fecha)
protesto lo necesario
(firma)

ATENTAMENTE
(Nombre y firma del representante
o apoderado legal de la empresa)

e@ﬁ Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209, Torre de Rectoria,
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ANEXO 5
- “GARANTIA DE CUMPLIMIENTO"

Se exime de conformidad con lo dispuesto por el articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, que a la
letra dice:

“Articulo 15.- Mientras las Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros, no sean puestas en liquidacion o
declaradas en quiebra, se consideraran de acreditada solvencia y no estardn obligadas, por tanto, a constituir
depasitos o fianzas legales, hecha excepcion de las responsabilidades que puedan derivarles de juicios laborales, de
amparo o por créditos fiscales.”

ANEXO 6
“MODELO DE CONTRATO"

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 20 de la Ley sobre el Contrato de Seguro, la empresa aseguradora
estard obligada a entregar a la contratante del seguro una Pdliza en la que consten los derechos y obligaciones de las
partes. La Pdliza deberd contener:

I. Los nombres, domicilios de los contratantes y firma de la empresa aseguradora;

Il. Ladesignacidn de la cosa o de la persona asegurada:

lll. Lanaturaleza de los riesgos garantizados;

IV. El momento a partir del cual se garantiza el riesgo y la duracidén de esta garantia;

V. Elmonto de la garantia;

VI. Lacuota o prima del seguro;

VIl. En su caso, la mencidn especifica de que se trata de un seguro obligatorio a los que hace referencia el
articulo 150 bis de esta ley, y

VIIl. Las demads clausulas que deban figurar en la pdliza, de acuerdo con las disposiciones legales, asi como las
convenidas licitamente por los contratantes.

Conforme a la cldusula de prelacién las condiciones establecidas en las bases de la presente licitacion, anexo
técnico, asi como las aclaraciones que resulten de la(s) junta(s) de aclaraciones, son aplicables en todo momento y
prevaleceran ante las condiciones generales del proveedor adjudicado en todo lo que se opongan.
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