
 
 
 
 
 

TE INVITAN AL CURSO: 

FECHA DE INICIO:  09 de agosto de 2021. 

FECHA FINAL: 13 de septiembre  2021. 

HORARIO: 15:00 -17:00 HORAS. 

MODALIDAD: ONLINE 

I. LA INFORMACIÓN 
 
 

 La información como recurso. 

 Las necesidades de información. 

 Diferentes soportes de 

información.  

 

 

II. EL LIBRO Y LA BIBLIOTECA  
 

 Antecedentes históricos. 

 Tipos de bibliotecas y sus 

características. 

 Tipos de materiales impresos y 

electrónicos. 

 Ordenación topográfica.                    

 

 

III. LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA 
Y LOS USUARIOS  

 

 Categorías, características y sus 

funciones. 

 Políticas y reglamentos. 

 Atención al usuario. 

COORDINACIÓN GENERAL  
DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN 

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y DESARROLLO ESTRUCTURAL 

DEPARTAMENTO DE  DESARROLLO Y CAPACITACIÓN 

IV. EL BIBLIOTECARIO   
 

 Concepto, perfil y características. 

 Funciones, estructura deberes y 

características. 

 Estadísticas de afluencia de usuarios. 

 Inventarios. 

 Ordenación topográfica casos. 

 Los libros físicos y sus cuidados  

V. SERVICIOS BÁSICOS  

 Consulta en sala.  

 Préstamo a domicilio. 

 Préstamos especiales. 

 Préstamos Interbibliotecarios. 

 Utilidades del Sistema ALEPH.  

 Definición general de Servicios 
Bibliotecarios y la calidad. 

 Uso del catálogo.  

 Control de estantería.  

Fechas de sesiones: 
 

09, 16, 23, 30 de agosto; 

06 y 13 de septiembre de 2021. 

REQUISITOS: 

1. Correo Electrónico Institucional (@uaem.mx) 

2. Equipo con Cámara y Micrófono 



Establecer las bases de 

formación y capacitación 

bibliotecaria al personal 

administrativo sindicalizado  

¿Cuándo y cómo me entero de los  

cursos de capacitación? 

Rectoría 

Dr. Gustavo Urquiza Beltrán 

Secretaría General 

Mtra. Fabiola Álvarez Velasco 

Coordinación General  de Planeación y Administración 

Dr. Alvaro Zamudio Lara 

Dirección General  de Desarrollo Institucional 

Mtra.  Georgina Rosales Ariza 

Dirección de Gestión y Desarrollo Estructural 

Mtra. Melody Medrán Cabrera 

Departamento de Desarrollo y Capacitación 

Mtra. Aida Araceli Robles Pérez 

La programación se publica de manera 

semestral: 

*Personal de confianza 

    Notificaciones UAEM en el correo institucional. 
 

 *Personal sindicalizado  

      Facebook del STAUAEM. 
 

Consulta el contenido temático del curso en la  

página web del Departamento de Desarrollo 

y Capacitación, en el siguiente link: 

https://www.uaem.mx/organizacion-institucional/

rectoria/coordinacion-general-de-planeacion-y-

administracion/depto-de-desarrollo-y-capacitacion/ 

¡¡INSCRÍBETE!! 

DEL 27 DE JULIO AL 04 DE AGOSTO DE 2021 

capacitacion.desarrollo@uaem.mx 

INFORMES 

Departamento de Desarrollo y  

Capacitación UAEM “Los Bibliotecarios no tienen todas 

las respuestas, pero saben donde 

encontrarlas” 

 

Personal Administrativo Sindicalizado  

STAUAEM  (25 Lugares) 

SOLICITA TU REGISTRO EN: 

 

comisioncapacitacion.stauaem@uaem.mx 
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