
CARÁTULA DE IDENTIFICACIÓN DE EXPEDIENTE DE ARCHIVO  

 No. de Fojas Útiles 

Fondo: Universidad Autónoma del Estado de Morelos 

Unidad Académica, 
Instituto o 
Dependencia 
Administrativa: 

Serie Documental: 
Subserie Documental: 
Código de Clasificación 
Archivística: 

Día           /        Mes       /          Año 

Asunto: 

Valores  
Documentales: 

Administrativo Legal Fiscal Contable 

Total de años 
Archivo de 

Trámite: 
Archivo de 

Concentración: 

Clasificación de la 
Información: 

Pública Reservada Confidencial 

Fundamento Legal 
Reservada o 
Confidencial: 

Día           /        Mes       /          Año 

Fechas ExtremasApertura Cierre
- - - -

  Número de Expediente

Sección: 

 No. de Legajos 

Soporte Documental: 

Papel  Electrónico

 Ruta de Almacenamiento (documento electrónico o híbrido) 

Híbrido

Vigencia Documental
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