COORDINACION GENERAL DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
DIRECCION DE GESTION Y DESARROLLO ESTRUCTURAL

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y CAPACITACION

Te invitan al curso:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

PROCESOS TECNICOS

OBJETIVO DEL CURSO:

Que el participante conozca las funciones y los procedimientos que
se llevan a cabo en el Departamento de Procesos Técnicos de la
Coordinacién de Bibliotecas, asi como los documentos que norman
la actividad de la organizacion bibliografica.
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CONTENIDO TEMATICO

1. La Biblioteca Universitaria
1.1 Concepto. funciones, servicios.

2. Los Recursos de Informacion
2.2 Tipos y formatos de los recursos de
informacion.

3. Procesos Técnicos
3.1 Organizacion de funciones.

4. Catalogacioén Descriptiva

4.1 Concepto y principios.

4.2 Registros bibliograficos.

4.3 Lineamientos RDA (Recursos, Descripcion,
Acesso).

5. Formato MARC 21
5.1 Concepto, uso y aplicacion.

6. Encabezamientos de Materia
6.1 Concepto, clasificacion y aplicacion.

7. Clasificacion
7.1 Sistema de clasificacion de la
biblioteca del congreso de los Estado Unidos LC.

UAEM

RECTORIA
2023-2029



SESIONES: 18, 25 de abiril; 02, 09, 16 y 23
de mayo de 2024.

HORARIO: 12:00 a 14:00 hrs.

LUGAR: Sala de Usos Multiples
de la Biblioteca Central Universitaria.

FECHAS DE REGISTRO
9,10 y 11 de abril del 2024
Realiza tu registro en el
CODIGO QR:

Apertura: 09 de abril (8:00 am)
Cierre: 11 de abril (14:00 pm)

https://forms.gle/kwrz5MFEr5pnjnShA7

30 LUGARES

EN LA PAGINA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
Y CAPACITACION PUEDES CONSULTAR LOS DIPTICOS
EN EL SIGUIENTE LINK:

https:/ibit.ly/desarrolloycapacitacion

Rectoria
Dra. Viridiana Aydeé Leon Hernandez

Secretaria General
Mtra. Maria Delia Adame Arcos

Coordinacion General de Planeacion y Administracion
Dr. Juan Manuel Rivas Gonzalez

Direccion General de Desarrollo Institucional
Dra. Maria del Carmen Torres Salazar

Direccion de Gestion y Desarrollo Estructural
Mtra. Melody Medran Cabrera

Departamento de Desarrollo y Capacitacion
Lic. Claudia Saldafa Galeana

CONTACTANOS EN:

https://www.facebook.com/desarrolloycapacitacionuaem/

INFORMES Y BUZON DE QUEJAS
ENVIA CORREO A:

capacitacion.desarrollo@uaem.mx


https://forms.gle/kwrz5MFr5pnjnShA7

