
COORDINACIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN Y ADMINISTRACIÓN
DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y DESARROLLO ESTRUCTURAL

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y CAPACITACIÓN
CONTENIDO TEMÁTICO

PROCESOS TÉCNICOS

Te invitan al curso:

OBJETIVO DEL CURSO:
Que el participante conozca las funciones y los procedimientos que
se llevan a cabo en el Departamento de Procesos Técnicos de la
Coordinación de Bibliotecas, así como los documentos que norman
la actividad de la organización bibliográfica.

1. La Biblioteca Universitaria
1.1 Concepto. funciones, servicios.

 2. Los Recursos de Información
 2.2 Tipos y formatos de los recursos de
información. 

3. Procesos Técnicos
3.1 Organización de funciones.

4. Catalogación Descriptiva
 4.1 Concepto y principios. 
 4.2 Registros bibliográficos.
 4.3 Lineamientos RDA (Recursos, Descripción,
Acesso).

5. Formato MARC 21
5.1 Concepto, uso y aplicación. 

6. Encabezamientos de Materia
6.1 Concepto, clasificación y aplicación.

7. Clasificación
7.1 Sistema de clasificación de la                                
biblioteca del congreso de los Estado Unidos LC.



FECHAS DE REGISTRO
9,10 y 11 de abril del 2024

Real iza tu registro en el  
CÓDIGO QR:

Apertura: 09 de abril (8:00 am)
Cierre: 11 de abril (14:00 pm)

SESIONES: 18, 25 de abril; 02, 09, 16 y 23
de mayo de 2024.

HORARIO: 12:00 a 14:00 hrs.
 

LUGAR: Sala de Usos Múltiples 
de la Biblioteca Central Universitaria.

Rectoría
Dra. Viridiana Aydeé León Hernández

Secretaria General
Mtra. María Delia Adame Arcos

Coordinación General de Planeación y Administración
Dr. Juan Manuel Rivas González

Dirección General de Desarrollo Institucional
Dra. María del Carmen Torres Salazar

Dirección de Gestión y Desarrollo Estructural
Mtra. Melody Medrán Cabrera

Departamento de Desarrollo y Capacitación
Lic. Claudia Saldaña Galeana 

CONTÁCTANOS EN:
https://www.facebook.com/desarrolloycapacitacionuaem/

https://forms.gle/kwrz5MFr5pnjnShA7

30 LUGARES

INFORMES Y BUZÓN DE QUEJAS
 ENVÍA CORREO A:

capacitacion.desarrollo@uaem.mx
EN LA PÁGINA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO 

Y CAPACITACIÓN PUEDES CONSULTAR LOS DÍPTICOS 
EN EL SIGUIENTE LINK:

https://bit.ly/desarrolloycapacitacion

https://forms.gle/kwrz5MFr5pnjnShA7

