COORDINACION GENERAL DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
DIRECCION DE GESTION Y DESARROLLO ESTRUCTURAL

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y CAPACITACION

e Te invitan al curso:

ESTADO DE MORELOS

1.2.2 Personal
2. FUNCIONAMI

CORREO ELECTRONICO Y
PLATAFORMAS DIGITALES ,
PARA SU APLICACION EN EL > REGISTRO DEC
TRABAJO 32 areen a a3

Curso dirigido a Personal Administrativo €9 el
Sindicalizad de Confi 3.4 Completar Forj
indicdlizadoy e ~onflanza 3.5 Identidad

4. PERSONALI
4.1 Informacion
4.2 Bandeja de
spam, papelera
4.3 Creacion de

5. CONFIGURA
OBJETIVO DEL CURSO 5.1 Configuracion

Mediante este curso, se pretende dar a conocer el buen 5.2 Precauciones
uso de herramientas de correo electrénico asi como sus 5.3 Limpieza de co
funcionalidades en el dia a dia, especialmente en el medio 6. VINCULACION C
laboral como una herramienta de ayuda en comunicacién y RIS

T 6.2 Respaldo de informa
9 P ) 6.3 Restaurar datos

6.4 Correo electronico y vida digital.

ROTe UAEM
A T - 1.1




FECHAS DE REGISTRO
15,16 y 17 de abril del 2024

Realiza tu registro en el
CODIGO QR que te corresponda

PERSONAL DE CONFIANZA PERSONAL SINDICALIZADO

l.l"" -

https://forms.gle/3s6bLj4m9DTFWs8q8 https://forms.gle/GwdesFwewNIpm9ED8

15 lugares 15 lugares

Apertura: 15 de abril (8:00 am)
Cierre: 17 de abril (14:00 pm)

EN LA PAGINA OFICIAL DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
Y CAPACITACION PUEDES CONSULTAR LOS DIPTICOS
EN EL SIGUIENTE LINK:

https://bit.ly/desarrolloycapacitacion

Rectoria
Dra. Viridiana Aydeé Leon Hernandez

Secretaria General
Mtra. Maria Delia Adame Arcos

Coordinacion General de Planeacion y Administracion
Dr. Juan Manuel Rivas Gonzalez

Direccion General de Desarrollo Institucional
Dra. Maria del Carmen Torres Salazar

Direccion de Gestion y Desarrollo Estructural
Mtra. Melody Medran Cabrera

Departamento de Desarrollo y Capacitacion
Lic. Claudia Saldafa Galeana

CONTA

https://www.facebook.com/desarrolloycapacitacionuaem/

X

INFORMES Y BUZON DE QUEJAS
ENVIA CORREO A:
capacitacion.desarrollo@uaem.mx




