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COMITÉ DE ARCHIVOS 

 

  PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DEL COMITÉ DE ARCHIVOS 
 

En la ciudad de Cuernavaca Morelos, siendo las diez horas con diecinueve minutos, 
del día catorce de marzo del año dos mil veintitrés, reunidos en las oficinas de la 
Secretaría General, la Dra. Fabiola Álvarez Velasco, persona titular de la 
Secretaría General y Presidenta del Comité de Archivos; Dr. Pedro Antonio 
Márquez Aguilar, persona titular de la Dirección General de Planeación 
Institucional, suplente del Dr. Álvaro Zamudio Lara, persona titular de la 
Coordinación General de Planeación y Administración; L.I. Ignacio Sánchez 
Zamudio, persona titular de la Dirección General de Tecnologías de Información y 
de Comunicación; la Lic. Melissa Mayantel Peralta Ramírez, persona titular del 
Departamento de Contraloría Social, suplente de la Lic. Mariana Chit Hernández, 
persona titular de la Dirección de Transparencia Institucional y Titular de la Unidad 
de Transparencia; la Lic. Araceli Álvarez Castro, persona titular de la Dirección de 
Responsabilidades, suplente del C.P.C José Barrera Ramírez, persona titular del 
Órgano Interno de Control; el Dr. J. Jesús Escobedo Alatorre, persona titular de 
la Secretaría Ejecutiva del Colegio de Directores y el C.P. Carlos Alberto 
Hernández Temamatla Figueroa, persona Titular del Área Coordinadora de 
Archivos y Secretario del Comité de Archivos, quienes fueron convocados por la 
Dra. Fabiola Álvarez Velasco, a través de la convocatoria de fecha siete de marzo 
del año en curso, bajo el siguiente: ---------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------ORDEN DEL DÍA---------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1.- Verificación del Quórum legal, para sesionar. ---------------------------------------- 
2.- Aprobación y/o modificación del Orden del Día. ------------------------------------- 
3.- Análisis y aprobación de la actualización del Cuadro General de 
Clasificación Archivística. ------------------------------------------------------------------------ 
a) Sub división de “Sesiones de Órganos de Gobierno” ------------------------------------ 
-Sesiones de Consejo Universitario. ------------------------------------------------------------- 
-Sesiones de Consejo Técnico de las Unidades Académicas. ---------------------------- 
-Sesiones de Consejo Directivos de Institutos ------------------------------------------------- 
-Sesiones de Comités Universitarios. ------------------------------------------------------------ 
- Sesiones de Organismos Auxiliares de Participación Ciudadana ---------------------- 
b) Valoración de tres series documentales: ---------------------------------------------------- 
- Derechos de la Audiencia. ------------------------------------------------------------------------ 
- Control Presupuestal. ------------------------------------------------------------------------------ 
- Cobertura de eventos y actos institucionales. ----------------------------------------------- 
4.- Asuntos Generales. ---------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
La Dra. Fabiola Álvarez Velasco, cede la palabra al C.P. Carlos Alberto 
Hernández Temamatla Figueroa, quien dio la bienvenida a todos los presentes, 
acto seguido procedió al desahogo del Orden del Día, como a continuación se 
manifiesta: --------------------------------------------------------------------------------------------- 
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PRIMERO. –VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM LEGAL, PARA SESIONAR. - Se 
procedió al pase de lista de las personas integrantes del Comité, declarándose la 
existencia del Quórum legal, para llevar a cabo la presente reunión, de conformidad 
con el artículo once del Acuerdo por el que se crea y se establecen las bases de 
funcionamiento del Comité de Archivos de la Universidad Autónoma del Estado de 
Morelos---------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
SEGUNDO. – APROBACIÓN Y/O MODIFICACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. – Una 
vez leído el orden del día, las personas integrantes del Comité solicitaron 
modificaciones, quedando de la siguiente manera: ------------------------------------------
1.- Verificación del Quórum legal, para sesionar. ---------------------------------------- 
2.- Aprobación y/o modificación del Orden del Día. -------------------------------------
3.- Análisis y en su caso, aprobación de la actualización del Cuadro General 
de Clasificación Archivística y del Catálogo de Disposición Documental. -----
a) Series documentales para el Cuadro General de Clasificación Archivística: ------
- “Derechos de la audiencia” --------------------------------------------------------------------
- “Cobertura de eventos y actos institucionales” -----------------------------------------
- “Sesiones de Organismos Auxiliares de Participación Ciudadana” ------------
b) Presentación de las fichas de valoración documental para su análisis, y en su 
caso, aprobación e incorporación al catálogo de disposición documental: 
- “Sesiones de Consejo Universitario”. ------------------------------------------------------ 
- “Sesiones de Junta de Gobierno”. ----------------------------------------------------------- 
- “Sesiones de Consejo Técnico de las Unidades Académicas”. ------------------- 
- “Sesiones de Comités Universitarios”. ----------------------------------------------------- 
- “Sesiones de Organismos Auxiliares de Participación Ciudadana”. ------------ 
- “Derechos de la Audiencia”. ------------------------------------------------------------------- 
- “Cobertura de eventos y actos Institucionales”. --------------------------------------- 
4.- Análisis y en su caso, aprobación de la modificación del apartado de 

clasificación de la información, de las Fichas de Valoración Documental y 
del Catálogo de Disposición Documental. 

5.-Asuntos Generales.- Estado que guarda el proceso de contratación del servicio 
para la recolección y destrucción física de los expedientes aprobados para baja 
documental.------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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TERCERO. - ANÁLISIS Y EN SU CASO, APROBACIÓN DE LA 
ACTUALIZACIÓN DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA Y DEL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL. -----------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

a) Series documentales para el Cuadro General de Clasificación Archivística, así 
como sus respectivas fichas de valoración documental para el catálogo de 
disposición documental: 

 
Derechos de la 
Audiencia 

Una vez analizada esta serie, se propone que 
forme parte de la sección 9C, denominada 
comunicación institucional, toda vez que dicha 
serie refleja las acciones de promoción y 
protección de los derechos de la audiencia, por lo 
que guarda una estrecha relación.  
La vigencia documental que se propone son 
cuatro años en el archivo de trámite y cuatro años 
en el archivo de concentración; Por lo que, una 
vez cumplida su vigencia de 8 años, se deberán 
transferir al archivo histórico. 

Una vez 
analizada, fue 
aprobada por 
unanimidad de 
votos 

 
Cobertura de 
eventos y 
actos 
institucionales 

Esta serie documental, está integrada 
principalmente por imágenes en video y 
fotografías de los actos y eventos institucionales, 
que dan cuenta del quehacer universitario. Dicha 
serie cuenta con el valor administrativo, y se 
propone un año en el archivo de trámite y dos 
años en el archivo de concentración, Por lo que, 
una vez cumplida su vigencia de 3 años, se 
deberán transferir al archivo histórico, mediante 
muestreo.  

Una vez 
analizada, fue 
aprobada por 
unanimidad de 
votos 

 
Sesiones de 
Organismos 
Auxiliares de 
participación 
ciudadana 

Una vez analizada, se propone integrarla a la 
sección 9C, denominada comunicación 
institucional, por contener acciones de consulta, 
análisis y participación social de los servicios 
públicos de radiodifusión a cargo de la UAEM, 
garantizando con ello, la participación ciudadana.  
Asimismo, el área productora, en la ficha técnica, 
solo contempla el valor administrativo, sin 
embargo, derivado del análisis minucioso, se 
considera que también contiene valor legal, por lo 
que, se propone agregarlo. 
Respecto de la vigencia documental, se propone 
una vigencia de tres años en el archivo de trámite 
y seis años en el archivo de concentración, por lo 
que, una vez cumplida su vigencia de 9 años, se 
deberán transferir al archivo histórico.  

Una vez 
analizada, fue 
aprobada por 
unanimidad de 
votos 
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b) Presentación de las fichas de valoración documental para su análisis, y en su caso, 
aprobación e incorporación al catálogo de disposición documental: 

Sesiones de 
Consejo 
Universitario 

Esta subserie documental se encuentra a cargo de la 
Secretaría General, de acuerdo a lo señalado en el artículo 31, 
fracción II de la Ley Orgánica. Dicha subserie contiene 
expedientes desde 1939 a la fecha, se integra con los 
documentos de cada una de las sesiones del Consejo 
Universitario, como máximo órgano colegiado, constituido con 
la finalidad de coordinar, deliberar y adoptar decisiones que 
fortalezcan las políticas institucionales. 
Contienen valores administrativo y legal y se propone una 
vigencia de diez años en el archivo de trámite y 60 en el 
archivo de concentración, es decir, un total de 70 años y 
posteriormente, de deberán transferir al Archivo Histórico por 
contener valores secundarios. 

Una vez 
analizada, 
fue 
aprobada 
por 
 
 unanimidad 
de votos 

   
 
Sesiones de 
Junta de 
Gobierno 

Los expedientes que pertenecen a dicha subserie, contienen 
valores administrativo y legal y se propone una vigencia de 
seis años en el archivo de trámite y seis años en el archivo de 
concentración.  
Una vez cumplida su vigencia de los 12 años, se deberán 
transferir al archivo histórico. 

Una vez 
analizada, 
fue 
aprobada 
por 
unanimidad 
de votos 

 
Sesiones de 
Consejo 
Técnico de las 
Unidades 
Académicas 

Los expedientes correspondientes a esta subserie, contienen 
resoluciones establecidas por escrito de la toma de decisiones 
consensuadas al interior de estos órganos colegiados y son 
asuntos de índole académico y administrativo, relacionados a 
cada escuela, facultad o centro de investigación. 
Los expedientes que corresponden a esta subserie, contienen 
valores de carácter administrativo y legal; las vigencias que se 
proponen son seis años en el archivo de trámite y seis años 
en el archivo de concentración. Por lo que, una vez cumplida 
su vigencia de 12 años, se deberán transferir al archivo 
histórico, mediante la técnica de muestreo. 

Una vez 
analizada, 
fue 
aprobada 
por 
unanimidad 
de votos 

 
Sesiones de 
Comités 
Universitarios 

Esta subserie se integra con los documentos de índole técnico, 
operativo y administrativo, generados del análisis de procesos 
y procedimientos institucionales, de conformidad con las 
atribuciones de los distintos órganos colegiados, a fin de 
generar las mejores condiciones para la institución, en 
observancia de las disposiciones normativas aplicables. 
Los expedientes que corresponden a dicha subserie, 
contienen valores de carácter administrativo y legal; las 
vigencias que se proponen son seis años en el archivo de 
trámite y seis años en el archivo de concentración. Por lo que, 
una vez cumplida su vigencia de 12 años, se deberán transferir 
al archivo histórico, mediante la técnica de muestreo. 

Una vez 
analizada, 
fue 
aprobada 
por 
unanimidad 
de votos 
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CUARTO. – ANÁLISIS Y EN SU CASO, APROBACIÓN DE LA MODIFICACIÓN, 
DEL APARTADO DE CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN, DE LAS FICHAS 
DE VALORACIÓN Y DEL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL --------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
En uso de la palabra el C.P. Carlos Alberto Hernández Temamatla Figueroa, 
refiere que, como persona titular de la Dirección de Gestión de Archivos, llevó a 
cabo una serie de consultas con otras instituciones, así como entrevistas con 
especialistas en la materia de archivos, derecho de acceso a la información y 
protección de datos personales, a fin de contar con un criterio amplio y general 
respecto del apartado de la “clasificación de la información”, mismo que forma 
parte de las Fichas de Valoración Documental y por ende del Catálogo de 
Disposición Documental.---------------------------------------------------------------------------- 
Al respecto, cabe puntualizar que las instituciones educativas como son la 
Universidad Autónoma de México (UNAM), la Universidad Autónoma del Estado de 
Hidalgo, la Universidad de Sonora (UNISON), la Benemérita Universidad Autónoma 
de Puebla (BUAP), así como, el propio Archivo General de la Nación (AGN) y el 
Instituto Morelense de Información Pública y Estadística (IMIPE),  dentro de su 
Catálogo de Disposición Documental, no contemplan la clasificación de la 
información, toda vez que, dicha competencia o facultad se encuentra establecida 
en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, así como 
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de 
Morelos. En ese sentido, la Ley General de Archivos, remite para tales efectos a la 
Legislación en materia de transparencia, como bien lo establece en su artículo 30, 
Fracción III, misma que a la letra dice: ---------------------------------------------------------- 
“Artículo 30. Cada área o unidad administrativa debe contar con un archivo de trámite que tendrá las siguientes funciones:  

III.- Resguardar los archivos y la información que haya sido clasificada de acuerdo con la legislación en materia de 

transparencia y acceso a la información pública, en tanto conserve tal carácter;” -----------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Una vez expuesto el punto ante el pleno del Comité de Archivos, se procedió a 
llevar a cabo la votación correspondiente, aprobándose por unanimidad de 
votos, la eliminación del apartado de clasificación de la información, de las 
Fichas de Valoración Documental y del Catálogo de Disposición Documental, 
instruyéndose a la persona titular de la Dirección de Gestión de Archivos, 
lleve a cabo las actualizaciones aprobadas.------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
QUINTO. - ASUNTOS GENERALES.- Estado que guarda el proceso de 
contratación del servicio para la recolección y destrucción física de los 
expedientes aprobados para baja documental.--------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
En uso de la palabra el C.P. Carlos Alberto Hernández Temamatla Figueroa, 
informó sobre el estado que guarda el proceso de contratación del servicio para la 
destrucción física de los expedientes aprobados para baja documental, 
manifestando que se han llevado a cabo reuniones de trabajo, tanto con la persona 
titular de la Oficina del Abogado General, así como, con la persona titular de la 
Dirección General de Administración y la persona titular de la Dirección de 
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Recursos Materiales, sin embargo, manifestó que a la fecha no se ha concretado 
la contratación de dicho servicio.------------------------------------------------------------------ 
Al respecto, se indica al C.P. Carlos Alberto Hernández Temamatla Figueroa, se 
busquen las diferentes opciones que se consideren factibles, a fin de que la 
Dirección de Recursos Materiales, lleve a cabo el procedimiento de adjudicación, 
para concretar el servicio de recolección y destrucción física de los expedientes 
aprobados por el Comité de Archivos para la baja documental, atendiendo a lo 
establecido en el  artículo 1, párrafo tercero, del Reglamento General de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autónoma del Estado 
de Morelos, mismo que a la letra dice:----------------------------------------------------------- 
“Artículo 1.- Del Objeto Del Presente Reglamento-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Las adquisiciones a que alude este ordenamiento deberán observar los principios de economía, eficacia, eficiencia, 

imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para la Universidad.” -----------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Instruyéndose a la persona titular de la Dirección de Gestión de Archivos, lleve a 
cabo el procedimiento correspondiente ante la Dirección de Recursos Materiales, a 
fin de que ésta, de conformidad con sus facultades, determine la mejor opción para 
la contratación de dicho servicio, lo cual se deberá hacer del conocimiento al pleno 
de este Comité------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
No habiendo más asuntos a tratar, la Dra. Fabiola Álvarez Velasco, la persona 
titular de la Secretaría General y quien preside el Comité de Archivos, agradeció a 
los integrantes su presencia, dando por finalizada la Primera Sesión Ordinaria, 
siendo las once horas con cincuenta y dos minutos, del día catorce de marzo del 
año dos mil veintitrés, firmando de manera electrónica los que en ella intervinieron. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Dra. Fabiola Álvarez Velasco, 
Secretaria General y 

Presidenta del Comité de Archivos 

 Dr. Pedro Antonio Márquez Aguilar, 
Director General de Planeación 

Institucional 
 

L.I. Ignacio Sánchez Zamudio,  
Director General de Tecnologías de 

Información y de Comunicación 

 Lic. Melissa Mayantel Peralta 
Ramírez,  

Jefa del Departamento de Contraloría 
Social 

Lic. Araceli Álvarez Castro,  

Directora de Responsabilidades 
 Dr. J. Jesús Escobedo Alatorre, 

Secretario Ejecutivo del Colegio de 
Directores 

        C.P. Carlos Alberto Hernández Temamatla Figueroa, 
                 Titular del área coordinadora de Archivos y  
                        Secretario del Comité de Archivos 
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