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UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ARCHIVOS

En la ciudad de Cuernavaca Morelos, siendo las diez horas con diecinueve minutos,
del dia catorce de marzo del ano dos mil veintitrés, reunidos en las oficinas de la
Secretaria General, la Dra. Fabiola Alvarez Velasco, persona titular de la
Secretaria General y Presidenta del Comité de Archivos; Dr. Pedro Antonio
Marquez Aguilar, persona titular de la Direccion General de Planeacion
Institucional, suplente del Dr. Alvaro Zamudio Lara, persona titular de la
Coordinacion General de Planeacion y Administracién; L.l Ignacio Sanchez
Zamudio, persona titular de la Direccién General de Tecnologias de Informacién y
de Comunicacién; la Lic. Melissa Mayantel Peralta Ramirez, persona titular del
Departamento de Contraloria Social, suplente de la Lic. Mariana Chit Hernandez,
persona titular de la Direccion de Transparencia Institucional y Titular de la Unidad
de Transparencia; la Lic. Araceli Alvarez Castro, persona titular de la Direccion de
Responsabilidades, suplente del C.P.C José Barrera Ramirez, persona titular del
Organo Interno de Control; el Dr. J. Jesus Escobedo Alatorre, persona titular de
la Secretaria Ejecutiva del Colegio de Directores y el C.P. Carlos Alberto
Hernandez Temamatla Figueroa, persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos y Secretario del Comité de Archivos, quienes fueron convocados por la
Dra. Fabiola Alvarez Velasco, a través de la convocatoria de fecha siete de marzo
del afo en curso, bajo el siguiente: -------------m-mmm oo

1.- Verificacion del Quérum legal, para sesionar.
2.- Aprobacion y/o modificacion del Orden del Dia.
3.- Analisis y aprobacion de la actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica. --------------=-mm o
a) Sub division de “Sesiones de Organos de Gobierno” -------------===-----emmmmmmeeeeeee-
-Sesiones de Consejo Universitario. --------=-=-=-m-mmmmmmm oo
-Sesiones de Consejo Técnico de las Unidades Académicas. -----------------=----------
-Sesiones de Consejo Directivos de Institutos -------------=-----m-m-mcmmm e
-Sesiones de Comités Universitarios. ------=-===-=-m=mmmmmmmmmmm oo
- Sesiones de Organismos Auxiliares de Participacién Ciudadana ----------------------
b) Valoracién de tres series documentales: ---------------=-=--mmmmmmmmm oo
- Derechos de la Audiencia. -----===========m=m=mmm e e
- Control Presupuestal. ---=-=-=-mmnmmmm e e e
- Cobertura de eventos y actos institucionales. ------------=-=-=-=-=-m-mmomcm oo
4.- Asuntos Generales. ------------m-mmm oo
La Dra. Fabiola Alvarez Velasco, cede la palabra al C.P. Carlos Alberto
Hernandez Temamatla Figueroa, quien dio la bienvenida a todos los presentes,
acto seguido procedi6é al desahogo del Orden del Dia, como a continuacion se
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PRIMERO. -VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL, PARA SESIONAR. - Se
procedié al pase de lista de las personas integrantes del Comité, declarandose la
existencia del Quérum legal, para llevar a cabo la presente reunion, de conformidad
con el articulo once del Acuerdo por el que se crea y se establecen las bases de
funcionamiento del Comité de Archivos de la Universidad Autonoma del Estado de
MOrElOS----m =
SEGUNDO. - APROBACION Y/O MODIFICACION DEL ORDEN DEL DIiA. — Una
vez leido el orden del dia, las personas integrantes del Comité solicitaron
modificaciones, quedando de la siguiente manera: ------------=-=-=----m-mmmmem oo
1.- Verificacion del Quérum legal, para sesionar.
2.- Aprobacion y/o modificacion del Orden del Dia.
3.- Andlisis y en su caso, aprobacion de la actualizacion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental. -----
a) Series documentales para el Cuadro General de Clasificacion Archivistica: ------
- “Derechos de la audiencia” ------------------=-m oo
- “Cobertura de eventos y actos institucionales” ---------------------- oo
- “Sesiones de Organismos Auxiliares de Participacion Ciudadana” ------------
b) Presentacion de las fichas de valoracién documental para su andlisis, y en su
caso, aprobacidn e incorporacion al catalogo de disposicién documental:
- “Sesiones de Consejo Universitario”. ---------------=----mmmmmmm e
- “Sesiones de Junta de Gobierno”. ---------------m-mmm oo
- “Sesiones de Consejo Téchico de las Unidades Académicas”. -------------------
- “Sesiones de Comités Universitarios”. ------------------m-m-mmmommom oo
- “Sesiones de Organismos Auxiliares de Participacion Ciudadana”. ------------
- “Derechos de la Audiencia”. --------------=--m oo
- “Cobertura de eventos y actos Institucionales”. ----------------------moomomcmm -
4.- Anadlisis y en su caso, aprobacion de la modificacion del apartado de
clasificacion de la informacidn, de las Fichas de Valoraciéon Documental y
del Catalogo de Disposicién Documental.
5.-Asuntos Generales.- Estado que guarda el proceso de contratacién del servicio
para la recoleccion y destruccidn fisica de los expedientes aprobados para baja
documental.--=-=-===-mmeme e e ee
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TERCERO. -

ACTUALIZACION , ,
ARCHIVISTICA Y DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

DEL CUADRO GENERAL DE

COMITE DE ARCHIVOS

ANALISIS Y EN SU CASO, APROBACION DE LA
CLASIFICACION

a) Series documentales para el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asi
como sus respectivas fichas de valoracion documental para el catalogo de
disposicion documental:

Derechos de la
Audiencia

Una vez analizada esta serie, se propone que
forme parte de la seccion 9C, denominada
comunicacion institucional, toda vez que dicha
serie refleja las acciones de promocién vy
proteccion de los derechos de la audiencia, por lo
que guarda una estrecha relacion.

La vigencia documental que se propone son
cuatro afnos en el archivo de tramite y cuatro afos
en el archivo de concentracién; Por lo que, una
vez cumplida su vigencia de 8 anos, se deberan
transferir al archivo histérico.

Una vez
analizada, fue
aprobada por
unanimidad de
votos

Cobertura de
eventos y
actos
institucionales

Esta serie documental, esta integrada
principalmente por imagenes en video vy
fotografias de los actos y eventos institucionales,
que dan cuenta del quehacer universitario. Dicha
serie cuenta con el valor administrativo, y se
propone un ano en el archivo de tramite y dos
anos en el archivo de concentracién, Por lo que,
una vez cumplida su vigencia de 3 afnos, se
deberan transferir al archivo histérico, mediante
muestreo.

Una vez
analizada, fue
aprobada por
unanimidad de
votos

Sesiones de
Organismos
Auxiliares de
participacion
ciudadana

Una vez analizada, se propone integrarla a la
seccion 9C, denominada comunicacion
institucional, por contener acciones de consulta,
andlisis y participacion social de los servicios
publicos de radiodifusion a cargo de la UAEM,
garantizando con ello, la participacién ciudadana.
Asimismo, el area productora, en la ficha técnica,
solo contempla el valor administrativo, sin
embargo, derivado del andlisis minucioso, se
considera que también contiene valor legal, por lo
que, se propone agregarlo.

Respecto de la vigencia documental, se propone
una vigencia de tres afnos en el archivo de tramite
y seis afnos en el archivo de concentracién, por lo
que, una vez cumplida su vigencia de 9 anos, se
deberan transferir al archivo historico.

Una vez
analizada, fue
aprobada por
unanimidad de
votos
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b) Presentacién de las fichas de valoracion documental para su andlisis, y en su caso,

aprobacién e incorporacion al catalogo de disposicién documental:

Sesiones de
Consejo
Universitario

Esta subserie documental se encuentra a cargo de la
Secretaria General, de acuerdo a lo sefalado en el articulo 31,
fraccion Il de la Ley Organica. Dicha subserie contiene
expedientes desde 1939 a la fecha, se integra con los
documentos de cada una de las sesiones del Consejo
Universitario, como maximo érgano colegiado, constituido con
la finalidad de coordinar, deliberar y adoptar decisiones que
fortalezcan las politicas institucionales.

Contienen valores administrativo y legal y se propone una
vigencia de diez anos en el archivo de tramite y 60 en el
archivo de concentracion, es decir, un total de 70 anos vy
posteriormente, de deberan transferir al Archivo Histérico por
contener valores secundarios.

Una vez
analizada,
fue
aprobada
por

unanimidad
de votos

Sesiones de
Junta de
Gobierno

Los expedientes que pertenecen a dicha subserie, contienen
valores administrativo y legal y se propone una vigencia de
seis afos en el archivo de tramite y seis afios en el archivo de
concentracion.

Una vez cumplida su vigencia de los 12 afnos, se deberan
transferir al archivo histérico.

Una vez
analizada,
fue
aprobada
por
unanimidad
de votos

Sesiones de
Consejo
Técnico de las
Unidades
Académicas

Los expedientes correspondientes a esta subserie, contienen
resoluciones establecidas por escrito de la toma de decisiones
consensuadas al interior de estos érganos colegiados y son
asuntos de indole académico y administrativo, relacionados a
cada escuela, facultad o centro de investigacion.

Los expedientes que corresponden a esta subserie, contienen
valores de caracter administrativo y legal; las vigencias que se
proponen son seis afnos en el archivo de tramite y seis afios
en el archivo de concentracion. Por lo que, una vez cumplida
su vigencia de 12 afnos, se deberan transferir al archivo
histérico, mediante la técnica de muestreo.

Una vez
analizada,
fue
aprobada
por
unanimidad
de votos

Sesiones de
Comités
Universitarios

Esta subserie se integra con los documentos de indole técnico,
operativo y administrativo, generados del andlisis de procesos
y procedimientos institucionales, de conformidad con las
atribuciones de los distintos érganos colegiados, a fin de
generar las mejores condiciones para la institucion, en
observancia de las disposiciones normativas aplicables.

Los expedientes que corresponden a dicha subserie,
contienen valores de caracter administrativo y legal; las
vigencias que se proponen son seis afios en el archivo de
tramite y seis afos en el archivo de concentracién. Por lo que,
una vez cumplida su vigencia de 12 afnos, se deberan transferir
al archivo histérico, mediante la técnica de muestreo.

Una vez
analizada,
fue
aprobada
por
unanimidad
de votos

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209.
Tel. (777) 329 79 39 direccion.archivos@uaem.mx EM




COMITE DE ARCHIVOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

CUARTO. — ANALISIS Y EN SU CASO, APROBACION DE LA MODIFICACION,
DEL APARTADO DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION, DE LAS FICHAS
DE VALORACION Y DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL --------

En uso de la palabra el C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa,
refiere que, como persona titular de la Direccion de Gestion de Archivos, llevd a
cabo una serie de consultas con otras instituciones, asi como entrevistas con
especialistas en la materia de archivos, derecho de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, a fin de contar con un criterio amplio y general
respecto del apartado de la “clasificacion de la informacién”, mismo que forma
parte de las Fichas de Valoracion Documental y por ende del Catalogo de
Disposicion Documental. -=-=-=-=-===nenmeme e e e
Al respecto, cabe puntualizar que las instituciones educativas como son la
Universidad Autdbnoma de México (UNAM), la Universidad Auténoma del Estado de
Hidalgo, la Universidad de Sonora (UNISON), la Benemérita Universidad Auténoma
de Puebla (BUAP), asi como, el propio Archivo General de la Nacién (AGN) y el
Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica (IMIPE), dentro de su
Catélogo de Disposicion Documental, no contemplan la clasificacién de la
informacion, toda vez que, dicha competencia o facultad se encuentra establecida
en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Morelos. En ese sentido, la Ley General de Archivos, remite para tales efectos a la
Legislacion en materia de transparencia, como bien lo establece en su articulo 30,
Fraccion Ill, misma que a la letra dice: ---------=-=-===mmmmmmmm oo

“Articulo 30. Cada drea o unidad administrativa debe contar con un archivo de trdmite que tendrd las siguientes funciones:
I11.- Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, en tanto conserve tal caracter;”

Una vez expuesto el punto ante el pleno del Comité de Archivos, se procedié a
llevar a cabo la votaciéon correspondiente, aprobandose por unanimidad de
votos, la eliminacidon del apartado de clasificacion de la informacion, de las
Fichas de Valoracion Documental y del Catalogo de Disposicion Documental,
instruyéndose a la persona titular de la Direccion de Gestion de Archivos,
lleve a cabo las actualizaciones aprobadas.

QUINTO. - ASUNTOS GENERALES.- Estado que guarda el proceso de
contratacion del servicio para la recoleccion y destruccion fisica de los
expedientes aprobados para baja documental.------------------- -
En uso de la palabra el C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa,
informé sobre el estado que guarda el proceso de contratacion del servicio para la
destruccion fisica de los expedientes aprobados para baja documental,
manifestando que se han llevado a cabo reuniones de trabajo, tanto con la persona
titular de la Oficina del Abogado General, asi como, con la persona titular de la

Direccion General de Administracion y la persona titular de la Direccion de UA
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Recursos Materiales, sin embargo, manifesté que a la fecha no se ha concretado
la contratacion de dicho Servicio. ----==-======m=mmmmmm oo
Al respecto, se indica al C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, se
busquen las diferentes opciones que se consideren factibles, a fin de que la
Direccion de Recursos Materiales, lleve a cabo el procedimiento de adjudicacién,
para concretar el servicio de recoleccion y destruccion fisica de los expedientes
aprobados por el Comité de Archivos para la baja documental, atendiendo a lo
establecido en el articulo 1, parrafo tercero, del Reglamento General de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autbnoma del Estado

de Morelos, mismo que a la letra dicg:-------=-============mmmomooo oo
“Articulo 1.- Del Objeto Del Presente Reglamento

Las adquisiciones a que alude este ordenamiento deberdn observar los principios de economia, eficacia, eficiencia,

. . qe . . . . . 2
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para la Universidad. -- --

Instruyéndose a la persona titular de la Direccidn de Gestion de Archivos, lleve a
cabo el procedimiento correspondiente ante la Direccion de Recursos Materiales, a
fin de que ésta, de conformidad con sus facultades, determine la mejor opcién para
la contratacién de dicho servicio, lo cual se debera hacer del conocimiento al pleno
de este Comité R -

No habiendo més asuntos a tratar, la Dra. Fabiola Alvarez Velasco, la persona
titular de la Secretaria General y quien preside el Comité de Archivos, agradecié a
los integrantes su presencia, dando por finalizada la Primera Sesion Ordinaria,
siendo las once horas con cincuenta y dos minutos, del dia catorce de marzo del
ano dos mil veintitrés, firmando de manera electrénica los que en ella intervinieron.

Dra. Fabiola Alvarez Velasco, Dr. Pedro Antonio Marquez Aguilar,
Secretaria General y Director General de Planeacion
Presidenta del Comité de Archivos Institucional
L.l. Ignacio Sanchez Zamudio, Lic. Melissa Mayantel Peralta
Director General de Tecnologias de Ramirez,
Informacion y de Comunicacion Jefa del Departamento de Contraloria
Social
Lic. Araceli Alvarez Castro, Dr. J. Jesus Escobedo Alatorre,
Directora de Responsabilidades Secretario Ejecutivo del Colegio de
Directores
C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa,
Titular del &rea coordinadora de Archivos y
Secretario del Comité de Archivos
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Se expide el presente documento firmado electronicamente de conformidad con el ACUERDO GENERAL PARA
LA CONTINUIDAD DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
DURANTE LA EMERGENCIA SANITARIA PROVOCADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19) emitido el
27 de abril del 2020.

| presente documento cuenta con la firma electronica UAEM del funcionario universitario competente,
amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracion y es vélido de conformidad con los
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE FIRMA ELECTRONICA PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
ESTADO DE MORELOS emitidos el 13 de noviembre del 2019 mediante circular No. 32.

Sello electrénico

PEDRO ANTONIO MARQUEZ AGUILAR | Fecha:2023-08-21 16:52:17 | Firmante

1ZtaM2A/Mv/swUMmyUsmNUzh8Z3ALye8T Tr8utpVv2l+mpOJFNZWa8mlPugHwWmIyjLIP1RZhqgSZs2R3ycM]27fr5KV15IXXSh2YdGQiYc5HP1vo9y9X75DhHtu6Q0dClzsZS3Bs
vXkemZ/bIN6qQszOLy+kCG6BMhRRbOdtX44Y6uk3kE147Uuq7LK9Q8Q65uHhgvexrKIiJArdtoSCdbD60JAdh+dG7xKwLDJ111ZM0gpV4m38Gd27JYWmnO/deFG1KR+hVL303
ocfgQ2FIUXGCPj3xg1/Ct7DKEpznYwtX1iJ6DDXaGpW3mohp73m690mayFkinjmNnIG2R80ORA==

IGNACIO SANCHEZ ZAMUDIO | Fecha:2023-08-21 16:59:42 | Firmante
R8RMPM5h3xouSTYAZLU4KIiDMG3yOM/SaePwg3xKDzOL6xQ901X5vSyjBDEsxwsQiWUIjjF9+h1a3ZjXR5x4Wq45uDFOU0ToF1GVkJuJB+uiOezsac5/TgpByaU4NLY4TOV+vD
VmAnpbXDkaOHQuU91JORc0Cz0O34VgDL5TH3BUNKWhBdLOzZHP5VTEGYYxRuFOsxcy+1FTyWvljeXU2usJcH+EHp5YYORuPrshgcYa6FmtsFL/9gjU/koYUTeeUdaGT8d5e2+Xa
T5j2H24A7XE8Uzs9jxb7zmNOfzTjYWzO/7Eeo5T+Y9hFv/pi66M84hHM8VuomhOmDIYbI7KeuT44LQ==

FABIOLA ALVAREZ VELASCO | Fecha:2023-08-21 17:20:06 | Firmante
nV/HIFT7kFT+MIhGz402GDaUpUDajR5mZ3CnKjlkz0eKODZtkrHyHSFAFXbKXX0XZZYfRjW+RWw4QutjVC6IVL1871Sbwbb90jKJIAtIW2vh1HgRKWiiq20AbJVWGgiiviBtnPwfL
dgkfRNLBtQFRHaTFCBdY7SbFd1yRuCNtol1ZioWAOILmGuxupOPAaB90ASKJITyJA]EfoSE2ycHLNECB+dIw7LgmOMIldxgfMcIRgPjmjeMFNV/{CTL4ZVZuGVdaLRc4NVLjXVg
JUGAP4/KIWOmM2hLPsPx6v7N/IrM/qWVZFz9gvuMfbNkySktzIPWwQZBF/Tfo4VVnEy60g==

MELISSA MAYANTEL PERALTA RAMIREZ | Fecha:2023-08-22 09:47:23 | Firmante
IN6h6rGa5uwPbtxmScarrxsYD+SIzz2u30RDtrOcP+MNrx490V094wJGJo/FCbNmbmdkX/3TKvIK2gh7IbDbTpoialuAlyrWz2Nj8R/SUrHFQixh9Y XZLH6+OyygAPYTUmbBD/8at05
UNFpIPIkOgrqwMg3lhWBs+/s5JAd6amglfbaNxkarrspmoPeJZYafqQSmNX18x7IvNVOxwuxhQJASEdFDNgkmnTx0qgoPRCDK2Mbra9sBcLFkh73uPm/vSt7GDJjjyuUCSOSWVVNT
7UBVQVENXZ6Kb3NSGGULT6IgUUSK+VvkjkApO6N6HNKVHAhtW5V0oQy4EGZWHB6a6Ghrw==

CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA FIGUEROA | Fecha:2023-08-22 12:40:31 | Firmante
qyE2ssDBKk67RSaAFHkcnWivAtYsyO/pHEc1o0+HPy1NdJ5yVPhRI2RDrxkBW76wsXBvm3z4uDDhotoU70pMn0gJliInHwmwlo9IDEEJKMhGqKdPGfm9Fh+evdFWnecl95Wab65k
kQUQ+rzR9pJZXeMHNPwxLKbydIkrTIUNOXZ+9sZPzMfv0ZSg6cBwpCvA4ual/YqY SMQ1h+/fP8LM/7Noyabl5aZuKsYMxZP+fcby+0O/7XIzFdJocn17IlvwXueMs3VFe3lvpruj+3dpt
QRQ3AWUjJKRUTxh37asro+7fV33IV+MUsQW1QgO0A/dsKA/Ysd3xu3EaXow4drmGRzolSCQ==

J JESUS ESCOBEDO ALATORRE | Fecha:2023-08-22 16:15:39 | Firmante
WPKIgqTLNnCTNID/KwEaQfNLPxJylbgIDyzj2mrfnFA05zp9i+UIEyUuqYkCr6ovzTR4Yhub4KTDLphx+OMsn+n6maR4QPBCIXJES|DJznNIFkoT/OL6GNESdxdDMY P/4zIEtOJ1Dpty
pCC1GEKxknc8JYsCkWVPTAZ33INoDhc26NSQFsbh7iKJk4ZyXhaHVZUmkL6w6aZe6P8v3nh28BKt4vtTVZvNnyXI/knD5S1fiY STu/ignjMepugN3E0ek874wTh1AYryzLiFKB9Q1
adVU+VWKS5nfC]XXIPA6KmMZXY 1Akx+1YUlhodNAaFWcbTfZfhJT7FWxcq9eRVQsSRKuNQ==

ARACELI ALVAREZ CASTRO | Fecha:2023-08-28 12:31:35 | Firmante
5geyKHXcXdR/xzs0Crfxe7R7ZS00QkwTcj0Y4AzyKbk2eMnP9FP44GRLV80PLjaCzvNucLSPL5D+y9tiEumI5OvXYRNhIZgsMGRXcM3stNDAdSPxINVYH511+hHHc12+qcNL3SU
XSskSKF7TEmBR4PbATdtzCIMeJWVOUmMYBO0Q/aa+Owl2yqleJoluD5Dh24SdQ2kMvdGNQ/71rb0TNw+8HHogav/vvJYNNh9eNRfN8Qd49UF8D2mIT4679zE 1srYdahidPukJxoP9
57263xRWDDMb3fCFScePyl4hUO9FTTghhYgmgbmRZaiWwOpMqG/M/fLhnc9dw+g3IBSqSP811g==

Puede verificar la autenticidad del documento en la siguiente direccién electronica o
escaneando el codigo QR ingresando la siguiente clave:
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