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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ARCHIVOS

En la Ciudad de Cuernavaca, Morelos, siendo las once horas con cuarenta y tres minutos, del dia seis
de noviembre del afio dos mil veinticuatro, reunidos en la oficina de la Secretaria General, la Mtra.
Maria Delia Adame Arcos, Persona Titular de la Secretaria General y Presidenta del Comité de Archivos;
Dr.Juan Manuel Rivas Gonzalez, Persona Titular de la Coordinacién General de Planeacion y Desarrollo
Sustentable; Mtro. Ulises Flores Pefia, Persona Titular de la Oficina de la Abogacia General; Lic. Mariana
Chit Hernandez, Persona Titular de la Direccién de Transparencia Institucional (Unidad de
Transparencia); Mtro. Francisco Eduardo Bravo Reyes, Persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del
Colegio de Directoras y Directores; C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, Persona Titular
de la Direccién de Gestion de Archivos (Area Coordinadora de Archivos); Mtra. Gabriela Gaspar
Araizaga, Persona Titular del Departamento de Enlace y Gestién de la Direccién General de Tecnologias
de Informaciéon y Comunicaciéon, suplente del L.I. Ignacio Sdnchez Zamudio, Persona Titular de la
Direccion General de Tecnologias de Informacién y Comunicacién; Lic. Jorge Luis Avilés Jaimes, Persona
Titular del Departamento de Quejas, Sanciones e Inconformidades, suplente del C.P.C. José Barrera
Ramirez, Persona Titular del Organo Interno de Control, los convocados se reunieron para llevar a cabo
la segunda sesion ordinaria del afio dos mil veinticuatro, bajo el siguiente
ORDEN DEL DIiA:

1. Verificacion del Quérum legal para sesionar.

2.  Aprobacion y/o modificacion de la Orden del Dia.

3. Anadlisis, y en su caso, aprobacién de las Fichas de Valoracién Documental de las siguientes
series: Concursos de Oposicién/Concurso de Meéritos, Subserie de Convenios de
Cooperacion Académica y Movilidad, y la Subserie de Sesiones de Consejo Directivo de los
Institutos; para su incorporacion a los instrumentos de control archivistico.

4, Analisis, y en su caso, aprobacién de las bajas documentales de expedientes de archivo de
las siguientes series documentales: Seleccién de Aspirantes (IPRO) 2013-2014, Salidas
Académicas (EES de Atlatlahucan) 2011-2015, Practicas Profesionales (EES de Totolapan)
2014-2016 y Seleccion de Aspirantes (EES de Totolapan) 2015.

5. Analisis, y en su caso, aprobaciéon de las bajas documentales de expedientes de apoyo
informativo y comprobacién administrativa inmediata de las siguientes dependencias
administrativas: Rectoria 1982-2012, Direccién de Auditorias del Organo Interno de Control
2009-2022, Unidad de Educacién Inclusiva 2013-2019, Direccién de Planeacién y Evaluacion
1994-2020 y H. Junta de Gobierno 1968-2020.

6. Asuntos Generales.

PRIMERO. - Verificacion del Quérum legal, para sesionar.
Previo al inicio de la sesién, la Mtra. Maria Delia Adame Arcos verifico la presencia de los integrantes
del Comité de Archivos, confirmando que se contaba con el quorum legal para llevar a cabo la reunién
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conforme a los articulos 7° y 11° del Acuerdo por el que se crea y se establecen las bases de
funcionamiento del Comité de Archivos de la Universidad Autbnoma del Estado de Morelos, con ello,
se dio formalmente por instalada la Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Archivos del afio
2024.

SEGUNDO. - Aprobacién y/o modificacién del Orden del Dia.
Una vez analizado este punto, se determind que, con relacién a la Serie de Concursos de Oposicién
/Concursos de Méritos, no serd sometida al analisis y aprobacion del Comité de Archivos, debido a la
opinién expresada por parte del Mtro. Ulises Flores Pefia, Persona Titular de la Oficina de la Abogacia
General de la Universidad, quien sefialo que dicha serie documental deberia pertenecer a la Direccién
de Personal y no a la Secretaria General, de acuerdo con el procedimiento correspondiente. Propuso,
por lo tanto, programar una reunién con las personas titulares de la Secretaria General, la Oficina de
la Abogacia General, la Direccién de Personal y la Direccidn de Gestion de Archivos, para analizar el
procedimiento y determinar el area competente para el resguardo documental, conforme a sus
atribuciones y funciones.
Respecto a la Subserie de Convenios de Cooperacion Académica y Movilidad, el C.P. Carlos Alberto
Herndndez Temamatla Figueroa informo qué, mediante correo electrénico fechado el jueves 31 de
octubre de 2024, la Lic. Rocio Lorena Chavez Ramirez, Coordinadora de Cooperacion Nacional e
Internacional, le comunico que, de manera extraoficial, se habia informado que los tramites de los
convenios seran modificados. En consecuencia, solicité que no se presentara ante el Comité de
Archivos, hasta que se establecieran las nuevas reglas de operacion. Derivado de lo anterior, se
acordd, no incluirla al analisis y aprobacion del Comité de Archivos, y llevar a cabo una reunién con las
personas titulares de la Secretaria General, la Oficina de la Abogacia General, la Direcciéon de
Vinculacién Académica, la Coordinacién de Cooperacion Nacional e Internacional y la Direccién de
Gestion de Archivos, con el objetivo de determinar las areas competentes para el resguardo de los
diferentes tipos de convenio.

Una vez realizadas las modificaciones del punto tres del Orden del Dia, este fue aprobado por
unanimidad.

TERCERO. - Andlisis, y en su caso, aprobacién de la ficha de la subserie documental Sesiones de
Consejo Directivo de los Institutos; a fin de incorporarla a los instrumentos de control
archivistico. En este punto, el C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, indico que, de ser
aprobada la serie documental, la técnica de seleccion deberia ser la de “conservacién”, con el fin de
contar con los expedientes completos de este érgano de gobierno. Tras el andlisis y la valoracién de
dicha serie, fue aprobada por unanimidad de votos por parte del Comité de Archivos. ---------------
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CUARTO. - Analisis, y en su caso, aprobacién de las bajas documentales de expedientes de
archivo, de las siguientes series documentales:

Unidad académica Serie documental Periodo de baja
Seleccién de Aspirantes (IPRO) 2013-2014
Area resguardante Salidas Académicas (EES Atlatlahucan) 2011-2015
EES Atlatlahucan Practicas Profesionales (EES Totolapan) 2014-2016
Seleccién de Aspirantes (EES Totolapan) 2015

El Pleno del Comité de Archivos analizé y valoré cada una de las Fichas Técnicas de Pre-Valoracién de
Archivos, los Inventarios de Baja Documental de Expedientes y las Declaratorias de Pre-valoracién para
Baja Documental de las series presentadas. Se destaco que tanto la Direccion de Gestion de Archivos
como las area productoras, verificaron la prescripcién de los valores primarios y los plazos de
conservacién de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental, por lo que no ameritan transferirse
al Archivo Histérico. Esto se enmarca dentro de lo establecido en los articulos 28 fraccion IV; 51y 52 de
la Ley General de Archivos, articulos 26, 27 y 41 fraccion VI, del Reglamento de Gestién Documental y
Archivos, y el Procedimientos de Baja Documental aprobado por el Comité de Archivos, derivado de lo
anterior, el Pleno del Comité de Archivos aprobé por unanimidad de votos la baja documental
de las series presentadas. La Direccion de Gestion de Archivos emitira el Dictamen de Destino
Final de los Expedientes de Archivo, para proceder con la recoleccién y destruccioén fisica de los
expedientes.

QUINTO. - Analisis, y en su caso, aprobacion de las bajas documentales de expedientes de apoyo
informativo y comprobacion administrativa inmediata, de las siguientes areas:

Dependencia administrativa Periodo de baja
Rectoria 1982-2012
Direccién de Auditorias del Organo Interno de Control 2009-2022
Unidad de Educacién Inclusiva 2013-2019
Direccién de Planeacion y Evaluacion 1995-2020
H. Junta de Gobierno 1968-2020

El C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, secretario del comité, presento los inventarios
de eliminacion de expedientes de comprobacion administrativa inmediata y/o apoyo informativo,
sefialando que este tipo de documentos se generan durante el desarrollo de tramites administrativos,
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por lo tanto, una vez que cumplen su funcion, las areas los proponen para su baja documental. ---------

En relacion con el Inventario de baja documental de expedientes de apoyo informativo y
comprobacién administrativa inmediata de la H. Junta de Gobierno, una vez presentado para su
baja documental, la persona titular de la Oficina de la Abogacia General propuso posponer la
autorizaciéon hasta revisar con el Organo Interno de Control y la H. Junta de Gobierno, que los
expedientes no sean de utilidad para la Institucién. La baja documental sera analizada posteriormente.-

De conformidad con el articulo 28 fraccion IV, de la Ley General de Archivos; 14, 27 y 41 fraccion lll y VI
del Reglamento de Gestion Documental y Archivos, y el Procedimientos de Baja Documental aprobado
por el Comité de Archivos, el Pleno aprobé por unanimidad de votos la baja documental de los
expedientes de apoyo informativo y/o comprobacion administrativa inmediata de: Rectoria,
Direccién de Auditorias del Organo Interno de Control, Unidad de Educacién Inclusiva y
Direccién de Planeacién y Evaluacién. La Direccidn de Gestion de Archivos, emitira el Dictamen
de Destino Final de los Expedientes de Apoyo Informativo y/o Comprobacion Administrativa
Inmediata, para proceder con la recoleccion y destruccion fisica de los mismos.

SEXTO. - Asuntos generales.
El C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, Persona Titular de la Direccién de Gestion de
Archivos inform6 al pleno del Comité de Archivos, que el dia 30 de septiembre de 2024 concluyé la
vigencia del contrato de prestacién de servicios para la recoleccién y destruccion de expedientes, por
lo tanto, se iniciaran los tramites de renovaciéon o contratacion del proveedor ante las instancias
correspondientes.

No habiendo otros asuntos que tratar, siendo las trece horas con seis minutos, la Mtra. Maria Delia
Adame Arcos, Persona Titular de la Secretaria General y Presidenta del Comité de Archivos dio por
concluida la sesién, levantando la presente acta que habran de firmar las personas que en ella
intervinieron. -

Mtra. Maria Delia Adame Arcos Dr. Juan Manuel Rivas Gonzalez
Persona Titular de la Secretaria General y Persona Titular de la Coordinacion
Presidenta del Comité de Archivos General de Planeacién y Desarrollo

Sustentable
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Mtro. Ulises Flores Pefia
Persona Titular de la
Oficina de la Abogacia General

Mtro. Francisco Eduardo Bravo Reyes
Persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del
Colegio de Directoras y Directores

Lic. Jorge Luis Avilés Jaimes
Persona Titular del Departamento de
Quejas, Sanciones e Inconformidades

@a Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209, Edifico #19, Tel. (777) 329
70 00, Ext. 7939, direccién.archivos@uaem.mx

—_—eeeeeeeeeeeeeeeeee

COMITE DE ARCHIVOS

Lic. Mariana Chit Hernandez
Persona Titular de la Direccién de
Transparencia Institucional
(Unidad de Transparencia)

C.P. Carlos Alberto Hernandez
Temamatla Figueroa
Persona Titular de la Direccion de Gestion
de Archivos (Area Coordinadora de
Archivos)

Mtra. Gabriela Gaspar Araizaga
Persona Titular del Departamento de
Enlace y Gestién de la Direccién General de
Tecnologias de Informaciéony
Comunicacion
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Se expide el presente documento con firma electrénica UAEM, soportada por el certificado vigente a la fecha de su
elaboracion y con efectos plenos de conformidad con los LINEAMIENTOS EN MATERIA DE FIRMA ELECTRONICA PARA
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS PUBLICADOS en el ORGANO INFORMATIVO
UNIVERSITARIO "ADOLFO MENENDEZ SAMARA" nimero 117 de fecha 20 de abril de 2021.

Sello electrénico

JUAN MANUEL RIVAS GONZALEZ | Fecha:2025-04-02 11:26:51 | FIRMANTE
po81kuNA3bINdaDtzu7XEUuJtfydPuklOvFJs5nxLRcDKu07QfWdoAWOBdVCBCU5ykiSg5J783HrO9MNTSlisBnleBa/g4dwayY S6DVhwyG8xo+qJzeaY UzCOo+UUIEHds+Wp7n7
7Jy59waw5t6X7GhjgsV8YqCZx0GSSv4b7ecl13vEz3sb6HIKVRCHNIXEZNGVNEdLWDAIXxPbshJf3zmQCe+is3ps3/gK5VabcSslemY2bW11rmgcYO0QtnFyzoNSec5xBjZscbonbk6j
DCG7jCu3wVp2yTf2JWC8yFHIpwtZKNWXeKz5Cz6L33PAVc3kec3C6jJZA6uZnSVcoDUg7A==

MARIA DELIA ADAME ARCOS | Fecha:2025-04-02 11:44:43 | FIRMANTE
Tq+AV0+m3D2bJR8YPZ/rVgpt8HMG5300InTLWqg5ARb5gINSOf9G5w8UCI0IRp2nBFQA/NgoYFUBTSXtOe3z7yXOFXRZHShOwnVYya598No71MUSD4QwWOfRFAEhYUHUG6mM
eqcwXxazJPWbCGVGZLYccQsOr0QUwWIQVIWKUCIeQiZYYFSrninO9IvGeqZypDIVréenVjRKe9gbCsUrq6ZPyYHiNjeSeqfZ4EAn23MoLOdoDHjQFvVYOF71ZbsSID/JJRDCE2Kp2
8v+p0GBQYSjmzCHNinDgg16xWJgkZFlgwehLMZ2HINgBnbNsOP1Bllp4e2gFdSRTFgGZogV2KbzOnA==

JORGE LUIS AVILES JAIMES | Fecha:2025-04-02 11:57:39 | FIRMANTE

VgbMS/X136H5J7tQmfGPzxY pHjjBCZhdbUhve/K5c¢34bbXpuCSRx0icgGJ9zoAljvUKIrO+JLelksjA52fXP8RIMgb1X9IQb6LYjJ8CCfRUpj58+DFmIbRoYeVoKivteJzsRo2bsuEQ36
WI5pSa3CJi2s091YcWmRunAFkybmZeVsUmWKwTUFmWVrU8TXKDOtWOcJILIpO7+fqskWFgSFiXOmw4gXbzxKENh5083QS53RNzKayejX6BtSneXZ3e2DFS/x99FfBAzmsiaFF
RONP7AwjXtEle+25/5ljgNkYqekAatgSK+B8rRybOi9WHHuye6fmESfN8mB/6dEjvVqig==

FRANCISCO EDUARDO BRAVO REYES | Fecha:2025-04-02 12:26:11 | FIRMANTE
DT8q8hA8h0AJ/92dScV+jSrdnQvQDrgj33UCKICIcyPOUtkEOUAUL+Zrb/9T1ZIsCSHT4Vz82QB6ENxXq++Q+UD8bnxzMxDOhHFY XwU0Jq457 E2XUfI8XWy9PWRfrx6/ZAVSEjFgR1C
OIpCUBNFO070ChSEX2T50l7GwPkroVYT70+Na9j3dImv6024gp4d22lagiA+BaZV8hazbU5nIAcgs77pOCJIS/3SxbgY VstixdlzDn+WF522fWitDIpgLIPsut/5LcApUphCDyMSQ4V1WO
tWhORtvBJ+IV34EusYpGjBEmwaVLWCcEFpgLI2h1MgJIOJBVSuv+YWil/ZpOn6BvSg==

GABRIELA GASPAR ARAIZAGA | Fecha:2025-04-02 14:41:56 | FIRMANTE
m4rUHW6yloGnJIXcosW9TeNrLjioazNFawU5081s7wMgPOGTFan+gX1gQvRpmQe6a6kLAtdJrNhN9PRRb5Szhh6ccK/Tleu//x6eOBh/O8pnBhRBzU+s8IVfHVNH|LSDRyFIwG]lz
ZFNKWoC/vwwAB64dw7XK1Szq5zeLXNICzpiiV8F3DdiINhL5so+aCmCoA2bsu0b7qCfpoWDc5bYUYVE+2CQmFseXzfmG149703KNVWYH2S3xw5nng0QzX1+K6MLMpKywyWh
gIBeTCwWA8N/pO30VFB11/MHef9NpM89ImDeCgVwZ0jlzewcsqFiBpzr8WISbfyrG+z40n7ShGjpA==

CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA FIGUEROA | Fecha:2025-04-10 09:12:51 | FIRMANTE
MVyd+X7Uw2Bh10806apGMF9wrFjel2+xamenJ7qavSqXNyCzf/iFy0+8NareqShjEYZRxlyS54ILesaqFqBppLcCISsBUONOWAGUdwFUa/Cjd/j/lum608SzoGFNgcNdEILuGnGO0tZ
KGVDKnFL6GV2TURWmMvBdcpHZWGeNib4PKx8yImT/6Fr5YBwaadnCnY8RIAIitZYfkCkZUnOA9xtPPDpIPxPzQImc43YhSz8jFOV08yK3EubeKETBXU62WMMhTrweeJgl1lPc4px
WNiZHHp9AVOgHR4bTkUDn4niobtEBXNO7F9IiROjwayZXqaDgMI8YieDREYI+J67eNxRkRbQ==

ULISES FLORES PENA | Fecha:2025-04-11 23:27:11 | FIRMANTE
WH1HUNAUI+ZYRsRUJfNOFBPbZqO9u17rN4uhNRYo0eFqKGAtZgDKAXB5dK8/5d1LrCrtlo10HhDITLNB3GcIcyjrNinMIEtOzm2kUQCu+8nfXFNjtzcjXxg/+EynFj9LtIZrZ6JjooUO
Z+VHr5CeKk8xxFMkFOPyvUKHZ+tnmlIO/JdlIjQj+inHIUEXkI5sngY 81tKqkO6EGmM8MRS]7zITXdBTVATNbIIz4cyCOY X/kSA9KOCMKIZWCJI9Sy2cwuQx450HKACDIWIOWWAXY pw
IEU2YINtD6MF5Wx+cdmbQZzOAcm3udyVLdsYRP5rPgMNv37N5NAVZBQOTIJuHWAAizw==

MARIANA CHIT HERNANDEZ | Fecha:2025-05-02 14:38:35 | FIRMANTE
zZHMURMUK7FGha7LvixYhxnHGIFKXgXGieaijhigBeg+NISBTKkvgV9KFhGfogU9db7H70tjx9AAa/nQJIIgkFhVm3FsywsJGXsFJ+IIKgiYt2nWalP7BnH5+b3vNkWuf6 EQOIjIINr5zd
K5XzA2S+kNuJtAoK1+GS56NLNAHb+HQMVEO8gaWNj/04KNeRIX1ESdJzPhPIXNpTsdVAKIKZZ3Ew6mKJ8ocDg5S8H4sYmiwxtrnLHIneJeOrC+5qgplsOg8yEZP4bg5y2aH4Y
dRZAIG3Jrsz9zNAN9DfueYvdLPdQ9SbYPOY1Jf38HbZtdZjVZVBTF6qocdCgrmrkleTHQ==

Puede verificar la autenticidad del documento en la siguiente direccién electronica o
escaneando el codigo QR ingresando la siguiente clave:

4XJfhjYNb

https://efirma.uaem.mx/noRepudio/zZWWCifUxt6V3uMCSOLcoisniBbzkLuUV
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