
22%

78%

¿CUENTA CON EXPERIENCIA EN EL ÁMBITO DE LA 
ARCHIVÍSTICA?

SI

NO



56%
44%

¿CUENTA CON NOMBRAMIENTO OFICIAL DEL TITULAR DE LA 
UNIDAD, CENTRO, INSTITUTO O DEPENDENCIA COMO 

RESPONSABLE DEL ÁREA DE ARCHIVOS? 

SI

NO



26%

74%

¿HA TOMADO ALGÚN CURSO EN MATERIA ARCHIVÍSTICA? 

SI

NO



7%

23%

70%

¿QUÉ TIPO DE ARCHIVO ESTÁ BAJO SU RESGUARDO?

ARCHIVO DE
CONCENTRACIÓN

ARCHIVO DE
TRÁMITE

ARCHIVO DE
TRÁMITE Y
CONCENTRACIÓN



34%

66%

¿CUENTA CON ÁREAS DESTINADAS ESPECIALMENTE PARA EL 
ARCHIVO? 

SI

NO



46%

25%

12%

7%
10%

UBICACIÓN DEL ARCHIVO

BODEGA

OFICINAS

LUGARES NO
APTOS

SÓTANO

SIN
INFORMACIÓN



56%

44%

¿LAS INSTALACIONES DEL ARCHIVO SE COMPARTEN CON OTRAS 
ÁREAS (ADMINISTRATIVAS, MANTENIMIENTO, BODEGA, 

VIGILANCIA, ETC)

SI

NO



79%

15%

6%

SEÑALE EL TIPO DE MOBILIARIO EN QUE ESTÁ COLOCADA LA 
DOCUMENTACIÓN PARA SU RESGUARDO

ANAQUEL O
ESTANTE

ARCHIVERO O
GAVETA

OTROS



18%

82%

¿SU MOBILIARIO ES SUFICIENTE PARA ALBERGAR EL ACERVO 
DOCUMENTAL? 

SI

NO



72%

9%

15%
4%

INDIQUE EL NÚMERO APROXIMADO DE EXPEDIENTES RESGUARDADOS 
EN EL ARCHIVO

DE 1 A 500
EXPEDIENTES

DE 501 A 1000
EXPEDIENTES

DE 1001 A
10,000
EXPEDIENTES

MAS DE 10,001
EXPEDIENTES



70%

30%

¿TIENE INTEGRADO SU DOCUMENTACIÓN EN 
EXPEDIENTES POR ASUNTO? 

SI

NO



57%
29%

11% 3%

¿CADA EXPEDIENTE CUENTA CON UNA GUARDA INDIVIDUAL EN? 

CARPETAS

CAJAS

FOLDERS

SOBRES



36%

7%

57%

¿EL ÁREA DE RESGUARDO DE ARCHIVOS CUENTA CON ALGÚN 
TIPO DE SEGURIDAD EN CASO DE ALGUNA CONTINGENCIA? 

EXTINTORES

PERSONAL DE
SEGURIDAD

NINGUNO



38%

21%

41%

¿CON QUÉ PERIODICIDAD REALIZAN LA LIMPIEZA DEL ARCHIVO? 

ANUAL

SEMESTRAL

NUNCA



33%

14%

53%

¿EN EL ARCHIVO REALIZAN FUMIGACIÓN?

ANUAL

SEMESTRAL

NUNCA



32%

68%

¿LAS INSTALACIONES DE LOS ARCHIVOS REÚNEN LAS 
CONDICIONES AMBIENTALES ADECUADAS PARA LA 

CONSERVACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE ARCHIVO? 

SI

NO



12% 3%
1% 3%

81%

¿LOS ENCARGADOS Y USUARIOS DEL ARCHIVO UTILIZAN ALGÚN 
EQUIPO DE PROTECCIÓN? 

GUANTES

CUBREBOCAS

BATA

TODAS LAS
ANTERIORES

NO



44%
56%

¿LOS EXPEDIENTES PRESENTAN ALGÚN TIPO DE DETERIORO 
FÍSICO? 

HONGOS,
HUMEDAD,
ROTURAS Y/O
MUTILACIONES

NO



53%47%

¿CUENTAN CON ALGÚN CONTROL ELECTRÓNICO PARA LOS 
DOCUMENTOS COMO HOJA DE CÁLCULO O PROCESADOR DE 

TEXTO? 

SI

NO



66%

34%

¿DIGITALIZA DOCUMENTOS ACTUALMENTE? 

SI

NO



74%

7%

19%

¿CUÁL ES EL FORMATO DE LOS ARCHIVOS DIGITALIZADOS? 

PDF

JPG

SIN
INFORMACIÓN



78%

3%

19%

¿DÓNDE RESGUARDA EL MATERIAL DIGITALIZADO? 

COMPUTADORA Y
DISPOSITIVOS DE
ALMACENAMIENTO EXTERNO
(DISCOS DUROS, CD´S,
MEMORIAS USB Y OTROS)

ALMACENAMIENTO EN NUBE

SIN INFORMACIÓN



64%

36%

¿SU ÁREA PRODUCE DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS? 

SI

NO



60%

40%

¿LOS DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS QUE PRODUCE LOS 
RESGUARDA EN UN EXPEDIENTE ELECTRÓNICO? 

SI

NO


