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é, el DEPENDENCIA, ESCUELA, FACULTAD

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

EJEMPLO DE OFICIO PARA SOLICITAR LA MODIFICACION

DE LAS CONDICIONES DE TRABAJO DEL PERSONAL DE CONFIANZA

Cuernavaca, Morelos,a ___de del

Asunto: solicitud de modificaciones de condiciones de trabajo
Por cambio de categoria laboral.

DRA. VIRIDIANA AYDEEE LEON HERNANDEZ
RECTORA DE LA UAEM
PRESENTE

Por medio de la presente, me dirijo a Usted respetuosamente, con la finalidad de solicitarle la
modificacion de mis condiciones de trabajo y a su vez hacer de su conocimiento que a partir del

dia __ de__ del__ dejo mi cargo como , adscrito a , para
(comenzar o continuar) con mis actividades como (puesto que ocupard) con adscripcion a la
(nombre de la adscripcién donde se encuentra su nuevo puesto) a partir del dia __de ___del____

Asi mismo, me comprometo a realizar el tramite de entrega recepciéon de mi puesto de (confianza o
académico) al responsable correspondiente a mi (unidad académica o dependencia administrativa)
en la que me encuentro adscrito(a), asi como a al Organo Interno de Control de esta Institucién
Universitaria.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente Visto Bueno

Nombre y firma autégrafa del Titular

Nombre y firma autégrafa del . o ; .
De Direccion donde esta Adscrito(a).

trabajador
Puesto de confianza,
Plaza académica
Numero de control

C.c.p. Dr. Juan Manuel Rivas Gonzalez. - Coordinador General de Planeacién y Desarrollo Sustentable de la UAEM. - Para su
conocimiento.

C.c.p. Mtra. Indira Yamileth Rojas Morales. - Titular de la Direccién de Personal de la UAEM. - Mismo fin.

C.c.p. (Unidad académica o Administrativa Actual del Trabajador). Mismo fin
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