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Áreas de apoyo académico-administrativo de la 
Escuela de Turismo
	AREA
	RESPONSABLE
	CORREO ELECTRÓNICO

	Jefatura de Servicios Escolares: 
*Trámites de baja temporal o definitiva.

* Alta de semestre.
* Recepción de documentos para el trámite de certificado total, parcial.
 *Carta de pasante. 
*Inscripción alumnos de nuevo ingreso.
	Ma. Enedina Vázquez
	escolaresturismo@hotmail.com

	Jefatura de Servicios Escolares

 * Expedición y recepción de diversos recibos de pago, como son: exámenes extraordinarios, a título de suficiencia, segunda cursada, cursos especiales, exámenes de calidad, certificados parciales y totales, carta de pasante.

 *Solicitud y elaboración de constancias.

* Expedición y recepción de formatos de reinscripción
	Gabriela Gama Gutiérrez
	gaby_ali@hotmail.com

	Jefatura de Educación Permanente
  *Talleres

 *Cursos y diplomados

 *Solicitud de constancias de idiomas
	Haui Arriaga Lastinere
	haui@uaem.mx

	Jefatura de Prácticas y Servicio Social
  *Seguridad estudiantil 
*Altas del seguro facultativo, *Entrega expediente del rechazo del seguro facultativo.
	María Luisa Ramos Guiza
	maria.ramosg@uaem.mx

	Jefatura de Prácticas y Servicio Social
*Entrega de documentos para inscripción de las convocatorias, *Entrega de documentos para liberación servicio social,
* Entrega de constancias de idiomas
	María Luisa Ramos Guiza
	serviciosocial.turismouaem@gmail.com

	Jefatura de Prácticas y Servicio Social
*1ª.2da y 3ra generación trámites de: idiomas

 *Horas extracurriculares 

*Prácticas profesionales
	María Luisa Ramos Guiza
	constancias.turismouaem@gmail.com

	Jefatura de Servicios Académicos 
*Titulaciones ( modalidades de titulación, asesores de tesis, acervo bibliográfico
	Maricela Gama Hernández
	titulaciones.turismo@gmail.com

	Jefatura de Servicios Académicos ( *Examen de comprensión de textos en inglés
	Maricela Gama Hernández
	comprehensiontesttourism@gmail.com

	Jefatura de Transferencia de Conocimientos
 *Tutorías

*Asuntos estudiantiles, *Seguimiento académico, *Asesoría de proyectos turísticos 
	Carlos Alberto Osorio Alonso
	carlos7osorio@gmail.com




