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Inicia UAEM baja documental de archivos que han concluido su vigencia

El pasado 6 de diciembre se llevd a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de
Archivos de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos (UAEM), aprobandose por
unanimidad de votos las primeras bajas documentales en la historia de la institucién.

Convirtiéndose las direcciones de Contabilidad, Educacion Permanente y Desarrollo de
Bibliotecas, en las primeras areas productoras en dar de baja expedientes.

El Comité de Archivos, en coadyuvancia con la Direccion de Gestion de Archivos y las
areas productoras, realizo la valoracion de las series documentales, determinando los valores,
plazos de conservacion, clasificacion y destino final de las mismas; obteniendo asi, el Catalogo
de Disposicién Documental, aprobado por dicho érgano colegiado.

A su vez, la Direccién de Gestidbn de Archivos elaboré el Reglamento de Gestidn
Documental y Archivos de la UAEM, con la asesoria de la Direccion de Normatividad, mismo que
fue aprobado por el Consejo Universitario el 17 de diciembre de 2021.

Dicha area administrativa elabord cuatro procedimientos, integrados al Manual de
Procedimientos de Gestion documental y Archivos, aprobado el 30 de agosto de 2022 por el
Comité de Archivos: Recepcion documental; Apertura, Integracion y cierre de expedientes;
Instalacion de expedientes en el archivo de tramite y Baja y eliminacién de expedientes.

Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, titular de la Direccién de Gestién de
Archivos, destaco los beneficios de llevar a cabo un buen proceso de valoracién documental, lo
que ha permitido identificar los expedientes de las series documentales histéricas, asi como
aquellos que han concluido su vigencia y no contienen valores secundarios.

El funcionario destacé que estos trabajos archivisticos permiten la correcta administracion
y conservacién de los expedientes, como parte del patrimonio documental de la UAEM,
fomentando con ello una cultura en materia de archivos, ademas de la liberacion de 424.2
metros lineales de espacios ocupados por dichos expedientes. “Este ejercicio demuestra el
avance de nuestra institucion en materia de gestion documental y administracién de archivos”,
dijo.

Cabe recordar que el Comité de Archivos de la UAEM, esta conformado por las personas
titulares de la Secretaria General, quien lo presidira; la Direccion de Gestidon de Archivos, quien
fungira como secretario; la Oficina del Abogado General; la Coordinacién General de Planeacion
y Administracion; la Direccion General de Tecnologias de Informacién y Comunicacion; la
Direccién de Transparencia Institucional; el Organo Interno de Control, y la Secretaria Ejecutiva
del Colegio de Directores.
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