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sk Introduccion

En los Lineamientos para la Promocion y Operacion de la Contraloria Social en los
Programas Federales de Desarrollo Social, publicados en el Diario Oficial de lIa
Federacion el 11 de abril de 2008, se establece que el Sistema Informatico de
Contraloria Social (SICS) es la herramienta para la administracion de las actividades de

Contraloria Social realizadas.

El Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) se redisefio con el propdsito de
mejorar el proceso de captura y de reporte de las acciones de Contraloria Social
llevadas a cabo durante la operacion de los Programas Federales de Desarrollo Social.

El resultado es una V.2 del SICS que incorpora las experiencias de los usuarios en
general, el resultado es una version mas completa, sencilla y directa. Se cubre la
totalidad de los procesos operativos contemplados en la Contraloria Social.

Las interfaces de esta version ahora son mas sencillas, su interaccion es mas facil y
rapida, esto se refleja en una disminucion en el tiempo de captura.

ecaar




M Objetivo del Manual

Ofrecer al Usuario responsable de operar el
SICS, de un instrumento de apoyo que le
permita conocer los diferentes moddulos
qgue integran al sistema, con el proposito de
orientar de manera correcta los procesos de
captura de informacion.




sk Aspectos Técnicos del Sistema

 E| sistema funciona con cualquier navegador
(Chrome, Safari, Mozilla, Internet Explorer).

* Los archivos que se adjunten no deben ser
mayores a 2 Megabytes.

 El SICS acepta diversos tipos de archivos
electronicos: Excel, Word, PowerPoint, PDF, JPG.

e Para su operacion se requiere de una conexion a
nternet eficiente.

e Java (actualizado). 8




- | INGRESO AL SICS

Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) Versién 2, mediante la siguiente direccion
electronica http://sics.funcionpublica.gob.mx, una vez registrada la direccidon electrdonica se mostrara la

pagina de inicio. Para entrar es necesario una clave de usuario y contrasefia, la cual es otorgada por la
Instancia Normativa.

Csee | X% SICS
! ino ) N Sistema Informético de Contraloria Social

Introduzca su clave de usuario CI iC pa ra Ingresa r al
Usuario: SI CS
Contrasefia:

Se utiliza para que
cualquier persona

DA CLIC PARA PRESENTAR .« . .
TU QUEJA O DENUNCIA [ ) (benefICIarIO o nO)
St
Para imprimir reportes es necesario gue tengas instalado el
Soﬂwarg {Ad’obeﬂ?ead’er} version & o gupeﬁgﬁa si no o tienes p re s e n t e u n a

wedes descargario agui . .
g S Queja o Denuncia.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, MEXICO - ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS 2014 - POLITICA DE PRIVACIDAD
INSURGENTES SUR 1735 COL GUADALUPE INN MEXICO D.F. C.P 01020 - TEL 2000 3000
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. MEXICO


http://sics.funcionpublica.gob.mx/
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Una vez que se captura el usuario y contrasefa, el sistema despliega los diferentes médulos que lo integran.
A continuacion se describe de manera general la funcionalidad de cada uno de los mddulos del sistema y que
corresponden al perfil de las Instancias Ejecutoras de los programas federales de desarrollo social:

) CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S F P . S I c S Ejecutora
N Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo12 ¥

Version 2.0  19/06/2014

* Documentacion: Plantilla disefada para consultar los Documentos Basicos (Esquema, Guia Operativa y PATCS)
qgue ya fueron validados.

* Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS): Plantillas disefiadas para adjuntar el archivo
electrénico del PETCS que elabora la instancia ejecutora y para que se complete la informacion de 9 actividades
basicas de contraloria social que han sido preseleccionadas con el propdsito de monitorear su cumplimiento.

10




Apoyos: Plantilla en la que se registran los beneficios (apoyos, obras y servicios) que otorga el programa federal
a sus beneficiarios y que son los que vigilaran los Comités de Contraloria Social.

Materiales: Plantillas en la que se registra la distribuciéon de los materiales de difusién y capacitacion
elaborados por la Instancia Normativa. También se registran los materiales de difusién y capacitacidn
producidos y distribuidos la instancia Ejecutora del programa federal. Adicionalmente, en el mdédulo de
capacitacion se registran las actividades de capacitacion realizadas.

Comités: Al seleccionar esta plantilla se capturan los datos de los beneficiarios que constituiran un Comité de
Contraloria Social. En este mdédulo también se capturan las Reuniones con Beneficiarios.

Administracion: Plantilla disenada para cambiar la contrasefa del usuario si asi lo desea.

Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales: En este mddulo se captura la informacion y se consultan las Cédulas
de Vigilancia e Informes Anuales aplicados por los Comités de Contraloria Social.

Atencion Ciudadana: Plantilla para registrar las Quejas y Denuncias recibidas por parte de los comités o de los
beneficiarios.




CONSULTA DE DOCUMENTOS BASICOS

Modulo: Documentacion

Funcionalidad: La Instancia Ejecutora consulta los Documentos Basicos de Contraloria Social (Esquema, Guia
Operativa y PATCS) que fueron elaborados por la Instancia Normativa, los cuales ya cuentan con la validacién
de la Secretaria de la Funcidon Publica. Estos documentos son la base para la elaboracion del Programa
Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS).

Para llevar a cabo la consulta de los documentos basicos se selecciona Documentacion y se da clic en
Consultar Documentacion IN.

‘ CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
S F P . SI c S Ejecutora
-

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥
Version 2.0 19/06/2014

PETCSMr  Apoyos b Materiales » Comites b Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales ¥ Atendion Ciudadana »  Reportes b

Consultar
Documentacdn IN

12
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En Consultar Documentacidn IN se podran examinar los Documentos Béasicos (Esquema, Guia Operativa,

PATCS); para visualizarlos se da clic en Consultar Archivo.

CAPACITACION 200

SICS

Sistema Informatico de Contraloria Social

_SFP |

Documentacion »  PETCS »  Apoyos » Materiales »  Comites »  Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Documentacion Validada

(*) Documento de Esquema de Contraloria Social:

[Esquema de CS 2014.do]

onsultar Archivo

(*) Documento de PATCS: [PATCS 2014.x1s | Consultar Archivo

(*) Documento de Oficio de Envio:

|uﬁcin de envio de d.doc | Consultar Archivo

(*) Documento de Guia Operativa:

NOMBRE DEL ARCHIVOD ACCIONES

Guia Operativa 2014.doc
Consultar
Archivo

DAMNIEL ACEVES ZARATE @

Ejecutora

Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0 19/06/2014
Documentacién Consultar Documentacién IN
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Una vez que se descarga el archivo electrénico se puede imprimir o guardar en la computadora para su lectura.

3

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SI c S Ejecutora
Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo1a ¥

Version 2.0 19/06/2014

Documentacién »  PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracidn »  Cédulas de Vigilandia e Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana »  Reportes »

Documentacién Consultar Documentacién IN

Documentacion Validada

(*) Documento de Esquema de Contraloria Social: Esquema de C5 2014.do|

(*) Documento de PATCS: PATCS 2014.xls Consultar Archivo
(*) Documento de Oficio de Envio: oficio de envio de d.doc Consultar Archivo

(*) Documento de Guia Operativa:

MOMBRE DEL ARCHIVO ACCIONES
Guia Operativa 2014.doc
Consultar
Archivo

Esquema de C5 2014....doc 7

¥ Mostrar todas las descargas.. X




REGISTRO DEL PETCS

Maodulo: Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS).

Funcionalidad: En este mddulo se adjunta el archivo del PETCS elaborado por la instancia ejecutora.
Adicionalmente se solicita informacion de 9 actividades basicas de contraloria social que seran

monitoreadas en su cumplimiento por la Instancia Normativa.

Para iniciar con la captura de la informacidn se selecciona el menu PETCS y se da clic en la opcién Elaborar
PETCS.

»

DANIEL ACEVES ZARATE @'

CAPACITACION 200
SFP &%% SICS Ejecutora
N Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0 19/06/2014

Documentacidn wERZII&NM Apoyos » Mateflales b Comites » Administracidn »  Cédulas de Vigilandia e Informes Anuales ¥ Atencion Ciudadana ¢ Reportes »

Elaborar PETCS |

15
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La pantalla Elaborar PETCS, estda compuesta por dos secciones que se identifican como “Registro de
Documentos PETCS” y “Programa Estatal de Contraloria Social”.

Se inicia seleccionando la pestaina de “Registro de Documentos PETCS”. Para adjuntar el archivo se da clicen |la
opcion de Editar para que se pueda adjuntar el archivo electrénico del PETCS previamente elaborado.

| »

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | 3 N ; SICS Ejecutora
R— _ N ﬁﬁ Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0  19/06/2014

Documentacidn b PETCS » Apoyos ¢ Materiales ¢ Comites ¥ Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

PETCS Elaborar PETCS

Registro de Documento PETCS | Programa Estatal de Contraloria Social

&
(¥) Documento PETCS | R TEr LGE T

16
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SICHITARL
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Para adjuntar el archivo, se da clic en Seleccionar Archivo, posteriormente se da clic en Seleccionar
Archivo a Transferir.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | SICS Ejecutora
‘_.‘._ ki Y, Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo1a ¥
o Versién 2.0 19/06/2014
Documentacidn » PETCS v Apoyos ¢ Materisles »  Comites »  Administracidn » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

(*) Documento PETCS

Mingun archivo ¢

17




Se abrira una ventana en la que se selecciona la ruta para localizar el documento guardado del PETCS.

Una vez localizado y seleccionado el archivo electrénico se da clic en abrir.

1 . » DOCUMENTOS DE CAPACITA... v Buscar en DOCUMENTOS
Crganizar = Mueva carpeta 1= w
'i:? Favaritos 2 Mombre ‘ Fecha de modifica...
. Descargas @ CARTEL CONTRALORIA SOCIAL 19/06/2014 12:02 a...
B Escritorio ESQUEMA DE CONTRALORA SOCIAL 2014 18/06/2014 06:22 ..,
'E'. Sitios recientes 'E] FOLLETO DE INTEGRACIOMN DE COMITES 18/06/2014 12:04 a...
T GUIA DE INTEGRACION DE COMITES 19/06/2014 12:11 a...
2 Bibliotecas @ GUIA DE PARA BENEFICIARIOS 19/06/2014 12:13 a...
@ Documentos GUIA OPERATIVA DE CONTRALORIA SO...  18/06/2014 06:21 ..,
[&] Imagenes '@ LISTA DE ASISTEMNCIA DE REUNION MACL..  19/06/2014 1218 a...
J! Musica OFICIC DE ENVIO DE DOCUMENTOS MO..  18/06/2014 06:26 ...
i Videos OFICIC DE VALIDACION DE DOCUMENT...  18/06/2014 0715 ..

#@ Grupo en el hogar 19/06,2014 07:47 ...

DE.. P
M @

Tipo

Adobe Ac
Docurmer
Adobe A«
Adobe A
Adobe Ad
Docurmer
Adobe A

Documer

Documer

Hoja de ¢

b |PI—_TCS?_'D‘I4

~

18
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Una vez que se adjunta el archivo, se proporcionan las opciones para sustituirlo, consultarlo o borrarlo,
finalmente se da clic en Guardar.

3

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | SICS Ejecutora
one Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Versién 2.0 19/06/2014

Documentacidn » PETCS »  Apoyos b Materigles »  Comites ¥ Administracidn »  Cédulas de Vigilandia e Informes Anuales »  Atendion Ciudadana »  Reportes »

PETCS Elaborar PETCS B

L | Guardar 4

Registro de Documento PETCS ‘ Programa Estatal de Contraloria Social

(*) Documento PETCS  peTes2014.xx Seleccionar Archivo Consuliar Archivo Borrar Archivo




SFP

Continuando con este modulo, al seleccionar la seccion Programa Estatal de Contraloria Social el
sistema muestra 9 actividades basicas de seguimiento a contraloria social en las que se debera
seleccionar la informacion relacionada con fechas de inicio y fin, el responsable de ejecutar la actividad,
la unidad de medida y la meta.

Se da clic en la opcidn de Editar en cada una de las 9 actividades. Se activa la plantilla en donde se
completaran los datos faltantes de las tareas sustantivas preseleccionadas.

CAPACITACION 200 DAMNIEL ACEVES ZARATE @&
SFP | ) 1&“.@ SICS Ejecutora
T e ™ : N Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo1a ¥

versiéon 2.0 19/06/,2014

N N Editar h
Programa Estatal de Contraloria Social

ACTIVIDADES DE PLANEACTON Agregar Actividad Adiciona

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DU RACION RES POMNSARLE M EDIDA META ACCION ES

FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DU A 1O RES POMSARLE M EDIDA BMETA ACCION ES

20
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LA TUNCION POMICA

El proceso para seleccionar la informacion que complete las actividades preseleccionadas de contraloria
social, se inicia eligiendo el icono de Editar Actividad.

| »

ol iy CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
N *@.%( SICS Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥
Version 2.0  19/06/2014

Documentacién »  PETCS » Apoyos ¢ Materizles »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

PETCS Elaborar PETCS A Guardar | ~ Cancelar

5 | Programa Estatal de Contraloria Social |

13

ACTIVIDADES DE PLANEACION Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPONSABLE MEDIDA META ACCIONES

MNe records found.

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPONSABLE MEDIDA META ACCION ES

S ---__

Capturar en el 5IC5 |a distribucién de los
materiales de difusién realizada

Capturar en el 5IC5 |a distribucién de los
materiales de capacitacion realizada & (1] 21

Registrar la informacicn de las obras, apoyos y

AT e e TR e S
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El sistema despliega la siguiente pantalla en la se deberan completar los datos faltantes de la tarea
elegida. Una vez terminada la seleccion de las diferentes opciones se da clic en Aceptar para guardar la
informacioén capturada.

Este proceso se repite para cada una de las 9 actividades de contraloria social preseleccionadas.

Es importante mencionar que este proceso de captura de informacion se debe completar en su totalidad,
de lo contrario el sistema impedira que se sigan utilizando el resto de los médulos.

CAPTURE LOS DATOS DE LA ACTIVIDAD X |
{*]AniVidad Capturar en el SICS el pragrama estatal de trabajo [
1 (*) Fecha de 3J06/2014 (*) Fecha de 3107/2014 (*) 30 dias
Inicio Fin Duracidn
(*) Responsable  -candis Ejecutara - (*) Medida PROGRAMA - (*) Meta
p 22




STCHMITARIA DU \
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Para eliminar la informacion capturada en cada actividad, se da clic en el icono de Borrar Actividad.

-

. CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
s F P | SI c S Ejecutora
ECKEPAL T Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0  19/06/2014

Documentacion » PETCS ¢ Apoyos » Materigles » Comites ¢ Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana »  Repories »

revcscaborarpercs

‘ Programa Estatal de Contraloria Social

| »

ACTIVIDADES DE PLANEACION Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPOMNSABRLE MEIDIDA META ACCIONES

M records found.

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RES FOWSABLE MEDIDA META ACCIONES
Capturar en el 5C5 el programa estatal de trabajo
12/06/2014 12/07/2014 3 Instancia Ejecutora PROGRAMA
Capturar en el SICS |a distribucin de los corrar Actividad
materiales de difusién realizada & (] i

Capturar en el 51C5 |a distribucién de los
materiales de capacitacién realizada & [}

23

Registrar la informacitn de las obras, apoyos y
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El sistema muestra un cuadro de dialogo en |la que se solicita el borrado de la actividad.

B ;Desea confirmar el borrado?




SFP
Cuando se haya capturado toda la informacion solicitada en las secciones “Registro de Documento
PETCS” y “Programa Estatal de Contraloria Social”, se da clic en Guardar.

Es importante mencionar que llegado a este punto se activa el botén de Enviar.

Se aclara que una vez seleccionada la opcidon de Enviar, la informacion capturada en este mddulo ya no
podra editarse.

| »

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP g 'ﬁ.% SICS Ejecutora
. . N

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥
Version 2.0  19/06/2014

Documen tacion » PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites » Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

{ = Programa Estatal de Contraloria Social

ACTIVIDADES DE PLANEACION

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FICHA DE FIN DURACION RES PONSABLE MEDIDA META ACCIONES

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Agregar Actividad Adiciona

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FICHA DE FIN DURACION RES PONSABLE MEDIDA META ACCIONES

Capturar en el 5ICS el pregrama estatal de trabajo

12/06/2014 12/07/2014 30 Instancia Ejecutora PROGRAMA 1 25
Capturar en el 5IC5 la distribucion de los
materiales de difusién realizada 23/06/2014 27/06/2014 4 Instancia Ejecutora IMATERIALES 2 ||
Capturar en el SICS la distribucion de los
materiales de capacitacion realizada 30/06/2014 04/07/2014 4 Instancia Ejecutora CAPTURA SEMESTRAL 1

Registrar la informacién de las obras, apoyos y




__SFP__ |4

Si requiere modificar la informacidn capturada (antes de Enviar), se da clic en Editar, esto permitira que
se activen nuevamente las secciones para realizar los cambios que se necesiten, una vez que haya
concluido, seleccione la opcion de Guardar.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @ B
S F P | S I c S Ejecutora
T secxraia ] Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2z014 ¥
Version 2.0 20/06/2014
Documentacidn » PETCS » Apoyos ¢ Materigles »  Comites » Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »
- .
PETCS Elaborar PETCS s le Guardar A Enwiar ||
Programa Estatal de Contraloria Social
ACTIVIDADES DE PLANEACION Agregar Actividad Adiciona
ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPONSABLE MEDIDA MIETA ACCIONES
No recerds found.
ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Agregar Actividad Adiciona
ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPONSABLE MEDIDA META ACCION ES
Capturar en el 51C5 el programa estatal de trabajo
12/06/2014 12/07/2014 30 Instancia Ejecutora PROGRAMA 1
Capturar en el 51C5 la distribucion de los
materiales de difusién realizada 2370672014 2770672014 4 Instancia Ejecutora MATERIALES 2 =
Capturar en el 51C5 la distribucién de los 26
materiales de capacitacién realizada 30/06/2014 0470772014 4 Instancia Ejecutora CAPTURA SEMESTRAL 1

Registrar la informacién de las cbras, apoyos y

AT I AT TS T E TN s 8T L b




TA FUNCION POMCA

Continuando con el proceso de captura en este modulo se da clic en Enviar

]

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SICS Ejecutora
Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2z014 ¥

Version 2.0  19/06/2014

Documentacidn » PETCS »  Apoyos » Materigles »  Comites »  Administracidon »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

PETCS Elaborar PETCS A Bl

Programa Estatal de Contraloria Social

ACTIVIDADES DE PLANEACION Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPONSABLE MEDIDA META ACCIONES l

Mo records found.

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE FIN DURACION RESPONSABLE MEDIDA META ACCIONES l
Capturar en el 51C5 el programa estatal de trabajo
12/08/2014 1270772014 30 Instancia Ejecutora PROGRAMA 1 & o
Capturar en el 5IC5 a distribucién de los
materiales de difusién realizada 23/06/2014 27/06/2014 4 Instancia Ejecutora MATERIALES 2 & o
Capturar en el 5IC5 |a distribucién de los
materiales de capacitacitn realizada 30/06/2014 04/07/2014 4 Instancia Ejecutora CAPTURA SEMESTRAL 1 & i

Registrar la informacién de |as obras, apoyos y 27
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SECMITARIA
INETON PUMCA

El sistema despliega la siguiente ventana dialogo “Confirmacion de Envio”. En ella se solicitan las
opciones para confirmar o negar el Envio. Se da clic en la opcidén Si para completar el envio de la
informacioén capturada. Esto concluye el proceso de capturar la informacién del modulo PETCS.

CONFIRMACION DE ENVIO %

A ;Desea confirmar su envio?

28




SFP REGISTRO DE APOYOS, OBRAS
O SERVICIOS

Modulo: Apoyos

Funcionalidad: Se registran en el sistema los apoyos, obras o servicios que entrega el Programa
Federal. Estos apoyos son los que seran vigilados por los comités de contraloria social.

Para iniciar con el registro de informacion en este modulo, se selecciona la opcion Apoyos y
posteriormente se da clic en Registrar Apoyos.

CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @'
. SI C S Ejecutora
N

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo012 ¥
Version 2.0  20/06/2014

omites ¥ Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana ¢ Reportes »

Documentacidn »  PETCS pRENGTMEN [Materiales »

Registrar Apoyos

onsultar Apoyos,
obras o servicios

29
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El sistema muestra una pantalla en la que se identifica en el lado izquierdo informacion que ha sido capturada
por la instancia normativa, la cual es de caracter de informativo.

En la seccién derecha de la pantalla se capturaran todos los datos relativos al apoyo, obra o servicio. Para
activar esta pantalla se da clic en Editar. Se captura la siguiente informacion: Nombre del proyecto, Tipo de
beneficio, Estatus del proyecto, Hombres beneficiados, Mujeres beneficiadas, Municipio, Localidad,
Comentarios, Fecha de Inicio Programada, Fecha Final Programada, Fecha de Inicio Ejecucion, Fecha Final de
Ejecucion, Fecha unica programada, Fecha unica de ejecucion.

#o» 3 B Guardar @ Borrar
—

Datos de Programa Federal

& .
Programa Federal: (*)Nombre del proyecto:

CAPACITACION 200
(*)Tipo de beneficio:
Presupuesto Autorizado en el PEF: 5763,021,605.00

Presupuesto a Vigilar por la C5: 3 6,000,000.00 (*)Estatus del proyecto:

Entidad Federativa:
(*)Hombres beneficiados:
BAJA CALIFORNIA, MEXICALI

(*)Mujeres beneficiadas:
Total de poblacién real beneficiada: 7.100,000

Total de hambres beneficiados: 3,400,000 (*)Total de beneficiadas:
Total de mujeres beneficiadas: 3,700,000 o

(*)Munici pios: Seleccione..
Descripcion de la poblacidén objetivo:
Toda la poblacién que cuenta con acceso al primer nivel (*)Localidad: Seleccione..
de atencion a la salud a través de una unidad médica
mavil. Para efecto de identificar y cuantificar a la (*)Comentarios:

poblacién objetivo del Programa que se encuentra
dentro de los 7.1 millones de personas en situacion de
pobreza alimentaria extrema que es la poblacién
objetivo y potencial de la estrategia de politica pdblica:
Cruzada contra el Hambre, se deberdn cumplir los 30
criterios establecidos por el Consejo Nacional de

Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social y una vez

identificadas dichas caracteristicas, se dara atencién

preferente a ese conjunto de personas. Los resultados de  Fecha de Inicio Programada: Fecha Final Programada:
la identificacién y cuantificacién se deberan presentar

ante la Comisién Intersecretarial, para su revisién y

Fecha de Inicio Ejecucién Fecha Final de Ejecucion
_ validacion, a mas tardar el 31 de enero de 2014. -




SFP :

STCHMITARIA DU \ 4
LA FUNCTION POMCA X

Una vez que se haya registrado el total de la informacién solicitada en esta plantilla, se da clic en la
opcion de Guardar.

3

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S F P | SI CS Ejecutora
seRERLpE Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 v

Version 2.0  20/06/2014

Documentacian » PETCS » Apoyos b Materisles »  Comites b Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales » Atencion Ciudadana »  Reportes b

Apoyos Registrar Apoyos

Datos de Programa Federal

13

Programa Federal: (*)JNombre del proyecto: BECA
CAPACITACION 200
(*)Tipo de beneficio:
Presupuesto Autorizado en el PEF: 5763,021,609.00 OBRA (%) APOYO SERVICIO
Presupuesto a Vigilar por la CS: ¢ 6,000,000.00 (*)Estatus del proyecto: e
niciado v
Entidad Federativa:
(*)Hombres beneficiados: 450
BAJA CALIFORNIA, MEXICALI
. . (*)Mujeres beneficiadas: 450
Total de poblacion real beneficiada: 7,100.000
Total de hombres beneficiados: 3,400,000 (*)Total de beneficiadas:
Total de mujeres beneficiadas: 3,700,000 .
(*)Municipios: [MEXICALI v
Descripcion de la poblacidon objetivo:
Toda la poblacién que cuenta con acceso al primer nivel (*)Localidad: ‘ MISION LOS SAHUARODS v | o
de atencién a la salud a través de una unidad médica
mévil. Para efecto de identificar y cuantificar a la (*)Comentarios: LA BECA SE ENTREGA DE MANERA BIMESTRAL
poblacién objetivo del Programa que se encuentra
dentro de los 7.1 millones de personas en situacion de
pobreza alimentaria extrema que es la poblacian
objetivo y potencial de la estrategia de politica pablica:
Cruzada contra el Hambre, se deberan cumplir los —
criterios establecidos por el Consejo Nacional de
Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social y una vez
identificadas dichas caracteristicas, se dara atencién
preferente a ese conjunto de personas. Los resultados de  Fecha de Inicio Programada: " om0 g Fecha Final Programada:  ‘ggpeoon”

Ia identificacion y cuantificacion se deberan presentar

ante la Comision Intersecretarial, para su revisién y I - —_— - - N —_—
validarifin. a max tardar el 31 de enern de 2014 Fecha de Inicio Ejecucion 18/06/2014 & Fecha Final de Ejecucion 18/06/2014 i} M 31
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El sistema solicita la Confirmacion Guardar de los datos del apoyo, obra o servicio, se da clic en la opcidn Si.

La informacién queda incorporada en el sistema.

| »

| CONFIRMACION GUARDAR x

. A Favor de validar

| Estado:
[ « BAJA CALIFORMIA
H Municipio:
* MEXICALI
Localidad:
1 « MISION LOS SAHUARDS

Ya que estos campos no se podran modificar posteriormente
N
@ND




CONSULTA DE APOYOS, OBRAS
O SERVICIOS

Sub-maddulo: Consultar informacion de los apoyos, obras o servicios capturados

Funcionalidad: En esta opcion se asignan los recursos financieros autorizados para ejecutar los
apoyos, obras o servicios, se editan las cantidades asignadas, se realizan consultas y se borran las

cantidades de recursos capturadas.

Para iniciar con el registro de informacidn, se selecciona la opcion Apoyos, posteriormente se
selecciona y da clic en Consultar Apoyos, Obras o Servicios.

| »

. CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP . SICS Ejecutora
) S Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Versién 2.0  20/06/2014

Documentacidn ¥ PETCS » Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Repartes »

Consultar Apoyos,
obras o servidos

33
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OBRA O SERVICIO

El sistema despliega la siguiente pantalla.

—

see_ | () ASIGNACION DE MONTOS AL APOYO,

Dar clic en el icono Asignar Montos para otorgar los recursos presupuestales al apoyo, obra o servicio.

s, CAPACITACION 200
S_F P | e SICS

b »w* Sistema Informatico de Contraloria Social

Documentacidon ¥ PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales ¥ Comites ¢ Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana »  Reportes »

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios

Maonto Federal asignado a |a Ejecutora: $6,000,000.00  Monto Total Asignado & 1a Ejecutara: 8 Monto Total Ejecutado porla Ejecutora: §

ENTIDAD BENEFICIADOS REALES
APOYO, OBRA O SERVICIO ESTATUS FEDERATIVA MUNICIPIO
HOMBRES  MUJERES
BECA Iniciade B4 MEXICALI 450 450

CALIFORMIA

450 450

p

TOTAL
EJECUTAIC

DANIEL ACEVES ZARATE @
Ejecutora

Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥
Version 2.0 20/06/2014

w0 (e

ASIGMAR MONTOS

‘34
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STCHITAR

En |la pantalla que despliega el sistema “Asignacion de Montos para el proyecto” se da clic en la opcidn
de Editar. Una vez que se activa la ventana de captura, se selecciona la fecha de asignaciéon de los
recursos y el monto. Cuando el proyecto se haya realizado se selecciona la fecha y el monto final

ejecutado.

ASIGNACION DE MONTOS PARA EL PROYECTO:

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios

Tiro DE FECHA DE ASIGNACION DEL
RECURSO RECURSO

Federales

Estatales

Municipales

Otros

Total de
recursos

MONTO DEL RECURSO FECHA DE EJECUCION DEL MONTO DEL RECURSO
ASIGNADO RECURSO EJECUTADO

0.00 0.00
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A FURNECION POBICA e

Una vez terminada la captura de la informacién que solicita esta pantalla, se da clic en la opcién de Guardar.

3

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios Siastar

TirO DE FECHA DE ASIGNACION DEL MONTO DEL RECURSO FECHA DE EJECUCION DEL [T

RECURSO RICURSO ASIGNADO RECURSO EJECLITAL
Federales 20/06/2014 i £,000,000.00 20/06/2014 il 4,000,000.00
Estatales [ @ .00 @ 0.00
Municipales i) 0.00 i) 0.00
Otros fa 0.00 i 0.00

Total d

ore’ 08 6,000,000.00 4,000,000.00
recursos




—

st |G MODIFICAR DATOS DEL APOYO, OBRA
O SERVICIO

Para modificar los Datos del Apoyo, Obra o Servicio, se selecciona la opcidon Apoyos, posteriormente se elige y
da clic en Consultar Apoyos, Obras o Servicios.

Se selecciona el icono de Editar para efectuar la modificacion a la informacién capturada.

CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
sFp_ | (i SICS
— T ﬁ Sistema Informdtico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualz014 ¥

Version 2.0 20/06/2014

Documentacion »  PETCS v Apoyos b Materigles ¢ Comites ¥ Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales » Atencion Ciudadana ¢ Reportes »

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios

Manto Federal asignado & |a Ejecutara: $6,000,000.00  Monto Total Asignadao a |s Ejecutora: $6,000.000.00  Manto Total Ejecutado porla Ejecutora: $4,000,000.00

BENEFICIADOS REALES MONTO
APOYO, OBRA O SERVICIO ESTATUS mmmmnn“ MUNICIPIO TOTAL EjEIZgTTAAIJ.ZD
HOMBRES MUJERES TOTAL  ASIGNADO
BECA Iniciade BAJA MEXICALI 450 450 900 $6,000000.00 |  $4,000,000.00 ! ;
CALIFORNIA
[m
EDITAR MOMTOS
450 450 800 37
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STCHMITARIA DU

En |la pantalla Editar Beneficio que despliega el sistema, se muestran los datos capturados referentes al
apoyo, obra o servicio, se da clic en Editar si necesita realizar alguna modificacion a la informacidn.

EDITAR BENEFICIO: x

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios _ Edizar Guardar 1

=MNombre del
proyecto:

(*Tipo de beneficio:

(*)Estatus del

Iniciado T
proyecto:

(= Hombres
beneficiados:

(=Mujeres
beneficiadas:

[*)Total de
beneficiados:

Entidad BAJA CALIFORNIA
Municipio MEXICALI
Localidad MISION LOS SAHUAROS

(*Comentarios:

Fecha de Inicio Programada: 1 OESSO A Fecha Final Programada:
Fecha de Inicio Ejecucion 270672004 Fecha Final de Ejecucidn
Fecha lnica programada:

Fecha dnica de gjecucion:

38
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Una vez concluida la edicidn a la informacion de esta pantalla, se da clic en Guardar para conservar las
modificaciones realizadas.

»

J Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios Suardan
o
(*)Mombre del
e PETCS »  Apoyos »  Matd] proyecta
{*Tipo de beneficio:
OBRA e APOYO SERVICIO
[
(MEstatus del Iniciado v
proyecto
{*Hombres 150
I beneficiados: b

(FMujeres 450
beneficiadas:
(*)Total de
beneficiados:
Entidad BAJA CALIFORMIA
Municipio MEXICALI
Localidad MISION LOS SAHUAROS
(*)Comentarias: L& BECA SE ENTREGA A MIFIOS DE MANERA MENSUAL|

Fecha de Inicio 01/06/2014 Fecha Final 30/06/2014

Programada: Programada:

] i)
Fecha de Inicio Ejecucion 18/06/2074 Fecha Final de 18/06/2074
Ejecucion
S ’ 39
Fecha unica programada:
& -
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—_ CONSULTA DEL APOYO,

OBRA O SERVICIO

Para consultar la informacion del apoyo, obra o servicio, se selecciona la opcion Apoyos, posteriormente
se elige y da clic en Consultar Apoyos, Obras o Servicios.

En la pantalla que se despliega se selecciona el icono de Consultar Montos.

T CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
SFP | S 3 SI C S Ejecutora
_ l_'. o R ,, Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2zo012 ¥

Version 2.0 20/06/2014

Documentacion » PETCS » Apoyos » Materigles ¢ Comites » Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anugles »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Apoyos  Consultar Apoyos, obras o servicios

Monto Federal asignado a |a Ejecutora: $6,000.000.00  Monto Total Asignado a |z Ejecutora: $6,000,000.00  Monto Total Ejecutado porla Ejecutora: $4,000.000.00

BENEFICIADOS REALES MONTO
APOYO, OBRAOSERVICIO  EsTATUs  STOAD - yuNicieio TOTAL o
HOMBRES MUJERES TOTAL  ASIGNADO
BECA 1 BAJA MEXICALI 450 450 00 | 600000000 5400000000 | || MY
CALIFORNIA

= UNSULTAR MONTOS

40




El sistema despliega |la pantalla “Informacion del Beneficio” que muestra los datos del apoyo, obra o
servicio. Una vez realizada la consulta se da clic en la X para cerrar esta ventana.

INFORMACION DEL BENEFICIO: x
Mombre del proyecta: BECA
Tipo de beneficio: Obra Apoyo Sarvicio
Estatus del proyecto: Iniciado
Hombres beneficiados: 450 Mujeres beneficiadas: 450
Total de beneficiados: Q00
Entidad BAJA CALIFORNIA
Municipia MEXICALI Loczlidsd MISION LOS SAHUAROS
Comentarios: LA BECA SE ENTREGA A NINOS DE MANERA MENSUAL
Fecha de Inicio Programada: 01/06/2014 Fecha Final Programada: 30/06/2014
Fecha de Inicio Ejecucidn 18/06/2014 Fecha Final de Ejecucidn 18/06/2014

Fecha dnica programada:
Fecha dnica de gjecucidn:

TIPO DE RECURSO FECHA RECURSO ASIGNADO  MONTO RECURSO ASIGNATDOD FECHA RECURSO EIECUTADG  MONTO RECURSO EJECUTADO

Federales D6/08/2015 5 6,000,000.00 06/08/2015 5 4,000,000.00
Estatales 20/06/2014 $0.00 20/06/2014 5 0.00
Municipales 20/06/2014 $0.00 20/06/2014 5 0.00
Otros 20/06/2014 $0.00 20/06/2014 5 0.00

41




BORRAR LA INFORMACION
DEL APOYO, OBRA O SERVICIO

Para eliminar la informacién del apoyo, obra o servicio capturado, se selecciona la opcion Apoyos,
posteriormente se elige y da clic en Consultar Apoyos, Obras o Servicios.

En |la pantalla que se despliega se selecciona el icono Borrar Montos.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @

Ej t

Version 2.0 20/06/2014

sie | BeRkSICS
R N Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2z014 ¥
Material

Documentacion » PETCS » Apoyos b es b

Comites »  Administracion » Cédulas de Vigilancia e Info

rmes Anuales b Atencion Ciudadana » Reportes »

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios

eral asignado 3 |a Ejecutora: $6,000,000.00  Maonta Total

APOYO, OBRA O SERVICIO ESTATUS

BECA

Monto Total Ejecutado por la Ejecutora: $4,000.000.00

BENEFICIADS REALES MONTO

ado
ENTIDAD TOTAL
MUNICIPIO TOTAL
EELERRILES HOMBRES MUJERES TOTAL  ASIGNADO  JECUTADO
BAJA MEXICA

LI 450 450 500 $6,000,000.00 $4,000,000.00
CALIFORMIA
450 450 500

BORRAR MONTOS

42
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A continuacion el sistema despliega una pantalla de dialogo en la que solicita Confirmacion de la Baja.

Seleccionar la opcidn Si, elimina del sistema la informacién capturada del apoyo, obra o servicio.

CONFIRMACION DE LABAJA %

& ;Desea confirmar el borrado?

43




sep | MODIFICACIONES AL MONTO DEL
APQYO, OBRA O SERVICIO

Para modificar la informacion de los montos asignados del apoyo, obra o servicio, se selecciona la opcion
Apoyos, posteriormente se elige y da clic en Consultar Apoyos, Obras o Servicios.

En |la pantalla que se despliega se selecciona el icono Asignar Montos.

] ‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
__SFP__ | i 1& . %’ S I c S Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual
Version 2.0 28/06/2014

Documentacion » PETCS » Apoyos » Materigles »  Comites »  Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Repories »

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios

Monto Federal asignado a | Ejecutora: $6,000,000.00  Monto Total Asignado & la Ejecutora: $6,000,000.00  Monto Total Ejecutado por la Ejecutora: $4,000,000.00

ENTIDAD BENEFICIADOS REALES MONTO —

APOYO, OBRA O SERVICIO ESTATUS MUNICIPIO TOTAL

FEDERATIVA HOMBRES MUJERES TOTAL  ASIGNADO  DECUTADO
BECA niciado BAJA MEXICALI 450 450 900 $6000000.00 | $4,000,000.00
CALIFORNIA

-
il GNAR MONTOS

s




TA FUNCION POMCA

El sistema despliega la pantalla “Asignacion de Montos para el Proyecto” se da clic en Editar para activar
la pantalla.

TIFO DE FECHA DE ASIGNACION DEL MONTO DEL RECURSO FECHA DE EJECUCION DEL ONTO DEL RECURSO

RECURSO RECURSO ASIGNADOD RECURSO EJECLITA DY
Federales 2000652014 6,000, 000.00 20/06/2014 4,000,000.00
Estatales

Municipales

Otros

Total de

6,000,000.00 4 000,000.00
recursos
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SFP__ | SN
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SICHITARIA D L 1e
A FUNCTON PUMICA R

Una vez que se activa la pantalla “Asignacion de Montos para el Proyecto” se realizan las correcciones
necesarias, finalmente se da clic en la opcion de Guardar.

Apoyos Consultar Apoyos, obras o servicios

TirO DI FECHA DE ASIGNACION DEL MONTO DEL RECURSO FECHA DE EJECUCION DEL MONTO DEL RECUIRSO

RECURSO RECURSD AS IGNADD RECURSO EJECUTADD
Federales 20/06/2014 8 5,000,000.00 0/06/2014 fil 4,000,000.00
Estatales =R 0.00 =R 0.00
Municipales E Q.00 E Q.00
Otros 8 0.00 8 0.00

T 5,000,000.00 4,000,000.00

recursos




- DISTRIBUIR MATERIALES ELABORADOS POR
“ LA INSTANCIA NORMATIVA (Difusion).

Modulo: Materiales

Funcionalidad: La instancia Ejecutora del programa federal registra la distribucidn de los materiales de difusidn
y capacitacion producidos por la Instancia Normativa, ademas registra y distribuye los materiales de difusiony
capacitacion que elabora. Asimismo, registra los eventos de capacitacion que se han llevado a cabo.

Para iniciar con el registro de informacion, en este mddulo se selecciona la opcidon de Materiales, se da clic en
Materiales de Difusion, del combo que se despliega se selecciona Distribuir Materiales de Difusion.

‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S F P . SI c S Ejecutora
| St Sistema Informatico de Contraloria Social

Ejercicio fiscal de trabajo actualz014 ¥
Version 2.0 22/06/2014

Documentacidn # PETCS b Apoyos # m&mites b Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes b

TEETEERE Registrar Materiales de
Capadisaos Difusion
_ Consultar Materiales de
EREEEEITS " | Difusién
Maonitoreo de
Materiales
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En la pantalla “Materiales de Difusion a Distribuir” que despliega el sistema, se muestran los materiales
de difusion que han sido elaborados por la Instancia Normativa y que la Instancia Ejecutora debe
distribuir. Registrar la distribucion de estos materiales se inicia seleccionando el icono de Registrar

Distribucion .

k

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @

SICS Ejecutora

Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo14 ¥
Version 2.0 22/06/2014

Documentacidn » PETCS »  Apoyos b Materiales »  Comites ¥ Administracion ¥ Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales ¥ Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Distribuir Materiales de Difusién

MATERIALES DE DIFUSION A DISTRIBUIR
TIPO EJECUTORA

MNOMBEE DEL MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD A DISTRINUIE FECHA DE ASIGNACION PRLODUCIDOD

FOLLETOS IMPRESOS 500 13/06/2014  Instancia Normativa Ejecutora Estatal
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STCHMITARIA DU
EA FUNCION PUMCA

El sistema despliega la pantalla “Registrar Distribucion de Materiales de Difusion” en la que se
selecciona de los diferentes combos el Municipio y la Localidad en donde se entregaron los materiales, se

continua capturando la cantidad entregada y la fecha en la que se distribuyeron.

Materiales Materiales de Difusién

Distribuir Materiales de Difusién

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE

DIFUSION

Material- | FOLLETOS I
Producido Instanciz Marmativa

(*)Entidad [ BAJA CALIFORNIA v |
Federativa:

(*JMunicipio: | Seleccions. . v
(*)Localidad: | Seleccione... v

(*)Cantidad a
Distribuir:

Fecha de &
Distribucion.

4
"
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Se da clic a la opcidon de Guardar una vez que se haya completado la informacion que solicita la plantilla.

Nota: El sistema lleva un conteo del material que ya fue distribuido, el cual no debe ser mayor al asignado
por la instancia normativa.

Materiales Materiales de Difusidn

Distribuir Materiales de Difusin

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE

DIFUSION

Material: FOLLETOS

Producido Instancia Mormativa

(*)Entidad [BAJA CALFORNIA v

Federativa:

(*)Municipio: | ENSENADA v

(*)Localidad: | AGUA CHIQUTA v |

(*)Cantidad a 150

Distribuir: 50
Fecha de 19/06/2014 @

Distribucibn.




sEp | MODIFICACIONES A LA DISTRIBUCION DE
MATERIALES DE DIFUSION ELABORADOS POR LA IN

Para editar el registro de la informacion de este modulo, se selecciona la opcion de Materiales, se da clic en
Materiales de Difusidon, del combo de opciones que se despliega se selecciona Distribuir Materiales de Difusion.

Para editar la distribucion de los materiales, se selecciona el icono de Editar Distribuciones.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
s Xk SICS g

Sistema Informatico de Contraloria Social Ej f‘ al de trabajo actualzo14 ¥
Ver 2u 23/06/2014

Documentacidon ¥ PETCS v Apoyos » Materiales » Comites ¢ Administracidon »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Distribuir Materiales de Difusién

MATERIALES DE DIFUSION A DISTRIBUIR

MNOMBRE DEL MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD A DIS TRIBUIR FECHA DE AS IGNACION PRODUCIDO TIrO EJECUTORA

FOLLETOS IMPRESOS 500 13/06/2014  Instancia Nermativa Ejecutora Estatal

Editar Distribuciones

51
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El sistema despliega la pantalla “Lista de Materiales Distribuidos (Difusion)”, se da clic en el icono de
Editar Distribucidn.

.

LISTA DE MATERIALES DISTRIBUIDOS (DIFUSION)

FECHA DE
ENTIDAD MUMNICIFIO LOCALIDAD CANTIDAD AS IGNACION
BAJA CALIFORNIA ENSENADA AGUA CHIQUITA 150 19/06/2014
BAJA CALIFORNIA TECATE AGUA FRIA 350 20/06/2014 o

3




SFI’
Se despliega la pantalla “Registrar Distribucion de Materiales de Difusion” se realizan los cambios
necesarios, se da clic en Guardar una vez que se hayan hecho las modificaciones a la informacidn
capturada.

Materiales Materiales de Difusién
Distribuir Materiales de Difusi6n
REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE
DIFUSION
Material: FOLLETOS
Froducido Instancia Normativa
(*)Entidad [ BALA CALFORNIA v
Federativa:
(*)Municipio: | ENSENADA v
(*)Localidad: | AGUA cHIQUTA v
{*)Cantidad a y
Distribuir: I Bdl
FrEmic 19/06/20714
Distribucién.




sip | REGISTRAR MATERIALES DE DIFUSION
ELABORADOS POR LA EJECUTORA

Para Registrar materiales de Difusion disefiados por la Instancia Ejecutora, se selecciona la opcidon de
Materiales, se da clic en Materiales de Difusion, en el combo de opciones que se despliega, se da clic en
Registrar Materiales de Difusion.

| »

‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | L) . SICS Ejecutora
T s _ SoiEn S Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualz014 ¥

Version 2.0 23/06/2014

Documentacidn » PETCS ¢ Apoyos b Comites ¥ Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana »  Reportes »

L Sl iciribuir Materiales de
sl Talu

54
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En la pantalla “Registrar Materiales de Difusion” se selecciona el tipo de material de difusion disefiado
por la Ejecutora. Se continua ingresando el archivo electrénico del material disefado y se captura la
cantidad producida.

| »

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | SI CS Ejecutora
ST Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0  23/06/2014

Documentacion » PETCS »  Apoyos v Materiales v Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales ~Materiales de Difusién Registrar Materiales de Difusién ©OMNuevo |  Editar | @ Guardar | {j Borrar

REGISTRAR MATERIALES DE DIFUSION

(*)Mombre del material: * CARTELES L

Seleccione....
CARTELES
DIPTICO
TRIPTICOS
(*)Entidad Federativa: * FOLLETOS

GUIAS Y MANUALES
RADIO

PERIFONEQ
TELEVISION

VIDED

INTERNET
PERIODICO MURAL
PINTA DE BARDA
MANTA
ESPECTACULARES
ASAMBLEAS COMUNITARIAS

(*)ingrese archivo de
material: *

(*)Cantidad Producida: *

35
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Una vez completada la informacidn se da clic en la opcidén de Guardar.

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2z014 ¥
Version 2.0  23/06/2014

Documentacion »  PETCS » Apoyos ¢ Materiagles »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anugles »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Registrar Materiales de Difusién

REGISTRAR. MATERIALES DE DIFUSION [ Guardar |

{(*)Nombre del material: * I CARTELES - I

Sllammsois The L FoLlero DE mEcracl: [ T —
material: *

(*)Cantidad Producida: * 100

(*)Entidad Federativa: * BAJA CALIFORMIA

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SI CS Ejecutora
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DISTRIBUIR LOS MATERIALES DE DIFUSION
ELABORADOS POR LA EJECUTORA

Después de capturar el material de difusion disefado por la Ejecutora, se debe proceder a registrar la
distribucion de estos materiales.

Para iniciar con el registro de informacion en este mddulo se selecciona la opcidn de Materiales, se da clic en
Materiales de Difusidn y luego se selecciona Distribuir Materiales de Difusion.

DANIEL ACEVES ZARATE @
Ejecutora

Ejercicio fiscal de trabajo actual2014
Version 2.0  23/06/2014

v
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En la pantalla “ Materiales de Difusion a Distribuir”, se muestran los materiales de difusion disenados y
la instancia encargada de su produccion. Se selecciona el material producido por la Ejecutora y se da clic
al icono de “Registrar Distribucion” para iniciar con la distribucion de estos materiales.

3

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | SI C S Ejecutora
_'._ sistema Informitico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0 23/06/2014

Documentacidn » PETCS v Apoyos v Materigles » Comites »  Administracién »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Distribuir Materiales de Difusién

MATERIALES DE DIFUSION A DISTRIBUIR

NOMBRE DEL MATERIAL TIrO DE MATERIAL CANTIDAD A DISTRIBUIR FECHA DE ASIGNACION PRODUCIDO TirO EJECUTORA
FOLLETOS IMPRESOS 500 13/06/2014  Instancia Mormativa Ejecutora Estatal

FOLLETOS IMPRESOS 150 23/06/2014  Ejecutora Ejecutora Estatal

Registrar Distribucion
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En la pantalla “Registrar Distribucion de Materiales de Difusion” que despliega el sistema, se selecciona
el municipio y la localidad, la cantidad a distribuir y la fecha en la que se entrego el material.

Materiales Materiales de Difusidn

Distribuir Materiales de Difusién

REGISTRAR DISTRI_BUCIC)N DE MATERIALE§ DE
DIFUSION

Material: I EOLLETOS I
Producido Ejecutara

(*)Entidad | BAJA CALIFORNIA v |
Federativa:

(*)Municipio: | Seleccione... ¥ |
(*)Localidad: | Seleccione... A |
(*)Cantidad a

Distribuir:

Fecha de &
Distribuci6n. 59

#
e
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Se termina la actividad de registrar la distribucion de los materiales disefiados por la Instancia Ejecutora
seleccionando y dando clic a |la opcion de Guardar.

.

Materiales Materiales de Difusién

Distribuir Materiales de Difusién

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE
DIFUSION

Material: FOLLETOS

Producido Ejecutars

(*)Entidad | BAJA CALIFORNIA v
Federativa:

(*)Municipio: | MEXICALI v |
(*)Localidad: | MEXICALI v |
[*)Cantidad a 150

Distribuir:

FeEim iz 26/06/2014 3
Distribucién. —

&
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La informacién capturada, relacionada a la distribucion de los materiales de difusién disefiados por la
ejecutora, se puede editar, el proceso inicia seleccionando el icono de Editar Distribuciones.

Documentacion »  PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites ¢ Administracion ¢ Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes b

Materiales Materiales de Difusion  Distribuir Materiales de Difusion

MATERIALES DE DIFUSION A D[S'I:RIIHJ'[R

MNOMERE DEL FECHA DE
PROGBRAMA ENTIDAD M TIFO DE MATERIAL m:mm . - . A 5 PRODUCIDO TirO EJECUTORA
DISTRIEUIDA LEs il
DS TRIBLIR. LisEman
CAPACITACION 200 BAA CALIFORMIA FOLLETOS IMPRESOS 150 150 FOLLETO DE 23/D6/2014 Ejecutora Ejecutora Estatal E
INTEGRALC] pdf




—
SICRITARIA D1
FA FURCION PORICA

En la pantalla “Lista de Materiales Distribuidos (Difusion)” que despliega el sistema, se da clic en el icono
de Editar Distribucion.

——
R —

LISTA DE MATERIALES DISTRIBUIDOS (DIFUSION)

ENTIDAD MUNICIFIO LoCArIDAD CANTIDAD FECHA DE ASIGNACTION
BA CALIFORNIA MEXICALI MEXICALI 150 26/06/2014 m
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El sistema despliega la siguiente pantalla para consultar o realizar las modificaciones que se requieran.

Se da clic en Guardar cuando termine de capturar las modificaciones a los datos de la distribucion del
material de Difusion disefado por la Ejecutora.

Materiales Materiales de Difusion = Distribuir Materiales de Difusion

REGISTRAR. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION

Material: | FoLLETOS |
Producido Ejecutora

(*Entidad Federativa: |BAJA CALIFORNIA v |
(*IMunicipio: [MEXICALI v
{(*)Localidad: [MEXICALI v |
(*)Cantidad a Distribuir: 150

Fecha de Distribucitn. PP — & 63




skp_ | CONSULTAR MATERIALES DE DIFUSION

Para consultar los materiales de difusion se selecciona la opcion de Materiales, se da clic en Materiales de
Difusion y luego se selecciona Consultar Materiales de Difusion.

| »

‘ CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
5 F P i g . S I c S Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo14 ¥
WVersion 2.0  23/06/2014

Documentacidon » PETCS ¢ Apoyos » Cl:nmites P Administracidn ¢ Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana »  Reportes »

e LU Distribuir Materiales de

Difusidn

Materl_alﬁ_ L Registrar Materiales de
Lapa Difusién
.3
Consultar Materiales de
Capacitaciones 3

Difusién

Monitoreo de
Materiales

64
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En la pantalla que se despliega “Lista de Materiales de Difusion” se da clic en el icono de Editar.

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualzo014 ¥
Version 2.0 23/06/2014

Documentacidn # PETCS » Apoyos »  Materiales » Comites ¢ Administracion ¢ Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Consultar Materiales de Difusién

LISTA DE MATERIALES DE DIFUSION

MNOMBRE DEL
PROGRAMA ENTIDAD MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD CANTIDAD

PRODUCIDA DS TRIMIIDA

ARCHIVO DE MATERIAL
ACCION

CAPACITACION 200 BAJA CALIFORMIA CARTELES IMPRESOS 100 0

O FOLLETOD DE
INTEGRACI. pdf

CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
S I c S Ejecutora
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Se despliega |la pantalla “Modificar Materiales de Difusion”, en la que se consulta el tipo de material, su
archivo electrdnico y la cantidad producida. Una vez consultada la informacién se da clic en Guardar.

»

CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
SFP ) SI c S Ejecutora
_'.'._ Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2z014 ¥

Version 2.0  23/06/2014

Documentacién »  PETCS »  Apoyos b Materizles »  Comites ¢ Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Consultar Materiales de Difusién

LISTA DE MATERIALES DE DIFUSION

PROGRAMA ENTIDAD [RIZLLLE [DEL TirO DE MATERIAL ARCHIVO DE MATERIAL

MATERIAL —_— CANTIDAD CANTIDADY

CAPACITACION 200

Materiales Materiales de Difusi6én Consultar Materiales de Difusién

REGISTRAR MATERIALES DE DIFUSION

(*)Nombre del material: * [FoLLETos v
(*)Ingrese archivo de material: * ZelNNe) AP W celeccionar Archivo
(*)Cantidad Producida: * 150

FENE Fer e s & EAJA CALIFORNIA
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Si lo que se necesita es consultar de manera directa el archivo del material de difusidon, en la pantalla
“Lista de Materiales de Difusion”, se selecciona y da clic al icono de consultar archivo.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE
SI cs Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualz014 ¥
Version 2.0  23/06/2014

Documentacidn »  PETCS » Apoyos v Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales Materiales de Difusién Consultar Materiales de Difusién

LISTA DE MATERIALES DE D DIFUSION

NOMBRE DEL

PROGRAMA ENTIDAD TIFO DE MATERIAL AII.CHI\I"D DE MATERIAL

MATERIAL —_— CANTIDAD CANTIDAD
] PRODUCIDA IS TRIMIIDA

CAPACITACION 200 BAJA CALIFORNIA FOLLETOS IMPRESQS 150 0 muﬁn DE
Cl.pdf

Consultar Archivo

=-——
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Se presenta una ventana de dialogo en la que se selecciona Abrir. El sistema muestra el documento del
material de difusion disefado.

3

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S I c S Ejecutora
Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual2014 ¥

Version 2.0  23/06/2014

Documentacidn »  PETCS ¢ Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales Materiales de Difusion Consultar Materiales de Difusién

LISTA DE MATERIALES DE DIFUSION

NOMBRE DEL
PROGRAMA ENTIDAD MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD CANTIDAD ARCHIVO DE MATERIAL P
PRODUCIDA DISTRIBUIDA
CAPACITACION 200 B4 CALIFORMIA FOLLETOS IMPRESOS 150 ] FDLLETD DE o

INTEGRACI. pdf

Abrir con visor del sistema

Mostrar en carpeta

Cancelar - 68

'@ FOLLETO DE INTEGR....pdf ¥ Mostrar todas las descargas.. %
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DISTRIBUIR LOS MATERIALES DE CAPACITACION
ELABORADOS POR LA INSTANCIA NORMATIVA

Para iniciar con el registro de informacion se selecciona la opcion de Materiales, posteriormente se da clic en
Materiales de Capacitacion, en el combo de opciones que se despliega, se da clic en Distribuir Materiales de

] [ Y 4
Capacitacion.
‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @'
S F P y . S I c S Ejecutora
T rra— LN L Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2014 ¥
Versién 2.0 11/07/2014
Documen tacion » PETCS v Apoyos » m Comites »  Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales de Difusidn

Consultar Materiales de

Capacitacion

69
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En la pantalla “Materiales de Capacitacion a Distribuir” que despliega el sistema, se muestran los materiales
de capacitacion que han sido elaborados por la Instancia Normativa y que la Instancia Ejecutora debe
distribuir. Registrar la distribucion de estos materiales se inicia seleccionando el icono de Registrar

Distribucion .

Version 2.0 23/06/2014

Documentacidn  PETCS ¢ Apoyos » Materiales » Comites ¢ Administracion ¢ Cédulas de Vigilancia  Informes Anuales »  Atencion Ciudadana ¢ Reportes »

Materiales Materiales de Capacitacién Distribuir Materiales de Capacitacién

MATERIALES DE CAPACITACION A DISTRIBUIR

MOMBLE DEL MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD A DISTRIBUIR FECHA DE AS IGNACION PRODUCIDO TIFO EJECUTORA

MANUAL PARA SERVIDORES IMPRESOS 550 16/06/2014  Instancia Mormativa Ejecutora Estatal
PUBLICOS

Registrar Distribucion

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S I c S Ejecutora
Sistema Informdtico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actualz014 ¥
70
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El sistema despliega la pantalla “Registrar Distribucion de Materiales de Capacitacion” en la que se
selecciona de los diferentes combos el Municipio y la Localidad, en donde se entregaron los materiales, la
cantidad y la fecha en la que se distribuyeron.

Materiales Materiales de Capacitacién

Distribuir Materiales de Capacitacién

Qo | o cusas

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE

CAPACITACION

Material: MAMUAL PARA SERVIDORES PUELIC

Producido Instancia Mormativa

(*)Entidad [BAJA CALIFORNIA v

Federativa:

(*)Municipio: | Seleccione. . ¥ |

(*)Localidad: | Seleccione. . ¥ |

(®*)Cantidad a

Distribuir:

Fecha de £ 71

Distribucién.

#
-



Se da clic a la opcidon de Guardar una vez que se haya completado la informacidn que solicita la plantilla.

Nota: El sistema lleva un conteo del material que ya fue distribuido el cual no debe ser mayor al asignado
por la instancia normativa.

Materiales Materiales de Capacitacién

Distribuir Materiales de Capacitacién

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE

CAPACITACION

Material MANUAL PARA SERVIDORES PUBLIC

Producido Instancia Mormativa

(*)Entidad | BAJA CALIFORNIA v |

Federativa:

{(®)Municipio: | ENSEMNADA r |

{(*)Localidad: | LA PALMA ¥ |

{*)Cantidad a 200

Distribuir: 72
Fecha de FR0E/20] 4 o

Distribucion.

A
T —
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wn i MODIFICACIONES A LA DISTRIBUCION DE MATERIALES
B DE CAPACITACION ELABORADOS POR LA IN.

Para editar el registro de la informacion en este modulo, se selecciona la opcidon de Materiales, se da clic en
Materiales de Capacitacion, en el siguiente combo de opciones se selecciona Distribuir Materiales de

Capacitacion.
En la pantalla “Materiales de Capacitacion a Distribuir” que se despliega, se selecciona el icono de Editar
Distribuciones.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @'

SFP | F . ) M SICS Ejecutora
i \__,, Sistema Informtico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actu I

Versmn 20 24/06/2014

Documentacidn »  PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales »  Comites ¢ Administracién »  Cédulas de Vigilan formes Anuales » Aten a ¢ Repories »

2N
Materiales Materiales de Capacitacién Distribuir Materiales de Capacitacién

MATERIALES DE CAPACITACION A DISTRIBUIR

MNOMRBEE DEL MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD A DISTRIBUJIR FECHA DE ASIGNACION PRODUCIDOD TIFD EJECUTORA
MANUAL PARA SERVIDORES IMPRESOS 550 16/06/2014  Instancia Normativa Ejecutora Estatal E

FUBLICOS
Editar Distribuciong

73
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El sistema despliega la pantalla “Lista de Materiales Distribuidos” (Capacitacidn), se da clic en el icono
de Editar Distribucion.
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LISTA DE MATERIALES DISTRIBUIDOS (CAPACITACION)

FECHA DE
ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD CANTIDAD AS IGNACION
BaA CALIFORMIA EMSENADA EEAHi.ﬂ_'. DE LOS 250 22082014 -I
AMGELES
BAJA CALIFORMIA EMSEMADA LA PALMA 300 2370672014 ]
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Se despliega la pantalla “Registrar Distribucion de Materiales de Capacitacion”, una vez que se hayan
hecho las modificaciones a la informacidn capturada se da clic en Guardar.

Materiales Materiales de Capacitacion
Distribuir Materiales de Capacitacién

Guard
REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE
CAPACITACION

Material: MANUAL PARA SERVIDORES PUBLIC

Producido

Instancia Mormativa

(*)Entidad [BAJA CALIFORNIA v
Federativa:
(*)Municipio: | ENSENADA v
{(*)Localidad: | BAHIA DE LOS ANGELES v
(*)Cantidad a 250
Distribuir:
Fecha de
22/06/2014 £
Distribucién. 75




sep | REGISTRAR MATERIALES DE CAPACITACION
ELABORADOS POR LA EJECUTORA

Para Registrar materiales de Capacitacion disefados por la Instancia Ejecutora, se selecciona la opcion de
Materiales, se da clic en Materiales de Capacitacion.

En el siguiente combo de opciones que se despliega, se da clic en Registrar Materiales de Capacitacion.

Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥

] ‘ CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @
__SFP__ ) S I C S Ejecutora
i :. S \__.-P

actual
Version 2.0 29/06/2014

Documentacidn » PETCS »  Apoyos b Comites »  Administracidn » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales de Difusion
Materiales de Capacitacién

MATERIALES DE CAPACITAC| JYErr ey e
Capadtacon

Materiales Materiales de C:

Dlslr|bu|r Materiales de

MNOMBRE DEL MATERIAL FECHA DE ASIGNACION PRODUCIDO TIrO EJECUTORA

Registrar Materiales de
Capacdtacion

Consultar Materiales de
c itaciG

MAMUAL PARA SERVIDORES 1M

L 16/06/2014  Instancia Mormativa Ejecutora Estatal n D
PUELICOS

Maonitoreo de
Materiales

76
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En la pantalla “Registrar Materiales de Capacitacion” se selecciona el tipo de material de capacitacion
disefiado por la Ejecutora. Se ingresa el archivo electrénico del material disefado y la cantidad producida.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SF SICS Ejecutora
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Materiales Materiales de Capacitacion Registrar Materiales de Capacitacion © Nuevo | B Guardar

REGISTRAR. MATERIALES DE CAPACITACION

(*)Nombre del material: * Seleccione... v

{*)Ingrese archivo de Seleccione...
material: * GUIA PARA SERVIDORES PUBLICOS

(%)Cantidad Producida: * GUIA PARA BENEFICIARIOS
GUIA PARA CIUDADANOS
(*)Entidad Federativa: * GUIA PARA INTEGRANTES DE COMITE
MANUAL PARA SERVIDORES PUBLICOS
MANUAL PARA BENEFICIARIOS
MANUAL PARA CIUDADANOS
MANUAL PARA INTEGRANTES DE COMITE
FOLLETOS
RADIO
PERIFONEO
TELEWISION
VIDEQ
CD
INTERNET
PRESENTACION POWER POINT
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Una vez completada la informacidn se da clic en la opcién de Guardar.

3
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REGISTRAR MATERIALES DE CAPACITACION

(*)Nombre del material: * | g|jjs PARA SERVIDDRES PUBLICOS v
(*)ingrese archivo de GUIA DE SERVIDORES PL

material: *

(*)Cantidad Producida: * l 1{1]

(*)Entidad Federstiva: * BAJA CALIFORMNIA
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SFP DISTRIBUIR LOS MATERIALES DE CAPACITACION
N ELABORADOS POR LA EJECUTORA

Después de capturar el material de capacitacion disefado por la Ejecutora, se debe proceder a registrar la
distribucion de estos materiales.

Para iniciar con el registro de informacion en este mdodulo, se selecciona la opcidn de Materiales, se da clic en
Materiales de Capacitacion y luego se selecciona Distribuir Materiales de Capacitacion.

i CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SF | N . SI C S Ejecutora
o EnDE LK o Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actu,
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En la pantalla “Materiales de Capacitacion a Distribuir’, se muestran los materiales de capacitacion
disefiados y la instancia encargada de su produccion. Se selecciona el material producido por la ejecutora
y se da clic al icono de “Registrar Distribucion” para iniciar con la reparticion de estos materiales.

o

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
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Materiales Materiales de Capacitacién Distribuir Materiales de Capacitacidn

MATERIALES DE CAPACITACION A DISTRIBUIR

MNOMBRRE DEL MATERIAL TiIrO DE MATERIAL CANTIDAD A DISTRIMIIE FECHA DE ASIGNACION PRLODUCIDO TIrO EJECUTORA
GUIA PARA SERVIDORES IMPRESOS 10 29/06/2014  Ejecutora Ejecutora Estatal
PUBLICOS
MANUAL PARA SERVIDORES IMPRESOS 16/06/2014  Instancia Normativa Ejecutora Estatal egistrar Distribucion

PUBLICOS
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En la pantalla “Registrar Distribucion de Materiales de Capacitacion” que despliega el sistema, se
selecciona el municipio y la localidad, la cantidad a distribuir y la fecha en la que se entregd el material.

Materiales Materiales de Capacitacién
Distribuir Materiales de Capacitacién
O &t

REGISTRAR DISTRIE!JCIGN DE MATERIALES DE

CAPACITACION

Material: GUIA PARA SERVIDORES PUBLICOS

Producido Ejecutars

(*)Entidad [ BAJA CALIFORNIA v

Federativa:

{(*)Municipio: | Seleccione... M |

{(*)Localidad: | Selecciong. . r |

(*)Cantidad a

Distribuir: 81
Fecha de )

Distribucién. D

4
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Se termina la actividad de registrar la distribucion de los materiales disefiados por la instancia ejecutora
seleccionando y dando clic a la opcion de Guardar

Materiales Materiales de Capacitacién

Distribuir Materiales de Capacitacién

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE
E]APAEITA.CIGN

Material: GUIA PARA SERVIDORES PUBLICOS
Producido Ejecutara

(*)Entidad [BAJA CALFORNIA v
Federativa:

{(*)Municipio: | MEXICALI v |
{*)Localidad: | MEXICALI v |
(*)Cantidad a 10

Distribuir:

cEi o= 29/06/2014 82
Distribucién.




La informacidon capturada relacionada a la distribucién de los materiales de capacitacion disefnados por la

ejecutora se puede editar, el proceso inicia seleccionando el icono de Editar Distribuciones.

CAPACITACION 200

SICS

Sistema Informético de Contraloria Social

Documentacion »  PETCS »  Apoyos » Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales Materiales de Capacitacién Distribuir Materiales de Capacitacién

MATERIALES DE CAPACITACION A DISTRIBUIR

DANIEL ACEVES ZARATE @
Ejecutora

Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0  29/06/2014

TirO EJECUTORA

NOMBRE DEL MATERIAL TIPO DE MATERIAL CANTIDAD A DISTRIBUIRL FECHA DE ASIGNACION PRODUCIDOD

PUBLICOS

MANUAL PARA SERVIDORES IMPRESOS 550
FUBLICOS

GUIA PARA SERVIDORES IMPRESOS 10 29/06/2014  Ejecutora Ejecutora Estatal 1 E
16/06/2014  Instancia Mormativa Ejecutora Estatal Editar Distribucione o
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En la pantalla “Lista de Materiales Distribuidos (Capacitacion)” que despliega el sistema, se da clic en el
icono de Editar Distribucidn.

LISTA DE MATERIALES DISTRIBUIDOS (CAPACITACION)

FECHA DE
ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD CANTIDAD AS IGNACION
BAJA CALIFORNIA MEXICALI MEXICALI 04/07/2014 .
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El sistema despliega la siguiente pantalla para consultar o realizar las modificaciones que se requieran.

Se da clic en Guardar cuando termine de capturar las modificaciones a los datos de la distribucion del
material de Capacitacién disefiado por la Ejecutora.

CAPACITACION

Material:
Producido

(*)Entidad
Federativa:

(F)Municipio:
(*)Localidad:

{(*)Cantidad a
Distribuir:

Fecha de
Distribucion.

Materiales Materiales de Capacitacin

Distribuir Materiales de Capacitacién

REGISTRAR DISTRIBUCION DE MATERIALES DE

I GUIA PARA SERVIDORES PUBLICOS ]

Ejecutora
| BAJA CALIFORNIA v |
| MEXICALI v |
| MEXICALI v |
10
04/07/2014 o




CONSULTAR MATERIALES DE CAPACITACION

Para consultar los materiales de capacitacion se selecciona la opcion de Materiales, se da clic en Materiales
de Capacitacion y luego se selecciona y se da clic en Consultar Materiales de Capacitacion.

) CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP 8 0 . SICS Ejecutora
~ sorwamne Soian L, Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
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Materiales de Difusidn

= eI Distribuir Materiales de
Capadtactn Capacitacion

. Registrar Materiales de
Capacitaciones Capacitacion

Mon'rh_:)reo o Consultar Materiales de
e Capadtadén
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En la pantalla que se despliega “Lista de Materiales de Capacitacion” se da clic en el icono de Editar.
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Materiales Materiales de Capacitacion Consultar Materiales de Capacitacién

LISTA DE MATERIALES DE CAPACITACION

ALCHIVO DE MATERIAL

MNOMBRE DEL
PRLOGRAMA ENTIDAD MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD CANTIDAD ACCION
[T PLODUCIDA IS TRIRMUIDA
CAPACITACION 200 BAl4 CALIFORMIA GUi4 PARA IMPRESOS 10 10 [ GUIA DE SERVIDORES

SERVIDORES PUBLICOS
P.docx




Se despliega la pantalla “Modificar Materiales de Capacitacion”, en la que se consulta el tipo de
material, su archivo electrdonico y la cantidad producida. Una vez consultada la informacién se da clic en

Guardar.
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Materiales Materiales de Capacitacién Consultar Materiales de Capacitacién

LISTA DE MATERIALES DE CAPACITACION

PLOCRAMA MOMBRE DEL

LAPALLTT AL IUNN

CAPACITACION 200 Materiales Materiales de Capacitacién Consultar Materiales de Capacitacién Guandan RVIDORES #

REGISTRAR MATERIALES DE DIFUSION

5
_ (*)Nombre del material: * | GUIA PARA SERVIDORES PUBLICOS v

IR ST TR (s G DESERVIDORES Pt [

(*)Cantidad Producida: * 10

(*)Entidad Federativa: * BAJA CALIFORNIA
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Si lo que se necesita es consultar de manera directa el archivo electronico del material de capacitacion, en la
pantalla “Lista de Materiales de Capacitacion”, se selecciona y da clic al icono de Consultar Archivo.
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Materiales Materiales de Capacitacién Consultar Materiales de Capacitacién

LISTA DE MATERIALES DE CAPACITACION

MNOMBRE DEL
PROGRAMA ENTIDAD MATERIAL TIFO DE MATERIAL CANTIDAD CANTIDAD ARCHIVO DE MATERIAL AcCIoN
T PRODUCIDA IS TRIBUIDA

CAPACITACION 200 BAJA CALIFORN A GLIA PARA ) IMPRESOS 10 10 o .
SERVIDORES PUBLICOS Y GUIA DE SERVIDORE &

Consultar Archivo
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Se presenta una ventana de dialogo en la que se selecciona Abrir. El sistema muestra el documento del
material de capacitacion disefado.

Documentacién »  PETCS »  Apoyos ¢ Materiales » Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigi ia e Infi A les » Atencion Ciudadana » Reportes »

Materiales Materiales de Capacitacion  Consultar Materiales de Capacitacion

LISTA DE MATERIALES DE CAPACITACION

MNOMBRE DEL
PROGRAMA ENTIDAD _, ‘TIPO DE MATERIAL c o ARCHIVO DE MATERIAL
FRODUCIDA DISTRIBUIDA SRS
CAPACITACION 200 BAJA CALIFORNIA GUiA PABA SERVIDORES IMPRESOS 10 10 [ GUIA DE SERVIDORES P.d e
PUBLICOS o o

;Quieres abrir o quardar GUIA DE SERVIDORES P.docx desde capacitacionsics. funcionpublica.gob.mx? | Abir || Guardar |v|| Concelar | x 90

H00% v

“ttp:// capacitacionsics.funcionpublica.gob.n|
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- REGISTRO DE EVENTOS DE CAPACITACION
REALIZADOS POR LA EJECUTORA

Para iniciar con el registro de los eventos de capacitacion llevados a cabo, se selecciona la opcion
Materiales, posteriormente se da clic en |la opcién de Capacitaciones, en el combo de opciones que se
despliega se da clic en Registrar de Capacitaciones Impartidas.

. CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SF P . | . SICS Ejecutora
| : 8 \.__.r

Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014
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En la pantalla “Registro de Capacitaciones Impartidas” que se despliega, se captura la informacion
relacionada con el nombre del evento de capacitacion; del combo de opciones que se despliega se
selecciona la tematica de la capacitacion, se debe seleccionar el perfil del personal capacitado, se
seleccionan los datos de ubicacidon del evento, la fecha de realizacion, el numero de participantes y se

ingresa el archivo electrénico de la lista de asistencia.

% SICS CAPACITACION 200
At \_./ Sistema Informatico de Contraloria Social
Documentacidn » PETCS »  Apoyos b Materiales »  Comites ¥ Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

DANIEL ACEVES ZARATE @
Ejecutora

Ejercicio fiscal de trabajo
actual

Version 2.0 29/06/2014

2014 ¥

Materiales Capacitaciones Registrar Capacitaciones Impartidas

REGISTRO DE CAPACITACIONES IMPARTIDAS

{*) Nombre del evento de
Capacitacién: *

(*)Tematica: * Seleccione...

Seleccione...
APLICACION DE CEDULAS DE VIGILAMCIA E INFORME AMUAL
INTEGRACION, FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE LOS COMITES
LA CONTRALORIA SOCIAL Y SUS ACTIVIDADES
MORMATIVIDAD DE LA CONTRALORIA SOCIAL

MORMATIVIDAD DEL PROGRAMA FEDERAL

QUEJAS Y DEMUNCIAS

REGLAS DE OPERACION

SISTEMAS DE INFORMACION

OTROS TEMAS
(*)Fecha de Imparticién: *

(*)Figura Capacitada: *

[*)Entidad Federativa
Sede: *

(*)Municipio Sede: *

(*)Localidad Sede: *

i
(*)NGmero de
Participantes: *
(*)Lista de Participantes: * [ —
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Cuando se termine de capturar los datos del evento de capacitacion organizado por la Ejecutora, se
selecciona la opcidon de Guardar.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
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Materiales Capacitaciones Registrar Capacitaciones Impartidas

REGISTRO DE CAPACITACIONES IMPARTIDAS ouardar |

{*) Nombre del evento de

Ca stacion: + REUMION MACIONAL DE CAPACITACION DE COMNTRALORIA
pacitacion:

(*)Tematica: * [ INTEGRACION, FUNCIONES Y ACTIVIDA ¥

(*)Figura Capacitada: * | INTEGRANTE DEL COMITE |
{*)Entidad Federativa |AGUASCAL|ENTES ¥ |
Sede: *

(*)Municipio Sede: * | AGUASCALIENTES v
(*)Localidad Sede: * |AGUASG¢‘\L|ENTES v |
(*)Fecha de Imparticion: * 16/06/2014 s

(*)NGmero de 55

Participantes: * 93
*)Li ici - & — N - s - -
(*)Lista de Participantes: cuUlA DE SERVIDORES PL [T T p—,




i | CONSULTAR CAPACITACIONES

s TAR

Para efectuar la consulta de las capacitaciones capturadas en el sistema, se selecciona la opcidon Materiales,
posteriormente se da clic en Capacitaciones, por ultimo, en el combo de opciones que se despliega se da

clic en Consultar Capacitaciones.

- CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S F P o W . SI c S Ejecutora
T Gorwalepe Sih \ Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
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Materiales de Difusidn
3

Materiales de
Capacitacidn

Registrar
Monitoreo de Capaclt_aﬂo nes
Impartidas

Materiales

| Consultar

Capacitaciones
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En |la pantalla “Lista de Capacitaciones Impartidas” que se despliega, se da clic en el icono de Editar.

S F P ; SI c S CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
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Materiales Capacitaciones Consultar Capacitaciones

LISTA DE CAPACITACIONES I MPARTIDAS

FECHA DE NOMERD DE
TEMATICA FIGURA CAPACITADA ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD IMPARTICION PARTICIPANTES ARCHIVO DE MATERIAL

INTEGRACION, INTEGRANTE DEL AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES 16-06-2014 65 O GUIA DE
FUMCIOMNES Y COMITE SERVIDORES P_1.d
ACTIVIDADES DE LOS _l.docx

COMITES .
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Se despliega la plantilla “Modificar Capacitaciones Impartidas”, la cual contiene la informacién de la
capacitacién capturada para que pueda ser editada.

Una vez que se realicen las modificaciones requeridas, se da clic a |la opcidon de Guardar.

: P CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | L) . SICS Ejecutora
v i e N Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacion »  PETCS ¢ Apoyos » Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales Cap

MODIFICAR CAPACITACIONES IMPARTIDAS

LISTA DE CAPACITA Materiales Capacitaciones Consultar Capacitaciones
.
uardar
EMATICA CAPACITACIONES [ MPARTIDAS | Guardar | o MATERIAL

(] L £ T G 1R (ST U e = [REUNION NACIONAL DE CAPACITACION DE CONTRALORIA§|
i (*)Tematica: * | INTEGRACIG N, FUNCIONES ¥ ACTIVIDADES D ¥ | A DE s
ACTIVIDADES DE LOS ) ) . ES F_1.docx
COMITES FIFEIT (SR IR IR = | INTEGRANTE DEL COMITE v |

(*)Municipio Sede: * | AGUASCALIENTES v

(*)Localidad Sede: * | AGUASCALENTES v |

(*)Fecha de Imparticion: * 16/06/2074 £

(*)Ndmero de Participantes: * 65
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En esta misma plantilla se puede consultar la lista de asistencia que fue incorporada al sistema.
Seleccione y de clic al icono de Consultar Archivo. De |la ventana de dialogo que se despliega puede
seleccionar Abrir el archivo o Guardar para ingresarlo a los archivos de la computadora.

Documentacién »  PETCS » Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

LISTA DE CAPACITACIONES IMPARTIDAS

FECHA DE MN{MERD DE
TEMATICA FIGURA CAPACITADA ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD . B ARCHIVO DE MATERIAL

INTEGRACION, FUNCIONES Y INTEGRANTE DEL AGLIASCALIENTES AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES 16-06-2014 65
| H . 0O Gun ERVIDORES
ACTIVIDADES DE LOS COMITES COMITE :.IDEI S
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MONITOREO DE MATERIALES

SFP

La ultima opcion incluida en el menu “Materiales” es |la de Monitoreo de Materiales.

Esta funcionalidad del sistema permite realizar consultas mas especificas a los materiales de difusion o
capacitacion. Para esto, la consulta se puede realizar utilizando los criterios de busqueda por Ejercicio
Fiscal, Programa Federal, por el Nombre del Material o por el tipo de Instancia de Gobierno que produjo

el material.
La accion de busqueda por criterio se ejecuta seleccionando el botdn de Buscar.

) : CAPACITACION 200 DAMNIEL ACEVES ZARATE @
.S F P F Gy . SI C S Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo
actual

Version 2.0 25/06/2014

2014 ¥

Documentacion » PETCS » Apoyos b Comites »  Administracion » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Materiales de Difusion

Materiales Monitoreo de M:

IMateriales de

Capacitacion b CIGN 200 v| Nombre del CARTELES v| Producido -

3 material:

Ejercicio 2014 v

Fiscal:

Capacitaciones 3

LD Materiales de Difusién
Materiales
Materiales de
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CAPTURA DE COMITES

Maodulo: Comités

Funcionalidad: Capturar y Consultar los Comités de Contraloria Social constituidos en el Programa
Federal de Desarrollo Social.

En este modulo también se incluye |la opcidon para capturar las Reuniones con Beneficiarios.

Para iniciar el registro de informacion de los comités de contraloria social, se selecciona del menu

principal la opcidn de Comités, a continuacion del combo de opciones que se despliega se selecciona
Generar Comités.

| »

‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @'
SFP , . SICS Ejecutora
T A LN S sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥

actual
Version 2.0 29/06/2014
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Generar Comités
onsultar ComItes

Registrar Reuniones
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A continuacion el sistema despliega la siguiente plantilla en la que se muestra automaticamente la
seccion de Informacion del Comité.

En esta seccidn se identifican tres apartados.
1. Informacién del Comité.

2. Domicilio del Apoyo obra o servicio.
3. Documentos.

Informacion del Comité || Integrantes del Comité

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
R DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
(*)Fecha de registro: @
TDOMICILIO CONOCIDO CALLE NOMERO COLONIA CODIGO POSTAL ACCIONES [ +]
(*)Clave de Registro:
No hay registros por desplegar
{*)Apoyo, obra o servicio:
Accaom
APOYO, OBRA O SERVICIO ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD ‘fmﬂt Emm::“ o
Mo hay registros por desplegar
(*Funciones que realiza: IDCEUMI_NTGS
FUNCIONES OUE REAITZA ET COMITE o ACCION #)Servidor piblico que emite la constancia de
No hay registros por desplegar :
*)Cargo del servidor piblico:

\rta de asamblea:
“onstancia firmada:

scrito libre:




CHITARIA DI
WETON PUBCA

En la seccidon Informacion del Comité, se captura el Nombre del Comité de Contraloria Social y se selecciona la
Fecha de Registro. Por el momento el campo de Clave de Registro aparece inhabilitado.

| Informacion del Comité ” Integrantes del Comité |

INFORMACION DEL COMITE

[(*}Nombre del Comité

(*)Fecha de registro: =
(*)Clave de Registro:

(*)Apoyo, obra o servicio:

APOYO, OERAO SERVICIO  ENTIDAD  MuNiCIFIo  [OCAUDAD  onie FromA P

Mo hay registros por desplegar

(*)Funciones que realiza:
FUNCIONES QUE REALTZA FL COMITE [+

Mo hay registros por desplegar
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Continuando, damos clic al icono de Accion, se despliega un recuadro con la Lista de Apoyos, Obras o
Servicios Disponibles (en este cuadro se muestran los apoyos dados de alta en la plantilla de Registrar

Apoyos del menu Apoyos).

‘ Informacion del Comité ” Integrantes del Comité |

INFORMACION DEL COMITE

(*)Nombre del Comité
(*}Fecha de registro: o
(*)¥Clave de Registro: ;
LISTA DE APOYOS, OBRAS O SERVICIOS DISPONIBLES x

(*)Apoyo, obra o servicio: i

APOYO, OBRAO SERVICIO  ENTIDAD  Municrio  locaupap  (MONTO - FrCHA APOYO, OBRA O SERVICIO ACCION

Mo hay registros por desplegar BECA !
(*Funciones que realiza:

FUNCIONES QUE REALIZA EL COMITE [+] AccioM
Mo hay registros por desplegar

e RO



SFP

s TAR

Para establecer |a relacion del comité que se esta dando de alta con el apoyo que va a vigilar, se selecciona el icono
de Accion, con esto el sistema automaticamente relaciona la informacidn del apoyo obra o servicio a este comité.

LISTA DE APOYOS, OBRAS O SERVICIOS DISPONIBLES x

APOYO, OBRA O SERVICIO ACCION

APOYO, OBRA MONTO FECHA ACCION
osiavicio  NTIDAD  MUNICIPIO  LOCALIDAD  yyc;ian0  EJECUCION O
BECA BAJA MEXICALI MISION LOS $ 20/06/2014 o &
CALIFORNIA SAHUARQOS 6.000.000,00
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SICHITARL

U

Esta accion genera de manera automatica la Clave de Registro del Comité.

INFORMACION DEL COMITE

f’*}:"“"'“’f LOS CONTRALORES
e

Comité
(*)Fecha
de
registro:
(*)Clave 5014 20.C200-0001-02-002-
de

Registro:

(*)Apoyo, obra o servicio:

25/06/2014 ®

/|
| %
0
L
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Continuando en la seccidn Informacion del Comité y una vez que ya se le asocio un apoyo, obra o servicio
al comité, se da clic al icono de Accion ubicado en el concepto Funciones que Realiza el Comité.

) A CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @ |
SFP | L ; SICS Ejecutora
T amaiee St Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo w014 ¥
h ' actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacién + PETCS ¢ Apoyos »  Materiales »  Comites » Administracidn »  Cédulas de Vigilandia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Repories

Conies _Generarcomids

| Infermacion del Comité

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
g*e):'ﬂm"m LOS CONTRALORES DOMICILIOS DEL APOYOQ, OBRA O SERVICIO
Comité

A ———— DOMICILIO CONOCIDO CALLE NOMEIRO COLONIA CODIGO POSTAL ACCIONIS [+]
(IFecha 55062014 ®
de Mo hay registros por desplegar
registro:
(*)Clave 2011 4-20-C200-0001-02-002-4
de
Registro:
(*)Apoyo, obra o servicio:

APOYO, OBRA MONTO FECHA ACCION 4

O SERVICIO L)L e e IR EJECUCION (+]
BECA BAJA MEXICALI MISION LOS 5 20/06/2014 o o M ER LN
CALIFORNIA SAHUAROS 6.000.000,00

(*)Servidor piablico que emite la constancia
de registro:

(¥)Funciones que realiza: (*)Cargo del servidor pablico:

FUNCIONES QUE REALIZA EL COMITE o - Acta de asamblea:
Ne hay registros por desplegar

Constancia firmada:

Escrito libre: 105
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SICMITARIA D
EA TUNCION POMCA

En la pantalla “Lista de Funciones Disponibles” que se despliega, se da clic en los iconos de la columna de
Accion con el propdsito de seleccionar las funciones que llevaran a cabo los integrantes del comité
constituido.

La seleccion de las funciones termina cuando damos clic a la opcidn de Aceptar.

LISTA DE FUNCIONES DISPONIBLES. x

DESCRIPCION DE LA FUNCION.
SOLICITAR LA INFORMACION PUBLICA RELACIONADA CON LA OPERACION DEL PROGRAMA

VIGILAR QUE SE DIFUNDA INFORMACION SUFICIENTE, VERAZ ¥ OPORTUNA SOBRE LA OPERACION DEL PROGRAMA FEDERAL

VIGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS OBRAS, APOYOS O SERVICIOS SEA OPORTUNO TRANSPARENTE ¥ CON APEGO A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION
VIGILAR QUE SE DIFUNDA EL PADRON DE BENEFICIARIOS.

VIGILAR QUE LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA FEDERAL CUMPLAN CON LOS REQUISITOS PARA TENER ESE CARACTER.

VIGILAR QUE 5E CUMPLA CON LOS PERIODOS DE EJECUCION DE LAS OBRAS O DE LA ENTREGA DE LOS APOYOS O SERVICIOS

VIGILAR QUE EXISTA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS ¥ DE LA ENTREGA DE LAS OBRAS, APOYOS O SERVICIOS.

VIGILAR QUE EL PROGRAMA FEDERAL NO SE UTILICE CON FINES POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO U OTROS DISTINTOS AL OBIETO DEL PROGRAMA FEDERAL.

VIGILAR QUE EL PROGRAMA FEDERAL NO SEA APLICADO AFECTANDO LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMERES.

VIGILAR QUE LAS AUTORIDADES COMPETENTES DEN ATEMCION A LAS QUEJAS ¥ DENUNCIAS RELACIONADAS CON EL PROGRAMA FEDERAL

REGISTRAR EN LAS CEDULAS DE VIGILANCIA ¥ EN LOS FORMATOS DE INFORMES ANUALES, LOS RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES DE CONTRALORIA SOCIAL REALIZADAS, ASI COMO DAR SEGUIMIENTO A LOS
MISMOS;

RECIBIR LAS QUEJAS ¥ DENUNCIAS SOBRE LA APLICACION ¥ EJECUCION DE LOS PROGRAMAS FEDERALES,

0000000000000§
2

RECIBIR LAS QUEJAS Y DENUNCIAS QUE PUEDAN DAR LUGAR AL FINCAMIENTO DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, CIVILES O PENALES RELACIONADAS CON LOS PROGRAMAS FEDERALES, AS COMO
TURNARLAS A LAS AUTORIDADES COMPETEMTES PARA SU ATENCION.
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STCHMITARIA DU \
LA FUNCTION POMCA

En la seccidon “Informacion del Comité”, apartado Domicilio y Documentos, se captura la direccion del
apoyo, obra o servicio, se inicia dando clic en el icono de Accidn.

Documentaddn » PETCS ¥ Apoyos b Materiales »  Comites ¥ Administracidn » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atendion Ciudadana »  Reportes »

Comites Generar Comités

| Informacién del Comité

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
z*:l""mb"! LOS CONTRALORES DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
Comité

—— DOMICILIO CONOCIDG CALLE NOMERO COLONIA CODIGO POSTAL ACCION E5

(IFecha 500612014 ®
de Mo hay registres por desplegar Asigna una nueva direccion del proyech®
registro:
(#)Clave 3014-20-C200-0001
de s
Registro:
(*)Apoyo, obra o servicio:

APCHO, OBRA MONTO FECHA ACCION 1

O SERVICIO ENTIDAD  MUNICIFIO  LOCALIDAD  yyoyiang  jrcucion [+
BECA BAJA MEXICALI MISION LOS 5 20/06/2014 o T DS ETMERIS
CALIFORNIA SAHUARDS 6.000.000,00

(*)Servidor pablico que emite la constancia
de registro:

(*)Funciones que realiza: (*)Cargo del servidor piablico:

-

FUNCIONES QUE REALIZA EL COMITE [+] ACCION Acta de asamblea:
SOLICITAR LA INFORMACION PUBLICA RELACIONADA CON LA OPERACION DEL PROGRAMA e R
o Constancia firmada:
VIGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS OBRAS, APOYOS O = e —
SERVICIOS SEA OPORTUNO TRANSPAREMTE ¥ CON APEGO A LO ESTABLECIDO EM LAS REGLAS
DE OPERACION
VIGILAR QUE LOS5 BEMEFICIARIOS DEL PROGRAMA FEDERAL CUMPLAN COM LOS REQUISITOS @ F

PARA TENER ESE CARACTER.
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SECRITARIA DI
LA TUNCION M

MICA

El sistema despliega la pantalla “Captura Domicilio de Proyecto”, se inicia seleccionado la opcidon de
Domicilio Conocido, se continua con la Calle, Numero y Colonia, una vez concluida la captura se
selecciona y da clic en Aceptar.

Documentacion »  PETCS »  Apoyos »  Materiales » Comites »  Administracién » Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Comites ~ Generar Comités

| Informacién del Comité

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO ¥ DOCUMENTOS
L*E):"“"""E LOS CONTRALORES DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
Comité
— DOM ICILIO CONOCIDO CALLE NOMERO COLONIA CODIGO POSTAL ACCIONES °
(IFecha g in670014 @
de No hay registros por desplegar
registro:

(*)Clave

= 20714-20-0200-0001-02-002-420540 GAPTURA DOMICILIO DE PROYECTO x
Registro: I
o (*)Domicilio Si e Mo (*)Calle: SINALDA
(*)Apoyo, obra o servicio: conocido-
APOYO, ORRA - —_— -
e ENTIDAD  MuNicing  (*)Numero: 32 {*)Colonia: | o5 Arcos
BECA BAJA MEXICALI (*)CP: =700
CALIFORMIA
(*)Funciones que realiza:
FUNCIONES QUE REALIZA EL COMITE [+] ACCION - Acta de asamblea:

SOLICITAR LA INFORMACION PUBLICA RELACIONADA COM LA OPERACION DEL PROGRAMA =

! Constancia firmada:
VIGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS DBRAS, APOYOS O & Escrito libre:
SERVICIOS SEA OPORTUNO TRANSPARENTE ¥ CON APEGO A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS
DE OPERACION
VIGILAR QUE LOS BENEFICIARIOS DEL FROGRAMA FEDERAL CUMPLAN CON LOS REQUISITOS i 4
PARATENER ESE CARACTER.
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En el ultimo apartado de la seccidon “Informacion del Comité”, se registra el nombre y cargo del servidor
publico que emite la constancia de registro del comité.

Adicionalmente, la plantilla solicita adjuntar los documentos previamente escaneados del Acta de
Asamblea, Constancia firmada y Escrito Libre.

Finalmente se selecciona y da clic a la opcidon de Guardar.

omites Generar Comités

macién del Comité

NFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
I"""“"e LOS CONTRALORES DOMICILIOS DEL APOYO. OBRA O SERVICIO
mité -
p— DOM ICILIO Conico ACCIONES

Fecha 501062014 o] CONOCIDO (i R e POSTAL [+]
zistro- WO SINALOA 32 LOS ARCOS 5700 A B
Clave
gistro:
ipoyo, obra o servicio: -
LPOYO, OBRA MONTO FECHA ACCION
O SERVICIO ENTIDAD  MUNICINIO  LOCALIDAD  yicyiang  Ejecucion [+]
ZCA BAJA MEXICALI MISION LOS 5 20/06/2014 Follt I MENIS

CALIFORNIA SATUARDS £000.000:00 (*)Servidor pablico que emite la constancia ESTELA GARCIA DE LA PARRA -

de regisiro:
funciones que realiza: (*)Cargo del servidor pablico: [CDTRALDRA
-

FUNCIONTS QUE REALIZA EL COMITE [ +] ACCION - Acta de asamblea: |

OLICITAR LA INFORMACION PUBLICA RELACIONADA CON LA OPERACION DEL PROGRAMA = .
o Constancia firmada:
'IGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS OBRAS, APOYOS O o Escrito libre:
RVICIOS SEA OPORTUNG TRANSPARENTE ¥ CON APEGO A LO ESTABLECIDO EM LAS REGLAS
E OFERACION
-

'IGILAR QUE LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA FEDERAL CUMPLAN CON LOS REQUISITOS & 4 .
SRA TENER ESE CARACTER.
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En la segunda seccidon Integrantes del Comité se da de alta a los integrantes del comité de contraloria
social. El proceso inicia seleccionado el icono de Acciones (Asignar nuevo integrante).

Comites Generar Comités El Guardar

“omité | Integrantes del Comité ‘

FIRMA DE A
MOMBRE DEL INTEGRANTE EDAD SEXO DOMICILIO CARGO COMSTANCIA DE m
REGISTRO
Mo hay registros por desplegar Asignar nuevo integrante
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TARIA DI
TON PUMCA

En la pantalla “Registrar Integrantes del Comité” se capturan todos los datos del integrante del comité,
se selecciona la opcion de Aceptar cuando se haya completado la totalidad de los datos solicitados.

REGISTRAR INTEGRANTES DEL COMITE x

{*]NDmbrE del CLISAMA {*]APEI"[ID-I del AGUILAR

integrante: integrante:

(*)Apellido 2 del IRACHETA (*)5exo: Hombre e Mujer

integrante:

(*)Edad: 24 (*)Cargo del IPPE.lDENTAl I
integrante:

{(*)Firma de Constancia ® Si No (*)Domicilio ® Si No

de registro: conocido:

(*1Calle: {(*JNumero:

{*)Colonia: {*)CP:
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STCHMITARIA DU "
TA TURNCION PUMCA e

Para ingresar la informacion capturada en la seccidon “Integrantes del Comité”, se da clic en la opcion de
Guardar.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SICS Ejecutora
Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Administracidn » Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Documentacién »  PETCS »  Apoyos » Materiales »  Comites »

Comites Generar Comités

Integrantes del Comité

Firma DE ACCIONES
NOMBRE DEL INTEGRANTE EDAD SEXO DOMICILIO CARGO CONSTANCIA DE o
REGISTRO
34 FEMENINO | Deomicilic Conocido PRESIDENTA sl PR

SUSAMA  AGUILAR IRACHETA




CONSULTA DE COMITES

El sistema cuenta con la funcionalidad para “Consultar Comités” constituidos. Se selecciona la
opcion Comités y se da clic en Consultar Comités.

1 ; CAPACITACION 200 DAMIEL ACEVES ZARATE @'
:\ F .. o 7@%%( SI c S Ejecutora

! ! Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacion »  PETCS ¢ Apoyos b Materiales » Administracion ¢  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana ¢ Reportes »

Generar Comités

Consultar Comités

Registrar Reuniones
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STCHMITARIA DU
EA FUNCTON PO

La consulta se realiza en la pantalla “Consulta de todos los comités del usuario”. La busqueda se puede
realizar utilizando los diferentes filtros que se incluyen en esta plantilla.

La busqueda se ejecuta una vez que se selecciona y da clic a la opcidn de Buscar.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | {ds SICS Ejecutora
e >, Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacion » PETCS » Apoyos ¢ Materiales » Comites » Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes b

Comites Consultar Comités

CONSULTA DE TODOS LOS COMITES DEL USUARIO

Ejercicio 2014 -] Estatus de Instancia N ABIERTO  CERRaDo  'ombre del
Fiscal: Normativa: oaas comite:

EJERCICIO FICHA DI APCYO, ORRA O NOMERO DE INTEGRANTES MONTO
CLAVE DE REGISTRO ESTATUS
FISCAL RIGISTRO SERVICIO e R e VIGILADO

MNOMBRE DEL COMITE ACCION

Mo records found.

Totales

REGISTROS ENCONTRADOS :
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IMPRESION DE CONSTANCIA DE COMITES

SFI

TARIA
(N PUMCA

Una vez que se despliega la pantalla “Consulta de todos los comités del usuario”, se identifican diversas
opciones que permiten: consultar toda la informacion del comité, modificar o borrar la informacion de un
comité y exportar comités constituidos de un ejercicio presupuestal a otro.

Si se requiere imprimir la constancia de constitucion del comité, se selecciona el icono de Consultar la
informacion del comité.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @

sip | XeRe SICS Efecutors
T oo RN S Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥

actual
Versién 2.0  29/06/2014

Documentacion v PETCS v Apoyos v Materiales ¥ Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes b

Comites Consultar Comités ~ Editar | @ Guardar I @ Borrar

CONSULTA DE TODOS LOS COMITES DEL USUARIO

Ejercicio 2014 v Estatus de Instancia o e Nombre del Fo—
Fiscal: Normativa: odos comite:
NUMERO DE INTEGRANTES
NOMBRE DEL COMITE EIE;CC:I\CII_D ;Llccllls‘\"?é ”(ﬁ%,f:;" S CLAVE DE REGISTRO ESTATUS MONTO VIGILADO ACCION
HOMBRIS MUJERES TOTAL

LOS CONTRALORES 2014 29/06/2014 BECA 2014-20-C200-0001-02-002-4803-1 ABIERTO 0 1 1 5 6.000.000.00
Consultar la informacion del co
Totales 0 1 1 $6,000,000.00

REGISTROS ENCONTRADOS : 1
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TON PUMCA 2

Se despliega |la pantalla “Consulta de Informacion del Comités”, el formato se imprime seleccionando la
opcion de Imprimir.

CONSULTA DE INFORMACION DEL COMITE x

Informacidn del Comité

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
k3
‘c::::t";h"’ del LOSCONTRALORES DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
(*)Fecha de 25/06/2014 DOMIC IO . ConGo -
registro: s CALLE NOMERD COLONIA S ——
(*)Clave de 2014-20-C200-0001-02-002-4803-1 NO SINALOA 37 LOS ARCOS 5700
Registro:
(*)Apoyo, obra o servicio:
APOY O, ORRA O - . . MONTO FECHA
SERVICIO SRR LARED L MIEL D VIGIADD  EJECLICION
BECA B4JA MEXICALI MISION LOS 5 20/06/2014 -
CALIFORMIA SAHUARDS £.000.000,00 1 L4
DOCUMENTOS
(*)Funciones que realiza: . _ B . .
5 (*)Servidor pablico que emite la constancia de registro: ESTELA GARCIA DE LA PARRA -
FUNCIONES CUE REALIZA EL COMITE -
- (*)Cargo del servidor pdblico: COTRALORA
VIGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS OBRAS, APOYOS O SERVICIOS SEA OPORTUNO o CRes T DSC 0022
TRAMSPAREMTE ¥ COM APEGO A LO ESTABLECIDO EM LAS REGLAS DE OPERACION - - glact
Constancia firmada: DSC_0002 PG
VIGILAR QUE LOS BEMEFICIARIOS DEL PROGRAMA FEDERAL CUMPLAN CONM LOS REQUISITOS PARATEMNER ESE Escrito libre:
CARACTER.
-
SOLICITAR LA INFORMACIGN PUBLICA RELACIONADA CON LA OPERACION DEL PROGRAMA 4 v




—

sep | 4 MODIFICACION O BORRADO
R DE COMITES

Siguiendo con la plantilla “Consulta de todos los comités del usuario”, la informacién capturada del
comité se puede modificar o borrar, esta accion se inicia dando clic en Modificar o borrar un comité.

‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | S I c S Ejecutora
— stan _ RN Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
' actual

Version 2.0  29/06/2014

Documentacién »  PETCS » Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracién »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Comites Consultar Comités

CONSULTA DE TODOS LOS COMITES DEL USUARIO

Ejercicio Estatus de Instancia Nombre del
1 2014 r * Todos  ABIERTO  CERRADO E

Fiscal: Normativa: comite:

EJERCICIO FECHA DE APCHO, OBRA O NOMERO DE INTEGRANTES

NOMBRE DEL COMITE e RTTE e CLAVE DE REGISTRO ES TATUS R MUpERES — MONTO VIGILADO ACCION
LOS CONTRALORES 2014 259/08/2014 BECA 2014-20-C200-0001-02-002-4803-1 ABIERTO 0 1 1 $ 6.000.000,00
Modificar o borrar un com
Totales 0 1 1 $6,000,000_00
REGISTROS ENCONTRADOS : 1 117

D RO



SICRITARIA DI S o
FA FUNCION FURBICA R

En la plantilla “Modificar Comités” se da clic a las opciones de Guardar o Borrar segun sea el caso.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
) SI CS Ejecutora
Sistema Informdtico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0  29/06/2014

Comites Consultar Comités

Informacion del Comite

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
&
'L g:‘“’mhm LOS CONTRALORES DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
Comité ACCIONES
—— DOM ICILIO CoDIGO
f:)FECha 30/06/2014 & CONOCIDO CALLE NOMERD COLONIA POSTAL [+
e
registro: NO SINALOA 32 LOS ARCOS 5700 .
CXClave  5014.20.C 4803-1
de
Registro:
(*)Apoyo, obra o servicio:
APOYO, OBLA MONTO FECHA ACCION 4 »
O SERVICIO ENTIDAD  MUNICIPIO  LOCALIDAD w00 o pprcucion (4]
BECA BAJA MEXICALI MISION LOS 5 20/06/2014 o & DD FWLLIENERT.
CALIFORNIA SAHUARDS £6.000.000,00 _ : B .
(*)5ervidor pablico que emite la constancia ESTELA GARCIA DE LA PARRA
de registro:
(*)Funciones que realiza: (*)Cargo del servidor pablico: COTRALORA
FUNCIONES QUE REALIZA EL COMITE [+] ACCION - Acta de asamblea: DSC_0022jpg
WVIGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS OBRAS, APOYOS O & § )
SERVICIOS SEA OPORTUNG TRAMSPARENTE ¥ CON APEGO A LO ESTABLECIDO EM LAS REGLAS Constancia firmada: DSC_0002 PG

DE OPERACION
Escrito libre:

VIGILAR QUE LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA FEDERAL CUMPLAN CON LOS REQUISITOS T
PARATEMER ESE CARACTER.

- . - K
SOLICITAR LA INFORMACION PUBLICA RELACIONADA CON LA OPERACION DEL PROGRAMA e




—

sk | () EXPORTACION DE COMITES

CHITARL

s

En la pantalla “Consulta de Todos los comités del usuario”, al seleccionar la opcion de Exportar comités,
se traslada la informacién de un comité constituido de un ejercicio presupuestal a otro.

L CAPACITACION 200 DAMNIEL ACEVES ZARATE @
SFP | 5N, SICS Ejecutora
e S Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥

actual
Version 2.0 20/06/2014

Documentacion » PETCS » Apoyos ¢ Materiales » Comites # Administracion »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Comites Consultar Comités

CONSULTA DE TODOS LOS COMITES DEL USUARIO

Ejercicio Estatus de Instancia & Tod ARIERTO &8 CERRADO Nombre del m
Fiscal: Normativa: odos comite:

EJERCICIO FECHA DE APCYO, OBRA O NUMERO DE INTEGRANTES
NOMBRE DEL COMITE FISCAL REGIS RO S ERVICIO CLAVE DE RIGISTRO ESTATUS MONTO VIGILADO ACCION

HOMBRES MUJERES TOTAL

LOS CONTRALORES 2014 29/06/2014 BECA 2014-20-C200-0001-02-002-4503-1 ABIERTO 0 1 1 % 6.000.000,00
Totales 0 1 1 1 Exportar comité@

REGISTROS ENCONTRADOS : 1
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SECRITARIA DI
LA TUNCION POMICA

Cuando se activa el icono de “Exportar Comités”, se permite modificar o registrar nuevos datos del

comité, el proceso concluye al dar clic en la opcién de Guardar una vez que se hayan hecho las
adecuaciones a la informacidén capturada.

EXPORTAR. COMITES

Comites Consultar Comités

Informacidn del Comité

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
k3
'L ::“Omhm| LOS CONTRALORES| DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
Comité TR
Py DOM ICILIO CODIGO
'L*)Fe':"a 29/06/2014 & CONOCIDO Zang LUCIER) COLONIA POSTAL o
e
registro: MO SINALOA 32 LOS5 ARCOS 5700 ST
[*)Clave
de
Registro:
(*)Apoyo, obra o servicio:
APCYO, OBRA O MONTO FECHA ACCION 1 »
SERVICIO ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD VIGILADO EJECUCION o
Mo hay registros per desplegar DD LN S
(*)5ervidor piblico que emite la constancia ESTELA GARCIA DE LA PARRA
de registro:
(*)Funciones que realiza: (*)Cargo del servidor pablico: COTRALORA
FUNCIONES QUE REALIZA EL COMITE [+] ACCION - Acta de asamblea:
VIGILAR QUE EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS PARA LAS OBRAS, APOYOS O T i .
SERVICIOS SEA OPORTUNO TRANSPARENTE ¥ CON APEGO ALO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS Constancia firmada:
DE OPERACION
Escrito libre:
VIGILAR QUE LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA FEDERAL CUMPLAN CON LOS REQUISITOS T
PARATEMER ESE CARACTER.
. . . 1 3
SOLICITAR LA INFORMACION PUBLICA RELACIONADA CON LA OPERACION DEL PROGRAMA T
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SFP__ || REGISTRAR REUNIONES
o CON BENEFICIARIOS

Para “Registrar Reuniones” con beneficiarios, se selecciona la opcion Comités del menu principal
y se selecciona y da clic en Registrar Reuniones.

‘ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @'
5 F P F &) . SI C S Ejecutora
— socmabeor W=iEn S Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
o actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacidn ¥ PETCS » Apoyos ¢ Materiales » Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

Generar Comités

Consultar Comités

Registrar Reuniones
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SFP

TAR

WLTON PO

En la plantilla que se despliega “Comité”, en la opcion Comités Registrados, se selecciona el comité que esta
relacionado con la reunion llevada a cabo, el sistema despliega de manera automatica la Clave del Comité.

Se continua seleccionando |la opcion Agregar Nueva Reunion, para proceder a la captura de informacion que
se solicita en esta plantilla.

. CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP ﬁ%( SI c S Ejecutora

Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0  29/06/2014

Documentacidn »  PETCS » Apoyos ¢ Materizles »  Comites ¥ Administracién »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

COMITE
Comités Registrados: Clave del Comité: |2014-20-c200-uuu1-02-002-4503-1
Programas Federales Relacionados al Comité
APCYO, OBRA O SERVICIO ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD
CAPACITACION 200
BECA BAlA CALIFORMIA MEXICALI MISION LOS SAHUAROS

REUNIONES REGISTRADAS Agrezar Nueva Reunion

B B3

NOMERO DE FECHA DE NUM. DE NUM. DE
REUN 108 LUGAR DE RIUNION REUN 10N MOTIVO DE REUNION ACULEDOS ASISTENTES ACCIONES

Mo existen reunicnes registradas

EIEl E3En

BEUNIONES ENCONTRADAS : 0

¥
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STCHMITARIA DU
EA FUNCION PUMCA

Se despliega la siguiente pantalla en la que se muestra una primera seccion identificada como “Asistentes”.

En ella se captura la informacion de los funcionarios, beneficiarios e integrantes de comité que asistieron a la
reunion. La captura de la informacién del Funcionario y del Beneficiario que asisten a la reunidn, se inicia
dando clic a la opcidn Nuevo. En el caso de los integrantes del comité que asistieron, el sistema despliega su
informacion de manera automatica.

f Comites Registrar Reuniones @ Guardar | ~ Cancelar [
‘ Asistentes Datos de la Reunion ﬁ
(*) FUNCIONARIOS QUE ASISTIERON: B
INSTANCIA RESPOMSABLE CARGO MINUTA FIRMADA

0EC Javier Gonzalez Limon Contralor Si =

(*) BENEFICIARIOS QUE ASISTIERON: | Nuevo |
MNOMRRE DEL BINEFICIARIO MINUTA FIRMADA

(*) INTEGRANTES DEL COMITE QUE ASISTIERON: 123

NOMBRE DEL INTEGRANTE DEL COMITE ASISTIO MINUTA FIRMADA

SUSANA AGUILAR IRACHETA Si Si




SFP

STCHMITARIA DU
EA FUNCTON PO

En la segunda seccion “Datos de la Reunidon” se captura la informacion relacionada con el numero de la
reunion, lugar y fecha y si en esa sesion se capto una sugerencia, queja o denuncia.

Asimismo, la plantilla solicita informacidon sobre los Temas tratados en la reunion y sobre los Acuerdos
establecidos. Para capturar la informacidon de estos temas, se selecciona y da clic a la opcién Nuevo.

A Comites Registrar Reuniones B Guardar I ~ Cancelar I

Wisistenteny| voos de tareunin | ity

(*) Namero de 1 (*) Lugar de Reunién: Ensenada
eunion
(*) Fecha de la 29/06/2014 (*) é5e recibi6 alguna queja o R
Reunion: denuncia? si . No
&
{*) Motive de la Reuni6n: HACER RECOMENDACIONES PARA LAS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA v
() TEMAS TRATADOS EN LA REUNION: | Nuevo |
LLENADO DE CEDULAS DE VIGILANCIA &

(*) ACUERDOS m

DESCRIPCION DEL ACUERDO RESPONSABLE DEL ACUERDOD FECHA COMPROMISO ACCIONES 124

ENTREGAR EM TIEMPO Y FORMA LAS CEDULAS DEL TRIMESTRE
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SFP N S
—— AR
SICRITARIA DI . T

-,
A FUNCTON PUMICA R

En la tercera seccion Minuta se adjunta el archivo electréonico escaneado de la minuta de la reunidn
llevada a cabo.

Aqui mismo se puede consultar el archivo electronico de la minuta ingresada al sistema.

Finalmente, para ingresar la informacion capturada en las tres secciones de esta plantilla, se selecciona y
da clic a la opcidon de Guardar

_
\Asentes, | Datos de o feunin,, Wt

| (MRS essdenisnsc | g Seleccionar Archive a Transferls




CONSULTAR REUNIONES
CON BENEFICIARIOS

En la opcion del menu “Comité” se da clic a la opcion de Reuniones Registradas, se debe seleccionar el
Comité para consultar las reuniones que ha llevado a cabo. El sistema despliega las reuniones llevadas a cabo
las cuales se pueden Consultar, Editar, Eliminar y para Seguimiento Acuerdos establecidos. Sélo debe

seleccionar el icono que requiera.

Documentacién » PETCS » Apoyos b Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

CoMITE
Comités Registrados: | LOS CONTRALORES w | Clave del Comité: 2014-20-C200-0001-02-002-4203-1

PROGRAMAS FEDERALES RELACIONADOS AL COMITE

Arove, OBRA O SERVICIO ENTIDAD MuNICIFIO LocArThAD
CAPACITACION 200
BECA BAlA CALIFORMIA MEXICAL MISION LOS SAHUARDS
REUNIONES REGISTRADAS Agregar Nueva Reuni6n
1 B 1 [ 1
MOMERD DE
LuGAR DE REUNION FECHA DE REUNIGN MoOTIVO DE REUNION NuM. DE ACUERDOS NuM. DE ASISTENTES ACCIONES

30/06/2014 HACER RECOMENDACIONES PARA LAS ACTIVIDWDES DE VIGILANCIA




CAMBIO DE PASSWORD

Modulo: Administracion

Funcionalidad: Con esta opcidn se puede cambiar la contrasefia con la que se ingresa al sistema.
Para iniciar con el cambio de contrasefa se selecciona del menu Administracion , posteriormente se da

clic en Cambiar password.

DANIEL ACEVES ZARATE @'

CAPACITACION 200
5 F P : ] ﬁ% SI c S Ejecutora
T _ i L Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥

actual
Version 2.0 29/06/2014

Documentacion » PETCS » Apoyos ¢ Materigles b Comiies »

Cedulzg@e Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »
Cambiar password
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SFP

En la pantalla “Cambio de Password”, se da clic en la opcién Actualizar una vez que se hayan hecho los
cambios requeridos.

i . CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
. FP | o . SI C S Ejecutora

' Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fizscal de trabajo 2014 ¥
actual
Version 2.0 29/06/2014

Documentacién »  PETCS »  Apoyos » Materigles »  Comites »  Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

CAMBIO DE PASSWORD

(*)Contrasefia actual

(*)Contrasefia nueva

(*)Confirma Contrasena nueva
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o CAPTURA DE CEDULAS
DE VIGILANCIA
Maddulo: Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales

Funcionalidad: Capturar, Consultar y Administrar informacion de Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales.

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcién Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se
selecciona la opcién Captura de Cédulas o Informe Anual.

CAPACITACION 200 DAMNIEL ACEVES ZARATE @'

SFP . éI.Q\‘ SICS Ejecutora
T seeanoe Y L Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Apoyos v Materiales ¥ Comites ¥ Administracion » ER DR ARG R G gy Taat LTRSS 3 Atencion Ciudadana »  Reportes »

Captura de Cédulas e
Informes Anuales

Consultar Cédulas de
Vigilancia e Informes
Anuales

Documentacidn »  PETCS »

Administrar Respuestas
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SECRITARIA DI
LA TUNCION POMICA

En la plantilla que se despliega se debe seleccionar el numero de comité, el tipo de cédula y el ejercicio
fiscal, se da clic en la opcion de Obtener Formulario.

) _ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | x) %&.% SICS Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual
Version 2.0 29/06/2014

Documentacion »  PETCS » Apoyos » Materiales »  Comites »  Administracién »  Cédulas de Vigilancia € Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

NGm constitucién de comité:  [L0s CONTRALORES v

Tipo de cedula: |Cédu|a de Vigilancia v | Clasificacion de la cédula: Apoyo v | Ejercicio Fiscal: 2014

Mombre del comité LOS
CONTRALORES

Mombre del Programa CAPACITACION
200

Entidad Federativa BAJA CALIFORNIA

Municipio MEXICALI

Localidad MISION LOS
SAHUAROS

Mombre del proyecto BECA

Hombres que integran el 0

camité

Mujeres que integran el 1

camité 130




El sistema despliega el formulario para capturar las diferentes opciones de respuesta. En la plantilla de
captura soélo se registra la opcidn de respuesta seleccionada en el formulario aplicado. Se termina la
captura al seleccionar y dar clic a la opcion de Guardar.

§ CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP : G . SICS Ejecutora
| . \_/

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual
Version 2.0  29/06/2014

Documentacidn » PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana » Reportes »

Nam constitucién de comité: LOS CONTRALORES v

Tipo de cedula: Cédula de Vigilancia L Clasificacion de la cédula: Ejercicio Fiscal: 2014 Obtener Formulario

Mombre del comité LOS PREGUNTAS DE LA SFP

CONTRALORES 1 #CONSIDERA QUE CON LAS ACTIVIDADES DE LA CONTRALORIA 1 (1-3)
Mombre del Programa CAPACITACION SOCIAL 5E HAN LOGRADO CAMEIOS EN LA COMUNIDAD?

200 2 ;COMO FUE LA EXPLICACION QUE RECIBIO PARA HACER LOS 3 (1-3)
Entidad Federativa EBAJA CALIFORNIA TRABAJOS DE CONTRALORIA SOCIAL?
Municipio MEXICALI 3 PARTICIPARIA USTED NUEVAMENTE EN EL COMITE DE 1 (1-3)

. - CONTRALORIA SOCIAL?

Localidad MISION LOS

SAHUAROS 4  SESINTIO INTERESADO/A EN REALIZAR LAS TAREAS DEL COMITE 2 (1-3)

DE CONTRALORIA 5OCIAL
Mombre del proyecto BECA
. 5  ;TRABAJAR EN EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL ES? 1 1-3

Hombres que integran el 0 (1-3)

comité
Mujeres que integran el 1 PREGUNTAS DE LA IN
comité R
1 LE ENTREGAROMN AL AFOYO DE ACUERDO A LA INFORMACION 1 (0-1)
RECIEIDA
2 LEENTREGARON EL AL AFOYO EN EL TIEMPFO ESTAELCIDO 0 0-1)

3 EL AFOYO ENTREGADO ESTA COMFLETO
ﬂ-n 1 3 1




SFP

El sistema solicita la confirmacion para guardar la captura realizada. Es importante que una vez
seleccionada la opcidn Si, la informacion capturada ya no podra ser modificada.

CONFIRMACION GUARDAR L

& Favor de validar

Una vez guardado no podra ser modificado

=] e
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TARIA DI
TON PUMCA

SFP__ || CAPTURA DE INFORME ANUAL

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcion Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se

selecciona la opcién Captura de Cédulas o Informe Anual

CAPACITACION 200
SEP L XeR SICS
At i N Sistema Informético de Contraloria Social

Documentacidn » PETCS ¢ Apoyos b Materiales »  Comites » Administracion

Captura de Cédulas e
Informes Anuales

Vigilancia e Informes
Anuales

Administrar Respuestas

= T ERT R T T T L G TS T o Atencion Ciudadana » Reportes »

DANIEL ACEVES ZARATE @
Ejecutora

Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014
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SECRITARIA DI
LA TUNCION POMICA

En la plantilla que se despliega se debe seleccionar el numero de comité, el tipo de cédula y el ejercicio
fiscal, se da clic en la opcién de Obtener Formulario.

] v CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
__SFP__ | s, ﬂz . ? SI CS Ejecutora

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual
Versién 2.0  29/06/2014

Documentacidn » PETCS ¥ Apoyos b Materiales ¥ Comites »  Administracién b Cédulas de Vigilancia € Informes Anusles »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

HNim constitucion de comité: LOS CONTRALORES v
Tipo de cedula: Informe Anual r Clasificacion de la cédula:  Informe Anual  Ejercicio Fiscal: 201

MNombre del comité LOS
CONTRALORES

MNombre del Programa CAPACITACION
200

Entidad Federativa BAJA CALIFORNIA

Municipio MEXICALI

Localidad MISION LOS
SAHUAROS

Mombre del proyecta BECA

Hombres que integran el o

comité

Mujeres que integran el 1

comité
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El sistema despliega el formulario para capturar las diferentes opciones de respuesta. En la plantilla de
captura soélo se registra la opcidon de respuesta seleccionada en el formulario aplicado. Se termina la
captura al seleccionar y dar clic a la opcion de Guardar.

S e

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SICS Ejecutora
Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 20

Version 2.0 11/07/2014

Documentacion »  PETCS » Apoyos v Materiales »  Comites ¢ Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadana »  Reportes »

NGm constitucién de comité: | LOS CONTRALORES v |

Tipo de cedula:

MNombre del comité LOS CONTRALORES

Mombre del Programa CAPACITACION 200

Entidad Federativa BAJA CALIFORNIA

Municipio MEXICALI

Localidad MISION LOS
SAHUAROS

Mombre del proyecto BECA

Hombres que integran el o

comité

Mujeres que integran el 1

comité

| Infarme Anual v | Clasificacion de la cédula: Informe Anual Ejercicio Fiscal: 2074 Obtener Formulario

PREGUNTAS DE LA IN

1 LE OBLIGARON A S5ER PARTE DEL COMITE DE CONTRALORIA [0-1)
SOCIAL

2 HA SERVIDO LA CONTRALORIA SOCIAL EN 5U COMUNIDAD {0-1)

3 VOLVERIA A PARTICIFAR EN LA CONTRALORIA SOCIAL {0-1)
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SFP

El sistema solicita la confirmacion para guardar la captura realizada. Es importante mencionar que una
vez seleccionada la opcidn Si, la informacidn capturada ya no podra ser modificada.

CONFIRMACION GUARDAR X

& Favor de validar

Una vez guardado no podra ser modificado

—
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REGISTRO DE QUEJAS Y DENUNCIAS

Modulo: Atencion Ciudadana

Funcionalidad: Capturar y Consultar las Quejas y Denuncias recibidas, ya sea por los comités o por los
enlaces de Contraloria Social de las Instancias Ejecutoras.

Para iniciar con el registro de la Queja o Denuncia, se selecciona del menu la opcién de Atencidn Ciudadana,
posteriormente se da clic en Quejas y Denuncias.

Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥

actual
Atendon Ciudadana » Q3 «slgd=d

Version 2.0 29/06/2014

) CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
S F | y . SI CS Ejecutora

Documentacidn »  PETCS »  Apoyos # Materiales ¥ Comites ¥ Administracidn »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales M
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SICRITARIA DI Y
EA PUNCION UM XA

En la plantilla “Queja o Denuncia” se debe registrar |la totalidad de la informacidon que se solicita, al
terminar la captura se da clic en la opcidén de Guardar.

CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SI cs Ejecutora
Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacidn »  PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales »  Comites ¢ Administracion »  Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales »  Atencion Ciudadanz »  Reportes »

Atencion Ciudadana Queja/Denuncia

QUEJA/DENUNCIA Guarc
(*)Fecha en que el E/06/2014 fa
ciudadano presentd la
peticién
Fecha Recepci6n S0/06/20714 @
(*) Medio | PERsONAL v
(*) Instancia Receptora | ORGANOD NTERNO DE CONTROL v
(*)Motive de la peticién ENTREGA INCOMPLETA DEL APOYO DE BECAS
4
Fecha de los hechos 30052014 &

iConoce la hora
aproximada de los
hechos?

5i L] No

(*)cDe qué institucién es SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA v
el tramite/ servicio o el
personal con quien
traté?

5i queria realizar un COBRAR M| BECA 138
tramite o servicio,

especifique cual




SFP__ || CONSULTA DE PETICIONES CIUDADANAS

En la opcidon del menu “Peticiones Ciudadanas” se despliega a manera de lista las Quejas o Denuncias
registradas en el sistema.

‘ : CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
sie | X%k SICS
T soemaor WinT L Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
' ' actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacion » PETCS ¢ Apoyos b Materigles + Comites » Administracion »  Cédulas de Vigilancdia € Informes Anuales

Atendon Ciudadana ¢ || Sl
Queja/Denuncia
Peticiones Ciudadanas
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SICRITARIA DI A 2
EA FUNCION FOMICA o

En la plantilla “Lista de Peticiones Ciudadanas” se presenta la informacion de las Quejas o Denuncias
capturadas para su consulta a través de diversos temas.

e, CAPACITACION 200 DANIEL ACEVES ZARATE @
SFP | 2 N 3 SI c S Ejecutora
e T Yoiire Sistema Informatico de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo 2014 ¥
actual

Version 2.0 29/06/2014

Documentacion » PETCS » Apoyos ¢ Materiales » Comites ¢ Administracion v Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales ¢ Atencion Ciudadana »  Reportes »

LISTA DE PETICIONES CIUDADANAS.

ID DE LA PETICION. FECHA RECEPCION FECHA PRES ENTACION MEDIO FoLID ESTATUS PETICION OEC

Mo se han encontrado registros.
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SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA




