SECRETARIA GENERAL

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Cuernavaca, Morelos, 19 de abril de 2024.

CIRCULAR No. 08

C.C. SECRETARIOS, TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL,
COORDINADOR GENERAL, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS,
DIRECTORES DE ESCUELAS, FACULTADES, INSTITUTOS Y
CENTROS DE INVESTIGACION, SITAUAEM, STAUAEM, FEUM.
PRESENTES

La Universidad Autonoma del Estado de Morelos, a través de la Direcciéon de Gestion de
Archivos, busca fomentar el uso de métodos y técnicas archivisticas que contribuyan a
garantizar la organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién
expedita de los documentos de archivo de nuestra institucién, lo anterior, de conformidad
con los articulos 1°, 4, fraccion XXXIX, 11, fracciones Il y lll, 13, fraccion Ill, 20 y 21, fraccién I,
inciso B, 28, fraccion IV y 30, fraccién Il, de la Ley General de Archivos, y articulos 26 y 27 del
Reglamento de Gestion Documental y Archivos, de esta Institucion Educativa.

Por lo anterior, se solicita su valioso apoyo para atender las siguientes actividades a
desarrollar:

e Las personas titulares de Unidades Académicas, Institutos y Dependencias
Administrativas, deberan designar a un responsable de archivo de tramite de
preferencia con nivel de Jefatura de Departamento, y enviar el formato de designaciéon
con firma electrénica al correo seriesdocumentales@uaem.mx a mas tardar el dia 2 de
mayo del 2024. Dicho formato se encuentra disponible en el micrositio de Archivos
UAEM en la siguiente liga https://www.uaem.mx/gestion-archivo/

e La Direcciéon de Gestion de Archivos, llevara a cabo la capacitaciéon para los
responsables de archivo designados, con los siguientes temas: Expedientes
electrénicos, inventario general de expedientes, bajas documentales, via Google meet
en las siguientes fechas y horarios:

Dependencias Administrativas 7 de mayo 09:00 a las 11:00 horas
Unidades Académicas e Institutos 8 de mayo 09:00 a las 11:00 horas
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e Una vez capacitados los responsables del archivo, deberan elaborar o actualizar el
inventario general de expedientes y el inventario de baja documental, enviandolo
al correo electrénico seriesdocumentales@uaem.mx,. La recepcion de los inventarios
documentales se llevara a cabo, del 31 de mayo al 28 de junio del presente afio, los
cuales, seran revisados por personal de la Direccion de Gestién de Archivos, a fin de
presentarlos al Comité de Archivos, para su analisis y valoracién correspondiente.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
Por una humanidad culta

MTRA. MARIA DELIA ADAME ARCOS
SECRETARIA GENERAL

C.c.p. Dra. Viridiana Aydeé Leén Hernandez. Persona titular de la Rectoria.
Archivo.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Se expide el presente documento firmado electronicamente de conformidad con el ACUERDO GENERAL PARA
LA CONTINUIDAD DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
DURANTE LA EMERGENCIA SANITARIA PROVOCADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19) emitido el
27 de abril del 2020.

El presente documento cuenta con la firma electronica UAEM del funcionario universitario competente,
amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracion y es valido de conformidad con los
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE FIRMA ELECTRONICA PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
ESTADO DE MORELOS emitidos el 13 de noviembre del 2019 mediante circular No. 32.

Sello electrénico

MARIA DELIA ADAME ARCOS | Fecha:2024-04-19 23:38:04 | FIRMANTE
10qyskuUq7uijrlj7riRI7Pci72pgJurNzUDATIh5LrvjnflybQ793D1QQQfwlcjQk80kU27XpFzzrxuD781/nG6JiPosYEIbKGwW59dx0CLGLSPIWbBV8cLgDDNnVWrjAXaLjdTpgBgLBSI2U
awmOwR0Q3Tv0OykDzow2moJMUsZED2PLgpCBKhMIEMpFOWRUQquq79bPNUKZhEqF4OHdfHkgZSibBuhflDclB8B83FaziY200NOMHNpGdW2650FxLYyNCUMz4k93h8N34uiYC
MT1zIR2HVACX4U/jIU1Z3a2MWYWIRZ3/j/tZYtNIVNyW1n7OHxd1iL Ykfh5gbNVJIc7Ecw==

Puede verificar la autenticidad del documento en la siguiente direccion electrénica o
escaneando el codigo QR ingresando la siguiente clave:
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https://efirma.uaem.mx/noRepudio/ksg731crxFCDvVRcfpiloY4H2dpPpR4fN
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