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INVITA

A TODOS LOS TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS SINDICALIZADOS DE
BASE, EVENTUALES Y PUBLICO EN GENERAL, EL DIA 28 DE
SEPTIEMBRE DEL 2016, A LAS 10:00 HRS. A PRESENTAR:

EXAMEN ABIERTO DE SECRETARIA
REQUISITOS:

. PRESENTAR COPIA DEL CERTIFICADO DE CARRERA COMERCIAL
BACHILLERATO Y/O PREPARATORIA.

« APROBAR EL EXAMEN TEORICO-PRACTICO.

« MANEJO DE EQUIPO DE OFICINA, MAQUINA DE ESCRIBIR Y
COMPUTADORA.

« COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR. (EDAD MAXIMA Q-ANOS)

« PRESENTAR CARTA RECIENTE DE RECOMENDACI.dN LABORAL

REFERENTE AL PUESTO. (LA CARTA DEBERA SER EXPEDIDA CON MEMBRETE DE LA
EMPRESA Y TENER NUMERO DE TELEFONO PARA CORROBORAR LA INFORMACION, QU
INDIQUE EL_PERIODO MINIMO DE UN ANO LABORADO EN EL PUESTO Y CON FECHA DE

EXPEDICION MINIMA DE 6 MESES).
« AL INSCRIBIRSE EN LAS OFICINAS DEL SINDICATO ENTREGAR A LA
SECRETARIA EN TURNO, COPIA DE LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS.

« INSCRIPCIONES DEL: 19 AL 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2016, DE 08:30 A
19:30 HRS EN LAS OFICINAS SINDICALES.

o PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DEL SINDICATO A LAS 09:30 HRS.
(PUNTUALES) EL DIA DEL EXAMEN, TRAER CREDENCIAL DE ELECTOR,
LAPI1Z, GOMA PARA BORRAR Y PLUMA.

NOTA: INUTIL PRESENTARSE DURANTE EL PERIODO DE INSCRIPCION SIN
LA DOCUMENTACION ARRIBA MENCIONADA.

NO HABRA INSCRIPCIONES EXTEMPORANEAS
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