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Marco de Referencia. - La UAEM esta conformada por 57 unidades académicas,
2 Institutos y 55 Dependencias administrativas, tiene presencia en 23 municipios del
estado de Morelos, cada una de estas areas institucionales produce y recibe
documentos, asi mismo cada una de estas areas maneja su propio archivo de
trdmite, concentracién e histérico, esto ubica a la UAEM como uno de los sujetos
obligados mé&s grandes del Estado de Morelos.

Como Area Coordinadora de Archivos, es un gran reto homologar los procesos
archivisticos en toda la institucion, en la actualidad todavia se llevan a cabo malas
practicas en manejo y organizaciéon documental, ya que no ha habido una cultura
archivistica como en la mayoria de las instituciones publicas del Pais.

La nueva Ley General de Archivos, viene a brindar certeza juridica y obligatoriedad
para la atencion, organizacion, administraciébn y conservacion del patrimonio
documental de las instituciones, lo que representa una gran oportunidad para
nuestra institucion, ya que las autoridades universitarias, se estan involucrando
cada dia mas en materia archivistica, asi mismo el &rea coordinadora de archivos
se va posicionando al interior de la institucién, lo que implicard mayor inversion y
fortalecimiento a la Direccion de Gestion de Archivos.

Justificacién. — Llevando a cabo las acciones plasmadas en este plan de trabajo,
lograremos capacitar y especializar a los responsables de archivo de las Unidades
Académicas, Institutos y Dependencias Administrativas, lo que nos permitira
permear la informacién en todas las areas institucionales, asi mismo cada una de
las areas proporcionara informacion relativa al ejercicio de sus funciones, previo
analisis, nos permitird plasmar las series documentales en los instrumentos de
control y consulta archivisticos que sefala la Ley General de Archivos, el Cuadro
General de Clasificacion, el Catalogo de Disposicion Documental, la Guia de
archivos y los Inventarios documentales.

Politica Archivistica

Es la orientacién o directriz que se implementara en materia archivistica, esta sera
divulgada, entendida y acatada por todos los miembros de la organizacion, en ella
se contemplan las normas y responsabilidades de cada area de la Universidad.



Finalidad: Asegurar que los documentos que se gestionan sean auténticos, fiables,
integros y que sirvan al objeto de apoyar las funciones y actividades de la
organizacion por el tiempo que se determine.

Esta politica debe aplicarse a todos los documentos en cualquier tipo de soporte
(papel o digital) creados y recibidos por la organizacion y entidades vinculadas en
la medida que son testimonio y evidencia de sus actividades, con independencia de
su fecha de creacion.

Para garantizar una implementacion eficaz es imprescindible que la politica sea
apoyada desde el nivel jerarquico mas elevado en la toma de decisiones y debe
comunicarse en todos los niveles de la organizacion.

Sistema de Gestién para los Documentos.
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