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Ley General de Archivos

Establece los principios y bases
generales para la organizacion y§
conservacién,  administracién  y W
preservacion homogénea de los
archivos

Es de orden publico y de observancia
general en todo el territorio nacional

Aplicable a poderes
legislativo, ejecutivo
v judicial, érganos
fauténomos...

Determinar las bases de organizacion
y funcionamiento del Sistema
Nacional de Archivos

Fomenta el resguardo, difusion vy
acceso publico de archivos privados
de relevancia  historica, social,
cultural, cientifica y técnica de la

nacién UA
EM
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Administrar, organizar
y conservar de manera
homogénea los
documentos de
archivo

Obligaciones
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Sistema Institucional de Archivos (SIA)

L Director General
o equivalente
El SIA es el conjunto de

registros, procesos,
procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas vy
funciones
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Metodologia para establecer el SIA
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Art. 24y 25 LGA

o L ,
¢Cuéndo entregar las ¢Quién lo va a hacer?

tareas?

4

A

¢Qué se espera -—
conseguir?

Planeacion
archivistic
a ¢Como se espera conseguir?/ v

¢Cuantos recursos se '

van a necesitar?
Medicién del

/cumplimiento

de los objetivos

Indicadores

éDonde se van a
realizar las acciones?

Acciones

¢Qué tareas sevan allevaracabo?

UA

RECTORIA
2017-2023

Una universidad de excelencia




—

Produccion

organizacion

Acceso
cu R Y Valoracion
Los ujetos Igados consulta documental Disposicion y

(UAEM), deberan mantener los
documentos contenidos en sus archivos
en el orden original en que fueron UQ

producidos, conforme a los procesos de
gestion documental EM

conservacion

] : .| RECTORIA
Una universidad de excelencia 2017-2023




Docencia Investigacion

UA
EM
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Ejemplos de tipologias documentales de la universidad

Certificacion de
calidad de procesos
y servicios

Asistencia, asesorias y
consultas juridicas

Estados
Financieros

Plan de Desarrollo
Institucional UA
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Ejemplos de tipologias documentales de la universidad

SR ——

SR, P
2\ = -~ -~ Proyectos de Extension

AV e

PlanesyProgramasde :
Estudio

Planes Culturales -~ -~~~ * - = === Proyectos de Investigacion

UA
EM
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Instrumentos de control y consulta archivistica

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

Catalogo de Disposicion Documental

Guia de Archivo *

Documental 4— Inventarios Documentales UA
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Grupo interdisciplinario
Comité de Archivos

Articulo 11, 50,51 y 52 de la Ley General de Archivos Los sujetos obligados deberan:

Conformar un grupo interdisciplinario (Comité de Archivos) en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracidon documental.

El Comité esta integrado por el titular del:

Area Coordinadora de Archivos

La Unidad de Transparencia

Planeacion Estratégica

Juridico

Mejora Continua

Organo Internos de Control

Las areas responsables de la informacidn, asi como el responsable del archivo histérico,

con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental. UA
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J—
Formular opiniones y referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento vy

recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la planeacion estratégica y
normatividad, asi como los siguientes criterios de: procedencia, orden original, contexto, contenido y
utilizacién

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a la operacion
funcional, misional y objetivos estratégicos de la institucion;

Advertir gue en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco normativo que
regula la gestion institucional;

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la gestidn
documental y administracién de archivos, y

Funciones Comité de Archivos

Las demas que se definan en otras disposiciones UA
o EM
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N
- h ( e Reducciéon de costos

asociados a mala
toma de decisiones
por falta de
informacion

~ Reduce Uso racional /

tiempos de de los
busqueda recursos

e Liberacién de
espacio fisico

Disminuye

riesgos de

pérdida de
documentos .

e Mayor administracion
y accesibilidad de la UA

informacion

riesgos de
sanciones

e Simplificacion de
procesos
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Objetivos de la Ley General de Archivos

Homogeneidad

Maxima apertura

Control
documental

Proteccidony
preservacion
del
patrimonio
documental
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=~ ARCHIVOS UNIVERSITARIOS

Pilar de la transparencia y
la rendicion de cuentas

calidad de los procesos v servicios



