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Guia de usuario e | UAEM

La siguiente guia describe los pasos que deben seguirse para el registro de documentos para el aspirante
aceptado.

1. Para poder subir los archivos debe de ingresar la direcciéon hitps://superior.uaem.mx e ingresar a la
opcion“Subir documentos”.
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2. El sistema solicitara el CURP o folio de identificacion y numero de ficha previamente registrados en el
proceso de Pre-registro.



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

ADMISION UAEM 2023 - 2024
INGRESO AL NIVEL SUPERIOR (LICENCIATURA)

Documentos del aspirante

CURP o folio de identificacion: XXXX000000XCOCX00

Mumero de ficha:

Acceder al médoulo
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En caso de que el estatus del aspirante sea “No aceptado”, no podra acceder al médulo.
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4. Silos datos son correctos, se enviara un cédigo de acceso al correo del aspirante, el cual debera ingresar
para continuar con el proceso.
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El cadigo de verificacion es el siguiente

703969

Www.uaem.mx

Ingrese el codigo

Hemos enviado un codigo de 6 digitos al correo

gEres gy Semmx

iTiene problemas para acceder?

5. En caso de que el cédigo no sea enviado al correo electronico, el aspirante debera dar clic en la opcién
“¢ Tiene problemas para acceder?”. El sistema le solicitara contestar unas preguntas obtenidas del pre-
registro. Si el aspirante las responde correctamente podra acceder al modulo.



© Informacion

Otra opcion para poder ingresar a la plataforma es
contestando  correctarmnente  las siguientes
preguntas obtenidas de tu preregistro.

Escribe tu telefono fijo

Escribe el telefono de alguno de los contactos de

emergencia

Escribe tu numero de preficha

6. Alingresar al sistema, el aspirante visualizara sus datos personales. Y el apartado documentos, en el cual
debera cargar los documentos solicitados.
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7. Para subir el documento debera dar clic en el botén “Buscar el documento a subir” o solamente arrastrar el
documento en la seccion amarilla. Si el documento se guarda correctamente, se mostrara el mensaje
“Completado”. Este proceso se realizara con cada documento solicitado.

Solicitud de inscripcion Certificado Acta de nacimiento CURP

l Q Buscar el documenta a subir l B Solicitud de inscripcién

Documento prueba pdt Completado

TI13KB Arthivo guandado

Archivos subidos (1)
Documento prueba.pdf 69.62 €8 O
Solicitud de inscripcién LS

13-u-23 1334 hrs.

8. Una vez guardado el archivo, en la parte inferior se mostrara el estatus actual del documento. Los estatus
son: En revision, aceptado y rechazado.

Archivos subidos (2)

Documento prugbapdf 713 K8 D
<" Solicitud de inscripcion Dot rechazado
F Documento prueba.pdf 713 K8 ® &
#* | Certificado de estudios Hoey Cargac:c‘ Aeeptadc
13-jud-23 13:46 hrs:

9. Si algun documento es rechazado, se le notificara al aspirante mediante una alerta en la parte superior,

indicandole el motivo por el cual fue rechazado el documento. Y se le habilitara de nuevo la opcién para
cargar el archivo.

@ Observaci realizadas a los d subidos.
= Solicitud de inscripeién
Documanto poco legible, debes de subir el documento nuevamente.

Solicitud de inscripidn Cortilicado Acta de nacimiento cuRe

B Solicitud de inscripcién

Archivos subidos (3)

Documento prueba.pdf 7138 [0 e
~  Solicitud de inscripcion Doc. rechazada



10. Si el aspirante no cuenta con certificado de estudios debera marcar la opcién “Si no cuentas con el certificado
de estudios, marca la casilla”. Al seleccionar esta opcion, el sistema solicitara una constancia de estudios y

una carta compromiso.
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Q Buscar el documento a subir [ Certificado de estudios

Si no cuentas con el certificado de estudios, marca la casilla. <
Solicied de inscripcian Certificada Acta de nacimiento CURP

[2) Certificado de estudios
Si no cuentas con el certificado de estudios, marca la casilla.
Si tu certificado de estudios esta en tramite a continuacion deberas subir una carta compromise, indicando la
fecha de cuando se entregara.

También deberas cargar una constancia de estudies.

B Constancia de estudios [ Carta compromiso

B Descargar carta compromiso



11. Para descargar la carta compromiso debera dar clic en la opcion “Descargar carta compromiso”. Y
posteriormente cargarla al sistema.
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12. Debe completar la carga de documentos mientras el proceso de “Cargas de documentos” este activo, para
poder continuar con las siguientes etapas del proceso de admisién.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Coordinaciéon General de
Planeacién y Administracién

Direccion General de Tecnologias

de Informacién y Comunicacién

UA
EM

RECTORIA
2017-2023



