COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES _
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATOS

Av. Universidad numero 1001, Colonia Chamilpa, Cuernavaca, Morelos,
C.P. 62210, Tel. (777) 3 29 70 00, ext. 7065.

UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

JUNTA DE ACLARACIONES
PROCEDIMIENTO DE INVTACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014

EN CUERNAVACA, MORELOS, SIENDO LAS CATORCE HORAS DEL DIA DIECICOCHO MARZO DEL ANO DOS MIL CATORCE, DA Y
HORA SENALADOS PARA QUE TENGA VERIFICATIVO LA JUNTA DE ACLARACIONES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014 RELATIVO ALA“CONTRATACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE NOMINA
DE LA UNIDAD LOS BELENES DE LA UAEM”, REUNIDOS EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA EL AUDITORIO “CESAR CARRIZALEZ”,
UBICADO EN AVENIDA UNIVERSIDAD N° 1001, EDIFICIO DE RECTORIA, PLANTA BAJA COLONIA CHAMILPA C.P. 62209 DE
ESTA CIUDAD, SE HACE CONSTAR QUE COMPARECEN PERSONALMENTE:

POR LA CONVOCANTE:
C.P. MARIA DOLORES SANCHEZ CAMPOS.- DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES.
LIC. VICTOR ROSALES VAZQUEZ.- ASISTENTE TECNICO DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.

POR LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL:
MTRO. ARTURO MORALES SALAZAR.- COORDINADOR DE AREA POR LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL.

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL:
LIC. FRANCISCO JAVIER PENA GUTIERREZ.- DIRECTOR DE RESPONSABILIDADES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.--ncnmmmmmmmmeee

POR LAS AREAS USUARIAS:
C.P. CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA FIGUEROA - POR LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

POR LAS EMPRESAS:
JOCELYN JIMENA JAIMES PEREZ.- REPRESENTANDO A LA EMPRESA: MANPOWER.
JUDITH RIVERO MARCOS BAILON.- REPRESENTANDO A LA EMPRESA: RED RING.

ACLARACIONES POR PARTE DE LA CONVOCANTE: ——

N

1.- LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA, DEBERA AL TERMINO DEL CONTRATO, FINIQUITAR LABORALMENTE AL TOTAL

LOS TRABAJADORES, DEBIENDO ACREDITAR ESTE HECHO A LA U.A.E.M. DE MANERA DOCUMENTAL, MEDIANTE LA EXHIBICION
DE UNA FIANZA BASTANTE Y SUFICIENTE QUE GARANTICE DICHO FINIQUITO. LA FIANZA ENTREGARLA PARA RESGUARDO A EL
AREA USUARIA .

2.- LA EMPRESA GANADORA DEBERA CONSERVAR LA MISMA PLANTILLA DE TRABAJADORES.

3.- LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DEBERA SER POR EL MONTO TOTAL DEL SERVICIO CONTRATADO. LA FIANZA ENTREGARLA
PARA RESGUARDO A EL AREA USUARIA.--

4.- EL CONTRATO TENDRA UNA VIGENCIA DEL 1 DE ABRIL DEL 2014 AL 31 DE MARZO DEL ANO 2015.---

5.- EN EL ANEXO 2 “PROPUESTA ECONOMICA” SE CORRIGE, EL PORCENTAJE DEL SERVICIO DEBERA SER EL QUE OFERTE EN SU
PROPUESTA EL PARTICIPANTE. \
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6.- EN TODOS LOS TEXTOS DE LAS PRESENTES BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SUBSTITUIR LA PALABR
ADQUISICION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION DE NOMINA POR “CONTRATACION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
NOMINA =

7.- SE HACE CONSTAR QUE SE ENTREGA DE MANERA VIA CORREO ELECTRONICO EL DIA DE MANANA A LOS PARTICIPANTES EL
TABULADOR CON EL SUELDO NETO MENSUAL QUE PERCIBEN ACTUALMENTE LOS TRABAJADORES

ACLARACIONES POR PARTE DE LOS LICITANTES: ,

A) PREGUNTAS DEL LIC. VICENTE HORACIO MORALES M. DE LA EMPRESA MANPOWER. Q/

1.- SE MENCIONA EN LAS BASES UNA FIANZA ¢ QUE PROCENTAJE ES EL QUE ESTAN CONSIDERANDO MANEJAR?
RESPUESTA: CONTESTADO EN LA ACLARACION DE LA CONVOCANTE NO. 3

2.- EN EL ANEXO 3 FORMATO | MENCIONAN UNA COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE LAS BASES DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO, ¢A QUE :
PAGO SE REFIEREN? Q -
RESPUESTA: NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO. B

B) PREGUNTAS DE LA LIC. JUDITH RIVERO DE LA EMPRESA RED-RING.

EN PAGINA 13 APARTADO Vi. OBSERVACIONES PARA EL PROVEEDOR ADJUDICADO;
SEGUNDO PARRAFO; EL PARTICIPANTE GANADOR TRAMITARA EN INSTITUCION FINANCIERA TARJETAS DE DEBITO PARA PAGO DE NOMINA
POR TRANSFERENCIA DE ACUERDO AL PERIODO ESTIPULADO Y OBTENDRA LAS FIRMAS EN SUS INSTALACIONES;
1) ¢LASTARJETAS DE DEBITO PUEDEN SER DE CUALQUIER INSTITUCION BANCARIA, O ALGUNA EN ESPECIFICO?
RESPUESTA: Las tarjetas pueden ser de cualquier institucion bancaria.

TERCER PARRAFO; EL PARTICIPANTE GANADOR SERA QUIEN EMITA LOS RECIBOS CORRESPONDIENTES. RECABARA LA FIRMA DE
CONFORMIDAD DE CADA UNO DE SUS TRABAJADORES EN LOS CONTRA-RECIBOS CORRESPONDIENTES;
2) (DE ACUERDO A LA REFORMA FISCAL EN ABRIL 2014 LOS RECIBOS DE NOMINA DEBERAN SER FIRMADOS VIA ELECTRONICA,
ADICIONALMENTE SERA REQUISITO INDISPENSABLE ENTREGAR EN PAPEL?
RESPUESTA: Los recibos de nomina deben ser entregados via correo electronico a cada colaborador, marcando copia a los

siguientes correos: belenes@uaem.mx - alejandralagunasj@uaem.mx y de forma adicional impresos para que se tengan
fisicamente.

EN PAGINA 14, CONTINUACION DEL INCISO A) CONDICIONES; EN EL ULTIMO PUNTO SEGURO DE VIDA PARA EL PERSONAL
3) ¢SE REQUIERE COBERTURA POR UN MONTO ESPECIFICO? 4
RESPUESTA: Sobre el seguro de vida debe ser entre $300,000.00 a $500,000.00.

SEGUNDO PARRAFO; EL PARTICIPANTE GANADOR EFECTUARA LOS PAGOS AL PERSONAL C
DE PUESTOS QUE ENTREGARA LA CONVOCANTE A LA FIRMA DEL CONTRATO.
4) ¢EN QUE FECHA SE ENTREGARA EL TABULADOR DE SALARIOS?

D

BASE EN EL TABULADOR Y A LA DESCRIPCION
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RESPUESTA: CONTESTADA EN LA ACLARACION DE LA CONVOCANTE NUMERO SIETE

EN PAGINA 21, ANEXO 2, LISTA DE PUESTOS
PUESTO 5.- 1 AUXILIAR DE COCINA A
PUESTO 6.- 1 AUXILIAR DE COCINA B

5) éEXISTE DIFERENCIA PARTICULAR ENTRE LA POSICION A CON LA POSICION B?
RESPUESTA: LA POSICION A ES RESPONSABLE DEL AREA CALIENTE QUE CON LLEVA UN MAYOR GRADO DE \-‘. }
RESPONSABILIDAD EN EL MANEJO DE ALIMENTOS y LA POSICION B PARA AREA FRIA., y

NO HABIENDO OTRO ASUNTO MAS QUE TRATAR SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE JUNTA DE ACLARACIONES SIENDO LAS
QUINCE HORAS CON TREINTAMINUTOS DEL DIA DE SU INICIO, FIRMANDO DE CONFORMIDAD TODOS LOS QUE EN EL ACTO
PARTICIPARON. SE ENTREGA COPIA DE LA PRESENTE ACTA, A CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES, ASI MISMO, SE FIJARA COPIA DE
LA MISMA ACTA EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES UBICADA EN SEXTO PISO DE LA TORRE DE
RECTORIA, CAMPUS CHAMILPA, ESTE PROCEDIMIENTO SUSTITUYE LA NOTIFICACION PERSONAL Y SERA RESPONSABILIDAD DEL
LICITANTE ACUDIR A ENTERARSE DE LA MISMA, PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR.

“POR PARTE DE LA INSTITUCION

C.P. MARIA DOLORES SANCHEZ CAMPOS
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

L.I. VICTOR ROSALES VAZQUEZ
ASISTENTE TECNICO DE LA DIRECCION DE RECURSQS MATERIALES

=

A DEL ABOGADO GENERAL”
" MTRO. ARTURO MORALES SALAZAR
COORDINADOR DE AREA

“POR EL O DE CONTROL”
Lie- GUTIERREZ

DIRECTOR DE RESPONSABILIDADES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

LS
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-

C.P. CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA FIGUEROA
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

JUDIT MARCOS BAILON
RED RING

“LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES DE FECHA DIECIOCHO DE MARZO DE DOS MIL CATORCE, CELEBRADA DENTRO
DEL PROCEDIMIENTO DE PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014 RELATIVO ALA “CONTRATACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE
NOMINA DE LA UNIDAD LOS BELENES DE LA UAEM”, PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MDR;LDS’K

/) \//“
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