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GLOSARIO DE TERMINOS.
PARA EFECTOS DE ESTAS CONVOCATORIA, SE ENTENDERA POR:

1.

N o wu &

CONVOCANTE: LA COORDINACION DE ADMINISTRACION POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES
E INVENTARIOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

AREA PARTICIPANTE O AREAS PARTICIPANTES: LAS QUE DE ACUERDO CON LAS FUNCIONES Y PROGRAMAS A
SU CARGO, SOLICITAN O REQUIERAN ADQUIRIR, ARRENDAR BIENES O CONTRATAR SERVICIOS.

CONTRATO: DOCUMENTO A TRAVES DEL CUAL SE FORMALIZAN LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS
DEL FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE
SERVICIOS.

UNIVERSIDAD: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

IVA: IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

LICITANTE: LA PERSONA FISICA Y/O MORAL QUE PARTICIPE EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

PARTIDA: LA DIVISION O DESGLOSE DE LOS BIENES O SERVICIOS, CONTENIDOS EN UN PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION O EN UN CONTRATO O PEDIDO, PARA DIFERENCIARLOS UNOS DE OTROS, CLASIFICARLOS O
AGRUPARLOS.

PROVEEDOR: LA PERSONA FISICA Y/O MORAL CON QUIEN LA UNIVERSIDAD CELEBRE EL CONTRATO QUE SE
DERIVE DE ESTE PROCEDIMIENTO.

REGLAMENTO: REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CONEXOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
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CONVOCATORIA AL PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA LP11/2013.

“ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGURO DE VIDA GRUPO Y DE ACCIDENTES

PERSONALES COLECTIVO, CON LOS BENEFICIOS DE MUERTE ACCIDENTAL, PERDIDAS

ORGANICAS Y REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS SIN DEDUCIBLE PARA ALUMNOS DE
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS”.

APARTADO |. GENERALES

LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, A TRAVES DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION POR
CONDUCTO DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, REALIZARA LA CONTRATACION CON PERSONAS FiSICAS Y/O
MORALES CUYOS SERVICIOS ESTEN RELACIONADOS CON LA “ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGURO DE VIDA GRUPO Y
DE ACCIDENTES PERSONALES COLECTIVO, CON LOS BENEFICIOS DE MUERTE ACCIDENTAL, PERDIDAS ORGANICAS Y
REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS SIN DEDUCIBLE PARA ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS”, EN CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 26 Y 29 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y DEMAS DISPOSICIONES RELATIVAS Y APLICABLES VIGENTES EN LA
MATERIA.

LOS PARTICIPANTES AL PRESENTAR FORMALMENTE A LA CONVOCANTE SUS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS EN
EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, ACEPTAN SIN RESERVA DE NINGUN TIPO TODOS Y CADA UNO DE LOS
TERMINOS Y CONDICIONES PREVISTOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA Y SUS ANEXOS, POR LO QUE LOS PARTICIPANTES
SE OBLIGAN A RESPETARLAS Y CUMPLIRLAS AL PIE DE LA LETRA DURANTE EL PROCESO Y EN CASO DE RESULTAR
GANADORES.

1. OBIJETO.

EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA No. LP11/2013 PARA LA “ADQUISICION DE LAS POLIZAS DE SEGURO DE VIDA
GRUPO Y DE ACCIDENTES PERSONALES COLECTIVO, CON LOS BENEFICIOS DE MUERTE ACCIDENTAL, PERDIDAS
ORGANICAS Y REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS SIN DEDUCIBLE PARA ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS”, QUE SE REALIZA EN ATENCION A LAS SOLICITUDES DE DIFERENTES AREAS ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS; TIENE POR OBJETO QUE LOS ALUMNOS,
QUE SE ENCUENTREN MATRICULADOS EN LA PRESENTE UNIVERSIDAD, SE ENCUENTREN CUBIERTOS EN CASO DE
FALLECIMIENTO, ASI COMO RESARCIR LOS DANOS QUE SUFRA EL ASEGURADO A CAUSA DE UN ACCIDENTE PERSONAL, DE
ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS CONTENIDAS EN EL ANEXO 1, ASI COMO LAS CONDICIONES
RELATIVAS A LA VIGENCIA, PRIMA Y DEMAS ESPECIFICACIONES QUE SE ENCUENTRAN DETALLADAS EN EL CUERPO DE LAS
PRESENTES BASES.

ESTA CONVOCATORIA COMPRENDE LA ADQUISICION DE LOS SERVICIOS DESCRITOS EN EL ANEXO 1 “ESPECIFICACION
TECNICA DE LOS SERVICIOS”, DISTRIBUIDO EN PARTIDA UNICA, POR LO TANTO LA ASIGNACION DEL CONTRATO SERA
PARA AQUEL PARTICIPANTE QUE REUNA LAS CONDICIONES, LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS MAS CONVENIENTES
PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS DERIVADO DE LA EVALUACION CORRESPONDIENTE, MISMO
QUE DEBERA CONTENER DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, EN EL QUE DEBERA OFERTAR
EL 100% DE LA PRIMA DEL CONTRATO DE SEGURO.
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2. VIGENCIA.

LA CONTRATACION DEL PRESENTE SERVICIO ABARCARA DOS EJERCICIOS FISCALES Y TIENE VIGENCIA DE UN ARO,
INICIANDO LA MISMA A LAS 24:00 HORAS DEL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE, Y VENCIENDO A LAS
24:00 HORAS DEL 30 DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL CATORCE.

3. IDIOMA EN EL QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PROPUESTAS.

LA DOCUMENTACION REFERENTE A LAS PROPOSICIONES, ASf COMO LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA, FOLLETOS Y
FICHAS TECNICAS, DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, FOLIADAS Y EN IDIOMA
ESPANOL.

4. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

LA CONVOCANTE MANIFIESTA QUE CUENTA CON LA AUTORIZACION PRESUPUESTAL CORRESPONDIENTE PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO MEDIANTE EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

APARTADO II.

INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO.

1. ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES.

A) CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS
CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA, DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN SU INTERES EN
PARTICIPAR, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO, MANIFESTANDO LOS DATOS GENERALES DEL INTERESADO
Y EN SU CASO, DEL REPRESENTANTE.

B) LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL INCISO
INMEDIATO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADOS PARTICIPANTES Y TENDRAN EL DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE
ACLARACION LAS CUALES PODRAN ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO A LAS SIGUIENTES DIRECCIONES
maria.dolores@uaem.mx, alexa.brito@uaem.mx, gabriela.munoz@uaem.mx, EN FORMATO WORD, LIBRE DE VIRUS, O
BIEN, ENTREGARLAS PERSONALMENTE EN LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, UBICADO EN
AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001, COLONIA CHAMILPA, SEXTO PISO DE LA TORRE DE RECTORIA, C.P. 62209 EN
CUERNAVACA, MORELOS, A MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHA Y HORA SENALADA PARA LA
JUNTA DE ACLARACIONES.

C) LA CONVOCANTE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL PARTICIPANTE, LA
QUE INDIQUE EL SELLO DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y, TRATANDOSE DE LAS
SOLICITUDES QUE SE HAGAN LLEGAR A LA CONVOCANTE ViA CORREO ELECTRONICO, LA HORA QUE REGISTRE EL E-
MAIL RECEPTOR.

D) CUANDO LAS SOLICITUDES DE ACLARACION SE PRESENTEN FUERA DEL PLAZO SENALADO EN EL INCISO B) ANTERIOR, O
AL INICIO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PARTICIPANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE
LAS RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

E) SI EL ESCRITO DE SOLICITUD DE ACLARACION NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE
ACLARACIONES A LA PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL PENULTIMO
PARRAFO DEL ARTICULO 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

F) LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE VINCULADAS
CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL
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G)
H)

J)

K)

L)

SE RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SENALADOS SERAN DESECHADAS POR LA
CONVOCANTE.

LA (S) JUNTA (S) DE ACLARACIONES, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR LA TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, QUIEN DEBERA SER ASISTIDA
POR UN REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA O USUARIA DEL SERVICIO, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA CLARA
Y PRECISA LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS PARTICIPANTES, RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS CONTENIDOS
EN LA CONVOCATORIA.

LA JUNTA DE ACLARACIONES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA TENDRA VERIFICATIVO A LAS ONCE HORAS
DEL DIiA VEINTICUATRO DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL TRECE, EN EL AUDITORIO “EMILIANO ZAPATA” UBICADO EN
AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001, COLONIA CHAMILPA, C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS, EN LA
EXPLANADA DE LA TORRE DE RECTORIA. AL CONCLUIR LA (S) JUNTA (S) DE ACLARACIONES SE LEVANTARA ACTA EN LA
QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS PARTICIPANTES Y LAS RESPUESTAS
EXTERNADAS, ACTO CONTINUO SE DEBERA FIRMAR POR LOS PARTICIPANTES QUE HUBIEREN ASISTIDO, SIN QUE LA
FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ, DE LA CUAL SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS
ASISTENTES. ASIMISMO, SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN LUGAR VISIBLE DE LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES, Y SE DIFUNDIRA
UN EJEMPLAR DEL ACTA EN EL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD PARA EFECTOS DE SU NOTIFICACION A LOS
PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION
PERSONAL.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION QUE SEAN RECIBIDAS CON POSTERIORIDAD AL DIiA Y HORA DEL ACTO DE JUNTA DE
ACLARACIONES, NO SERAN CONTESTADAS POR LA CONVOCANTE POR RESULTAR EXTEMPORANEAS, DEBIENDOSE
INTEGRAR AL EXPEDIENTE RESPECTIVO, EXCEPTO AQUELLAS QUE SERAN CONTESTADAS EN CASO DE QUE LA
UNIVERSIDAD DETERMINE CELEBRAR ULTERIORES JUNTAS DE ACLARACIONES.

AL CONCLUIR LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES PODRA SENALARSE LA FECHA Y HORA PARA LA CELEBRACION DE
ULTERIORES JUNTAS. DE RESULTAR NECESARIO, LA FECHA SENALADA EN LA CONVOCATORIA PARA REALIZAR EL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES PODRA DIFERIRSE.

EN EL ACTA CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA JUNTA DE ACLARACIONES SE INDICARA EXPRESAMENTE ESTA
CIRCUNSTANCIA,

M) CUALQUIER MODIFICACION A LA CONVOCATORIA INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA (S) JUNTA (S) DE

ACLARACIONES, DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS PARTICIPANTES EN LA ELABORACION DE SU PROPUESTA.

2. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SERA PRESIDIDO POR LA TITULAR DE LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y EN PRESENCIA DE LOS REPRESENTANTES DEL ABOGADO GENERAL Y DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA UNIVERSIDAD.

A) ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

SE LLEVARA A CABO A LAS ONCE HORAS DEL DIA PRIMERO DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL TRECE, EN EL AUDITORIO
“CESAR CARRIZALES” UBICADO EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001, COLONIA CHAMILPA, C.P. 62209 EN
CUERNAVACA, MORELOS, PLANTA BAJA DE LA TORRE DE RECTORIA.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE REALIZARA DE MANERA PRESENCIAL.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS, LA
CONVOCANTE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN OTRO PARTICIPANTE NI OBSERVADOR Y PROCEDERA A REGISTRAR
A LOS PARTICIPANTES.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN ENTREGAR EN DOS SOBRES CERRADOS Y SEPARADOS LAS PROPUESTAS (TECNICA Y
ECONOMICA) A QUIEN PRESIDA EL ACTO; DESPUES DE ENTREGAR SUS SOBRES NO PODRAN ANEXAR MAS
DOCUMENTOS A SU PROPUESTA, EN CASO DE NO HACER ENTREGA DE TODA LA DOCUMENTACION EN EL MOMENTO
SOLICITADO LA PROPUESTA SERA DESECHADA.
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5. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA, SE PROCEDERA A SU APERTURA, HACIENDOSE
CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU CONTENIDO.

6. A CONTINUACION SE PROCEDERA A DAR LECTURA A LAS PROPUESTAS ADMITIDAS O DESECHADAS, DEBIENDO ASENTAR
EN EL ACTA LA CAUSA QUE FUNDA Y MOTIVA EL DESECHAMIENTO.

7. EN SEGUIDA, SE PROCEDERA A DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE LAS PROPUESTAS PREVIAMENTE ACEPTADAS
CUYOS MONTOS SE INCLUIRAN EN EL ACTA RESPECTIVA.

8. POR LO MENOS UN PARTICIPANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES, RUBRICARAN LAS PROPOSICIONES.

9. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR EL IMPORTE DE CADA UNA DE ELLAS; SE SENALARA LUGAR,
FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION, FECHA QUE DEBERA
QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS VEINTE DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y
PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE VEINTE DIAS NATURALES CONTADOS A
PARTIR DEL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE.

10. LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS PARTICIPANTES QUE LOS SOLICITEN, UNA VEZ
TRANSCURRIDOS SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE CONOCER EL FALLO
RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS PROPUESTAS DEBERAN
CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS
DICHOS TERMINOS, LA UNIVERSIDAD PODRA PROCEDER A SU DEVOLUCION O DESTRUCCION.

11.EL ACTA DEBERA SER FIRMADA POR LOS PARTICIPANTES QUE HUBIEREN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE
ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ, DE LA CUAL SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES. ASIMISMO, SE
FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN LUGAR VISIBLE DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE
LA UNIVERSIDAD, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DiAS HABILES, Y SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DEL ACTA EN
EL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD PARA EFECTOS DE SU NOTIFICACION A LOS PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO
AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

3. ACTO DE FALLO.

CONFORME A LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 35 FRACCION IIl, 37 Y 37 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL FALLO SE DARA A CONOCER A LAS QUINCE HORAS DEL DiA
VEINTIUNO DE OCTUBRE DEL DOS MIL TRECE, EN LAS OFICINAS DE LA CONVOCANTE, UBICADAS EN AVENIDA
UNIVERSIDAD NUMERO 1001 COLONIA CHAMILPA, C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS, SEXTO PISO DE LA TORRE DE
RECTORIA, SE ENTREGARA UNA COPIA DEL ACTA CORRESPONDIENTE A TODOS Y CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES
PRESENTES, PREVIO ACUSE DE RECIBO. ASIMISMO, SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN LUGAR
VISIBLE DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS
HABILES, Y SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DEL ACTA EN EL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD PARA EFECTOS DE SU
NOTIFICACION A LOS PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA
NOTIFICACION PERSONAL.

DE ACUERDO A LO QUE SENALA EL ARTICULO 37 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO EN EL SUPUESTO DE QUE SE ADVIERTA LA EXISTENCIA DE UN ERROR DE FORMA (MECANOGRAFICO O
ARITMETICO) QUE AMERITE MODIFICAR EL FALLO, SIN QUE TRASCIENDA EN SU RESULTADO, DENTRO DE LOS CINCO DIAS
HABILES SIGUIENTES A SU EMISION Y SIEMPRE QUE NO SE HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL TITULAR DEL AREA
RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PROCEDERA A SU CORRECCION, CON LA INTERVENCION DE SU
SUPERIOR JERARQUICO, Y EN SU CASO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL MISMO,
MEDIANTE EL ACTA RESPECTIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS MOTIVOS QUE LO ORIGINARON
Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA A LOS PARTICIPANTES QUE HUBIERAN
PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION. CUANDO EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO TRASCENDIERA AL
RESULTADO DEL MISMO, EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DARA VISTA DE INMEDIATO AL ORGANO INTERNO DE
CONTROL PARA QUE, EN SU CASO, DETERMINE LA PROCEDENCIA DE SUSPENDER EL PROCEDIMIENTO Y LAS DIRECTRICES
PARA LA ENMIENDA CORRESPONDIENTE.
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4. FIRMA DEL CONTRATO.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTE SERAN
EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS EN EL
PROPIO FALLO, O BIEN, EN LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION.

UNA VEZ NOTIFICADO EL FALLO, EL PARTICIPANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA PRESENTARSE EN LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES UBICADA EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001 COLONIA CHAMILPA, C.P. 62209 EN
CUERNAVACA, MORELOS, SEXTO PISO DE LA TORRE DE RECTORIA, EN UN HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS DE LUNES A
VIERNES, A FIN DE INICIAR LOS TRAMITES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE ADHESION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 36-B DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS QUE A LA LETRA DICE:
“LOS CONTRATOS DE SEGUROS EN QUE SE FORMALICEN LAS OPERACIONES DE SEGUROS QUE SE OFREZCAN AL PUBLICO EN
GENERAL COMO CONTRATOS DE ADHESION, ENTENDIDOS COMO TALES AQUELLOS ELABORADOS UNILATERALMENTE EN
FORMATOS, POR UNA INSTITUCION DE SEGUROS Y EN LOS QUE SE ESTABLEZCAN LOS TERMINOS Y CONDICIONES
APLICABLES A LA CONTRATACION DE UN SEGURO ASI COMO LOS MODELOS DE CLAUSULAS ELABORADOS PARA SER
INCORPORADOS MEDIANTE ENDOSOS ADICIONALES A ESOS CONTRATOS, DEBERAN SER REGISTRADOS ANTE LA COMISION
NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN EL ARTICULO 36-D DE ESTA LEY. LOS REFERIDOS
CONTRATOS DE ADHESION DEBERAN SER ESCRITOS EN IDIOMA ESPANOL Y CON CARACTERES LEGIBLES A SIMPLE VISTA
PARA UNA PERSONA DE VISION NORMAL. LA CITADA COMISION REGISTRARA LOS CONTRATOS SENALADOS Y, EN SU CASO,
LOS MODELOS DE CLAUSULAS ADICIONALES INDEPENDIENTES QUE CUMPLAN LOS MISMOS REQUISITOS, PREVIO
DICTAMEN DE QUE LOS MISMOS NO CONTIENEN ESTIPULACIONES QUE SE OPONGAN A LO DISPUESTO POR LAS
DISPOSICIONES LEGALES QUE LES SEAN APLICABLES Y QUE NO ESTABLECEN OBLIGACIONES O CONDICIONES
INEQUITATIVAS O LESIVAS PARA CONTRATANTES, ASEGURADOS O BENEFICIARIOS DE LOS SEGUROS Y OTRAS OPERACIONES
A QUE SE REFIERAN. EL CONTRATO O CLAUSULA INCORPORADA AL MISMO, CELEBRADO POR UNA INSTITUCION DE
SEGUROS SIN CONTAR CON EL REGISTRO DE LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS A QUE SE REFIEREN EL
PRESENTE ARTICULO, ASI COMO EL ARTICULO 36-D DE ESTA LEY, ES ANULABLE, PERO LA ACCION SOLO PODRA SER
EJERCIDA POR EL CONTRATANTE, ASEGURADO O BENEFICIARIO O POR SUS CAUSAHABIENTES, CONTRA LA INSTITUCION DE
SEGUROS Y NUNCA POR ESTA CONTRA AQUELLOS”; CORRESPONDE A LA ASEGURADORA ADJUDICADA EXHIBIR EL
CONTRATO DE ADHESION A SUSCRIBIRSE ENTRE LA UNIVERSIDAD MISMO QUE DEBERA CONTENER LOS REQUISITOS QUE
SENALA LA PROPIA LEY.

LA FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO QUE SE GENERE PARA ESTA LICITACION PUBLICA DEBERA FORMALIZARSE DENTRO DE
LOS QUINCE DIiAS NATURALES SIGUIENTES A LA NOTIFICACION DEL FALLO, COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 46
PRIMER PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LA RESOLUCION DE LA MISCELANEA FISCAL, REFERENTE AL
ARTICULO 32 D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, EL PARTICIPANTE GANADOR, DEBERA PRESENTAR ESCRITO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE HA CUMPLIDO CON SUS OBLIGACIONES EN MATERIA DE
INSCRIPCION Y AVISOS AL R.F.C. Y QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES
FISCALES RESPECTO DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION ANUAL POR EL ULTIMO EJERCICIO FISCAL.

S| EL PARTICIPANTE NO FIRMA EL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES AL MISMO, LA CONVOCANTE, SIN NECESIDAD DE
UN NUEVO PROCEDIMIENTO, DEBERA ADJUDICAR EL CONTRATO AL PARTICIPANTE QUE HAYA OBTENIDO EL SEGUNDO
LUGAR, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA EN PRECIO CON RESPECTO A LA PROPOSICION INICIALMENTE ADJUDICADA NO SEA
SUPERIOR EN UN MARGEN DEL DIEZ POR CIENTO, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO
46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
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PARA FIRMAR EL CONTRATO, LA PERSONA FISICA O MORAL, DEBERA PRESENTAR ORIGINAL Y/O COPIA CERTIFICADA DE LA
DOCUMENTACION A QUE SE REFIERE EL ANEXO 4 FORMATO B DE ESTAS BASES, IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
(PASAPORTE, CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFIA, LICENCIA DE CONDUCIR), TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS,
ADEMAS ORIGINAL Y COPIA LEGIBLE DEL REGISTRO UNICO DE POBLACION (CURP).

5. PRESENTACION DE PROPOSICIONES CONJUNTAS.

EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION, CUMPLIENDO LOS
SIGUIENTES ASPECTOS:

1. CUALQUIERA DE LOS INTEGRANTES DE LA AGRUPACION, PODRA PRESENTAR EL ESCRITO MEDIANTE EL CUAL
MANIFIESTE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES Y EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION;

2. LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION DEBERAN CELEBRAR EN LOS TERMINOS DE LA LEGISLACION
APLICABLE EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, EN EL QUE SE ESTABLECERAN CON PRECISION LOS
ASPECTOS SIGUIENTES:

A) NOMBRE, DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES, SENALANDO,
EN SU CASO, LOS DATOS DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS CON LOS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE
LAS PERSONAS MORALES Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES AS/ COMO EL NOMBRE DE LOS
SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS;

B) NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS AGRUPADAS, SENALANDO, EN
SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE ACREDITEN LAS FACULTADES DE
REPRESENTACION;

C) DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA ATENDER
TODO LO RELACIONADO CON LA PROPOSICION Y CON EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA;

D) DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA PERSONA
INTEGRANTE, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, Y

E) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES QUEDARA OBLIGADO JUNTO CON LOS DEMAS
INTEGRANTES, YA SEA EN FORMA SOLIDARIA O MANCOMUNADA, SEGUN SE CONVENGA, PARA EFECTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y DEL CONTRATO, EN CASO DE QUE SE LES ADJUDIQUE EL MISMO;

3. EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES EL REPRESENTANTE COMUN DE LA AGRUPACION
DEBERA SENALAR QUE LA PROPOSICION SE PRESENTA EN FORMA CONJUNTA. EL CONVENIO A QUE HACE
REFERENCIA LA FRACCION Il DE EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, SE PRESENTARA CON LA PROPOSICION Y EN CASO DE QUE A LOS PARTICIPANTES QUE LA
HUBIEREN PRESENTADO SE LES ADJUDIQUE EL CONTRATO, DICHO CONVENIO, FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL
MISMO COMO UNO DE SUS ANEXOS:

4. PARA CUMPLIR CON LOS INGRESOS MINIMOS, EN SU CASO, REQUERIDOS POR LA CONVOCANTE, SE PODRAN
SUMAR LOS CORRESPONDIENTES A CADA UNA DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LA AGRUPACION, Y

5. LOS DEMAS QUE LA CONVOCANTE ESTIME NECESARIOS DE ACUERDO CON LAS PARTICULARIDADES DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

EN EL SUPUESTO DE QUE SE ADJUDIQUE EL CONTRATO A LOS PARTICIPANTES QUE PRESENTARON UNA PROPOSICION
CONJUNTA, EL CONVENIO INDICADO EN EL NUMERAL 2 DE ESTE APARTADO Y LAS FACULTADES DEL APODERADO LEGAL DE
LA AGRUPACION QUE FORMALIZARA EL CONTRATO RESPECTIVO, DEBERAN CONSTAR EN ESCRITURA PUBLICA, SALVO QUE
EL CONTRATO SEA FIRMADO POR TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION QUE FORMULA LA PROPOSICION
CONJUNTA O POR SUS REPRESENTANTES LEGALES, QUIENES EN LO INDIVIDUAL, DEBERAN ACREDITAR SU RESPECTIVA
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PERSONALIDAD, O POR EL APODERADO LEGAL DE LA NUEVA SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYA POR LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN LA AGRUPACION QUE FORMULO LA PROPOSICION CONJUNTA, ANTES DE LA FECHA FIJADA PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO, LO CUAL DEBERA COMUNICARSE MEDIANTE ESCRITO A LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES POR DICHAS
PERSONAS O POR SU APODERADO LEGAL, AL MOMENTO DE DARSE A CONOCER EL FALLO O A MAS TARDAR EN LAS
VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES.

6. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR UNA SOLA PROPOSICION POR EL SERVICIO SOLICITADO EN LOS PLAZOS Y
TERMINOS SENALADOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, LA CUAL DEBERA CUMPLIR EN SU TOTALIDAD CON LAS
ESPECIFICACIONES SOLICITADAS EN EL ANEXO 1 “ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS” Y CON TODOS LOS
REQUISITOS QUE SE MENCIONAN EN LA CONVOCATORIA, ASi COMO AQUELLAS MODIFICACIONES QUE RESULTEN DE LA (S)
JUNTA (S) DE ACLARACIONES Y PRESENTARLOS EN EL LUGAR, FECHA, HORA Y FORMA SENALADOS PARA TAL EFECTO.

DENTRO DEL SOBRE QUE CONTENGA LA PROPUESTA TECNICA DEBERAN INCLUIR EN COPIA CERTIFICADA Y COPIA SIMPLE
PARA SU DEBIDO COTEJO, LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL ANEXO 4, ASIMISMO LO SIGUIENTE:

TRATANDOSE DE PERSONA MORAL:

o ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA A FIN DE ACREDITAR SU EXISTENCIA LEGAL, MODIFICACIONES A DICHO
INSTRUMENTO, LAS QUE DEBERAN ESTAR INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO
QUE CORRESPONDA.

o PODER NOTARIAL, GENERAL O ESPECIAL, EN EL CUAL SE FACULTE EXPRESAMENTE AL REPRESENTANTE PARA
CELEBRAR CONTRATOS.

o CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL (AMPLIACION 1/2 CARTA).

o IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROVEEDOR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL, CARTILLA DEL SERVICIO
MILITAR, CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL VIGENTE, LOS FORMULARIOS FM2 Y FM3 ESTOS ULTIMOS EN CASO DE SER DE NACIONALIDAD
EXTRANJERA (AMPLIACION 1/2 CARTA).

o COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL: FORMATO R1 DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO CON EL
CUAL SE DIO DE ALTA Y EN SU CASO R2 DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O RECIBO DE TELEFONO O PREDIAL,
CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A DOS MESES.

o COPIA DEL ESTADO DE CUENTA QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA.

o ESCRITO DE SOLICITUD DE PAGO POR TRANSFERENCIA DONDE MANIFIESTE EL NUMERO DE UNA CUENTA DE
CHEQUES REGISTRADA A SU NOMBRE, QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA DE 18 DIGITOS.

TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA:

o CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL DEL PROVEEDOR (R.F.C.) PERSONA FISICA. (AMPLIACION 1/2 CARTA).

ACTA DE NACIMIENTO O CARTA DE NATURALIZACION.

o IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROVEEDOR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL: CARTILLA DEL SERVICIO
MILITAR, CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL VIGENTE, LOS FORMULARIOS FM2 YFM3 ESTOS ULTIMOS EN CASO DE SER DE NACIONALIDAD
EXTRANJERA (AMPLIACION 1/2 CARTA).

o COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL: FORMATO R1 DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO CON EL
CUAL SE DIO DE ALTA Y EN SU CASO R2 DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O RECIBQO DE TELEFONO O PREDIAL,
CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A DOS MESES.

o COPIA DE CURP.

o ORIGINAL (PARA COTEJO) Y COPIA DEL ESTADO DE CUENTA QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA.

o
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o ESCRITO DE SOLICITUD DE PAGO POR TRANSFERENCIA DONDE MANIFIESTE EL NUMERO DE UNA CUENTA DE
CHEQUES REGISTRADA A SU NOMBRE, QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA DE 18 DIGITOS.

LOS PARTICIPANTES ENTREGARAN SUS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA EN HOJAS MEMBRETADAS, FOLIADAS DE
MANERA SECUENCIAL (EJEMPLO: 1/20,2/20,3/20, ETC.) Y FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL
EN CADA UNA DE 5US HOJAS, EN DOS SOBRES CERRADOS, SEPARADOS E INDEPENDIENTES UNO DEL OTRO, SELLADOS DE
FORMA TAL QUE SE GARANTICE SU INVIOLABILIDAD HASTA EL MOMENTO DE SU APERTURA EN JUNTA PUBLICA.

ADICIONALMENTE, PARA AGILIZAR LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO, LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR LA
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA EN MEDIO ELECTRONICO MAGNETICO U OPTICO (CD O USB), EN LA INTELIGENCIA
QUE, EN CASO DE EXISTIR DIFERENCIAS ENTRE LA PROPUESTA IMPRESA Y LA ELECTRONICA, SE ESTARA A LO PROPUESTO
EN LA FORMA IMPRESA; LA OMISION EN LA ENTREGA DE ESTA INFORMACION EN MEDIO ELECTRONICO MAGNETICO U
OPTICO, SERA CAUSAL DE DESCALIFICACION DE LA PROPUESTA.

7. ACREDITAMIENTO DE EXISTENCIA LEGAL.

CON EL OBJETO DE ACREDITAR SU PERSONALIDAD, LOS PARTICIPANTES O SUS REPRESENTANTES DEBERAN EXHIBIR UN
ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES
SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, MISMO QUE CONTENDRA LOS DATOS DEL
FORMATO B QUE FORMA PARTE DEL ANEXO 4 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

8.- COSTO DE LAS BASES.

LAS BASES TENDRAN UN COSTO DE $1,160.00 (UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100M.N.), INCLUYE EL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO, SE PODRAN PAGAR EN LA CUENTA EJE BANCO SANTANDER S.A. DE C.V. CUENTA N° 65503390907, O
MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA, CLABE 014540655033909079 DE BANCO SANTANDER S.A. DE C.V. Y/O EN LA
CAJA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD, SITIO EN AVENIDA UNIVERSIDAD N° 1001, COL. CHAMILPA EN CUERNAVACA,
MORELOS, EDIFICIO N° 1 PLANTA BAJA.

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 29 DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, SECCION V, QUE A LA
LETRA DICE:

“Articulo 29. Cuando las leyes fiscales establezcan la obligacicn de expedir comprobantes fiscales por
los actos o actividades que realicen o por los ingresos que se perciban, los contribuyentes deberdn
emitirfos mediante documentos digitales a través de la pdgina de Internet del Servicio de
Administracion Tributaria. Las personas que adquieran bienes, disfruten de su uso o goce temporal o
reciban servicios deberdn solicitar el comprobante fiscal digital respectivo.

Los contribuyentes a que se refiere el parrafo anterior deberdn cumplir con las obligaciones siguientes:

v. Entregar o enviar a sus clientes el comprobante fiscal digital @ mds tardar dentro de los tres dias
siquientes a aquél en que se realice la operacién y, en su caso, proporcionarles una representacion
impresa del comprobante fiscal digital cuando les sea solicitado. El Servicio de Administracidn
Tributaria determinard, mediante reglas de cardcter general, las especificaciones que deberd
reunir la representacion impresa de los comprobantes fiscales digitales”.

EL LICITANTE DEBERA ENTREGAR EL RECIBO ORIGINAL PROPORCIONADO POR EL BANCO PARA SER CANJEADO POR EL
RECIBO OFICIAL, PARA LO CUAL, EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR LOS DATOS FISCALES COMPLETOS; LO ANTERIOR
DEBERA SER SOLICITADO MEDIANTE OFICIO EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, DIRIGIDO AL C.P.C. MARGARITA
LETICIA ROBLEDO PEDROZA, TESORERA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD CON COPIA A LA DIRECTORA DE RECURSOS
MATERIALES , O BIEN, SOLICITARLA VIA CORREO ELECTRONICO A LAS SIGUIENTES DIRECCIONES iflores@uaem.mx ,
mavelazquez@uaem.mx Y joselopez@uaem.mx  CON COPIA AL CORREO maria.dolores@uaem.mx, TRANSCURRIDO EL
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TERMINO SENALADO POR EL ORDENAMIENTO LEGAL ANTES MENCIONADO, NO SERA PROCEDENTE LA EMISION DEL
RECIBO OFICIAL.

APARTADO lll.

REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO.

NO PODRAN PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO AQUELLAS PERSONAS FISICAS O MORALES QUE HAYAN
GENERADO ALGUN CONFLICTO LEGAL A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADQO DE MORELOS, O BIEN, QUE HAYAN
INTERVENIDO O ESTEN INTERVINIENDO COMO COLITIGANTES O TERCEROS LLAMADOS A JUICIO EN ALGUN ASUNTO PENAL,
LABORAL, ADMINISTRATIVO O DE CUALQUIER OTRA INDOLE.

TAMPOCO PODRAN PARTICIPAR LAS PERSONAS QUE POR CAUSAS DE INCUMPLIMIENTO A CONTRATOS CELEBRADOS CON
ANTERIORIDAD CON LA CONVOCANTE, HAYAN CAUSADO PERJUICIOS A LA DEPENDENCIA, EN TERMINOS DEL ARTICULO 50
FRACCION V DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. EN CASO DE
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, LA UNIVERSIDAD PODRA ACTUAR CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS
54, 54 BIS 59 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

LAS PERSONAS QUE DESEEN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO, ADEMAS DE CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LAS
PRESENTES BASES, NO DEBERAN ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ARTICULO 25 DEL REGLAMENTO
GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CONEXOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS.

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO OBJETO DE CONTRATACION.

EL PRESENTE PROCEDIMIENTO LO INTEGRA LA PARTIDA UNICA QUE SE DESCRIBE AMPLIA Y DETALLADAMENTE EN EL
ANEXO 1 “ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS” DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

PARA LA PRESENTACION DE SUS PROPUESTAS, LOS PARTICIPANTES DEBERAN SUJETARSE A LOS REQUISITOS Y
ESPECIFICACIONES PREVISTOS EN ESTAS BASES Y LAS MODIFICACIONES QUE SE DERIVEN DE LA (S) JUNTA (S) DE
ACLARACIONES, DESCRIBIENDO EN FORMA AMPLIA Y PORMENORIZADA LOS SERVICIOS QUE ESTEN OFERTANDO.

SI RESULTARE QUE DOS O MAS PROPOSICIONES SON SOLVENTES PORQUE SATISFACEN LA TOTALIDAD DE LOS
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE PARA LA MISMA PARTIDA, SE ADJUDICARA A QUIEN PRESENTE LA
PROPOSICION CUYO PRECIO SEA EL SOLVENTE MAS BAJO POR PARTIDA DE ACUERDO AL COMPARATIVO ECONOMICO QUE
REALICE LA CONVOCANTE Y DE ACUERDO AL CRITERIO DE EVALUACION.

EL CONTRATO QUE SE GENERE EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION SE FORMALIZARA CON EL PARTICIPANTE QUE
DESPUES DE LA EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA HAYA PRESENTADO LA PROPUESTA SOLVENTE MAS BAJA PARA LA
CONVOCANTE DE LA PARTIDA.

LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, EN CONTRATACIONES IGUALES O SUPERIORES AL EQUIVALENTE A TRESCIENTAS VECES
EL SALARIO MINIMO GENERAL DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL, DEBERAN FORMALIZAR LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS A TRAVES DE CONTRATOS, LOS CUALES DEBERAN CONTENER, LOS ELEMENTOS A QUE SE
REFIERE EL ARTICULO 45 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS PUBLICOS Y LO PREVISTO EN EL
ARTICULO 39 INCISO I); ARTICULO 81 DE SU REGLAMENTO, DEBIENDO CONSIDERAR EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA
A LA LICITACION PUBLICA, Y EN SU CASQ, DE SUS MODIFICACIONES.
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LA PRESENTE CONVOCATORIA LA INTEGRAN 4 ANEXOS, LOS CUALES DEBERAN SER CONSIDERADOS POR LOS
PARTICIPANTES PARA LA PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

o ANEXO NO. 1 “ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS”, (ESTE ANEXO DEBERA PRESENTARSE DEBIDAMENTE
FIRMADO POR EL PARTICIPANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL
CONTRATO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO). DE IGUAL FORMA DEBERA CONTENER DESCRIPCION AMPLIA Y
DETALLADA DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, DEBIENDO LOS PARTICIPANTES OFERTAR EL 100% DE LAS PRIMAS DEL
CONTRATO DEL SEGURQ SOLICITADO.

o ANEXO NO. 2 “FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA”, (ESTE ANEXO DEBERA

PRESENTARSE DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL PARTICIPANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL QUE CUENTE CON

FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO).

ANEXO NO. 3 “LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS” (ESTE ANEXO CONTIENE LA LISTA DE DOCUMENTOS QUE

DEBERAN INTEGRARSE DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPUESTA TECNICA).

o ANEXO NO. 4 “FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE”, (LOS
PARTICIPANTES PODRAN CONSIDERAR LOS FORMATOS PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA
CONVOCANTE, LOS CUALES DEBERAN PRESENTARSE FIRMADOS POR EL PARTICIPANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL
QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO.

Q

3.- PENAS CONVENCIONALES.
LA CONVOCANTE APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

EL PORCENTAJE DE PENALIZACION SERA DEL 0.5% (PUNTO CINCO POR CIENTO) DIARIO AL MILLAR SOBRE EL IMPORTE
TOTAL ANTES DE I.V.A. Y SE CALCULARA SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA PRIMA ASEGURADA, Y SE HARA EFECTIVA EL
PRIMER DIA HABIL DEL MES SIGUIENTE A AQUEL EN QUE SE REALICE EL PAGO DE LA SUMA ASEGURADA AL ASEGURADO;
EN LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

1.- CUANDO EL PROVEEDOR ADJUDICADO REALICE EL PAGO DE LA SUMA ASEGURADA EXTEMPORANEAMENTE AL PLAZO
DE VEINTE DIAS HABILES SIGUIENTES CONTADOS A PARTIR DEL REGISTRO DEL SINIESTRO.

2.- CUANDO EL PROVEEDOR ADJUDICADO NO ENTREGUE EL DIAGRAMA AL QUE SE HACE MENCION EN EL ANEXO NO. 1
“ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS” EN EL APARTADO DE DIFUSION, DENTRO DE LOS 15 (QUINCE) DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO.

CON INDEPENDENCIA DE QUE EL ACREEDOR PUEDA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO QUE SE MENCIONA EN EL
ARTICULO 135 BIS DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.

4.- FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

CONFORME AL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS, QUE A LA
LETRA DICE;

ARTICULO 14.- MIENTRAS LAS INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS, NO SEAN PUESTAS EN
LIQUIDACION O DECLARADAS EN QUIEBRA, SE CONSIDERARAN DE ACREDITADA SOLVENCIA Y NO ESTARAN OBLIGADAS,
POR TANTO, A CONSTITUIR DEPOSITOS O FIANZAS LEGALES, HECHA EXCEPCION DE LAS RESPONSABILIDADES QUE PUEDAN
DERIVARLES DE JUICIOS LABORALES, DE AMPARO O POR CREDITOS FISCALES.

POR LO TANTO, NO SE PEDIRA FIANZA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO LICITATORIO.
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APARTADO IV.

REQUISITOS PARA LAS PROPOSICIONES.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS PARTICIPANTES, INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES.

A)

B)

9)

D)

E)

1. ELABORACION DE PROPOSICIONES.

EL PARTICIPANTE DEBERA ELABORAR LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA, EN PAPEL MEMBRETADO, LAS
CUALES NO DEBERAN TENER TACHADURAS, NI ENMENDADURAS Y DE ACUERDO A LO QUE SENALA EL ARTICULO 50
SEGUNDO PARRAFO DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO; LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS DEBERAN PRESENTARSE FOLIADAS DE MANERA
SECUENCIAL, EJEMPLO: (1/20, 2/20, 3/20, ETC.), CON EL PROPOSITO DE FACILITAR Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE
LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

LAS PROPOSICIONES, DEBERAN REALIZARSE EN ESTRICTO APEGO A LAS NECESIDADES PLANTEADAS POR LA
CONVOCANTE, SUS ANEXOS Y LA (S) JUNTA (S) DE ACLARACIONES, DE LO CONTRARIO LAS PROPOSICIONES SERAN
DESECHADAS DURANTE LA EVALUACION CUALITATIVA.

LOS PARTICIPANTES SOLO DEBERAN PRESENTAR UNA PROPOSICION TANTQ TECNICA COMO ECONOMICA EN EL
PRESENTE PROCEDIMIENTO.

LAS PROPUESTAS SE PRESENTARAN EN IDIOMA ESPANOL, FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE EN LA ULTIMA HOJA Y
FIRMADA O RUBRICADA EN LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN INCLUIDOS SUS ANEXQOS, POR LA PERSONA
FACULTADA PARA ELLO, TANTO EN LAS PROPUESTAS TECNICA COMQ ECONOMICA Y EN CADA UNO DE LOS
MANIFIESTOS SOLICITADOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.

LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INDICAR EL PRECIO UNITARIO Y SUBTOTAL DE LA PARTIDA OFERTADA, DE
ACUERDO A LA PROPUESTA DE LOS PARTICIPANTES LA CUAL DEBERA SER ELABORADA CON APEGO AL FORMATO
PRESENTADO COMO ANEXO 2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, Y DEBERA SER CONSISTENTE CON LA INFORMACION
DE SU PROPUESTA TECNICA.

2. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

o EL TITULAR DEL AREA DE CONTRATACION QUE PRESIDA EL ACTO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 48 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO SERA LA
UNICA PERSONA FACULTADA PARA ACEPTAR LAS PROPUESTAS Y TOMAR TODAS LAS DECISIONES DURANTE LA
REALIZACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA.

o DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, EL PARTICIPANTE DEBERA ENTREGAR EN SOBRES CERRADOS, SELLADOS E IDENTIFICADOS
COMO PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, LO SOLICITADO EN LOS ANEXOS 1 Y 2. ASIMISMO, LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL ANEXO 4 DEBERA PRESENTARLA DENTRO DEL SOBRE QUE CONTENGA
LA PROPUESTA TECNICA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 34 PRIMER PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

o NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION O DE ACREDITAMIENTO DE LA
REPRESENTACION DE LA PERSONA QUE SOLAMENTE ENTREGUE LAS PROPUESTAS, PERO SOLO PODRA PARTICIPAR
DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON CARACTER DE OYENTE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 26 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

o EN LA MISMA ACTA SE HARA CONSTAR LA REVISION CUANTITATIVA DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, EL
IMPORTE TOTAL DE CADA UNA DE LAS PROPUESTAS RECIBIDAS Y SE SENALARA EL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE
SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA LICITACION PUBLICA.
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3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA TECNICA.

LA DOCUMENTACION REQUERIDA DEBERA PRESENTARSE PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN EN EL CUAL SE SOLICITA EN LA
CONVOCATORIA.

ANEXO NO. 1 “ESPECIFICACION TECNICA DEL SERVICIO”.

1

LA OFERTA TECNICA DEBE CUMPLIR EN SU TOTALIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES SENALADAS EN EL ANEXO 1, ASI
COMO LO INDICADO EN EL NUMERAL 1 INCISO A) DE ESTE APARTADO.

ANEXO NO. 4 “FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE”,

2.

4,

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
CONOCER EL REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CONEXOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, LAS PRESENTES BASES, SUS ANEXOS Y EN SU CASO, LAS
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA (S) JUNTA (S) DE ACLARACIONES. ANEXO 4 FORMATO A.

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO (NO RUBRICADO) POR EL REPRESENTANTE LEGAL, QUE CUENTA CON FACULTADES
SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR A NOMBRE DE SU REPRESENTADA, LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA,
PREFERENTEMENTE COMO SE SENALA EN EL ANEXO 4 FORMATO B DE ESTA CONVOCATORIA (FORMATO DE
ACREDITACION CONFORME AL ARTICULO 48 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO).

DEL PARTICIPANTE, CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; CORREO ELECTRONICO, NOMBRE Y
DOMICILIO (SERA EL LUGAR DONDE EL PARTICIPANTE RECIBIRA TODA CLASE DE NOTIFICACIONES QUE RESULTEN DE
LOS ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOS QUE SE CELEBREN DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO), ASi COMO, EN SU CASO, DE SU
APODERADO O REPRESENTANTE.

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS DE LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL | ANTERIOR, DESCRIPCION
DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS Y SUS
MODIFICACIONES, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO QUE LAS PROTOCOLIZO: ASi
COMO FECHA Y DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO, Y
RELACION DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y

DEL REPRESENTANTE DEL PARTICIPANTE, NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON
OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y
CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO QUE LAS PROTOCOLIZO.

ESCRITO DEL PARTICIPANTE ELABORADO EN PAPEL MEMBRETADO, DIRIGIDO A LA UNIVERSIDAD, DEBIDAMENTE
FIRMADO AUTOGRAFAMENTE (NO RUBRICA) POR EL REPRESENTANTE LEGAL, EN EL QUE EL PARTICIPANTE MANIFIESTE
QUE SU REPRESENTADA CUMPLE CON LO SENALADO EN EL ARTICULO 35 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO RELACIONADO CON LA NACIONALIDAD
MEXICANA DE LA EMPRESA PARTICIPANTE. ANEXO 4 FORMATO C.

DECLARACION POR ESCRITO, EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE, DIRIGIDO A LA UNIVERSIDAD Y FIRMADO
AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, QUE EL PARTICIPANTE, SUS ACCIONISTAS Y REPRESENTANTES, NO SE ENCUENTRAN EN LOS SUPUESTOS
DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y
ARTICULO 25 DEL REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CONEXOS DE LA
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6.

10.

11.

12.

13,

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS; ESTA DECLARACION POR ESCRITO DEBERA ESTAR REDACTADA
PREFERENTEMENTE DE ACUERDO AL FORMATO DESCRITO EN EL ANEXO 4 FORMATO D DE ESTA CONVOCATORIA.

CARTA DEL PARTICIPANTE PREVISTA EN LA FRACCION IX DEL ARTICULO 29 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 39 Y 48 DE SU REGLAMENTO, DIRIGIDA A LA UNIVERSIDAD EN
LA QUE PRESENTE UNA DECLARACION DE INTEGRIDAD, ELABORADA EN PAPEL MEMBRETADO DEBIDAMENTE FIRMADA
AUTOGRAFAMENTE (NO RUBRICA) POR EL REPRESENTANTE LEGAL, DONDE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, QUE POR SI MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE ADOPTAR CONDUCTAS,
PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA UNIVERSIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS
VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES. ANEXO 4 FORMATO E DE ESTA CONVOCATORIA.

EN CASO DE QUE EL PARTICIPANTE HAGA UNA PRESENTACION CONJUNTA DE PROPOSICIONES DE CONFORMIDAD A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 34 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, Y AL ARTICULO 44 DE SU REGLAMENTO, SE DEBERA PRESENTAR ORIGINAL Y COPIA SIMPLE PARA
SU COTEJO DEL CONVENIO QUE CELEBRAN Y FIRMAN LAS PERSONAS QUE INTEGREN DICHA AGRUPACION, EN CASO DE
QUE NO HAGA UNA PRESENTACION CONJUNTA DE PROPOSICIONES, DEBERA PRESENTAR ESTA CARTA CON LA LEYENDA
“NO APLICA”. ANEXO 4 FORMATO F.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DIRIGIDO A LA UNIVERSIDAD, EN PAPEL MEMBRETADO DEBIDAMENTE
FIRMADO AUTOGRAFAMENTE (NO RUBRICA), POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE EN EL QUE
MANIFIESTE QUE SU REPRESENTADA SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES A LA FECHA DE LA
PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES EN TERMINOS DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
ANEXO 4 FORMATO G.

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETER A SU REPRESENTADA A CUMPLIR CON TODOS LOS
TERMINOS Y CONDICIONES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA. ANEXO 4 FORMATO H.

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
NO HA GENERADO ALGUN CONFLICTO LEGAL A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, O BIEN, QUE
HAYA INTERVENIDO O ESTE INTERVINIENDO COMO COLITIGANTES O TERCEROS LLAMADOS A JUICIO EN ALGUN
ASUNTO PENAL, LABORAL, ADMINISTRATIVO O DE CUALQUIER OTRA [NDOLE. ANEXO 4 FORMATO I.

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
POR SU CONDUCTO NO PARTICIPAN EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO, PERSONAS FISICAS O MORALES, QUE SE
ENCUENTREN INHABILITADAS POR RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, EN LOS TERMINOS DEL
TITULO QUINTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. ANEXO 4
FORMATO J.

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL PARTICIPANTE, EN EL CUAL SENALE QUE LA OFERTA ESTARA VIGENTE 60
(SESENTA) DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES. ANEXO 4 FORMATO K.

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL QUE FIRMA LAS PROPUESTAS, CON
FOTOGRAFIA Y FIRMA LEGIBLE. (SOLAMENTE SE ACEPTARAN: CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO
FEDERAL ELECTORAL VIGENTE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, TRATANDOSE DE EXTRANJEROS EL DOCUMENTO
MIGRATORIO VIGENTE QUE CORRESPONDA, EMITIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, CERTIFICADO DE MATRICULA
CONSULAR, EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES O EN SU CASO POR LA OFICINA CONSULAR DE
LA CIRCUNSCRIPCION DONDE SE ENCUENTRE EL CONNACIONAL, O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO OFICIAL, ESTOS
ULTIMOS EN CASO DE SER DE NACIONALIDAD EXTRANIJERA).
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14.CARTA PODER SIMPLE OTORGADA POR LA PERSONA QUE SUSCRIBA LAS PROPOSICIONES ANTE DOS TESTIGOS
EXHIBIENDO ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE, ASI COMO COPIA Y ORIGINAL PARA COTEJO DE
IDENTIFICACION VIGENTE DE QUIEN ENTREGA LAS PROPOSICIONES, EN CASO DE QUE SE NOMBRE A UN
REPRESENTANTE PARA PRESENTAR LAS PROPOSICIONES RESPECTIVAS.

15. DEBERA EXHIBIR COPIA CERTIFICADA Y COPIA SIMPLE PARA SU COTEJO EL OFICIO DE AUTORIZACION EXPEDIDO POR
LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO PARA OPERAR SEGUROS.

16. COPIA CERTIFICADA Y COPIA SIMPLE PARA COTEJO, DE LA CERTIFICACION QUE LA COMISION DE SEGUROS Y FIANZAS
EXPIDE.

17. CURRICULUM DE LA EMPRESA QUE ACREDITE CINCO ANOS POR LO MENOS DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y RELACION
DE PRINCIPALES CLIENTES.

18. RELACION DE HOSPITALES DE PRIMER NIVEL EN CONVENIO CON LA EMPRESA ASEGURADA. DEBERA EXHIBIR DICHO
CONVENIO.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS EN ESTE PUNTO, DEBERAN PRESENTARSE EN EL ORDEN INDICADO, A EFECTO DE
FACILITAR SU REVISION.

4. CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

ANEXO NO. 2 “FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA”.

1. LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INDICAR EL PRECIO UNITARIO ANTES DE IVA EN CASO DEL SEGURO DE
ACCIDENTES PERSONALES DE LA PARTIDA OFERTADA, ASI COMO EL IMPORTE SUBTOTAL, Y LA SUMA TOTAL DE LOS
SUBTOTALES, CONSIDERANDO SOLO DOS DECIMALES, DE ACUERDO A SU PROPUESTA TECNICA Y ELABORADA
PREFERENTEMENTE CON APEGO AL FORMATO PRESENTADO COMO ANEXO NO. 2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

2. MANIFESTACION DE QUE LA VIGENCIA DE LA OFERTA Y SUS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE UN PERIODO
60 DIAS.

EN CASO DE QUE LA PROPOSICION ECONOMICA NO COINCIDA CON LOS TERMINOS DE LA PROPOSICION TECNICA, LA
PROPOSICION EN SU CONJUNTO SERA DESECHADA DURANTE LA EVALUACION CUALITATIVA.

APARTADO V.

CRITERIO PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DE CONTRATOS.

1. CRITERIO DE ANALISIS TECNICO Y EVALUACION DE PROPOSICIONES ECONOMICAS.
LA CONVOCANTE VERIFICARA QUE LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA DE LAS PROPUESTAS ASi COMO, LAS
PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS CONTENGAN LA INFORMACION, DOCUMENTACION Y REQUISITOS DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA Y SUS ANEXQS, Y HARA UNA EVALUACION DE LA PARTIDA.

2. DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS.

EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA, QUE AFECTEN
DIRECTAMENTE LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION O LA COMPROBACION DE QUE ALGUN PARTICIPANTE HA ACORDADO
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CON OTROS ELEVAR EL COSTO DE LOS BIENES SOLICITADOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN
OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS PARTICIPANTES, SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA (S) PROPUESTA (S)
QUE SE ENCUENTREN EN DICHA HIPOTESIS, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 29 FRACCION XV DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

3. CRITERIO DE ANALISIS TECNICO.

LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES EN CONJUNTO CON EL AREA SOLICITANTE, SERAN LAS RESPONSABLES DE
VERIFICAR QUE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS PARTICIPANTES CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION.

PARA TAL EFECTO, SE UTILIZARA EL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO, MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN
CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LA CONVOCANTE Y OFERTE EL PRECIO MAS BAJO, POR LO QUE SE
EVALUARAN AL MENOS LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO, DE NO RESULTAR ESTAS
SOLVENTES, SE EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

EN TODOS LOS CASOS SE VERIFICARA:

a. QUE LA OFERTA TECNICA CUMPLA EN SU TOTALIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES SENALADAS EN EL ANEXO NO.1
“ESPECIFICACION TECNICA DEL SERVICIO”, DE ACUERDO AL SERVICIO COTIZADO POR LOS PARTICIPANTES, MISMA
QUE DEBERA ESTAR ELABORADA EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE, DEBIDAMENTE FIRMADA EN LA
ULTIMA HOJA POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

b. SE EVALUARAN TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LOS ANEXOS NO. 1 Y 4 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA Y QUE SEAN PRESENTADOS EN LOS TERMINOS EN LOS QUE FUERON SOLICITADOS.

c. DE LA EVALUACION ANTERIOR, SE EMITIRA UN DICTAMEN TECNICO EN EL QUE SE HARA CONSTAR QUE SE
ANALIZARON LAS PROPUESTAS PRESENTADAS Y EL RESULTADO DE SU EVALUACION. EN EL CASO DE QUE EL
PARTICIPANTE NO CUMPLA TECNICAMENTE EN LA PARTIDA, LA CONVOCANTE, HARA CONSTAR EN DICHO
DICTAMEN LAS RAZONES POR LAS QUE EL PARTICIPANTE NO CUMPLE TECNICAMENTE Y SE DESECHARA SU
PROPUESTA EN LA PARTIDA CORRESPONDIENTE.

4. CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA.

LAS PROPUESTAS QUE SE CONSIDERARAN PARA SU EVALUACION ECONOMICA, SERAN AQUELLAS QUE HAYAN CUMPLIDO
CON LO ESPECIFICADO EN ESTA CONVOCATORIA. LA CONVOCANTE, REALIZARA EL ANALISIS DETALLADO DE LAS OFERTAS
ECONOMICAS BAJO LOS SIGUIENTES CRITERIOS:

a. VERIFICARA QUE LA OFERTA ECONOMICA ESTE ELABORADA EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE
DEBIDAMENTE FIRMADA (NO RUBRICA) POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE, DE ACUERDO A LO
ESTIPULADO EN EL NUMERAL 4 DEL APARTADO IV DE CONFORMIDAD CON EL FORMATO DE LA PROPUESTA
ECONOMICA ANEXO 2.

b. EN CASO DE QUE EXISTA UN ERROR ARITMETICO, SE CONSIDERARA PARA LA EVALUACION EL PRECIO UNITARIO
ANTES DE I.V.A. PROPUESTO POR EL PARTICIPANTE, DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL ARTICULO 55
DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. SI EL
PARTICIPANTE NO ACEPTA LA CORRECCION DE LA PROPUESTA, SE DESECHARA LA MISMA EN LA PARTIDA QUE
CORRESPONDA.

c. SE ELABORARA UN COMPARATIVO CONSIDERANDO LOS PRECIOS OFERTADOS DE LA PARTIDA A FIN DETERMINAR
CUAL RESULTA LA PROPUESTA ECONOMICA MAS BAJA, DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL ANEXO No.
2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, LO QUE PERMITIRA REALIZAR LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
ECONOMICAS EN IGUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS PARTICIPANTES.

d. EN CASO DE QUE SE PRESENTE UN ERROR DE CALCULO EN LAS PROPUESTAS PRESENTADAS, SOLO HABRA LUGAR A
SU RECTIFICACION POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD, CUANDO LA CORRECCION NO IMPLIQUE LA MODIFICACION DE
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5.

LOS PRECIOS UNITARIOS OFERTADOS POR EL PARTICIPANTE Y SE SEGUIRA EL PROCEDIMIENTO QUE ESTABLECEN
LOS ARTICULOS 36 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 55 DE
SU REGLAMENTO. SI EL PARTICIPANTE NO ACEPTA LA CORRECCION DE LA PROPUESTA, SE DESECHARA LA MISMA.
LOS PARTICIPANTES QUE SERAN SUSCEPTIBLES DE EVALUACION ECONOMICA, SERAN AQUELLOS QUE ACREDITEN
LA EVALUACION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DETALLADA DE ACUERDO AL DICTAMEN TECNICO, POR LO QUE SU
PROPUESTA ECONOMICA SERA EVALUADA EN TERMINOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

LA CONVOCANTE VERIFICARA QUE LAS ESPECIFICACIONES DESCRITAS EN LA PROPUESTA ECONOMICA
CORRESPONDAN A LAS OFERTADAS EN EL ANEXO TECNICO PRESENTADO, POR LO QUE DE EXISTIR DISCREPANCIA
EN LA INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA Y QUE AFECTE DIRECTAMENTE LA
SOLVENCIA DE LAS MISMAS, LA PROPUESTA SERA DESECHADA EN LA PARTIDA DE QUE SE TRATE.

LAS PROPUESTAS QUE CUMPLAN TECNICAMENTE Y ECONOMICAMENTE SERAN EVALUADAS ENTRE Si PARA
DETERMINAR, CUAL DE ELLAS RESULTA SER LA MAS BAJA DE LA PARTIDA Y SUSCEPTIBLE DE ADJUDICARSE.

CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES.

EL CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES, SE REALIZARA CUANDO SE UTILICE EL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO Y
AL EFECTO SE ATENDERA LO SIGUIENTE:

A,

6.

EL CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES SE LLEVARA A CABO UNICAMENTE CUANDO SE REQUIERA
ACREDITAR QUE UN PRECIO OFERTADO ES INACEPTABLE PARA EFECTOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO,
PORQUE RESULTA SUPERIOR AL PORCENTAJE A QUE HACE REFERENCIA LA FRACCION XI DEL ARTICULO 2 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

PARA CALCULAR CUANDO UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, SE TOMARAN COMO REFERENCIA LOS PRECIOS DE LAS
OFERTAS PRESENTADAS EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, SE DEBERA CONTAR CON AL MENOS TRES
PROPOSICIONES ACEPTADAS TECNICAMENTE Y EL PROMEDIO DE DICHAS OFERTAS SE OBTENDRA DE LA SIGUIENTE
MANERA:

a. SE SUMARAN TODOS LOS PRECIOS OFERTADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION QUE SE ACEPTARON
TECNICAMENTE;

b. ELRESULTADO DE LA SUMA SENALADA EN EL INCISO QUE ANTECEDE SE DIVIDIRA ENTRE LA CANTIDAD DE
PRECIOS CONSIDERADOS EN EL INCISO ANTERIOR, Y

c. ELPROMEDIO SERA EL RESULTADO DE LA DIVISION A QUE SE REFIERE EL INCISO ANTERIOR.

A LAS CANTIDADES RESULTANTES DE LAS OPERACIONES EFECTUADAS EN LAS FRACCIONES ANTERIORES SE LES
SUMARA EL PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION XI DEL ARTICULO 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

CUANDO ALGUN PRECIO OFERTADO SEA SUPERIOR AL RESULTADO DE ESTA ULTIMA OPERACION, ESTE SERA
CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

ADJUDICACION.,

FORMA DE ADJUDICACION.

DE CONFORMIDAD CON LO QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 36 Y 36 BIS DE LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 51 DE SU REGLAMENTO, LA CONVOCANTE VERIFICARA QUE LAS PROPOSICIONES
CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA, UNA VEZ REALIZADA LA EVALUACION DE LAS
PROPOSICIONES, LA PARTIDA SE ADJUDICARA AL PARTICIPANTE O PARTICIPANTES CUYAS PROPOSICIONES RESULTEN
SOLVENTES SIEMPRE QUE REUNA CONFORME A LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA,
LAS CONDICIONES LEGALES, ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE Y
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GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS Y OFERTE EL PRECIO SOLVENTE
MAS BAJO DE LA PARTIDA Y DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

1. SI DERIVADO DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES SE OBTUVIERA UN EMPATE EN EL PRECIO DE LA PARTIDA
OFERTADA EN DOS O MAS PROPOSICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE
MICRO EMPRESAS, A CONTINUACION SE CONSIDERARA A LAS PEQUERNAS EMPRESAS Y EN CASO DE NO CONTARSE CON
ALGUNA DE LAS ANTERIORES SE ADJUDICARA A LA QUE TENGA EL CARACTER DE MEDIANA EMPRESA.

2. EN CASO DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE EMPRESAS DE LA MISMA ESTRATIFICACION DE LOS SECTORES SENALADOS EN
EL NUMERO ANTERIOR, O BIEN, DE NO HABER EMPRESAS DE ESTE SECTOR Y EL EMPATE SE DIERA ENTRE
PARTICIPANTES QUE NO TIENE EL CARACTER DE MIPYMES, SE REALIZARA LA ADJUDICACION DE LA PARTIDA A FAVOR
DEL PARTICIPANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO QUE SE REALICE A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE
INSACULACION, COMO LO SENALA EL ARTICULO 54 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

3. LA UNIVERSIDAD PODRA AMPLIAR LOS CONTRATOS O PEDIDOS Y EL PRECIO DE LOS BIENES SERA IGUAL AL PACTADO

ORIGINALMENTE, HASTA POR UN TERMINO DE 60 DIAS.

7. CONSIDERACIONES DE LOS PARTICIPANTES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
EL PARTICIPANTE, DEBERA CONSIDERAR LA PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE SENALAN EN LOS ANEXOS 1, 2 Y
4 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, PREFERENTEMENTE RESPETANDO EL ORDEN EN EL CUAL SON SOLICITADOS A FIN DE
AGILIZAR LA REVISION CORRESPONDIENTE DE LOS MISMOS.

8. MONEDA EN QUE DEBERA COTIZARSE EL SERVICIO.
LA PARTIDA DEBERA COTIZARSE EN MONEDA NACIONAL EN FIRME, (PRECIOS FIJOS) ANTES DE I.V.A. DESGLOSANDO EL
MENCIONADO IMPUESTO POR EL TOTAL DE LA PROPUESTA DE ACUERDO AL FORMATO QUE SE SENALA PARA LA
PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA QUE PRESENTARAN LOS PARTICIPANTES EN EL ANEXO NO. 2.

9. CONDICION DE PRECIO.
LOS PRECIOS UNITARIOS Y TOTALES SERAN FIRMES Y FIJOS, DURANTE LA VIGENCIA DE LA PROPUESTA PRESENTADA EN LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL
CONTRATO.

10. ANTICIPOS.

LA CONVOCANTE NO OTORGARA NINGUN ANTICIPO EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

11. CONDICIONES DE PAGO.

EL PAGO SERA MENSUAL DE ACUERDO A LAS ALTAS (CUBRIENDO LA ANUALIDAD POR ALUMNO) Y SE EFECTUARA EN PESOS
MEXICANOS, LA FACTURA DEBERA TENER LOS SELLOS DE RECIBIDO POR EL AREA ADQUIRENTE DE LA UNIVERSIDAD Y SE
PAGARA DENTRO DE LOS VEINTE DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA ENTREGA DE LA FACTURA RESPECTIVA, Y
PREVIA ENTREGA DE LA POLIZA RESPECTIVA; LO ANTERIOR, PREVISTO EN EL PARRAFO PRIMERO DEL ARTICULO 51 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
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POR PARTE DEL PROVEEDOR, DEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS.

A. ORIGINAL Y CINCO COPIAS DE LA FACTURA QUE REUNA LOS REQUISITOS FISCALES RESPECTIVOS, EN LA QUE SE
INDIQUEN LOS SERVICIOS RECIBIDOS, EN EL CASO DE FACTURAS ELECTRONICAS, SE ENVIARAN DE MANERA
ELECTRONICA A LA DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO: maria.dolores@uaem.mx Y claudia.galvan@uaem.mx.

B. EN CASO DE QUE LAS FACTURAS ENTREGADAS POR EL PARTICIPANTE GANADOR PARA SU PAGO, PRESENTEN ERRORES
O DEFICIENCIAS, LA CONVOCANTE DENTRO DE LOS VEINTE DIAS NATURALES SIGUIENTES AL DE SU RECEPCION,
INDICARA POR ESCRITO A TRAVES DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS Y/O AREAS PARTICIPANTES,
LAS DEFICIENCIAS QUE DEBERA CORREGIR. EL PERIODO QUE TRANSCURRA A PARTIR DE LA ENTREGA DEL CITADO
ESCRITO Y HASTA QUE EL PARTICIPANTE GANADOR PRESENTE LAS CORRECCIONES NO SE COMPUTARA PARA EFECTOS
DEL ARTICULO 51 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBUCO,
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS SANCIONES QUE PUDIERA INCURRIR.

C. SERA RESPONSABILIDAD DEL PARTICIPANTE O PARTICIPANTES ADJUDICADOS PRESENTAR LAS FACTURAS CON TODOS
LOS REQUISITOS FISCALES VIGENTES Y APLICABLES.

D. EL PAGO DE LOS SERVICIOS, QUEDARA CONDICIONADO PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE EL PROVEEDOR DEBA
EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO.

E. LA FACTURA QUE PRESENTE EL PARTICIPANTE DEBERA CONTENER SIN ABREVIATURAS: RAZON SOCIAL, DOMICILIO
FISCALY REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES COMO A CONTINUACION SE SENALA:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
AVENIDA UNIVERSIDAD 1001 COL. CHAMILPA, CUERNAVACA, MORELOS, C.P. 62209
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: UAE-671122-G49

12. IMPUESTOS.
EL SEGURO DE VIDA NO CAUSA I.V.A. EL SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES Si CAUSA I.V.A.
13. INFORMACION ADICIONAL.

LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS NO PODRAN TRANSFERIR TOTAL NI PARCIALMENTE, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACION PUBLICA A NINGUNA PERSONA FiSICA O MORAL. NO PODRAN
PARTICIPAR AQUELLOS PARTICIPANTES QUE POR CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS, LA CONVOCANTE LES HUBIERA
RESCINDIDO ADMINISTRATIVAMENTE MAS DE UN CONTRATO DENTRO DE UN LAPSO DE DOS ANOS CALENDARIO
CONTADOS A PARTIR DE LA PRIMERA RESCISION.

14. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

LA CONVOCANTE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO SIN
NECESIDAD DE DECLARACION JUDICIAL PREVIA Y SIN QUE POR ELLO INCURRA EN RESPONSABILIDAD, EN CASO DE QUE SE
HUBIERE AGOTADO EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES O S| EL PROVEEDOR INCUMPLE
CUALQUIERA DE SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES PACTADAS EN EL CONTRATO Y SUS ANEXOS, CON FUNDAMENTO EN
EL ARTICULO 98 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
EN CASO DE QUE LA CONVOCANTE RESCINDA EL CONTRATO ADJUDICADO EN PRIMER LUGAR, PODRA SEGUIR EL
PROCEDIMIENTO QUE SE MENCIONA A CONTINUACION.

EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:
I SE INICIARA A PARTIR DE QUE LA CONVOCANTE LE COMUNIQUE POR ESCRITO A EL PROVEEDOR EL

INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN EL TERMINO DE CINCO DIAS HABILES EXPONGA LO
QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.
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Il TRANSCURRIDO EL TERMINO ANTERIOR, LA CONVOCANTE CONTARA CON UN PLAZO DE QUINCE DIAS PARA
RESOLVER, CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER EL PROVEEDOR.

1. LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO DEBERA SER DEBIDAMENTE FUNDADA,
MOTIVADA'Y COMUNICADA A EL PROVEEDOR.

. LA CONVOCANTE, FORMULARA EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS
PENDIENTES QUE DEBA EFECTUAR A EL PROVEEDOR, POR CONCEPTO DE LA ADQUISICION DE LOS BIENES HASTA
EL MOMENTO DE LA RESCISION.

DE MANERA ENUNCIATIVA PERO NO LIMITATIVA, LA CONVOCANTE PODRA INICIAR EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION, S
EL PROVEEDOR SE UBICA EN CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

Q

CUANDO EL PROVEEDOR INCUMPLA EN FORMA, PLAZO Y TERMINOS SUS OBLIGACIONES EN LO RELATIVO A LA

PRESTACION DEL SERVICIO EN EL CONTRATO, INDEPENDIENTEMENTE DE HACER EFECTIVA LA GARANTIA DEL

CUMPLIMIENTO DEL MISMO.

© S| SE DECLARA EN CONCURSO MERCANTIL, O SI HACE CESION DE SUS BIENES EN FORMA QUE AFECTE EL CONTRATO.

© POR EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DE EL PROVEEDOR PREVISTAS EN EL

CONTRATO.

CUANDO SE INCUMPLAN O CONTRAVENGAN LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO Y LOS LINEAMIENTOS QUE RIGEN EN LA MATERIA.

CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN RESPONSABILIDAD POR ERRORES U OMISIONES EN SU ACTUACION.

CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN NEGLIGENCIA RESPECTO A LOS BIENES ENTREGADOS EN EL CONTRATO, SIN

JUSTIFICACION PARA LA CONVOCANTE.

POR INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA FORMALIZAR EL CONTRATO, CUANDO EL PROVEEDOR NO CUMPLA

CON LA ENTREGA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO EN EL PLAZO ESTIPULADO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL

ARTICULO 48 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

o CUANDO SE AGOTE EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES PACTADAS EN EL CONTRATO.

o S| LA CONVOCANTE O CUALQUIER OTRA AUTORIDAD DETECTA QUE EL PROVEEDOR PROPORCIONO INFORMACION O
DOCUMENTACION FALSA, FALSIFICADA O ALTERADA EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO O EN
LA EJECUCION DEL MISMO.

© LA FALTA DE RESPUESTA POR PARTE DE EL PROVEEDOR EN EL SUPUESTO DE QUE LA CONVOCANTE LE FORMULARA
UNA RECLAMACION CON MOTIVO DE LOS SERVICIOS PROPORCIONADOS.

o EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR PRETENDA MODIFICAR LOS PRECIOS.

o EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO PROPORCIONE A LA CONVOCANTE LOS DATOS NECESARIOS QUE LE PERMITAN

COMPROBAR QUE LOS SERVICIOS, CORRESPONDEN A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y SUS ANEXOS.

(9)

o

o}

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES A EL PROVEEDOR, LA CONVOCANTE PROCEDERA A
HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU CASO, LOS PAGOS
PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES, CONFORME A LO INDICADO EN EL ARTICULO
51 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. LOS INTERESES SE CALCUARAN
SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y PAGOS PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR LOS DIAS
NATURALES DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A
DISPOSICION DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD.

S| PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE ENTREGARON LOS BIENES Y/O
SERVICIO, EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DE LA
CONVOCANTE, DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS BIENES, APLICANDO EN SU CASO LAS PENAS
CONVENCIONALES.

LA CONVOCANTE PODRA DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL PROCEDIMIENTO
ADVIERTA QUE LA RESCISION DEL CONTRATO PUDIERA OCASIONAR ALGUN DARNO O AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE
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TIENE ENCOMENDADAS, PARA LO CUAL ELABORARA UN DICTAMEN EN EL CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS
ECONOMICOS O DE OPERACION QUE SE OCASIONARIAN CON LA RESCISION DEL CONTRATO RESULTARIAN MAS
INCONVENIENTES. AL NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, LA CONVOCANTE ESTABLECERA CON EL PROVEEDOR OTRO
PLAZO PARA SUBSANAR EL INCUMPLIMIENTO QUE HUBIERE MOTIVADO EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION,
PARA LO CUAL LAS PARTES ELABORARAN EL CONVENIO MODIFICATORIO CORRESPONDIENTE, CONFORME A LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

15. DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES.
SE DESCALIFICARA(N) AL(LOS) PARTICIPANTE (S) QUE INCURRA(N) EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES SITUACIONES:

A) SI INCUMPLE(N) CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA Y LA JUNTA DE
ACLARACIONES QUE AFECTEN DIRECTAMENTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPUESTAS.

B) SI EL SERVICIO OFERTADO NO CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN EL ANEXO 1 DE ESTA
CONVOCATORIA.

C) SI SE COMPRUEBA QUE SE ENCUENTRA EN ALGUNO(S) DE LOS SUPUESTOS INDICADAS EN CADA UNO DE LOS
PARRAFOS Y FRACCIONES DEL ARTICULO 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO Y ARTICULO 25 DEL REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS CONEXOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

D) POR LAS CAUSALES QUE EXPRESAMENTE SENALA LA PRESENTE CONVOCATORIA, EL REGLAMENTO Y LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO.

E) LA NO PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICA EN MEDIO ELECTRONICO MAGNETICO U
OPTICO (CD), EN DOS SOBRES SEPARADOS E INDEPENDIENTES UNO DEL OTRO, SERA MOTIVO DE
DESCALIFICACION.

F) SI EL PROVEEDOR OMITE LA PRESENTACION DEL OFICIO EN COPIA CERTIFICADA Y COPIA SIMPLE DE LA
AUTORIZACION EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO PARA OPERAR SEGUROS
ASIMISMO DE LA CERTIFICACION QUE LA COMISION DE SEGUROS Y FIANZAS EXPIDE.

G) LA NO PRESENTACION DEL CONVENIO QUE CONTENGA LA RELACION DE HOSPITALES DE PRIMER NIVEL CON LA
EMPRESA ASEGURADA.

16. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
SE PODRA CANCELAR LA LICITACION PUBLICA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

A) CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.

B) CUANDO EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS QUE PROVOQUEN LA EXTINCION DE LA
NECESIDAD DE LA ADQUISICION DE LOS BIENES, YA QUE DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA UNIVERSIDAD.

C) POR RESOLUCION DE AUTORIDAD COMPETENTE, S| SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE ARREGLOS ENTRE LOS
PARTICIPANTES.

CUANDO SE CANCELE LA LICITACION PUBLICA, SE AVISARA POR ESCRITO A TODOS LOS INVOLUCRADOS, Y NO SERA
PROCEDENTE CONTRA ELLA RECURSO ALGUNO Y LA UNIVERSIDAD PROCEDERA A CONVOCAR A LA NUEVA LICITACION
PUBLICA DE CONSIDERARLO NECESARIO.
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17. LICITACION DESIERTA.

LA UNIVERSIDAD PODRA DECLARAR DESIERTO ESTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION O LA PARTIDA
CORRESPONDIENTE, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 38 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTQS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO:

A) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES NO REUNAN LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA
CONVOCATORIA O POR QUE LOS PARTICIPANTES NO REUNAN LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA
CONVOCANTE.

B) CUANDO LOS PRECIOS PROPUESTOS NO FUEREN ACEPTABLES, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 51 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 38 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTQOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO SE DECLARE DESIERTA UNA LICITACION O ALGUNA PARTIDA Y PERSISTA LA NECESIDAD DE
CONTRATAR CON EL CARACTER Y REQUISITOS SOLICITADOS EN LA PRIMERA LICITACION, LA CONVOCANTE PODRA EMITIR
UNA SEGUNDA CONVOCATORIA, O BIEN, OPTAR POR EL SUPUESTO DE EXCEPCION PREVISTO EN EL ARTICULO 41 FRACCION
VIl DE ESTA LEY. CUANDO LOS REQUISITOS O EL CARACTER SEA MODIFICADO CON RESPECTO A LA PRIMERA
CONVOCATORIA, SE DEBERA CONVOCAR A UN NUEVO PROCEDIMIENTO.

18. SUSPENSION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

LA UNIVERSIDAD BAJO SU RESPONSABILIDAD, PODRA DETERMINAR LA SUSPENSION DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS
POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR. CUANDO LA SUSPENSION OBEDEZCA A CAUSAS IMPUTABLES LA UNIVERSIDAD
PODRA PAGAR AL PROVEEDOR LOS GASTOS NO RECUPERABLES DURANTE EL TIEMPO QUE DURE ESTA SUSPENSION,
SIEMPRE QUE ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN CON EL CONTRATO; LO ANTERIOR CONFORME AL
ARTICULO 55 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. EN CUALQUIERA DE
LOS CASOS PREVISTOS EN EL PRESENTE NUMERAL, SE PACTARA POR LAS PARTES EL PLAZO DE LA SUSPENSION, A CUYO
TERMINO PODRA INICIARSE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

APARTADO VI.

SITUACIONES NO PREVISTAS
1. INCONFORMIDADES.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 56, 57, 58 DEL REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y
SERVICIOS CONEXOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, ARTICULO 65 AL 68 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ARTICULOS CONTENIDOS EN EL TITULO SEXTO DE
SU REGLAMENTO, LAS PERSONAS INTERESADAS PODRAN INCONFORMARSE POR ESCRITO ANTE EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN LA CONVOCANTE, UBICADO EN EDIFICIO UNO TERCER PISO EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001 COL.
CHAMILPA CUERNAVACA, MORELOS, C.P. 62209, DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A AQUEL EN QUE
OCURRA EL ACTO IMPUGNADO O EL INCONFORME TENGA CONOCIMIENTO DEL MISMO DE CONFORMIDAD AL ARTICULO
26, SEPTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, NINGUNA DE
LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA LICITACION PUBLICA, ASi COMO LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS
PRESENTADAS POR LOS PARTICIPANTES, PODRAN SER NEGOCIADAS O MODIFICADAS.

UNICAMENTE SE PODRAN SOLICITAR ACLARACIONES QUE NO REPRESENTEN AJUSTES TECNICOS O COMERCIALES A LA
PROPOSICION,
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APLICANDO LOS CRITERIOS DE EVALUACION ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA, SI COMO PRODUCTO DE ESTA
LICITACION PUBLICA RESULTARA GANADOR EL PARTICIPANTE QUE PRESENTE EN TODOS LOS ASPECTOS LA MEJOR
PROPOSICION, ESTA NO PODRA NEGOCIARSE EN NINGUN CASO.

2. CASOS NO PREVISTOS.

EN LOS CASOS NO PREVISTOS EN ESTA LICITACION PUBLICA, LOS PARTICIPANTES ESTAN DE ACUERDO EN SUJETARSE EN
TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y
SU REGLAMENTO Y DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y, EN SU CASO, LA OPINION DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES,
EN ESTE CASO EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EL QUE SERA ENCARGADO DE RESOLVER CUALQUIER CONTROVERSIA
QUE SE SUSCITE CON MOTIVO DE ESTE PROCEDIMIENTO.

AprarTADO VII.

ANEXOS.

1 FORMATOS PARA AGILIZAR LA ELABORACION Y ANALISIS DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

LOS PARTICIPANTES A FIN DE QUE SE FACILITE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA, PODRAN ELABORARLA DE ACUERDO A
LOS FORMATOS QUE SE DETALLAN EN EL ANEXO 4 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA Y DE ACUERDO AL ORDEN QUE SE
SENALA EN EL ANEXO 3, PARA EL CASO DE LOS REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE.
PARA LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA PODRAN VALERSE DE LA INFORMACION CONTENIDA
EN LOS ANEXOS NO. 1Y 2 RESPECTIVAMENTE PARA LA REALIZACION DE SU PROPUESTA, ADICIONANDO LOS REQUISITOS
SENALADOS EN EL CUERPO DE LA CONVOCATORIA.

DIRECTORA DE URSOS MATER 4

C.P. MARIA DOLORES SANCHEZ CAMPOS

moee—scoe FIN DEL TEXTO:-eemee
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ANEXO 1
“ESPECIFICACION TECNICA DEL SERVICIO”

“Formato para la presentacion de la propuesta técnica”, (Este anexo debera presentarse debidamente firmado por el
Representante Legal del participante o por la persona que se designe por el participante y que cuente con facultades
para la firma del contrato en caso de ser adjudicado).

El PARTICIPANTE deberd elaborar su propuesta técnica de conformidad con el siguiente formato:

DATOS DEL PARTICIPANTE.

NOMBRE:

PROCEDIMIENTO:

RELATIVO A LA
CONTRATACION DE:

CONDICIONES DEL SERVICIO:

CONCEPTO DESCRIPCION
ASEGURADOS: ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS.
PLAN: POLIZA DE SEGURO DE VIDA GRUPO, (SE ACEPTA LA DENOMINACION

SEGURO INSTITUCIONAL DE VIDA GRUPO) Y POLIZA DE ACCIDENTES
PERSONALES COLECTIVO, CON LOS BENEFICIOS DE MUERTE
ACCIDENTAL, PERDIDAS ORGANICAS Y REEMBOLSO DE GASTOS
MEDICOS SIN DEDUCIBLE.

RIESGOS CUBIERTOS: MUERTE NATURAL, MUERTE ACCIDENTAL, MATERNIDAD, PERDIDAS
ORGANICAS Y REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS SIN DEDUCIBLE.

SUMA ASEGURADA: FALLECIMIENTO NATURAL $28,000.00 (VEINTIOCHO MIL PESOS 00/100
M.N.)

MUERTE ACCIDENTAL: $115,000.00 (CIENTO QUINCE MIL PESOS
00/100 M.N.)

PERDIDAS ORGANICAS: $115,000.00 (CIENTO QUINCE MIL PESOS
00/100 M.N.)

REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS: $39,000.00 (TREINTA Y NUEVE MIL
PESOS 00/100 M.N.), SIN DEDUCIBLE, EL ALUMNO NO PAGA NADA.

EDAD: ACEPTACION 14 ANOS.
CANCELACION 60 ANOS.
NUMERO DE ASEGURADOS. NIVEL MEDIO: 5841

NIVEL SUPERIOR: 15366
POSGRADO: 1158

TOTAL: 22365 ALUMNOS
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COBERTURA: LAS 24 HORAS, LOS 365 DIAS DEL ANO, CUALQUIER PARTE DEL
TERRITORIO NACIONA O DEL EXTRANJERO.

LA ASEGURADORA DEBERA TENER CONVENIO CON HOSPITALES DE
PRIMER NIVEL EN TODOS LOS MUNICIPIOS EN LOS QUE HAY ESCUELAS
DE LA UAEM, EN CASO DE QUE EL MUNICIPIO NO CUENTE CON
HOSPITAL DE PRIMER NIVEL, DEBERA TENER CONVENIO CON LAS
CLINICAS QUE CUENTE EL MUNICIPIO PARA PODER ESTABILIZAR AL
ALUMNO Y EN CUANTO SU CONDICION SEA ESTABLE TRASLADARLO A
UN HOSPITAL DE PRIMER NIVEL.

EL SERVICIO DE AMBULANCIA DE TRASLADO DEBERA SER CUBIERTO
EN SU TOTALIDAD POR PARTE DE LA ASEGURADORA.

LA ASEGURADORA DEBERA CUBRIR EL ABORTO COMO CAUSAL
DERIVADO DE ACCIDENTE.

EL COSTO DE LOS SERVICIOS MEDICOS Y CONSULTAS EN LOS
HOSPITLAES DE LA RED DE LA ASEGURADORA DEBERA TENER UN
COSTO PREFERENCIAL PARA LOS ALUMNOS.

CLAUSULADO DE LAS POLIZAS

| MUERTE NATURAL: MUERTE NATURAL: INCLUYENDO SUICIDIO SIN TIEMPO DE ESPERA
CUALQUIERA QUE SEA SU SEXO U OCUPACION Y SIN NECESIDAD DE
EXAMEN MEDICO, INCLUIDA CUALQUIER TIPO DE ENFERMEDAD SEA
CONGENITA O HEREDITARIA, SIEMPRE QUE EL ASEGURADO FALLEZCA
DURANTE LA VIGENCIA DE LA POLIZA.

MUERTE ACCIDENTAL: SE ENTENDERA COMO EL EVENTO EN EL QUE EL ASEGURADO FALLEZCA
EN UN ACCIDENTE O A CONSECUENCIA DEL MISMO, DENTRO DE LOS
90 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA FECHA DE DICHO
ACONTECIMIENTO, TODA VEZ QUE ES UNA POLIZA DE ACCIDENTES
PERSONALES.

ACCIDENTE: TODA LESION CORPORAL SUFRIDA INVOLUNTARIAMENTE POR EL
ASEGURADO POR LA ACCION SUBITA, FORTUITA Y VIOLENTA DE UNA
FUERZA EXTERNA.

EN LA POLIZA DE ACCIDENTES PERSONALES, DEBERA CONSIDERARSE
COMO ACCIDENTE CUBIERTO:

e LA MUERTE POR ASFIXIA O POR ASPIRACION INVOLUNTARIA
DE GASES O VAPORES LETALES.

e LA ELECTROCUCION INVOLUNTARIA.

® LA MUERTE CAUSADA POR HOMICIDIO INTENCIONAL
(ATENUADO, SIMPLE O CALIFICADO).

PERDIDAS ORGANICAS: SE ENTENDERA COMO EL EVENTO EN EL CUAL EL ASEGURADO SUFRA
LA PERDIDA DE MIEMBROS O LA VISTA EN UN ACCIDENTE O A
CONSECUENCIA DEL MISMO, DENTRO DE LOS 90 DiAS NATURALES

POSTERIORES A LA FECHA DE DICHO ACONTECIMIENTO.

LAS INDEMNIZACIONES SERAN BAJO LA ESCALA "A"".
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REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS:

SI COMO CONSECUENCIA DIRECTA DE UN ACCIDENTE E
INDEPENDIENTEMENTE DE CUALQUIER OTRA CAUSA, EL ASEGURADO
DENTRO DE LOS 10 DiAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DEL MISMO
SE VIERA PRECISADO A SOMETERSE A TRATAMIENTO MEDICO O
QUIRURGICO, TENDRA DERECHO AL REEMBOLSO DE LOS GASTOS
EROGADOS HASTA LA SUMA ASEGURADA.

LA RESPONSABILIDAD DE LA ASEGURADORA TERMINARA EN LA FECHA
EN QUE EL ASEGURADO SEA DADO DE ALTA O ALMOMENTO DE
AGOTARSE LA SUMA ASEGURADA, O VENCER UN PERIODO DE 365
DIAS CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL ACCIDENTE, LO QUE

| OCURRA PRIMERO.

SE PAGARA TODO ACCIDENTE HASTA EL 100% DE LA SUMA
ASEGURADA CON EXCEPCION DE PROTESIS DENTAL QUE SE LIMITARA
AL 15% DE LA SUMA ASEGURADA.

ADMINISTRACION DE LOS FORMATOS
DE CONSENTIMIENTO Y DESIGNACION
DE BENEFICIARIOS:

AUTO ADMINISTRACION: NO SE REALIZARA DESIGNACION DE
BENEFICIARIOS, POR LO QUE LA ASEGURADORA CON FINALIDAD DE
EVITAR EL JUICIO SUCESORIO RECURRIRA A LA ACREDITACION DE LOS
MISMOS POR CONSANGUINIDAD EN LINEA RECTA ASCENDENTE O
DESCENDENTE (PADRES, HERMANOS, HIJOS) Y POR AFINIDAD EN CASO
DE LA (EL) ESPOSA (O) Y/0 CONCUBINA (O), PREVIA MANIFESTACION
POR ESCRITO DEL HECHO POR PARTE DE LOS RECLAMANTES Y CON LA
PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION QUE LOS ACREDITE COMO
TALES, ACTA DE MATRIMONIO, ACTAS DE NACIMIENTO, DECLARACION
JUDICIAL EN CASO DE LA CONCUBINA, IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA, ADEMAS DE PRESENTAR ANTE LA EMPRESA
ASEGURADORA LA CARTA EMITIDA POR LA UNIVERSIDAD
RATIFICANDO LA NO EXISTENCIA DEL DOCUMENTO RELATIVO A LA
DESIGNACION.

FORMA DE PAGO:

LA FORMA DE PAGO SERA MENSUAL (CUBRIENDO LA ANUALIDAD POR
ALUMNO), DE ACUERDO AL REPORTE DE ALTAS. SE DEBERA ELABORAR
UN REPORTE DE ALTAS DE FORMA MENSUAL PARA LOS PAGOS
CORRESPONDIENTES, CON UNA ADMINISTRACION REGULAR PARA EL
PAGO DE LOS RECIBOS MENSUALES.

REGISTRO DE ASEGURADOS:

LA UNIVERSIDAD SE COMPROMETE A LLEVAR UN REGISTRO DE
ASEGURADOS EN QUE CONSTEN LOS SIGUIENTES DATOS: NOMBRE,
FECHA DE NACIMIENTO, MATRICULA, PLANTEL DE ADSCRIPCION Y LAS
FECHAS EN QUE ENTREN EN VIGOR LOS SEGUROS, EL CUAL DEBERA
ENTREGARSE A LA ASEGURADORA ADJUDICADA EN FORMA MENSUAL
A MES VENCIDO DENTRO DE LOS PRIMEROS DIEZ DiAS HABILES
POSTERIORES.

LA ASEGURADORA SE COMPROMETE A ENVIAR EN ARCHIVO
ELECTRONICO LAS POLIZAS INDIVIDUALES A CADA UNA DE LAS
UNIDADES ACADEMICAS (DEPENDIENDO A LA QUE EL ALUMNO
PERTENEZCA) ASI COMO A LA DIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES EN
UN TERMINO NO MAYOR A DIEZ DiAS HABILES CONTADOS A PARTIR
DE LA RECEPCION DE LA ACTUALIZACION DEL PADRON DE
ASEGURADOS.
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|

| REPORTE DE SINIESTRALIDAD:
|

LA ASEGURADORA ADJUDICADA DEBERA ENTREGAR POR ESCRITO,
MEDIANTE OFICIO, UN REPORTE DE SEGUIMIENTO A LOS SINIESTROS
QUE SE HAYAN REPORTADO, CADA DIEZ DiAS HABILES HASTA QUE
HAYA CONCLUIDO EL TRAMITE DEL SINIESTRO, ES DECIR, HASTA QUE
SE HAYA REALIZADO EL PAGO DE LA INDEMNIZACION.

ASi MISMO, LA ASEGURADORA ADJUDICADA DEBERA ENTREGAR DOS
REPORTES, UNO CADA SEMESTRE, DONDE SE REFLEJE EL
COMPORTAMIENTO DE LOS SINIESTROS, TANTO EN PAPEL COMO EN
MEDIO MAGNETICO.

LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A ESTO, DEBERAN ENTREGAR
CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN LA QUE SE COMPROMETAN
A ENTREGAR LA SINIESTRALIDAD BAJO LOS PARAMETROS SOLICITADOS
TANTO A LA DIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES COMO A LA DIRECCION
DE RECURSOS MATERIALES, EN PAPEL Y MEDIO MAGNETICO.

DIFUSION:

LA ASEGURADORA ADJUDICADA DEBERA ENCARGARSE DE LA
DIFUSION EXCLUSIVA DE LOS SEGUROS QUE LOS ALUMNOS HAN
ADQUIRIDO.

DICHA DIFUSION SE REALIZARA DOS VECES DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO, CONFORME A UN CALENDARIO EL CUAL SE
PROPORCIONARA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO.

LA ASEGURADORA ADJUDICADA DEBERA REALIZAR PLATICAS
INFORMATIVAS PARA REALIZAR LA DIFUSION DEL SEGURO, PARA LO
CUAL SE DEBERA DE PONER EN CONTACTO CON EL ADMINISTRADOR
DE LA FACULTAD, O SEDE PARA PODER CONFIRMAR LA FECHA EN LA
CUAL HARA DICHA DIFUSION ASi COMO LA FORMA EN QUE LO HARA Y
LO QUE REQUERIRA EN CASO DE NECESITAR APOYO POR PARTE DE LA
UAEM.

SE PROPORCIONA A CONTINUACION LAS SEDES A LAS CUALES LA
ASEGURADORA DEBERA ACUDIR A REALIZAR LA DIFUSION.

LA ASEGURADORA DEBERA CONTAR CON UN DIAGRAMA DE
OPERACION QUE SEA DE FACIL CONSULTA PARA LOS ALUMNOS EN EL
CUAL DEBERA CONSTAR POR SEDE LA RED DE HOSPITALES A LA CUAL
PODRA ACUDIR EN CASO DE QUE SE EFECTUE EL SINIESTRO, ASI COMO
LOS PASOS A SEGUIR Y LA DOCUMENTACION QUE DEBE PRESENTARSE
PARA PODER RECLAMAR EL PAGO DEL SINIESTRO.

ESTA INFORMACION DEBERA PRESENTARSE A LOS QUINCE DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA FORMALIZACION DEL CONTRATO Y SERA
MOTIVO DE PENALIZACION EN CASO DE NO ENTREGARLO.

CONTACTO:

LA ASEGURADORA DEBERA SENALAR EN SU PROPUESTA TECNICA LA
ESTRUCTURA DE ATENCION MEDICA Y ADMINISTRATIVA QUE
PROPORCIONARA DE MANERA EFICIENTE EL SERVICIO A LA
UNIVERSIDAD, SENALANDO EL NOMBRE, CARGO, CORREO
ELECTRONICO, TELEFONO FIJO Y MOVIL, DE LAS PERSONAS QUE
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MANTENDRAN TRATO DIRECTO CON LA UNIVERSIDAD.

|

INDEMINIZACION

ESCALA "A™: LA PERDIDA DE AMBAS MANOS. 100%
LA PERDIDA DE AMBOS PIES. 100%
LA PERDIDA DE LA VISTA DE AMBOS 0JOS. 100%
LA PERDIDA DE UNA MANO Y UN PIE. 100%
LA PERDIDA DE UNA MANO O UN PIE CONJUNTAMENTE CON LA 100%
VISTA DE UN 0JO.

LA PERDIDA DE LA VISTA DE UN 0JO 30%
LA PERDIDA DE LOS DEDOS PULGAR E iNDICE DE LA MISMA MANO. 25%
LA PERDIDA DEL PULGAR DE CUALQUIER MANO. 15%
LA PERDIDA DEL DEDO iNDICE DE CUALQUIER MANO. 10%
LA PERDIDA DE CUALQUIER DEDO DE CUALQUIER MANO. 10%

EXCLUSIONES:

¢ MENORES DE 14 ANOS.

e TRATAMIENTO MEDICO O QUIRURGICO QUE NO SEA DERIVADO DE UN RIESGO CUBIERTO POR LA PRESENTE

POLIZA.

e LESIONES QUE EL ASEGURADO SUFRA EN SERVICIO MILITAR DE CUALQUIER CLASE, EN ACTOS DE GUERRA,
INSURRECCION, REBELION, REVOLUCION, RINA O ACTOS DELICTUOSOS EN QUE PARTICIPE DIRECTAMENTE EL

ASEGURADO.

e HERNIAS Y EVENTRACIONES.

SEDE/FACULTAD/ESCUELA DIRECCION

INFORMATICA.

*CIBYC.

*CICAP.

1.-CAMPUS CHAMILPA:

*FACULTAD DE ARQUITECTURA.

*FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS.
*FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS.

*FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS E INGENIERIA.
*FACULTAD DE CONTADURIA, ADMINISTRACION E

*FACULTAD DE FARMACIA.
*CENTRO DE INVESTIGACIONES QUIMICAS.
*CENTRO DE INVESTIGACIONES BIOLOGICAS.

AV. UNIVERSIDAD 1001 COL.CHAMILPA C.P. 62209 EN
*FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES. CUERNAVACA, MORELOS.
*FACULTAD DE PSICOLOGIA.

*ESCUELA DE TECNICOS LABORATORISTAS.
*INSTITUTO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION.
*FACULTAD DE CIENCIAS.

*FACULTAD DE HUMANIDADES.

*FACULTAD DE ARTES.

*CENTRO DE INVESTIGACION EN BIOTECNOLOGIA.

2.- ESCUELA DE TEATRO, MUSICA Y DANZA

EN CUERNAVACA, MORELOS.

AV. MORELOS ESQ. JORGE CAZARES #180 COL. CENTRO
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3.- ESCUELA PREPARATORIA DIURNA Y VESPERTINA BOULEVARD CUAUHNAHUAC KM. 1.7 COL. VICENTE

No. 1 (AMBOS TURNOS) ESTRADA CAJIGAL C.P. 62406 EN CUERNAVACA,
MORELOS.

4.- ESCUELA PREPARATORIA DIURNA Y VESPERTINA | AV. OTILIO MONTANO S/N COL. ALTAVISTA C.P. 62130 EN

No. 2 (AMBOS TURNOS) CUERNAVACA, MORELOS.

5.- ESCUELA PREPARATORIA DE CUAUTLA CALLE JONACATEPEC ESQ. MIACATLAN S/N  COL.
MORELOS C.P. 62740 EN CUAUTLA, MORELOS.

6.- ESCUELA PREPARATORIA DE JOJUTLA AV. UNIVERSIDAD No. 102 COL. CENTRO, JOJUTLA DE
JUAREZ, MORELOS C.P. 62900

7.- ESCUELA PREPARATORIA DE PUENTE DE IXTLA BOULEVARD GILBERTO FIGUEROA No. 710 COL. MORELOS
C.P. 62660 EN PUENTE DE IXTLA, MORELOS.

8.- ESCUELA DE PREPARATORIA DE TLALTIZAPAN CARRETERA TLALTIZAPAN A YAUTEPEC S/N COL. CENTRO

C.P. 62770 EN TLALTIZAPAN, MORELOS.

9.- ESCUELA COMUNITARIA DE TRES MARIAS. CAMINO ANTIGUO A LA MINA S/N COL. LA LAGUNITA C.P.
62515 EN TRES MARIAS, MORELOS.

10.- CAMPUS ORIENTE IPRO AV. NICOLAS BRAVO S/N PARQUE INDUSTRIAL, CUAUTLA
MORELQS C.P. 62717.

11.- SEDE DE LA CUENCA-MAZATEPEC SUBIDA AL CALVARIO S/N COL. JUSTO SIERRA EN
MAZATEPEC, MORELOS C.P. 62230

12.- CAMPUS SUR IPRES AV. 18 DE MAYO No. 617 COL. EMILIANO ZAPATA EN
JOJUTLA, MORELOS C.P. 62500

13.- FACULTAD DE ENFERMERIA PICO DE ORIZABA No. 2 COL. LOS VOLCANES C.P. 62350
EN CUERNAVACA, MORELOS.

14.- FACULTAD DE COMUNICACION HUMANA PRIV. DEL TANQUE No. 200 COL. LOS VOLCANES C.P.
62550 EN CUERNAVACA, MORELOS.

15.- FACULTAD DE MEDICINA CALLE IZTACCIHUATL ESQ. LENEROS COL. VOLCANES C.P.

*ESCUELA DE NUTRICION. 62350 EN CUERNAVACA, MORELOS.

16.- CENTRO DE INVESTIGACIONES BIOLOGICAS LABORATORIO DE ACUICULTURA, COL. LOMAS DEL
MIRADOR.

17.- SEDE REGIONAL UNIVERSITARIA DE LOS ALTOS DE | CARRETERA TLAYACAPAN-TOTOLAPAN KM.88

TOTOLAPAN TOTOLAPAN, MORELOS

18.- SEDE REGIONAL UNIVERSITARIA DEL VALLE DE | CARRETERA JONACATEPEC-TEPALCINGO EN

JONACATEPEC JONACATEPEC, MORELOS (A UN COSTADO DE LA ESCUELA

SECUNDARIA TECNICA No. 10)
19.- SEDE REGIONAL UNIVERSITARIA DEL LAGO EL | LOCALIDAD EL LICARERO, EN EL MUNICIPIO DE JOJUTLA,

JICARERO MORELOS.

20.- SEDE REGIONAL UNIVERSITARIA DEL VOLCAN TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.

21.- SEDE CUAUTLA AV. CIRCUNVALACION, COL. GUADALUPE VICTORIA,
CUAUTLA, MORELOS.

22.- ESCUELA DE TRABAJO SOCIAL. UNICEDES CALLE XOCHICALCO S/N COL. AZTECA, MZA.
025, TEMIXCO, MORELOS C.P. 62588

23.- ESCUELA DE CIENCIAS APLICADAS AL DEPORTE CALLE MIGUEL HIDALGO No. 221, POBLADO DE

OCOTEPEC, CUERNAVACA, MORELOS.
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ANEXO 2
“PROPUESTA ECONOMICA”

“Formato para la presentacion de la propuesta econémica”, (Este anexo debera presentarse debidamente firmado por
el Representante Legal del participante o por la persona que se designe por el participante y que cuente con facultades
para la firma del contrato en caso de ser adjudicado).

El participante deberd elaborar su propuesta econdmica de conformidad con el siguiente formato:

DATOS DEL PARTICIPANTE.

NOMBRE:

PROCEDIMIENTO:

RELATIVA A LA
CONTRATACION DE:

PARTIDA DESCRIPCION PRECIO UNITARIO | SUBTOTAL L.V.A. TOTAL

EL SEGURO DE
VIDA GRUPO
NO CAUSA IVA

UNICA
SEGURO

COLECTIVO DE
ACCIDENTES
PERSONALES

IVA 16%

NOTA: SE DEBERA EXPRESAR EN LETRA EL PRECIO TOTAL DE LA PROPUESTA Y QUE LOS PRECIOS OFERTADOS SON
FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO. Anotar el importe total de la propuesta con letra.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PARTICIPANTE.
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ANEXO 3
«LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS”

PROCEDIMIENTO: FECHA:

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

Los participantes deberan exhibir la documentacion en el siguiente orden:

. PRESENTADO
~ DESCRIPCION j ' ' (CUMPLE)
i ' ' 4 NO

No.

ESCRITO BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, POR EL QUE MANIFIESTA CONOCER EL REGLAMENTO GENERAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CONEXOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS,
LAS PRESENTES BASES, SUS ANEXOS Y EN SU CASO, LAS MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA(S) JUNTA(S) DE
ACLARACIONES. ANEXO 4 FORMATO A.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MEDIANTE EL QUE LOS PARTICIPANTES ACREDITARAN SU PERSONALIDAD
JURIDICA. ANEXO 4 FORMATO B.

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ESCRITURA DEL ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA CON SU INSCRIPCION EN
EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO; S| HUBIESE MODIFICACION EN LOS ESTATUTOS, EN SU CASO,
ESCRITURA QUE CONTENGA LAS MISMAS CON SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO AS| COMO LA ESCRITURA CON
3 LA QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD JURIDICA DE QUIEN SUSCRIBE Y FIRMA LAS PROPUESTAS, TODAS EN COPIA
CERTIFICADA Y COPIA SIMPLE PARA SU COTEJO, ASI COMO LA DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE LA
PERSONALIDAD JURIDICA DE QUIEN SUSCRIBE LA PROPUESTA, SI ES QUE ESTA CONSTA EN INSTRUMENTO JURIDICO
DIVERSO DEL ACTA CONSTITUTIVA DE DICHA PERSONA MORAL.

ESCRITO EN EL QUE EL PARTICIPANTE MANIFIESTE QUE SU REPRESENTADA CUMPLE CON LO SENALADO EN EL ARTICULO
35 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

: RELACIONADO CON LA NACIONALIDAD MEXICANA DE LA EMPRESA PARTICIPANTE Y QUE ES PROVEEDOR DIRECTO DE
LOS BIENES SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE. ANEXO 4 FORMATO C.
ESCRITO DE MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS
5 50 Y 60, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 25 DEL REGLAMENTO

GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CONEXOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO
DE MORELOS. ANEXO 4 FORMATO D.

6 | CARTA DE DECLARACION DE INTEGRIDAD. ANEXO 4 FORMATO E.

7 CARTA DE PRESENTACION CONJUNTA DE PROPOSICIONES CONFORME LAS INDICACIONES DEL ANEXO 4 FORMATO F.

FORMATO DE MANIFESTACION DE ESTAR AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES EN
TERMINOS DEL ARTICULO 32-D. ANEXO 4 FORMATO G.

ESCRITO EN EL QUE EL PARTICIPANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES
9 SUFICIENTES PARA COMPROMETER A SU REPRESENTADA A CUMPLIR CON TODOS LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA. ANEXO 4 FORMATO H.

ESCRITO EN EL QUE EL PARTICIPANTE MANIFIESTE, BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO HA GENERADO ALGUN
CONFLICTO LEGAL A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, O BIEN, QUE HAYA INTERVENIDO O ESTE
INTERVINIENDO COMO COLITIGANTES O TERCEROS LLAMADOS A JUICIO EN ALGUN ASUNTO PENAL, LABORAL,
ADMINISTRATIVO O DE CUALQUIER OTRA INDOLE. ANEXO 4 FORMATO I.

10

ESCRITO EN EL QUE EL PARTICIPANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR SU CONDUCTO NO
PARTICIPAN EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO PERSONAS FISICAS O MORALES QUE SE ENCUENTREN INHABILITADAS
POR RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, EN LOS TERMINOS DEL TITULO QUINTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. ANEXO 4 FORMATO J.

11

ESCRITO EN EL QUE EL PARTICIPANTE SENALE QUE SU OFERTA ESTARA VIGENTE 60 (SESENTA) DIAS NATURALES
12 CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. ANEXO 4 FORMATO
K

COMPROBANTE DE DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA Y

13 COPIA SIMPLE PARA SU COTEJQ.

DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DEL SERVICIOS OFERTADOS, CUMPLIENDO ESTRICTAMENTE CON LO SENALADO EN
14 EL ANEXO NUMERO 1 LOS LICITANTES DEBERAN OFERTAR EL 100% DE LAS PRIMAS DEL CONTRATO DE SEGURO
SOLICITADO.

15 ORIGINAL Y COPIA SIMPLE DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE QUIEN SUSCRIBA LAS PROPOSICIONES.

CARTA PODER SIMPLE OTORGADA POR LA PERSONA QUE SUSCRIBA LAS PROPOSICIONES ANTE DOS TESTIGOS
16 EXHIBIENDO ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE, AS/ COMO COPIA Y ORIGINAL PARA COTEJO DE
IDENTIFICACION VIGENTE DE QUIEN ENTREGA LAS PROPOSICIONES, EN CASO DE QUE SE NOMBRE A UN
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Ry ion e e DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATOS.

DEL ESTADO DE MORELOS, LICITACION PUBLICA LP11/2013.

REPRESENTANTE PARA PRESENTAR LAS PROPOSICIONES RESPECTIVAS.

ORIGINAL Y COPIA SIMPLE PARA SU COTEJO DEL OFICIO DE AUTORIZACION EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE

HACIENDA Y CREDITO PUBLICO PARA OPERAR SEGUROS.

18 | ORIGINALY COPIA SIMPLE PARA COTEJO, DE LA CERTIFICACION QUE LA COMISION DE SEGUROS Y FIANZAS EXPIDE.

18 CURRICULUM DE LA EMPRESA QUE ACREDITE CINCO ANOS POR LO MENOS DE LA PRESTACION DE SERVICIO ASI
TAMBIEN RELACION DE PRINCIPALES CLIENTES.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN EL QUE SE COMPROMETE A ENTREGAR LAS POLIZAS INDIVIDUALES

20 | DENTRO DEL TERMINO DE 10 (DIEZ) HABILES SIGUIENTES A LA RECEPCION DE ACTUALIZACION DEL PADRON DE

ASEGURADOS.

21 | RELACION DE HOSPITALES DE PRIMER NIVEL EN CONVENIO CON LA EMPRESA ASEGURADA.

22 | ESTRUCTURA DE ATENCION MEDICA Y ADMINISTRATIVA.

17

DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA PROPUESTA ECONOMICA

PRESENTADO
DOCUMENTO SOLICITADO

Si NO

LA COTIZACION DE LOS BIENES OFERTADOS, INDICANDO EL PRECIO UNITARIO, SUBTOTAL Y EL IMPORTE TOTAL. ANEXO 2.

MONTO DE LA PROPUESTA:

SUBTOTAL: | $

IVA: | §

TOTAL: | $
Nota:

Para mejor conduccidn de este concurso, preferentemente se deberan utilizar los formatos integrados a la misma, los
cuales contienen los datos minimos necesarios.

Podran utilizar documentos membretados de su empresa los cuales deberdan cumplir cuando menos con los datos
solicitados en cada formato.
El presente formato, servird como guia para la recepcion de la documentacion; la convocante recibe la documentacién en

forma cuantitativa, sin entrar al andlisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de evaluacion de
las propuestas.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA
DEL ESTADO DE MORELOS.

ANEXO 4
“FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE”

(Los participantes podran considerar los formatos para cumplir con los requisitos solicitados por la Convocante, los cuales
deberan presentarse firmados por la persona que se designe por el participante y que cuente con facultades para la firma
del contrato en caso de ser adjudicado).

FORMATO “A”

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

(NOMBRE) , en mi caracter de Representante Legal de la empresa
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto conocer el contenido del Reglamento General de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios Conexos de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, las presentes bases, sus anexos y
en su caso, las modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/O CARGO QUE OSTENTA
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FORMATO B
Formato de acreditacién conforme al articulo 48 fraccién V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

(NOMBRE) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son ciertos y
cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en el presente procedimiento No. (Numero del
procedimiento) a nombre y representacion de (NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O MORAL).

PERSONA FiSICA Y/O MORAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO:

COLONIA:

C.P.

DELEGACION O MUNICIPIO:

ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONO: FAX:
CORREO ELECTRONICO:

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

PERSONA MORAL

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA: REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL
COMERCIO: Y FECHA

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:
NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

ESCRITURA PUBLICA NUMERO:
FECHA:
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGAR Y FECHA)

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/O CARGO QUE OSTENTA

=36 -



COORDINACION DE ADMINISTRACION.
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A fin de agilizar la formulacién del contrato respectivo en caso de resultar adjudicado, los datos proporcionados por los
PARTICIPANTES en el presente anexo serdn considerados al momento de realizar el Instrumento Juridico
correspondiente, por lo que se solicita que la informacién vertida coincida con la que se presentara en el numeral 5 del

apartado Il “Firma del contrato”, de la presente convocatoria.
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COORDINACION DE ADMINISTRACION.
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.
T R— DEPARTAMENTO DE C(?MPR‘AS Y CONTRATOS.
DEL ESTADO DE MORELOS. LICITACION PUBLICA LP11/2013.

FORMATO C

Carta de nacionalidad mexicana y que es proveedor directo de los bienes solicitados por la convocante de conformidad con el
articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Publico.

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Razon Social del PARTICIPANTE:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado en el articulo 35 del Reglamento la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mi representada es de nacionalidad mexicana y que es
proveedora de los servicios solicitados por la convocante.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/O CARGO QUE OSTENTA
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DEL ESTADO DE MORELOS. LICITACION PUBLICA LP11/2013.
FORMATO D
Formato de carta en cumplimiento a lo ordenado por los Articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Razon Social del PARTICIPANTE:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado por los Articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico y para los efectos de presentar propuestas y en su caso, poder celebrar el CONTRATO respectivo con la
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, en relacién a la convocatoria No. , manifiesto BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, que conocemos el contenido de los articulos en cuestion, asi como sus alcances legales y que
la empresa que represento, sus accionistas y representantes, no se encuentran en ninguno de los supuestos que establecen
los preceptos legales antes citados.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre: Firma del Representante Legal
R.F.C. del Representante Legal
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FORMATOE
Declaracién de Integridad de conformidad con lo que sefialan los articulo 29 fraccién IX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y 39 y 48 de su Reglamento y Servicios del Sector Publico

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

(Membrete del PARTICIPANTE)

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE '

Fecha:

AT'N C.P. Maria Dolores Sanchez Campos
Directora de Adquisiciones e Inventarios.

Por medio del presente escrito, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto que en relacién al procedimiento de
Invitacion a cuando menor tres personas numero relativo a (NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO) , por si
mismo 6 a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas en relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE
Nombre del PARTICIPANTE

El Representante Legal
Nombre: Firma del Representante Legal
R.F.C. del Representante Legal
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FORMATO F
En caso de presentar proposiciones conjuntas, los PARTICIPANTES deberan observar en su propuesta lo establecido
por el articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en un formato libre, el
cual debera cumplir con los requisitos solicitados en la presente convocatoria relacionadas con este asunto y todos
aquellos que sefiala la normatividad vigente en la materia.

FORMATO G
Carta bajo de manifestacion en la que su representada se encuentra al corriente en sus obligaciones fiscales
articulo32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE M| REPRESENTADA SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES
FISCALES A LA FECHA DE LA PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES EN TERMINOS DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa

Nombre: Firma del Representante Legal
R.F.C. del Representante Legal
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DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.
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FORMATO H
Carta de facultades suficientes para comprometerse de conformidad con el articulo 29 fraccién Vi de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Publico y 48 de su Reglamento.

Raz6n Social del PARTICIPANTE:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado en el articulo 29 fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 48 de su Reglamento, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que cuento con facultades suficientes
para comprometer a mi representada a cumplir con todos los términos y condiciones de la presente convocatoria.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre: Firma del Representante Legal
R.F.C. del Representante Legal
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FORMATO |
Escrito de que no ha generado algtin conflicto legal a la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, o bien, que
haya intervenido o esté interviniendo como colitigantes o terceros llamados a juicio en algtin asunto penal, laboral,
administrativo o de cualquier otra indole.

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Razon Social del PARTICIPANTE:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

Por medio del presente escrito, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que la empresa que represento no ha
generado algtin conflicto legal a la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, o bien, que haya intervenido o esté
interviniendo como colitigantes o terceros llamados a juicio en algin asunto penal, laboral, administrativo o de cualquier
otra indole.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre: Firma del Representante Legal
R.F.C. del Representante Legal
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pEL ESTADO DE MORELOS. LICITACION PUBLICA LP11/2013.

FORMATO J
Escrito de que no participan en el presente procedimiento, personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcién Publica, en términos del Titulo Quinto de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Razon Social del PARTICIPANTE:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

Por medio del presente escrito, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que en el presente procedimiento no
participan personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcién Publica,
en términos del Titulo Quinto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa

Nombre: Firma del Representante Legal
R.F.C. del Representante Legal
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COORDINACION DE ADMINISTRACION.
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATOS.
LICITACION PUBLICA LP11/2013.

FORMATO K

Escrito en el cual sefiale que |a oferta estara vigente 60 (sesenta) dias naturales contados a partir de la fecha del
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Razon Social del PARTICIPANTE:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE

Por medio del presente escrito, mi representada manifiesta que la oferta realizada en el presente procedimiento, estara
vigente 60 (sesenta) dias naturales contados a partir de la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones,

ATENTAMENTE
Nombre de la Empresa
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa
Nombre:
R.F.C. del Representante Legal

Firma del Representante Legal
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