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REGLAMENTO GENERAL DE INCORPORACION DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. DEL OBJETO DEL PRESENTE ORDENAMIENTO. Este
ordenamiento tiene por objeto reglamentar la fraccion XI del articulo 7° de la Ley
Organica de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos en materia de
incorporacion, en los niveles de bachillerato y licenciatura en cualquiera de las
modalidades educativas que se imparten en esta Maxima Casa de Estudios.

ARTICULO 2. DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES EN MATERIA DE
INCORPORACION. Los servicios educativos que impartan las y los particulares
titulares de acuerdos de incorporacion de estudios otorgados por la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos es un servicio publico que debe estar apegado al
Cddigo Etico Universitario, asi como también a los siguientes principios y valores:

I.- Autonomia universitaria;

II.- Pro persona;

III.- Preponderancia de los intereses superiores del alumno/a y de la nifiez y la
adolescencia;

IV.- Legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia;

V.- Igualdad sustantiva;

VI.-Excelencia educativa, equidad, no discriminacion, laicidad, responsabilidad
social, transversalizacion, perspectiva de géneros, y

VII.- Los demas que deriven de la interpretacién de la Constitucidon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, los Tratados en materia de Derechos Humanos y la
Legislacion Universitaria.

ARTICULO 3. DE LOS TERMINOS MAS UTILIZADOS EN ESTE REGLAMENTO.
Para efectos de este ordenamiento, se entiende por:

I.-Acuerdo de Incorporacion de Estudios: Es el acto juridico que, previa
tramitacion conforme a lo previsto en el presente Reglamento, emite la persona
titular de la Rectoria de la institucidon, a través del cual se otorga validez a los
estudios que se imparten en otras instituciones educativas no publicas, que
guardan congruencia o se trate del mismo plan y programa de estudio vigente en la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

II.-Denominacion: Es el vocablo o conjunto de vocablos con los cuales la/el
particular que tenga la titularidad del acuerdo o los acuerdos de incorporacion que
correspondan debera ser individualmente identificado como prestador de servicios
educativos de los tipos medio superior o superior frente a la sociedad y a la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos;

II1.-Dias habiles: Los indicados en los calendarios escolares que expida la
universidad Publica respectivamente para la educacion del tipo medio superior y
superior respectivamente;
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IV.-Escuela Incorporada: Es una Institucion Educativa existente en el Estado de
Morelos, que ha culminado el proceso de incorporacion de manera que cuentan con
la autorizacion y validacién de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos para
impartir educacién y otorgar reconocimiento de validez oficial a los estudios
realizados por el alumnado en su nombre segln el acuerdo o varios acuerdos de
incorporacion de estudios otorgados por la universidad publica lo que les brinda
validez oficial en los Sistemas Educativos Nacional y Estatal;

V.- Institucion: La Universidad Auténoma del Estado de Morelos;

VI.-Modalidad Escolarizada: Es el conjunto de servicios educativos que se
imparten en las instituciones educativas lo cual implica proporcionar un espacio
fisico para recibir formacion académica de manera sistematica y requiere de
instalaciones gue cubran las caracteristicas que se sefalan en el presente
Reglamento y demas disposiciones aplicables;

VII.-Modalidad No Escolarizada: Es aquella destinada a estudiantes que no

asisten a la formacién en el campo institucional. Esta falta de presencia es
sustituida por la institucion mediante elementos de tecnologia educativa que
permiten lograr su formacién a distancia, por lo que el grado de apertura y
flexibilidad del modelo depende de los recursos didacticos de auto acceso del

equipo de informatica y telecomunicaciones y del personal docente;

VIII.-Particular: Es la persona moral de derecho privado que solicita o cuenta con
Acuerdo de Incorporacién de Estudios de la Universidad Auténoma del Estado de
Morelos;

IX.-Plantel: En la modalidad escolarizada, es el conjunto de instalaciones de una
escuela incorporada destinadas al proceso educativo desarrollado de manera
presencial, mediante la concurrencia de personal administrativo, docentes vy
educandos;

Tratandose de la modalidad no escolarizada se considerard como plantel el espacio
fisico destinado a realizar el enlace o contacto entre la/el alumno y la escuela
incorporada para efectos de asesorias de caracter académico, inscripcion o registro,
presentacion o revision de evaluaciones y trabajos o cualquier otra actividad
involucrada directamente con el proceso educativo y de gestion escolar;

X.- Reglamento: El Reglamento General de Incorporacion de la Universidad
Autéonoma del Estado de Morelos,

XI.- Refrendo: Proceso a través del cual la escuela incorporada solicita la
renovacion de la incorporacion o validaciéon de estudios.

XII.-Universidad Publica: La Universidad Autonoma del Estado de Morelos.

ARTiIcuLO 4. DE LAS CARACTERISTICAS DE ACUERDO DE
INCORPORACION. El Acuerdo de Incorporacién de Estudios se otorgara
exclusivamente a personas morales de derecho privado que tengan como objeto

claro y expreso en su acta constitutiva la imparticion de servicios educativos.

Sera especifico para un plantel y un plan de estudios y sus efectos comenzaran a

partir del ciclo escolar siguiente al de la fecha de su otorgamiento y comprendera

periodos o ciclos escolares completos. DA
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El Acuerdo de Incorporacion de Estudios solamente se otorgara en las modalidades
escolarizada y no escolarizada y en los niveles de bachillerato y licenciatura.

El Acuerdo de Incorporacion de Estudios no es susceptible de ser transferido
mediante compraventa, arrendamiento o cualquier otro acto juridico analogo. Su
otorgamiento no confiere derechos, ni prerrogativas a las y los alumnos y personas
trabajadoras de los planteles incorporados oponibles a esta Universidad Publica.

Bajo ningun concepto procedera la devoluciéon de cuotas por tramites en materia de
incorporacion que hayan cubierto los particulares a la Universidad Publica.

ARTICULO 5. DE LA PROHIBICION DE USO DE ELEMENTOS DEL
PATRIMONIO INTANGIBLE DE LA UNIVERSIDAD PUBLICA. Queda
estrictamente prohibido a los particulares el uso de las siglas, logo simbolo, himno
y lema de la Universidad Publica y demas elementos de su patrimonio intangible,
salvo los casos en que resulte conducente en la documentacion de control escolar.

ARTICULO 6. DE LOS CASOS NO PREVISTOS EN ESTE REGLAMENTO. Los
casos no previstos en el presente reglamento y en las demas disposiciones
aplicables, seran resueltos conjuntamente por las personas titulares de la
Secretaria General, Secretaria Académica y de la Direccion General de Servicios
Escolares de la Universidad Publica.

ARTICULO 7. DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS A ESTE
REGLAMENTO. La persona titular de la Rectoria de la Universidad Publica queda
facultada para dictar las disposiciones complementarias que resulten necesarias
para la debida aplicacion del presente Reglamento.

ARTICULO 8. CADUCIDAD DE LOS TRAMITES Y SOLICITUDES EN MATERIA
DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. La persona titular de la Direccién de
Administracién Escolar decretara de oficio la caducidad de los tramites y solicitudes
en las que la/el particular, debiendo hacer alguna promocion, no la haya realizado
durante un lapso de cuatro meses siempre que no exista otro plazo al efecto
previsto en este Reglamento y en las demas disposiciones aplicables.

CAPITULO II
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

ARTICULO 9. DE LAS AUTORIDADES UNIVERSITARIAS COMPETENTES EN
MATERIA DE INCORPORACION. Son autoridades competentes de la Universidad
Publica en el objeto del presente reglamento las siguientes:

I.- El Consejo Universitario;

II.-La persona titular de la Rectoria;

II1.- La persona titular de la Secretaria General;

IV.- La persona titular de la Secretaria Académica;

V.- La persona titular de la Direccidon General de Servicios Escolares;
VI.- La persona titular de la Direccién de Administracién Escolar, y
VII.- La persona titular de la Direccién de Educacién Superior.
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Las autoridades universitarias consignadas en el presente articulo estan facultadas
para aplicar este Reglamento, delegar las atribuciones especificas que les confiere
el mismo y las demas disposiciones que resulten aplicables al personal a su
respectivo cargo sin perjuicio de su ejercicio directo, excepto aquellas que, por
disposicién de la legislacion universitaria deba ser ejercida por éstos.

Las autoridades competentes en materia de incorporacion, de considerarlo
necesario, podran solicitar en todo momento la asesoria no vinculante de otras
instancias de la Universidad Publica.

ARTICULO 10. DE LA FUNCION COORDINADORA DE LAS AUTORIDADES
UNIVERSITARIAS. Las personas titulares de la Secretaria General, Secretaria
Académica, Direccion General de Servicios Escolares, Direccion de Administracion
Escolar, coordinan las actividades de los planteles con Acuerdo de Incorporacion de
Estudios tendiente a lograr su mejoramiento constante en los aspectos material,
académico y administrativo, asi como vigilar la observancia y aplicacién del
presente Reglamento y las demas disposiciones que resulten aplicables.

/
/
/

/

ARTICULO 11.- DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA SECRETARIA
GENERAL. Son atribuciones especificas de la Secretaria General las siguientes:

I.- Establecer, coordinar, estructurar y supervisar las actividades de ingreso,
permanencia y egreso del alumnado afectado con el acuerdo de incorporacion.

I1.- Certificar u otorgar fe, asi como expedir los documentos que amparen los
créditos escolares o la obtencién de un titulo.

III.- Instruir la capacitacion y supervision de las escuelas incorporadas en la
aplicacion de la legislacién universitaria.

IV.- Recibir, atender y dar tramite a las solicitudes de incorporacion y refrendo de
forma conjunta con las dependencias administrativas de la Institucion.

ARTiC,ULO 12.- DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA SECRETARIA
ACADEMICA. Son atribuciones especificas de la Secretaria Académica las
siguientes:

I.- Instruir, disefar e implementar los cursos de capacitacion del plan o programa
de estudios objeto del acuerdo de incorporacion, asi como sus reformas, adendas o
modificaciones curriculares realizadas a los planes de estudios y demas
disposiciones de indole académico;

II. Instrumentar estrategias para el fortalecimiento de la asesoria y seguimiento
académico para las escuelas incorporadas que lo soliciten; vy,

III.- Emitir los lineamientos de transicion curricular en caso de reformas a los
planes de estudio.
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ARTICULO 13.- DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA DIRECCION
GENERAL DE SERVICIOS ESCOLARES. Son atribuciones especificas de la
Direccion General de Servicios Escolares las siguientes:

I.- Coordinar en materia administrativa el control escolar del ingreso, la
permanencia y el egreso de las escuelas incorporadas en estricto apego a la
legislacién institucional;

I1.- Realizar las supervisiones a las escuelas incorporadas en coordinacion con
otras areas de la Institucion;

III.- Atender las solicitudes de incorporacion de forma conjunta con las areas
correspondiente de la Institucion;

IV.- Atender las solicitudes de refrendo de forma conjunta con las areas
correspondientes de la Institucion;

V.- Vigilar el cumplimiento por parte de las escuelas incorporadas de la
normatividad institucional;

VI.- Informar a las escuelas incorporadas las fechas de las actividades académicas
y administrativas de conformidad al calendario oficial de la UAEM;

VII.- Capacitar a las escuelas incorporadas en la aplicacion de la legislacion
universitaria, en coordinacion con las areas correspondientes de la Institucién;

VIII.- Coordinar la revision de los expedientes del personal docente vy
administrativo de las escuelas incorporadas, y

IX.- Proporcionar los planes de estudio a las escuelas incorporadas.
ARTICULO 14.- DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION ESCOLAR. Son atribuciones especificas de la Direccién de

Administracion Escolar las siguientes:

I.- Coordinar en materia administrativa los procesos de ingreso, permanencia y
egreso de los estudiantes de escuelas incorporadas de la UAEM;

II.- Coordinar y vigilar el cumplimiento de la legislacién universitaria por parte de
las escuelas incorporadas;

III.- Coordinar la capacitacion sobre la legislacion universitaria de las escuelas
incorporadas, con el apoyo de las areas normativas de la Institucion;

IV.- Enviar a las escuelas incorporadas las fechas de las actividades académicas y
administrativas de conformidad al calendario oficial de la UAEM;

V.- Realizar supervisiones a las escuelas incorporadas en coordinacion con otras
areas de la Institucion;

VI.- Atender las solicitudes de incorporacion de forma conjunta con las areas
correspondientes de la Institucion;
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VII.- Atender las solicitudes de refrendo de forma conjunta con las areas
correspondientes de la Institucion;

VIII.- Revisar los expedientes del personal docente y administrativo de las
escuelas incorporadas, y

IX.- Proporcionar los planes de estudio a las escuelas incorporadas.

ARTiCULQ 15.- DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA DIRECCION DE
EDUCACION SUPERIOR. Son atribuciones especificas de la Direccion de
Educacién Superior las siguientes:

I.- Impartir capacitaciones académicas obligatorias para el personal de las y los
solicitantes de incorporacion para la implementacion de los Planes de Estudio que
soliciten, cuya aprobacidon serda requisito indispensable para obtener Ila
incorporacion;

I1.- Informar a las Escuelas incorporadas de las modificaciones, reestructuraciones
y cancelaciones de los Planes de Estudio;

II1.- Preparar e impartir capacitaciones académicas obligatorias para el personal de
las escuelas incorporadas para la implementacion de la modificacion vy
reestructuracion de los planes de estudio que impartan;

IV.- Proponer mejoras para la capacitacion académica de las escuelas
incorporadas;

V.- Preparar e impartir capacitaciones académicas disciplinares para el personal de
las escuelas incorporadas a solicitud de las mismas;

VI.- Asesorar a peticion de las escuelas incorporadas para la preparacion de sus
evaluaciones de acreditacion de la calidad ante organismos de acreditacion;

VII.- A peticion de la Direccion General de Servicios Escolares, emitir opinion de las
acreditaciones y evaluaciones presentadas por las escuelas incorporadas, y

VIII.- A peticion de la Direccién General de Servicios Escolares recomendar los
requisitos minimos de equipamiento para la incorporacion de acuerdo al plan de
estudios.

CAPITULO III

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SOLICITUD Y REFRENDO DE ACUERDO DE
INCORPORACION DE ESTUDIOS

SECCION PRIMERA
SOLICITUD DE ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 16. OBLIGACIONE§ GENERICAS PARA OBTENER O MANTENER EL
ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. Para obtener o mantener el
Acuerdo de Incorporacion de Estudios, el particular debera:

I.- Desarrollar sus actividades conforme a lo establecido por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, el presente ordenamiento y demas disposiciones
aplicables;
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I1.- Brindar observancia de los principios pedagdgicos y éticos que orientan el
proceso ensefianza-aprendizaje;

III.- Para mantener el Acuerdo de Incorporacion del plantel particular su titular
debera contar con acreditacidon vigente en los servicios educativos incorporados a
esta Universidad Publica expedida por esta misma o los organismos reconocidos
segln corresponda por la Secretaria de Educaciéon Publica del Poder Ejecutivo
Federal, el Consejo para la Acreditacion de la Educacidon Superior Asociacién Civil, el
Consejo Nacional de Humanidades Ciencia y Tecnologia y los Comités
Interinstitucionales de Evaluacién de Educacion Superior;

IV.- Contar con personal en el plantel de su propiedad que acredite la preparacion
adecuada para impartir educacion y reunir los requisitos previstos por el presente
ordenamiento y la demas Legislacion Universitaria;

V.- Tener infraestructura educativa que satisfaga las condiciones higiénicas, de
seguridad y pedagdgicas que la autoridad otorgante determine. Para establecer un
nuevo plantel se requerira un nuevo acuerdo de incorporacion;

VI.- Dar cumplimiento puntual y cabal de los requerimientos que le formulen las
autoridades universitarias competentes de la Universidad Publica;

VII.- Mantener vigente y renovar anualmente en el mes de agosto podliza de fianza
donde se sefale como beneficiaria a la Universidad Publica por la cantidad
equivalente al pago de refrendo anual de incorporacion, supervisiones anuales y la
cuota de incorporacion anual, para garantizar el cumplimiento de obligaciones que
se deriven de las actividades del particular en materia de incorporacion, el
incumplimiento a este requisito sera motivo para retirar el Acuerdo de
Incorporacion.

VIII.- Efectuar la comercializacion de los servicios educativos incorporados
conforme a la Legislacion Universitaria, la Ley Federal de Proteccién al Consumidor
y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 17. DEL INICIO DEL TRAMITE DE SOLICITUD DE ACUERDO DE
INCORPORACION. Las instituciones que pretendan obtener un acuerdo de
incorporacion presentaran su solicitud ante la Secretaria General, en la que
expresaran lo siguiente:

I. Nombre, nacionalidad, ocupacion, domicilio particular y nimero del registro
federal de contribuyentes de las y los socios o asociados, el domicilio de la persona
moral solicitante y el nombre de su representante legal;

II.- Copia certificada de acta constitutiva de la asociacion civil o sociedad civil
solicitante, donde se especifique la imparticién de servicios educativos como parte
de su objeto;

III.- Copia certificada del poder notarial del representante legal;

IV.- Copia certificada de la escritura publica de propiedad, del contrato de
arrendamiento o del documento que acredite la legitima ocupacion del inmueble
donde se impartiran los estudios y demas documentacion que avale la ausencia de UA
controversias judiciales y administrativas del mismo; —
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V.- Planos estructurales, arquitecténicos y de instalaciones del plantel, sefialando
los usos y las condiciones actuales de los mismos, firmados por la/el Director
Responsable de Obra, que esté debidamente acreditado ante las instancias
municipales o estatales correspondientes, y dictaminados por éstas;

VI.- Planos de instalaciones eléctricas de conformidad a la normativa vigente,
evaluados por una unidad verificadora en su caso, firmados por la/el Director
Responsable de Obra, que esté debidamente acreditado ante las instancias
municipales o estatales correspondientes;

VII.- Planos de instalaciones de gas de conformidad a la normativa vigente,
evaluados por una unidad verificadora, firmados por la/el Director Responsable de
Obra, que esté debidamente acreditado ante las instancias municipales o estatales
correspondientes;

VIII.- Planos de instalaciones hidrosanitarias de conformidad a la normativa
vigente, firmados por la/el Director Responsable de Obra, que esté debidamente
acreditado ante las instancias municipales o estatales correspondientes;

IX.- Licencia de funcionamiento expedida por la autoridad municipal competente;

X.- Peritaje de seguridad estructural que deberd precisar que el inmueble que
ocupa el plantel cumple con las normas de construccion aplicables al lugar donde se
encuentra ubicado y definir si resulta adecuado para la prestacion de los servicios
educativos solicitados, emitido por perito debidamente acreditado en la materia
ante las instancias gubernamentales correspondientes;

XI.- Carta responsiva de seguridad estructural, firmada por la/el Director
Responsable de Obra que esté debidamente acreditado ante las instancias
municipales o estatales correspondientes, misma que debera renovarse cada cinco
afnos;

XII.- Memoria Estructural firmada por la/el Director Responsable de Obra que esté
debidamente acreditado ante Ilas instancias municipales o estatales
correspondientes;

XIII.- Programa Interno de Proteccion Civil, que debera incluir una estructura
organizacional especifica consistiendo en una Unidad Interna en la materia, el cual
debera estar avalado por las autoridades de Proteccion Civil Estatal del Estado de
Morelos;

XIV.- Informe de las bases econdmicas sobre las que se sustentara el plantel
educativo, para la prestacion de los respectivos servicios educativos, acompafiado
del estado financiero avalado con la firma de una persona que cuente con el titulo y
cédula profesional de contador/a publico/a y con la certificacidon vigente del colegio
de profesionistas conducente, este documento no debera tener una antigiedad
mayor a dos meses a la presentacion de la solicitud de incorporacion.

XV.- Un estudio que contenga:

a) Zona de influencia de la oferta de los servicios educativos objeto de la
solicitud.
b) Estudio situacional del mercado de trabajo profesional.
c) Plan estratégico del plantel con una proyeccién minima a tres afios.
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XVI.- Inventario del mobiliario y equipo, acorde a las necesidades pedagdgicas del
Plan de Estudios a impartir, entre otros incluira:

a) Aulas y espacios para la docencia y su equipamiento;

b) Espacios especificos para la realizacion de practicas, su equipamiento e
insumos;

c) Biblioteca y relacion de su acervo bibliografico, hemerografico y electrénico;
d) Servicios tecnoldgicos;

XVII.- Propuesta de denominacion que desee utilizar la institucion particular,

debiendo corresponder la misma a su naturaleza, no contravenir el orden juridico

en materia de derechos de propiedad intelectual y evitando, en todo caso, el uso de
” A\Y

los términos “auténoma”, “estatal” o de vocablos ajenos al idioma castellano o que
causen confusion respecto al caracter privado del plantel;

XVIII.- Estructura organizacional adecuada y suficiente para su operaciéon que
incluya:

a) Relacién o plantilla de personal docente, tutores, directivo y administrativo
encargado de la implementacion del plan de estudios de que se trate.

b) La relacion debera acompanarse con el curriculum vitae y la documentacion
académica probatoria de cada uno de las personas trabajadoras académicas
(tutores y docentes), directivos y administrativos, asi como copia del Titulo y
Cédula del grado académico que ostenten las y los trabajadores académicos;

XIX. Propuesta de evaluaciéon y capacitacion docente permanente por semestre;

XX.- Propuesta del numero de alumnos que, conforme a su infraestructura
instalada vy personal, tenga capacidad de admitir y atender;

XXI.- Propuesta de procedimiento de ingreso de las personas aspirantes

XXII.- En caso de tratarse de servicios educativos a impartirse en modalidad
presencial deberd hacer mencidn del turno o turnos en que el plantel educativo los
impartira;

XXIII.- El horario de atencién de la Direccién del plantel;

XXIV.- Proyecto de horario de clases de cada uno de los grupos que se
estableceran y que deberan de ajustarse a los planes de estudio de la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos;

XXV.- Documento que contenga las cuotas escolares por inscripcidn, reinscripcion,
colegiaturas por alumno y las demas que resulten aplicables por otros servicios;

XXVI.- Formato de declaratoria de compromiso de cumplir estrictamente con los
términos del Acuerdo de Incorporacion de Estudios respectivo, con el presente
reglamento y demas disposiciones aplicables;

XXVII.- Contrato de prestacion de servicios educativos que vaya a celebrar con
la/el alumno o quienes ejerzan su patria potestad en caso de ser menor de edad el
cual debera contar con el registro que sobre los contratos de adhesion lleva la
Procuraduria Federal del Consumidor;
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XXVIII.- Normatividad del plantel propiedad del particular basada en las
disposiciones legales que emita la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, la
cual deberd incluir, entre otros, los procedimientos de admisiéon, permanencia y
egreso del alumnado, el sistema disciplinario y la estructura organizacional de la
prestadora de los servicios educativos, y

XXIX.- Comprobante de pago de solicitud de Acuerdo de Incorporaciéon de Estudios
expedido por la Universidad Publica;

La informacion proporcionada por la institucion particular debera acreditarse
fehacientemente y las autoridades universitarias competentes podran verificarla a
través de los medios que consideren pertinentes.

Cualquier falseamiento en los datos o documentacion que proporcione el particular
dara lugar de oficio a la cancelacion del tramite de solicitud de incorporacion
independientemente de las demas responsabilidades legales que al efecto se
deriven.

La iniciacion de los procedimientos correspondientes a una solicitud de
incorporacion de estudios no confiere al particular ninglin derecho o
prerrogativa hasta en tanto no sea notificada la resolucion definitiva.

ARTICULO 18. DE LA IMPROCEDENCIA OFICIOSA DE SOLICITUD O
REFRENDO DE ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. En ninglin caso
se tramitara o autorizara cualquier Acuerdo de Incorporacion de Estudios o su
refrendo, respecto de personas morales o planteles en las que participen o sean
propuestos como personal directivo o administrativo, asociados o representantes
legales quienes desempefien o se hayan desempefiado laboralmente en Ia
Universidad Publica durante los Ultimos cuatro afios contados a partir de la fecha en
gue se pretenda ingresar el tramite respectivo.

De la misma manera, queda prohibido a las y los trabajadores de la Universidad
Publica adscritos a la Secretaria General, Secretaria Académica y la Direccion
General de Servicios Escolares, prestar servicios laborales o profesionales a los
propietarios de los planteles con acuerdos de incorporacion de estudios.
Igualmente, este impedimento resulta aplicable en cualquier supuesto que implique
conflicto de interés a cualquier persona trabajadora académica o administrativa de
la universidad publica.

La violacién a la prohibicién establecida en este articulo, independientemente del
ejercicio de las demas acciones legales que sean conducentes, previo el desahogo
del procedimiento correspondiente, sera causal de rescision de la relacién laboral
que sostenga el trabajador universitario involucrado con la Universidad Auténoma
del Estado de Morelos, asi como de la apertura de un procedimiento sancionatorio
en términos de lo previsto en el presente reglamento. Para el caso de personas de
las areas referidas que ya no presten sus servicios laborales a la universidad
publica debera haber transcurrido un periodo minimo de tres afios, contabilizados a
partir del término de la relaciéon laboral.
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ARTICULO 19. ACUERDOS QUE PUEDEN DICTARSE RESPECTO A LA
SOLICITUD DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. La persona titular de la
Secretaria General, turnara dentro del siguiente dia habil a la fecha de recepcion, la
solicitud de incorporacion a la Direccion General de Servicios Escolares.

La Direccion General de Servicios Escolares emitira y notificara al particular un
acuerdo administrativo, en un plazo maximo de cuarenta y cinco dias habiles a
partir de la recepcion de la solicitud de incorporacién, el cual podra ser,

I.- De admisidn de tramite, si la solicitud de incorporacion de estudios del particular
estd apegada a lo previsto en este ordenamiento y demas disposiciones aplicables.
En dicho acuerdo se sefialard dia y hora para la celebraciéon de una visita de
inspeccién a cargo de la Direccion de Administracion Escolar, quien podra
acompafiarse con las areas o dependencias universitarias necesarias.

I1.- De prevencion, si la solitud de incorporacion contuviere alguna irregularidad o
fuese omisa. Debiendo conceder el plazo de diez dias habiles para que el particular
subsane la omision.

ARTICULO 20. DE LOS EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE
PREVENCION. Cuando la/el particular no desahogue en tiempo y forma el acuerdo
de prevencién a que se refiere la fraccion II del articulo anterior, correspondera a la
Direccion de Administracion Escolar emitir y notificar la resolucion que deseche
definitivamente la solicitud de incorporacion.

ARTICULO 21. DE LOS EFECTOS DEL ACUERDO DE ADMISION DE TRAMITE
DE SOLICITUD DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. Una vez dictado el
acuerdo de admision de tramite, en el plazo de veinte dias naturales contados a
partir de la emisién del acuerdo de admision respectivo la Direccién de
Administracién Escolar de forma conjunta con las 4dareas o dependencias
universitarias necesarias, procedera a efectuar una visita de inspecciéon en el
domicilio propuesto por la/el particular para la prestacion de los servicios
educativos con el objetivo de verificar el cumplimiento de lo previsto en el presente
ordenamiento y demas disposiciones aplicables, al efecto se debera levantar el acta
circunstanciada que corresponda.

Si hubiere deficiencias y observaciones se deberan asentar en el acta de la visita de
inspeccién otorgandose al particular el plazo de cinco dias habiles contados a partir
de la fecha de la diligencia para que las subsane.

ARTICULO 22. DE LA SEGUNDA VISITA DE INSPECCION. Derivado de las
inconsistencias resultado de la primera visita de inspeccion se practicara una
segunda visita de inspeccidn bajo el siguiente procedimiento:

I.- La Direccion de Administracion Escolar lo notificara via oficio al particular
precisando las deficiencias y observaciones encontradas y al efecto le expedira el
recibo de pago para una segunda y ultima visita de inspeccion.

I1.- La Direccion de Administracion Escolar ejecutard de forma conjunta con las

areas o dependencias universitarias, dentro de los diez dias habiles en que la/el

particular hubiere pagado y entregado el recibo de pago de la cuota DA
correspondiente, la segunda visita de inspeccion en el domicilio respectivo con el .
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objeto de verificar que se hayan corregido la totalidad de las deficiencias
encontradas y procedera a levantar el acta circunstanciada respectiva.

III.- Si el acta circunstanciada de la segunda visita de inspeccion para efectos de
obtencidon de Acuerdo de Incorporacion de Estudios nuevamente no fuere favorable
la persona titular de la Direccion de Administracion Escolar procederd a la
cancelacién definitiva del tramite solicitado notificando de ello al particular
mediante oficio fundado y motivado debiendo devolverle los originales de su
respectiva solicitud de Acuerdo de Incorporacién de Estudios.

ARTICULO 23. DE LA REMISION DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE
INCORPORACION DE ESTUDIOS A LA PERSONA TITULAR DE LA RECTORIA
PARA EFECTOS DE PRONUNCIAMIENTO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA
DEFINITIVA. Si derivado de las actuaciones del procedimiento de solicitud de
incorporacion de estudios resultare que la/el particular dio cumplimiento a las
condiciones exigidas para tal efecto por este ordenamiento y demas disposiciones
aplicables, la persona titular de la Direccion de Administracion Escolar sometera a la
persona titular de la Rectoria, en un plazo maximo de quince dias habiles contados
a partir de la diligencia en que se hubiere deducido la observancia satisfactoria por
la persona interesada, un dictamen debidamente fundado y motivado avalado por
todas las instancias competentes, sobre el tramite respectivo y en el que obre el
visto bueno de la persona titular de la Secretaria General.

ARTICULO 24. ELEMENTOS DE CONTENIDO DE LAS RESOLUCIONES
ADMINISTRATIVAS DEFINITIVAS QUE RESUELVAN SOBRE LA
SOLICITUDES DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. Llos acuerdos de
incorporacién que dicte la persona titular de la Rectoria de la Universidad Publica
respecto de los expedientes donde obren las actuaciones relativas a las solicitudes
de incorporacion de estudios, deberan contener:

I.- El lugar y la fecha en que se dicten;
II.- La razoén social del particular solicitante y la denominacion del plantel;

II1.- La especificacion del turno, modalidad y denominacion del plan de estudios
del tipo medio superior o superior que se hubiese solicitado;

IV.- El ciclo escolar para el que se otorga la incorporacion;

V.- El domicilio donde se vaya a impartir el plan de estudios del tipo medio superior
0 superior objeto de la solicitud;

VI.- Un apartado que intitulard con el vocablo de “resultando” donde en parrafos
separados y numerados se describa cada una de las actuaciones que obren en el
expediente de tramite de solicitud de incorporacion de estudios correspondiente;

VII.- Un apartado que intitulard con el vocablo de “considerandos” donde en
parrafos separados y numerados se exponga la fundamentacion y motivacion que
se tomod en cuenta para emitir la resolucion, y

VIII.- Los puntos resolutivos en los que se expresara con claridad los términos,
condiciones y alcances de la resolucion definitiva.
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El Acuerdo de Incorporacion que otorgue la Universidad Publica, concede derechos
y atribuye las obligaciones que sefiala el presente reglamento exclusivamente por
el ciclo escolar de que se trate.

La resolucion fundada y motivada que dicte la persona titular de la Rectoria
respecto de una solicitud de Acuerdo de Incorporacion de Estudios debera ser
notificada al particular por la Direccion de Administracion Escolar en un plazo
maximo de diez dias habiles contados a partir de su emision.

ARTICULO 25. DEL REGISTRO Y PUBLICIDAD DE LOS ACUERDOS DE
INCORPORACION DE ESTUDIOS. De ser favorable al particular la resolucion
administrativa que al efecto emita la persona titular de la Rectoria de la Universidad
Publica dentro de la redaccion del fallo en mencion se debera asignar un nidmero de
Acuerdo de Incorporacion de Estudios univocamente identificador y habra de ser
consignado en un Libro de Registro que estara bajo la responsabilidad de la persona
titular de la Direccion de Administracion Escolar.

El Libro de Registro de los Acuerdos de Incorporacién de Estudios tendra la difusién
y el tratamiento de informacion publica de oficio en los términos de la legislacion
aplicable. En la inscripcién de estos acuerdos se expresara la razéon social de su
titular, el plan de estudios autorizado, la denominacion del plantel, el domicilio,
turno y modalidad en que se prestan los servicios educativos.

La Direccion General de Servicios Escolares publicara en el Portal de Transparencia
y en la pagina electroénica institucional, la relacién de las y los titulares de acuerdos
de incorporacion de estudios otorgados por la Universidad Publica en vigor.

SECCION SEGUNDA i
DEL REFRENDO DEL ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 26. DEL REFRENDO DEL ACUERDO DE INCORPORACION. El
refrendo de los acuerdos de incorporacion se sujetara al siguiente procedimiento:

I.- Las y los titulares de acuerdos de incorporacion, durante el mes de enero de
cada afio, deberan solicitar por escrito dirigido a la persona titular de la Rectoria,
mismo que sera entregado en la Direccion de Administracion Escolar, previo pago
de la cuota correspondiente, el refrendo de los acuerdos de incorporacion para el
siguiente ciclo escolar;

II.- La persona titular de la Direccién de Administracion Escolar debera elaborar un
dictamen donde conste una evaluacion global del desempefio del titular del Acuerdo
de Incorporacion respecto al apego al presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables en la prestacion de los servicios educativos respectivos. Dicho dictamen
debera ser dictado en el transcurso del mes de febrero de cada afo y remitido a la
persona titular de la Rectoria para efectos de su resolucion;

III.- La persona titular de la Rectoria emitird su resolucidon respecto a la solicitud
de refrendo dentro de los veinte dias habiles siguientes a la recepcién del dictamen
mencionado en la fraccién anterior.

Dicha resolucién debera ser notificada por la Direccion de Administracién Escolar al
particular dentro de los diez dias habiles siguientes a su emision;
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IV.- En caso de que la resolucion mencionada en la fraccion anterior de este
articulo no conceda el refrendo del Acuerdo de Incorporacion de Estudios
correspondiente, la/el particular no podra volver a tramitar una nueva solicitud de
incorporacion ante la Universidad Publica sobre el plan de estudios que corresponda
en un plazo de cinco afios posteriores a la fecha de su emision. La persona titular
de la Direccion de Administracion Escolar implementara todas las medidas al caso
conducentes.

CAPITULO IV )
DEL MANTENIMIENTO DEL ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS

SECCION PRIMERA
DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE

ARTICULO 27. REQUISITOS PARA SER AUTORIZADA PERSONA TITULAR DE
LA DIRECCION DE PLANTEL.

Para ser persona titular de la Direccion de Plantel se requiere cumplir con los
siguientes requisitos:

I.- Contar con nacionalidad mexicana o de ser extranjero debera contar con la
calidad de residente permanente otorgado por la autoridad competente;

I1.- Ser mayor de treinta afios;

III.- Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite
pena corporal de mas de un afio de prision;

IV.- Contar con titulo y cédula profesional de licenciatura, preferentemente con
posgrado, registrados en términos de ley y que resulten acordes a la naturaleza del
plantel;

V.- Acreditar experiencia docente minima de tres afios inmediatos anteriores a la
fecha de la presentacién de la propuesta de designacion;

VI.- No ser persona servidora publica de los tres niveles de gobierno,
representante popular, dirigente de partido politico o trabajador/a de la Universidad
Publica al momento de su designacion ni durante el ejercicio de su gestion, y

VII.- Compromiso de impartir durante todo el tiempo que dure su gestion al menos
una asignatura de las comprendidas en los estudios que tenga la/el particular
incorporado a la Universidad.

ARTICULO 28. REQUISITOS PARA SER AUTORIZADA COMO PERSONA
TRABAJADORA ACADEMICA DE PLANTEL. Para ser trabajador/a académico/a
del plantel se requiere cumplir con los siguientes requisitos:

I.- Ser mayor de veinticinco afos.

I1.- Contar con nacionalidad mexicana o de ser extranjera, debera acreditar que
cuenta con el permiso vigente de la autoridad competente.

III.- Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado/a por delito que
amerite pena corporal de mas de un afio de prision;
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IV.- Contar al menos con titulo y cédula profesional de licenciatura debidamente
registrados ante la autoridad competente, acordes al nivel de estudios incorporados
y a la naturaleza de la asignatura o asignaturas a impartir;

V.- Tener experiencia laboral minima de dos afios en el area del conocimiento de la
asignatura en la que haya sido propuesto, y

VI.- Acreditar cabalmente que cubre el perfil docente conforme a la modalidad y
naturaleza de las asignaturas de los planes y programas de estudio y demas
disposiciones vigentes de la Universidad Publica.

ARTICULO 29. DE LA AUTORIZACION Y REGISTRO DE LA PLANTILLA DE
PERSONAL ACADEMICO. Quince dias habiles previo al inicio del ciclo escolar que
corresponda, el titular del Acuerdo de Incorporacion estara obligado/a a solicitar a
la Direccion de Administracién Escolar la autorizacion y registro de su plantilla de
personal académico.

Siempre que se trate de personal académico de nuevo ingreso al plantel debera
acompanarse a la solicitud respectiva el curriculum vitae y documentos que
demuestren que la persona aspirante cumple con los requisitos establecidos en este
ordenamiento y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 30. DE LA OBLIGACION DE LAS Y LOS PARTICULARES DE
BRINDAR CAPACITACION A SU PERSONAL ACADEMICO: Los titulares de
acuerdos de incorporacion de estudios deberan acreditar ante la Direccién de
Administracion Escolar, que anualmente su personal académico ha recibido por lo
menos un curso de profesionalizacion docente o disciplinar, preferentemente
impartido por la Universidad Publica o al menos acreditado por la Secretaria
Académica de la misma.

ARTICULO 31. DE LAS BAJAS DEL PERSONAL ACADEMICO O
ADMINISTRATIVO: El titular del Acuerdo de Incorporacion reportara toda baja de
personal académico o administrativo del plantel de su propiedad a la Direccién de
Administracién Escolar en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir
de que la misma hubiere tenido verificativo, debiendo anexar a la misma la
propuesta del sustituto respectivo.

SECCION SEGUNDA
DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

ARTICULO 32. ELEMENTOS DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA. La
institucion se obliga a contar con las instalaciones fisicas apropiadas para aulas,
talleres, oficinas administrativas, bibliotecas, laboratorios, instalaciones deportivas
y demads espacios necesarios para la debida prestacion de los servicios educativos.

Las instalaciones fisicas del plantel deberan cumplir con los ordenamientos
reglamentarios en materia de construccién de la localidad donde se asienten.
Asimismo, dichas instalaciones respetaran estrictamente las disposiciones en
materia ambiental que las autoridades competentes expidan y les resulten

aplicables.
El acervo impreso y digital de sus bibliotecas debera contener la bibliografia que los DA
planes de estudios de la Universidad Publica y la persona titular de la Direccion de .
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Para estudios incorporados en modalidad no escolarizada la persona titular del
Acuerdo de Incorporacion correspondiente debera acreditar ante la Direccion de
Administracién Escolar que cuenta con las instalaciones, material didactico, equipos
tecnoldgicos y demas elementos en cantidad y calidad suficiente para impartir
debidamente estos servicios educativos.

ARTICULO 33. DE LA OBLIGACION DEL PARTICULAR DE NOTIFICAR A LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR LAS MODIFICACIONES A
REALIZAR EN SUS INSTALACIONES. La persona particular estara obligada a
notificar a la Direccién de Administracion Escolar con al menos diez dias habiles de
anticipacion las modificaciones que proyecte realizar en aulas, laboratorios, talleres,
bibliotecas y cualquier otro espacio o equipo que influya en el desarrollo del plan de
estudios al que se encuentre incorporado a efecto que dicha autoridad universitaria
determine las medidas necesarias para mantener las condiciones adecuadas que
aseguren el buen funcionamiento del plantel.

La persona titular del Acuerdo de Incorporacidn estd obligado a mantener las
instalaciones del plantel con condiciones 6ptimas de funcionamiento, higiene,
seguridad y sin conflictos legales.

SECCION TERCERA
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO Y REGLAMENTO DEL PLANTEL

ARTICULO 34. DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS DE LOS TIPOS
MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR. La/el titular de Acuerdo de Incorporacién en los
servicios educativos que preste se encuentra obligado a observar estrictamente el
plan y programas de estudios correspondiente.

En caso de cualquier reforma a los planes de estudios debidamente autorizada por
el Consejo Universitario, la persona particular que cuente con Acuerdo de
Incorporacién a los mismos debera implementar la transicién curricular conducente
dentro de los trescientos sesenta y cinco dias posteriores a su aprobacion, salvo
autorizacién expresa por la persona titular de la Secretaria General este plazo
podra extenderse un semestre mas. La implementacién de las reformas, seran de
conformidad a los lineamientos que al efecto le sefiale la persona titular de la
Secretaria Académica, que incluirdn, entre otros, cursos de capacitacion
obligatorios para el personal del plantel incorporado, cuyo incumplimiento sera
causal de no otorgamiento de refrendo.

ARTICULO 35. DEL REGLAMENTO DEL PLANTEL. Todo acto de creacién o
modificacion al contenido del Reglamento del Plantel donde se impartan servicios
educativos incorporados a la Universidad Publica para poder ser valido y entrar en
vigor debera cefiirse a la Legislacion Universitaria y ser autorizado previamente a
su entrada en vigor por la Direccion de Administracién Escolar.
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SECCION CUARTA
DEL CONTROL y GESTION ESCOLAR

ARTICULO 36. DE LA SUPERVISION OFICIAL DE LA DOCUMENTACION
ESCOLAR. La Direccion de Administracion Escolar supervisara el control escolar del
plantel propiedad del particular titular del Acuerdo de Incorporacién de Estudios a
fin de verificar que el registro de la evaluacion académica de las y los alumnos sea
veraz, oportuno y esté adecuadamente protegido contra cualquier alteracion.

ARTICULO 37. DE LOS GESTORES DE LOS PLANTELES PROPIEDAD DEL
PARTICULAR CON ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. La/el titular
del Acuerdo de Incorporacién de Estudios debera permanentemente acreditar por
escrito  ante la Direccion de Administracién Escolar, a dos gestores/as quienes
deberan ser mayores de edad y estaran facultados para presentar y recibir toda
clase de documentos y notificaciones en materia de este ordenamiento y demas
disposiciones aplicables.

ARTICULO 38. DE LOS PERIODOS DE INSCRIPCION Y REINSCRIPCION DEL
ALUMNADO. Los periodos de inscripcion, reinscripcion de alumnos/as y demas
tramites pertinentes se llevaran a cabo en los periodos y términos correspondientes
gue al efecto senale la Direccion de Administracién Escolar.

ARTICULO 39. DE LA INSCRIPCION. Dentro de un plazo de veinte dias habiles
contados a partir del inicio de cada semestre o cuatrimestre lectivo la persona
titular de la Direccidon del plantel enviara a la Direccion de Administracion Escolar:

I.- El listado del alumnado de primer ingreso;

II1.-El recibo de pago de las cuotas correspondientes expedido por la Universidad
Publica, vy

III.- Los respectivos expedientes de las y los alumnos inscritos los cuales se
integraran con los siguientes documentos en original y dos copias:

a) Acta de nacimiento;

b) Clave Unica de Registro de Poblacion;

c) Certificado total del antecedente académico inmediato anterior del nivel que
corresponda. Este debera ir acompafado por documento de validacion emitido por
la escuela de procedencia de dichos estudios, excepto los expedidos por la
Universidad Autdnoma del Estado de Morelos. Las y los alumnos con tales estudios
realizados en el extranjero deberan contar previamente con la revalidacién de
estudios correspondiente emitida por las autoridades competentes.

Si su ingreso a los estudios que pretende cursar fue a través de un tramite de
equivalencia o revalidacién de estudios, se deberd anexar el resolutivo respectivo,
junto con el certificado parcial de los estudios origen objeto del tramite.

d) Certificado médico del alumno el cual debera ser expedido por el Centro
Médico Universitario de la Universidad Publica, o de alguna otra institucion de salud
publica;

e) Comprobante de domicilio de la persona estudiante no mayor a tres meses
de antigliedad contados a partir del tramite de inscripcion. Pudiendo acreditarse a
través de constancias de residencia expedidas por autoridad competente o recibos
de pagos de servicios de agua potable, luz o teléfono;
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f) Las fotografias conforme a las caracteristicas que determine la Direccién de
Administraciéon Escolar;

g) Solicitud de inscripcion requisitada, en caso de ser menor de edad debera
ser firmada por alguno de los padres o su tutor legal, en el caso de este ultimo
acreditando la tutela. El padre o tutor legal debera entregar copia de su credencial
para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE) y

h) Se debera adjuntar la forma migratoria correspondiente cuando la/el alumno
sea extranjero.

La persona titular de la Direccién General de Servicios Escolares queda facultada
para determinar bajo que soporte (electrénico o impreso) debera entregarse la
documentacion consignada en el presente articulo.

ARTICULO 40. DE LA REINSCRIPCION. Dentro de un plazo de veinte dias
habiles contados a partir del inicio de cada periodo lectivo la persona titular de la
Direccion del plantel enviara a la Direcciéon de Administracion Escolar:

I.- El listado de alumnos y alumnas de reinscripcion;

I1.-El recibo de pago de las cuotas correspondientes expedido por la Universidad
Publica;

III.- Los respectivos expedientes de personas estudiantes reinscritas los cuales se
integraran con los siguientes documentos:

a) Kardex de calificaciones del ciclo escolar inmediato anterior.

b) Solicitud de reinscripcion debidamente requisitada, en caso de ser menor de
edad debera ser firmada por alguno de los padres o su tutor legal, en el caso de
este Ultimo acreditando la tutela. El padre o tutor legal debera entregar copia de su
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE).

IV.- En caso de ser conducente, adjuntar listado de alumnos y alumnas cursadoras.
La persona titular de la Direccion General de Servicios Escolares queda facultada
para determinar bajo qué soporte (electréonico o impreso) deberd entregarse la
documentacion consignada en el presente articulo.

ARTICULO 41. DEL PLAZO PARA REGULARIZAR LA SITUACION ACADEMICA
DEL ALUMNADO DE NUEVO INGRESO. Todo aquel alumno/a de nuevo ingreso
que no haya presentado en tiempo y forma su certificado total del antecedente
académico inmediato anterior a los estudios que pretende cursar, debera cefiirse a
lo establecido en el Reglamento General de Ingreso, Revalidacion y Equivalencia de
la Universidad Autonoma de Estado de Morelos.

ARTICULO 42. DE LA CONSERVACION DE LOS EXPEDIENTES ESCOLARES DE
LAS Y LOS EDUCANDOS. Toda persona particular que cuente con titularidad de
Acuerdo de Incorporacion de Estudios estd obligada a conservar en el plantel de su
propiedad por todo el tiempo los correspondientes expedientes escolares, actas de
calificaciones y kardex de sus alumnos y alumnas. Cuando el particular ya no
cuente con incorporacion vigente, debera realizar la entrega a la Universidad
Publica de dichos expedientes, actas de calificaciones y kardex; de conformidad a lo
senalado en el articulo 48 fraccion III de este ordenamiento.
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En lo que respecta a los expedientes del personal directivo y docente, la plantilla
del personal académico, las actas circunstanciadas de las visitas de inspeccion de
las autoridades universitarias competentes, deberan ser resguardados por un
periodo minimo de cinco afios; debiendo ser entregados a la universidad publica en
caso de no tener vigente el Acuerdo de Incorporacion.

SECCION QUINTA
DE LA ACREDITACION Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 43. DE LAS BASES GENERALES DE LA CERTIFICACION DE
ESTUDIOS. Las bases generales de la acreditacion y certificacion de los estudios
que se impartan en los planteles son las siguientes:

I.- Las evaluaciones que se apliquen a los alumnos y alumnas de los planteles
deberan observar la normativa de Examenes y demas disposiciones aplicables de la
Legislacion Universitaria;

I1.- Las evaluaciones profesionales se efectuaran de acuerdo con lo establecido en
el ordenamiento reglamentario en materia de Titulacion Profesional y demas
disposiciones aplicables de la Legislacidon Universitaria;

III.- Los programas académicos de la modalidad de titulacién de Diplomado para la
capacitaciéon y actualizacion profesional referida en la normatividad reglamentaria
de Titulacion Profesional deberan indispensablemente ser impartidos por la
Universidad Publica para que surtan sus efectos legales correspondientes;

IV.- Queda absolutamente vedada para estudiantes de los planteles propiedad de
las y los particulares optar por la modalidad de titulacién de -certificacion de
productividad académica prevista en las disposiciones reglamentarias de Titulacion
de la Universidad Publica;

V.- Toda evaluacion académica aplicada a alumnos y alumnas del plantel
indispensablemente requiere de la elaboracién del acta correspondiente cuyo
formato debera ser aprobado previamente por la persona titular de la Direccién de
Administracién Escolar;

VI.- La persona titular de la Direccién del plantel deberd remitir a la Direccion de
Administracion Escolar todas las actas de calificaciones de las evaluaciones,
acompafadas de su correspondiente comprobante oficial de pago, cuando sea el
caso, que se apliquen a los alumnos, su kardex y demas disposiciones aplicables. El
plazo para cumplir con esta obligacién es de diez dias habiles contados a partir del
dia en que haya tenido verificativo el examen correspondiente;

VII.- Los titulos, certificados y demas documentos que se emitan con motivo de la
prestacion de los servicios educativos incorporados deberan contar con los sellos
fisicos o electrdnicos y firmas autdgrafas o electrénicas de las personas titulares de
la Secretaria General y de la Direccion General de Servicios Escolares para tener
validez oficial en los sistemas educativos estatal y nacional;

VIII.- La Direccion de Administracion Escolar proporcionara al particular los
formatos utilizados para la expedicion de los certificados totales y parciales de
estudios para su correspondiente adopcion, y
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IX.- El control escolar de los certificados parciales y totales de estudios, actas de
examenes profesionales y titulos profesionales derivados de los servicios
educativos, regulados en el presente ordenamiento se efectuara por la Direccién de
Administracion Escolar.

SECCION SEXTA
DE LAS BECAS

ARTICULO 44. DEL PORCENTAJE MINIMO DE BECAS ECONOMICAS A
OTORGAR: La/el particular debera otorgar anualmente un minimo de becas,
equivalente al diez por ciento del total de alumnos/as de nuevo ingreso respecto a
la matricula del ciclo inmediato anterior en cada plan de estudios que cuente con
acuerdo de incorporacion de estudios. Las becas consistiran en la exencion del pago
total o parcial de las cuotas de inscripcion y de colegiaturas que haya establecido el
particular. Asi como de la cuota respectiva del pago de incorporacion.

Corresponderda exclusivamente a la Universidad Publica autorizar la asignacion de
las becas a que se refiere el presente articulo, tomando en cuenta su disponibilidad
financiera, asi como los demas criterios términos y condiciones que establezca la
persona titular de la Secretaria General.

Las resoluciones emitidas por las personas titulares de la Secretaria General y la
Direccién General de Servicios Escolares en materia de becas son inapelables.

SECCION SEPTIMA
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

ARTICULO 45. DE LAS MODALIDADES DE VISITA DE INSPECCION. Para los
efectos del presente Reglamento, habra tres tipos de visitas de inspeccién:

I.- De tramitacion de solicitud: Para la obtencion del Acuerdo de Incorporacion de
Estudios, las cuales deberan efectuarse conforme a lo sefalado en este
ordenamiento;

II.- Ordinarias: Cuyo objetivo sera la verificacion del cumplimiento al Acuerdo de
Incorporacion, al presente Reglamento, a los Planes de Estudio y demas
disposiciones aplicables;

Las visitas aludidas en esta fraccion se efectuaran dos veces al ano en dias y horas
habiles conforme al calendario que al efecto genere la Direccion de Administracion
Escolar, y

III.- Extraordinarias: Las que se realicen en cualquier tiempo con motivo de la
probable comisién de una o varias infracciones al presente Reglamento y a las
disposiciones aplicables.

Es obligacién de las y los particulares facilitar y colaborar en las actividades de
inspeccién y vigilancia que la Universidad Publica realice u ordene en los términos
de este Reglamento.

ARTICULO 46. DE LAS FORMALIDADES DE LAS VISITAS DE INSPECCION.
Las visitas de inspeccion que practique la Universidad Publica por conducto de la
Direccion de Administracion Escolar, deberan observar las formalidades al efecto
previstas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Debiendo
levantarse el acta correspondiente, firmandola quienes en ella intervinieron y
entregar una copia al particular con el que se entienda la diligencia.
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En las inspecciones ordinarias o por solicitudes de incorporaciéon que practique la
Direccion de Administracién Escolar podra hacerse acompafiar de un trabajador/a
universitario/a de la Direccion General de Infraestructura, asi como de la Direccion
de Proteccion y Asistencia.

En las visitas de inspeccion extraordinarias, la Direccion de Administracién Escolar
podra hacerse acompafar por las autoridades universitarias y trabajadores(as)
universitarios(as) que juzgue pertinentes para brindarle asesoria y apoyo.

CAPITULO V ]
DEL RETIRO DE ACUERDO DE INCORPORACION DE ESTUDIOS

ARTICULO 47. CAUSAS DE RETIRO DEL ACUERDO DE INCORPORACION.
Sera procedente el retiro del Acuerdo de Incorporacién de Estudios, por las
siguientes causas:

I.- Por sancién impuesta al particular titular del Acuerdo de Incorporacion que
corresponda en los términos de este Reglamento, y

I1.- Por peticidon del particular titular del Acuerdo de Incorporacion respectivo.

ARTIicULO 48. _DEL RETIRO VOLUNTARIO DEL ACUERDO
DE INCORPORACION DE ESTUDIOS. Para que proceda el retiro del Acuerdo de
Incorporacion de Estudios sera necesario seguir el siguiente procedimiento:

I.- La/el titular del Acuerdo de Incorporacion lo solicitara por escrito ante la
persona titular de la Direccion de Administracién Escolar;

II.- Dentro de los diez dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud
respectiva la persona titular de la Direccion de Administracién Escolar emitira
acuerdo de admisién a tramite siempre y cuando no hayan quedado periodos
lectivos inconclusos ni responsabilidades relacionadas con el tramite de
documentaciéon escolar por parte del respectivo particular.

En caso de encontrarse alguna irregularidad, la persona titular de la Direccidon de
Administracién Escolar prevendra al particular para que corrija las omisiones en un
plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de la notificacion
respectiva. De no cumplir el particular con la prevencion, se desechara la solicitud y
se procedera a realizar las indagaciones conducentes las cuales podran derivar en
la instauracion de un procedimiento administrativo de sancion.

III.- De ser conducente la solicitud de retiro voluntario de Acuerdo de
Incorporacion de Estudios, la persona titular de la Direccion de Administracion
Escolar citara al particular a efecto de que éste le haga entrega fisica de su archivo
de expedientes escolares de alumnos y alumnas, actas de calificaciones, kardex,
documentos de control escolar, sellos, papeleria y demas datos y documentacion
pertinentes del plantel de su propiedad. Al efecto, dicha autoridad universitaria
debera levantar el acta correspondiente;

IV.- Posteriormente a que tenga verificativo la diligencia sefialada en la fraccion
anterior la persona titular de la Direccion de Administracion Escolar remitira a la
persona titular de la Rectoria su dictamen y el expediente respectivo con el visto
bueno de la persona titular de la Secretaria General;
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V.- La persona titular de la Rectoria contard con el plazo de veinte dias habiles
contados a partir de la recepcion del expediente para dictar la resolucion que
conforme a Derecho corresponda, la cual sera notificada por la Direccion de
Administracion Escolar. Queda estrictamente prohibido que la Universidad Publica
autorice retiros temporales o concesiones especiales de acuerdos de incorporacion
de estudios.

CAPITULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 49. DE LAS INFRACCIONES. Son infracciones en materia de
incorporacion:

I.- Ostentarse como plantel incorporado sin haber obtenido el Acuerdo de
Incorporacion correspondiente ante la Universidad Publica o encontrarse vencida la
vigencia de dicho documento;

I1.- Impartir planes y programas de estudio de la Institucion, sin contar con el
Acuerdo de Incorporacion correspondiente;

III.- Efectuar durante la prestacion de los servicios educativos propaganda
ideoldgica, politica o religiosa que contravenga lo dispuesto en la Legislacion
Universitaria;

IV.- Permitir el consumo, posesion, comercializaciéon y trafico de bebidas
alcohdlicas y todas las sustancias ilicitas previstas en la Ley General de Salud
dentro de las instalaciones del plantel;

V.- Falsificar documentos y sellos y hacer uso de los mismos para acreditar
situaciones administrativas o escolares que no corresponden a lo establecido por el
presente Reglamento y demas disposiciones aplicables;

VI.- Extraviar o sustraer documentacion de control escolar del plantel en perjuicio
de su personal docente y alumnado, asi como retardar dolosamente la entrega de
dicha documentacion;

VII.- Atentar contra el patrimonio y prestigio de la Universidad Auténoma del
Estado de Morelos;

VIII.- Expedir certificados, constancias, diplomas o titulos a quienes no cumplan
los requisitos aplicables;

IX.- Hacer publicidad que sea enganosa o abusiva, asi como tolerar al interior del
plantel la comercializacion de bienes o servicios notoriamente ajenos al proceso
educativo;

X.- Realizar actividades que atenten o pongan en riesgo la dignidad humana, la
salud y la seguridad de los alumnos(as) y trabajadores(as) del plantel
incorporado;

XI.- Ocultar a los padres o tutores cualquier dato o informaciéon de alumnos(as)
menores de edad que deba ser de su conocimiento;

XII.- Oponerse a las actividades de evaluacién, supervisién y vigilancia, asi como
no proporcionar informacion veraz y oportuna;
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XIII.- Efectuar cualquier acto o amenaza de violencia fisica o verbal en contra de
las autoridades universitarias;

XIV.- Alterar de cualquier manera sin que medie motivo justificado, caso fortuito o
fuerza mayor, el calendario escolar o el horario de prestacion de servicios
educativos que resulten aplicables;

XV.- Instalar el plantel en domicilio ajeno al especificamente autorizado en el
Acuerdo de Incorporacion de Estudios otorgado por la Universidad Publica;

XVI.- Incumplir con lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la presente normatividad reglamentaria, la Legislacién Universitaria, los
Planes de Estudio y las demas disposiciones aplicables;

XVII.- No cubrir los pagos que se deriven del presente reglamento, o demas
ordenamientos aplicables en la materia.

XVIII.- No atender los requerimientos en materia de capacitacion para la debida
implementacion de los Planes y Programas de Estudio por parte de personal
docente, directivo y administrativo de los planteles incorporados;

ARTICULO 50. DE LAS SANCIONES: Las infracciones a este Reglamento se
sancionaran con:

I.- Amonestacién por escrito; o

I1.- Sancion econdmica hasta por el equivalente a siete mil novecientas cinco punto
sesenta Unidades de Medida y Actualizacion (UMA) vigente en el Estado de Morelos
en la fecha en la que se cometa la infraccion. Las multas impuestas podran
duplicarse en caso de reincidencia, o

II1.- Revocacion del Acuerdo de Incorporacion correspondiente.

La imposicion de las sanciones antes consignadas se aplicara al particular, sin
perjuicio de las acciones legales que procedan en su contra.

ARTICULO 51. DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE SANCION.
Cuando la persona titular de la Rectoria considere que existen causas justificadas
gue ameriten la imposicidon de sanciones, lo hard del conocimiento del presunto(a)
infractor(a) por conducto de la Direccion de Administracion Escolar para que, dentro
de un plazo de diez dias habiles contados a partir de la notificacion del acuerdo
respectivo, ejercite su derecho de audiencia.

La persona titular de la Rectoria dictara resolucion con base en los datos y
probanzas aportados por la persona infractora y las demdas constancias que obren
en el expediente respectivo. Dicha resolucion no admitira recurso alguno.

La ejecucion de las sanciones en materia de incorporacién sera responsabilidad de
la persona titular de la Rectoria de la Universidad Publica, pudiendo delegar esta
atribucién en alguna de las autoridades competentes conforme a lo previsto en el
presente Reglamento.
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En la aplicacion de sanciones y de resoluciones que no concedan refrendos de
acuerdos de incorporacion de estudios las autoridades universitarias competentes
tomaran todas las medidas necesarias para no causar perjuicios a los alumnos y
alumnas del plantel propiedad del particular correspondiente.

ARTICULO 52. CRITERIOS PARA IMPONER SANCIONES. Para imponer a los
particulares las sanciones contempladas en este reglamento se consideraran las
circunstancias en que se cometid la infraccion, los dafos y perjuicios que se hayan
producido o puedan producirse a los alumnos y alumnas, asi como a la Universidad
Publica, la gravedad de la infraccion, las condiciones socio-econdmicas del infractor,
el caracter intencional o no de la infraccidn y si se trata de reincidencia.

CAPITULO VII
DE LAS CUOTAS

ARTICULO 53. DE LOS CONCEPTOS Y MONTOS DE LAS CUOTAS. El computo
del monto de las cuotas que las y los particulares deberan cubrir a la Universidad
Publica se hara con base en la unidad diaria de medida y actualizacion (UMA) que
se encuentre vigente en el Estado de Morelos a la fecha de la presentacién del
tramite respectivo ante las autoridades universitarias competentes.

Los conceptos y montos de las cuotas en materia de incorporacion son los

siguientes:
REINGRESO: Unidad de medida y actualizacion (UMA)
REINSCRIPCION A NIVEL SUPERIOR 5.53
MATERIAS A CURSAR TIPO MEDIO 2.37
SUPERIOR
MATERIAS A CURSAR TIPO SUPERIOR 2.37
EXAMENES: Unidad de medida y actualizacion (UMA)
EXAMEN DE CALIDAD 4.74
EXAMEN POR DERECHO DE PASANTE 7.91
EXAMEN EXTRAORDINARIO 1.58
EXAMEN A TITULO DE SUFICIENCIA 2.37
EXAMEN DE SOLVENCIA ACADEMICA 2.37
EXAMEN PROFESIONAL 10.28

REVALIDACION DE ESTUDIOS:

Unidad de medida y actualizacién (UMA)

REVALIDACIQN DE ESTUDIOS GENERAL 10.28
REVALIDACION PARCIAL DE ESTUDIOS 0.79
C/MATERIA)
EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS 5.02
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EXPEDICION DE DOCUMENTOS:

Unidad de medida y actualizacién (UMA)

EXPEDICION DE CARTA DE PASANTE 4.55
CERTIFICADO DE ESTUDIOS (TOTAL) 4.74
CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARCIAL 0.79
(POR SEMESTRE)

CONSTANCIA CON CALIFICACION POR 0.79
SEMESTRE

CONSTANCIA SIMPLE 1.58
CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL 1.58
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 7.91
ESTUDIOS

FIRMA DE TITULO 6.32
EXPEDICION DE TITULO 7.12

INCORPORACION DE ESTUDIOS:

Unidad de medida y actualizacién (UMA)

SOLICITUD DE INCORPORACION POR
CADA PLAN DE ESTUDIOS Y TURNO

158.11

REFRENDO ANUAL DE INCORPORACION
POR CADA PLAN DE ESTUDIOS Y
TURNO REFRENDO)

79.06

INCORPORACION ANUAL POR ALUMNO
50% DE COLEGIATURA 1ler PAGO
\VARIABLE

VISITA DE INSPECCION ORDINARIA

31.62

SEGUNDA VISITA EN TRAMITE DE
SOLICITUD DE INCORPORACION

47.43

PROFESIONAL

H. VARIOS: Unidad de medida y actualizacién (UMA)
CAMBIO DE TURNO, ESCUELA O GRUPO 5.01

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS (C/ 0.90

DOCUMENTO)

COTEJO DE DOCUMENTOS 0.90
(V/DOCUMENTO)

EXTRAVIO DE RECIBOS (C/U) 2.37

DUPLICADO DE ACTA DE EVALUACION 8.70

Las cuotas establecidas en este articulo no incluyen las que al efecto resulten
aplicables y estén fijadas en la Ley Federal de Derechos.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente ordenamiento entrara en vigor, previa publicacion que se
haga del mismo en el Organo Informativo Universitario “Adolfo Menéndez Samara”,
el dia veintitrés de enero de dos mil veintitrés.

SEGUNDO. - Se abroga el Reglamento General de Incorporacién aprobado por el
Consejo Universitario en su sesion de fecha once de diciembre de dos mil nueve y
publicado en el Organo Informativo Universitario “Adolfo Menéndez Samara”
numero cincuenta y cuatro de fecha catorce de mayo de dos mil diez.

TERCERO. - Se deroga toda disposicion que se oponga al presente ordenamiento
reglamentario.

CUARTO. - Queda estrictamente prohibido a cualquier autoridad universitaria
expedir acuerdos de incorporacion de estudios a personas fisicas. Quienes se
encuentren en esta situacion deberan tomar las medidas conducentes y oportunas
que les permita regularizarse para poder prestar servicios educativos en materia de
este ordenamiento en el ciclo escolar 2023-2024.

QUINTO. - Los asuntos que se encuentren pendientes de resolucién por las
autoridades universitarias competentes a la entrada en vigor del presente
Reglamento seran resueltos conforme a las normas vigentes al momento de su
inicio.
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