SisTEMA NACIONAL Lineamientos Técnicos Generales para la publicaciéon, homologacion
y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas
en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia
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Xlll. El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccion electronica donde

podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion
Todos los sujetos obligados publicaran la informacidon necesaria para que las personas puedan establecer
contacto y comunicacion con su respectiva Unidad de Transparencia (UT) y, si asi lo requieren, auxiliarlos en
la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién y en su caso orientarlos sobre los sujetos obligados
competentes conforme a la normatividad aplicable, tal como lo establece el articulo 45, fraccion lll, de la Ley
General; ademas, si se requiere, deberan orientarlos al sistema de solicitudes de acceso a la informacion que
corresponda.
Por tal motivo, de forma complementaria al domicilio oficial y direccién electrénica, se incluiran datos generales
del(la) responsable de la Unidad de Transparencia, asi como los nombres del personal habilitado para cumplir
con las funciones establecidas en el referido articulo, independientemente de que su nivel sea menor al de jefe
de departamento u homologo.
Ademas, los sujetos obligados deberan publicar una nota en la que se indique que las solicitudes de informacion
publica que se reciben a través del correo electrénico ya sefialado en las oficinas designadas para ello, via
telefénica, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio aprobado por el Sistema
Nacional, podran presentarse cumpliendo con los requisitos3! que indica la Ley General y un hipervinculo al
Sistema de solicitudes de acceso a la informacion, que formara parte del Sistema Nacional.32

Periodo de actualizacion: trimestral

En su caso, 15 dias habiles después de una modificacion.
Conservar en el sitio de Internet: informacion vigente
Aplica a: todos los sujetos obligados

Criterios sustantivos de contenido

Criterio 1 Ejercicio

Criterio 2 Periodo que se informa (fecha de inicio y fecha de término con el formato
dia/mes/afio)

Criterio 3 Domicilio33 oficial de la Unidad de Transparencia (tipo de vialidad [catalogo],
nombre de vialidad [calle], nUmero exterior, niUmero interior [en su caso], Tipo
de asentamiento humano [catdlogo], nombre de asentamiento humano
[colonia], Clave de la localidad, nombre de la localidad, clave del municipio,
nombre del municipio o delegacion, clave de la entidad federativa, nombre de
la entidad federativa [catalogo], codigo postal)

Criterio 4 Teléfono(s) oficial(es) y, en su caso, extension(es)

Criterio 5 Horario de atencion de la Unidad de Transparencia

Criterio 6 Correo electronico oficial activo de la Unidad de Transparencia mediante el cual
se recibiran las solicitudes de informacién

Criterio 7 Nota que indique que se reciben solicitudes de informacién publica. Ejemplo:
“Se reciben solicitudes de informacién publica respecto a <<sujeto obligado>>,
a través del correo electronico oficial de la Unidad de Transparencia, en el
domicilio oficial de ésta, via telefénica, por correo postal, mensajeria, telégrafo,
verbalmente ante el personal habilitado que las capturara en el sistema
electronico de solicitudes; o cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional”

Criterio 8 Hipervinculo a la direccion electrénica del Sistema de solicitudes de acceso a
la informacién

Criterio 9 Nombres completos del(la) responsable de la Unidad de Transparencia y del
personal habilitado para cumplir con las funciones establecidas en el articulo 45
de la Ley General, independientemente de que su nivel sea menor al de jefe de
departamento u homdlogo (nombrel[s], primer apellido, segundo apellido)

31 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, articulo 124.
32 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, articulo 50, fraccion 1.

33 Los componentes del domicilio se basan en la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos emitida por el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, publicada en el Diario Oficial el viernes 12 de noviembre de 2010. Disponible en:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/normastecnicas/doc/dof_ntdg.pdf
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Criterio 10

Criterio 11

Cargo o puesto que ocupan el(la) responsable de la Unidad de Transparencia
y el personal habilitado para cumplir con las funciones establecidas en el
articulo 45 de la Ley General en el sujeto obligado

Funcién que desempefa el personal asignado en la Unidad de Transparencia

Criterios adjetivos de actualizacion

Criterio 12
Criterio 13

Criterio 14

Periodo de actualizacion de la informacién: trimestral. En su caso, 15 dias
habiles después de una modificacion

La informacion publicada debera estar actualizada al periodo que corresponde
de acuerdo con la Tabla de actualizacion y conservacion de la informacion
Conservar en el sitio de Internet y a través de la Plataforma Nacional la
informacion vigente de acuerdo con la Tabla de actualizacion y conservacion de
la informacion

Criterios adjetivos de confiabilidad

Criterio 15

Criterio 16
Criterio 17
Criterio 18

Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y/o actualiza(n)la

informacion

Fecha de actualizacion de la informacion publicada con el formato dia/mes/afio

Fecha de validacion de la informacién publicada con el formato dia/mes/afio
Nota. Este criterio se cumple en caso de que sea necesario que el sujeto

obligado incluya alguna aclaracién relativa a la informacién publicada y/o

explicacioén por la falta de informacion

Criterios adjetivos de formato

Criterio 19

Criterio 20

La informacion publicada se organiza mediante el formato 13, en el que se
incluyen todos los campos especificados en los criterios sustantivos de
contenido

El soporte de la informacién permite su reutilizacion

Formato 13 LGT_Art_70_Fr_XIll

Unidad de Transparencia (UT)

Fecha de inicio Fecha de término Domicilio oficial de la UT
L del periodo que del periodo que se . . . Numero Tipo de
Ejercicio se informa informa Tlpot\{llahdad N.OT(;;"‘; II\Elu;ngro Interior, en su asentamiento
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio) (catalogo) vialida xterior caso (catalogo)
Domicilio oficial de la UT
Nombre del Clave de la Nombre de la
a'::r:?:r;?ei?é Cllj(\:/;igzclia g?g;gjﬁjgz glj‘r\lliiisg municipio o entidad entidad federativa Cadigo postal
delegacion federativa (catalogo)
Numero telefonico Extension, en Numero telefonico Extension, tHorglrlo(?el Ic‘iffe‘? Nota qge |nd||c_1u_<ta gue
oficial 1 su caso oficial 2, en su caso en su caso atencion defa glectronico S€ reciben solicituces
’ UT oficial de informacion publica

informacion

Hipervinculo a la direcciéon
electronica del Sistema de
solicitudes de acceso a la

Responsable y personal habilitado para cumplir con las funciones de la Unidad de Transparencia (UT)

Cargo o puesto en

el sujeto obligado Funcién en la UT

Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido

Area(s) responsable(s) que genera(n),
posee(n), publica(n) y actualiza(n) la
informacion

Fecha de validacion de la
informacién
(dia/mes/afio)

Fecha de actualizacién de la
informacion
(dia/mes/afio)

Nota
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