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Presentacion

Este Manual de la Universidad Autéonoma del Estado de Morelos
(UAEM) es una herramienta para que sus unidades académicas
y administrativas puedan producir cualquier material gréfico,
conservando la unidad y prestancia de la imagen institucional.

Proyectar la imagen de la UAEM de forma clara y coordinada
ayuda a mejorar la comunicacion y a potenciar la capacidad de
gestién e innovacién como elemento diferenciador, de fuerza y
unidad, que ubica a nuestra institucién en una posicion privilegiada
como impartidora y diseminadora de la educacion y la cultura
en el &mbito de sus interacciones. La manera como transmita la
universidad de su esencia social, mediante el uso de un sistema de
diseno grafico coordinado en diferentes medios de comunicacién,
permitird que su imagen de identidad sea correctamente aplicada,
difundida y reconocida.

La construccion de esta imagen es el punto de referencia para la
adecuada comunicacion y significacion de la funcion universitaria.
El proposito de este manual es unificar la presencia grafica de la
instituciéon en todo tipo de comunicaciones visuales.

En la presentacion de dichos lineamientos se ha seguido
un sistema sencillo en el que cada ejemplo de aplicacion se
complementa con indicaciones que faciliten su uso. Los ejemplos
presentados no son exhaustivos, pero permiten la comprension de
las normas generales del sistema grafico que emplea la UAEM en
las aplicaciones mas usuales de su identidad grafica. En la medida

en que los lineamientos de aplicacién sean respetados, se podra
asegurar una presencia uniforme y constante ante todo tipo de
publico, interno y externo.

Los materiales para la reproduccion grafica del logosimbolo
institucional, fconos y formatos, se podran solicitar en la
Coordinacion Editorial en versiones digitales.



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

Manual de Identidad



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

Proyecto del Reglamento General de Identidad
de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos

Exposicion de motivos

Considerando:

|. Que dentro del patrimonio intangible de la institucién que
regula el articulo 14 de la Ley Organica de la Universidad Autbnoma
del Estado de Morelos, se encuentran contemplados como parte del
mismo el lema, himno y simbolos de la institucion.

Il. Que en los trabajos de redaccién del proyecto normativo de
Estatuto Universitario uno de los consensos alcanzados fue que el
Manual de Identidad Gréafica aprobado por el Consejo Universitario en
su sesion de fecha siete de diciembre de dos mil cinco estaba rebasado
por la realidad y que era menester actualizarlo e incorporar elementos
de identidad universitaria no graficos igualmente relevantes.

[ll. Que como consecuencia de lo senalado en el considerando
anterior, el articulo 5 del Estatuto Universitario consigna los elementos
de identidad representativos de la Universidad Autonoma del Estado de
Morelos y en el articulo 8 de dicho ordenamiento estatutario establece
que en el Manual de Identidad se estableceran las disposiciones para
que los integrantes de la comunidad universitaria puedan hacer uso
de los elementos de identidad de la institucion.

IV. Que el articulo décimo primero transitorio del Estatuto
Universitario sefala que el Consejo Universitario cuenta con noventa
dias habiles para emitir el Manual de Identidad de la Universidad
Autonoma del Estado de Morelos.

V. Que en la sesion del Consejo Universitario de fecha treinta
de abril de dos mil diez se acord6 prorrogar en treinta dias
habiles el plazo previsto en el articulo décimo primero transitorio
del Estatuto Universitario para que dicha autoridad universitaria
expidiera el Manual de Identidad de la Universidad Auténoma
del Estado de Morelos.

VI. Que la expediciéon de un ordenamiento reglamentario en
materia de identidad universitaria es la medida adecuada de
técnica legislativa para darle plena juridicidad y obligatoriedad
al Manual de Identidad de la Universidad Auténoma del
Estado de Morelos el cual constituird las disposiciones técnicas
complementarias de dicho ordenamiento.

VIl. Que durante los meses de marzo a junio de dos mil
diez se sostuvieron diversas reuniones de trabajo en las que
participaron los titulares de la Secretaria de Extensién, de la
Coordinacion Editorial, de la Coordinacion de Servicios de
Extensién, de la Direccion de Vinculacion y de la Direccion de
Normatividad Institucional con el objetivo de generar tanto
un proyecto normativo inédito de Reglamento General de
ldentidad como una propuesta de Manual de Identidad de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos que se somete
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a la dictaminacién de la Comisién de Legislacién Universitaria del
Consejo Universitario.

VIl. Que en sesién de fecha treinta y uno de mayo de dos mil
diez, la Comision de Legislacion Universitaria analizé y dictaminé
favorablemente en lo general el proyecto normativo de Reglamento
General de Identidad aludido en el numeral anterior efectuandole en
lo particular modificaciones a dos articulos transitorios y adicionadndole
uno mMas.

VIII. Que el proyecto normativo de Reglamento General de Identidad
de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos que aqui nos
ocupa se integra por dieciocho articulos ordinarios divididos en cuatro
capitulos y seis transitorios.

En el capitulo | denominado Disposiciones generales se
previene que el objeto de este ordenamiento es establecer las bases
y disposiciones aplicables para el uso, ejecucion, reproduccion vy
explotacién comercial de los elementos de identidad universitaria de la
Universidad Autéonoma del Estado de Morelos. Asimismo, se precisan
las disposiciones de observancia obligatoria en la materia. Por otra
parte, en este mismo capitulo se estipula que el uso de los elementos
de identidad habra de ser acorde a los fines constitucionales y finalidad
de esta Universidad Publica, esto es para la docencia, la investigacion,
la difusién de la cultura, la extensién de sus servicios y el fortalecimiento
y transformacion de la sociedad a través de la ciencia, la educacién y
la cultura.

Enelcapitulollintitulado De las autoridades universitarias
y sus atribuciones se instituyen al Consejo Universitario,
al Rector y a los Titulares de las Unidades Académicas de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos como las
autoridades que en su respectivo marco de responsabilidad
deberan cumplir y hacer cumplir el marco normativo de la
identidad universitaria.

En el capitulo Ill Del Comité de Identidad Universitaria
se establece la conformacién de un Comité de Identidad
Universitaria integrado por: El Rector quien lo presidira, el
Secretario de Extension de la Rectoria quien sera su Secretario
Ejecutivo, el Secretario Administrativo de la Rectorfa y los titulares
de la Coordinacién Editorial y de la Oficina del Abogado General.
Respecto a la naturaleza de este organismo se especifica que el
mismo es de caracter consultivo y de toma de decisiones de la
Rectoria de esta Casa de Estudios.

En el capitulo IV De la Fundacion UAEM partiendo
de la premisa de organismo auxiliar de la Fundacion UAEM
se le brindan una serie de funciones con las que se tiene la
expectativa de que pueda coordinarse con las autoridades
universitarias competentes para coordinarse en obras y acciones
de promocién y defensa de los elementos de identidad de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos como parte
fundamental de su patrimonio intangible.
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Por lo antes expuesto, nos permitimos someter al analisis y votacién
del Consejo Universitario de la Universidad Auténoma del Estado de
Morelos para efectos de lo previsto en la fraccion V del articulo 45 del
Estatuto Universitario, el presente proyecto normativo de:

ReGLAMENTO GENERAL DE IDENTIDAD
DE LA UNIVERSIDAD AuTONOMA DEL Estapo DE IMIORELOS

CAPITULO PRIMERO

DisposiCIONES GENERALES

Articulo 1. Del objeto del presente ordenamiento. El presente
Reglamento tiene por objeto establecer las bases y disposiciones
aplicables para el uso, ejecucion, reproduccién y explotacién comercial
de los elementos de identidad de la Universidad Auténoma del Estado
de Morelos.

Los epigrafes que preceden a los articulos de este ordenamiento no
tienen valor para su interpretacién legal y sélo se incluyen para facilitar
su conceptuacion y su sistematizacion juridicas, pero no aplican en
relacién con el contenido y alcance de las normas respectivas.

Articulo 2. De las disposiciones obligatorias en materia
de identidad universitaria. Son disposiciones de observancia
obligatoria en materia de identidad de la Universidad Autbnoma
del Estado de Morelos:

|. La Ley Organica de la Universidad Autdbnoma del Estado de
Morelos;

Il. EL Estatuto Universitario;

Il El presente ordenamiento;

IV. El Manual de Identidad de la Universidad Autonoma del
Estado de Morelos, y

V.- Las demas disposiciones aplicables que dicten el Consejo
Universitario y el Rector.

Articulo 3. De los elementos de identidad de la
institucion. Los elementos de identidad de la Universidad
Autonoma del Estado de Morelos son los siguientes:

|. Su denominacion y las siglas “"UAEM”;

Il. El logosimbolo de la Institucion;

lll. Los logotipos de todas y cada una de sus Unidades
Académicas y dependencias administrativas;

IV. El lema universitario y los lemas de sus Unidades Académicas;
V. El icono del venado universitario;

VI. El himno universitario, y
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VII. El patrimonio artistico, histérico y arquitecténico que obre bajo su
resguardo o propiedad.

Articulo 4. Del lema de la institucion. El lema de la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos es Por una humanidad culta.

Su uso es obligatorio en todos los documentos que expidan las
autoridades universitarias y en las demas hipdtesis que al efecto
prevenga el Manual de Identidad de la institucion.

Articulo 5. Del himno universitario. En las frecuencias de la radio
que opere la Universidad Auténoma del Estado de Morelos se debera
incluir en su programacion diaria al inicio y cierre de las transmisiones
la ejecucién del Himno Universitario.

Es obligatoria la difusion del himno universitario en las unidades
académicas y dependencias administrativas de la institucion.

Articulo 6. De la naturaleza del Manual de Identidad. El Manual
de Identidad de la Universidad Autébnoma del Estado de Morelos
contendra las normas técnicas complementarias de este ordenamiento.

Articulo 7. Del uso de los elementos de identidad. Cualquier uso
de los elementos de identidad de la Universidad Auténoma del Estado
de Morelos siempre debera ser acorde a los fines y finalidad que senala
su Ley Organica y a las disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS AUTORIDADES UNIVERSITARIAS
Y SUS ATRIBUCIONES

Articulo 8. Delas autoridades competentes en materia
de identidad. Son autoridades universitarias competentes en
materia de identidad de la Universidad Autbnoma del Estado
de Morelos:

|. El Consejo Universitario;

l. El Rector; y

lIl. Los titulares de las unidades académicas.

Articulo 9. De las atribuciones y obligaciones del
Consejo Universitario. Las atribuciones del  Consejo
Universitario en materia de este ordenamiento son las siguientes:
|. Expedir, modificar, derogar y abrogar las disposiciones
necesarias para regular la identidad universitaria;

Il. Investigar, resolver y sancionar sobre infracciones a las
disposiciones objeto del presente Reglamento y demas aplicables
de la normatividad institucional, y

lIl. Dictar las sanciones que correspondan a los infractores que

violenten las disposiciones sobre identidad universitaria.
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Articulo 10. De las atribuciones y obligaciones del Rector:
Las atribuciones y obligaciones del Rector en materia de este
ordenamiento son las siguientes:

|. Establecer, dirigir y evaluar politicas y programas de identidad
universitaria;

Il. Suscribir toda clase de actos juridicos que favorezcan la promocion,
difusién y explotacion comercial de los elementos de identidad
universitaria;

lIl. Ejecutar todas las medidas conducentes para la debida proteccion
delos derechos de propiedad intelectual de los elementos de identidad
universitaria;

IV. Fungir como instancia de coordinacion entre las autoridades
universitarias y la Fundacion UAEM en obras y acciones de identidad
universitaria;

V. Resolver cualquier asunto no previsto en el presente ordenamiento;
VI. Presidir el Comité de Identidad Universitaria, y

VII. Las demas que le otorgue la Legislacién Universitaria.

Articulo 11. De las atribuciones y obligaciones de los
directores de las unidades académicas. Las atribuciones y
obligaciones de los Directores de las unidades académicas en materia
de este ordenamiento son las siguientes:

|. Promovery difundir los elementos de identidad a que alude el presente
ordenamiento al interior de la unidad académica a su respectivo cargo.

Il. Procurar que se ejecute el himno universitario en cualquier
evento institucional de cuya organizacion sea responsable.

lIl. Informar al Rector y al Comité de Identidad Universitaria de
cualquier irregularidad en materia de identidad universitaria
que se presente al interior de la unidad académica a su cargo.

IV. Las demas que les confiera la Legislacion Universitaria.

CAPITULO TERCERO

DeL ComitE DE IDENTIDAD UNIVERSITARIA

Ariculo 12. De la integracion del Comité de Identidad
Universitaria: El Comité de Identidad Universitaria es un
organismo asesor y de toma de decisiones de la Rectoria y se
integra de la siguiente manera:

|. El Rector, quien lo presidira;

[l. El titular de la Secretaria de Extensién de la Rectoria, quien
sera su Secretario Ejecutivo;

[Il. El titular de la Secretaria Administrativa de la Rectoria;

IV. El titular de la Coordinacién Editorial, y
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V. El titular de la Oficina del Abogado General;
Los integrantes de este Comité podran designar suplente quien deberd
ser su inferior jerarquico inmediato.

Articulo 13. De las atribuciones del Comité de Identidad
Universitaria. Las atribuciones del Comité de Identidad Universitaria
son las siguientes:

|. Colaborar con el Rector en el disefio, instrumentacién y evaluacién
de las politicas en materia de identidad universitaria;

[l. Promover la identidad universitaria;

lll. Coordinarse con la Fundacion UAEM en las tareas de promocion y
respeto a los derechos de propiedad intelectual de los elementos de
identidad universitaria;

IV. Ejecutar los programas de actividades en materia de identidad
universitaria aprobados en su interior o por el Consejo Universitario.
V. Asesorar a los integrantes de la comunidad universitaria sobre el uso
de los elementos de identidad de la Universidad Auténoma del Estado
de Morelos;

VI. Vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones de la
normatividad institucional sobre identidad universitaria;

VII. Emitir recomendaciones y exhortos en materia de identidad
universitaria;

VIII. Remitir al Consejo Universitario aquellos casos de violaciones
al presente Reglamento, al Manual de Identidad Grafica y demas

disposiciones aplicables para la instauracion del procedimiento
correspondiente;

IX. Las demds que les delegue el Rector o les confiera la
Legislacién Universitaria.

Articulo 14. De las facultades y responsabilidades
del Presidente del Comité de Identidad Universitaria.
El Presidente del Comité de Identidad Universitaria tendra las
siguientes facultades y responsabilidades:

|. Coordinar y dirigir todas las sesiones del Comité de Identidad
Universitaria;

Il. Autorizar las érdenes del dia de las sesiones del Comité de
Identidad Universitaria;

lll. Convocar a sesiones extraordinarias del Comité de de
Identidad Universitaria; y

IV. Ejercer su voto de calidad, en caso de empate en las votaciones
en el seno del Comité de de Identidad Universitaria.

Articulo 15. De las facultades y responsabilidades
del Secretario Ejecutivo del Comité de Identidad
Universitaria. El Secretario Ejecutivo del Comité de
Comunicacion Institucional tendra las siguientes facultades y
responsabilidades:
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|. Suscribir las convocatorias que contengan las o6rdenes del dia
de las sesiones del Comité de Identidad Universitaria incluyendo
los documentos necesarios para someterla a la correspondiente
autorizacion del Presidente de dicho Comité;

Il. Remitir a cada integrante del Comité de Identidad Universitaria las
convocatorias y anexos conducentes de las sesiones a celebrarse;

lIl. Registrar y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del
Comité de ldentidad Universitaria;

IV. Presentar a la consideracion del Comité de Identidad Universitaria,
en el mes de enero de cada afo, el calendario anual de sus sesiones
ordinarias, y

V. Designar un enlace operativo que le coadyuve en el gjercicio de las
facultades y atribuciones a que alude este numeral.

Articulo 16. De los acuerdos e invitados a las sesiones del
Comité de Identidad Universitaria. Los acuerdos del Comité de
Identidad Universitaria serdn tomados por mayoria de votos.

El Presidente del Comité de Identidad Universitaria podréa invitar a sus
sesiones a miembros de la comunidad universitaria y personas expertas
cuya opinion se estime valiosa para el ejercicio de sus atribuciones, las
cuales tendran derecho a voz mas no a voto.

En las sesiones del Comité de Identidad Universitaria, la Fundacion
UAEM podra asistir como invitado permanente, pero sus intervenciones
careceran de valor vinculatorio.

Articulo 17. Del quérum y sesiones del Comité
de Identidad Universitaria. El quérum minimo para
poder sesionar validamente serd de la mitad méas uno de sus
integrantes.

El Comité de Identidad Universitaria tendrd dos tipos de
sesiones:

|. Ordinarias las cuales se deberdn realizar bimestralmente, salvo
gue no existan asuntos a tratar, y

[l. Extraordinarias las cuales se llevaran a cabo cuando asi lo
determine su Presidente, quien debera convocar con al menos
un dia habil de anticipacién.

CAPITULO CUARTO

DE LA Funbacion UAEM

Articulo 18. De las funciones de la Fundacion UAEM.
La Fundacion UAEM tendrd las siguientes funciones en materia
de identidad universitaria:

|. Promover la identidad universitaria por todos los medios a
su alcance;
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Il. Fomentar el respeto a los derechos de propiedad intelectual de
los elementos de identidad universitaria;

lll. Desempefar las comisiones y funciones especiales que le
confieran las autoridades universitarias;

IV. Proporcionar la informaciéon, datos y colaboracion que le
sean requeridas por las autoridades universitarias en la l6gica de su
naturaleza de organismo auxiliar, y

V. Establecer vinculos de coordinacion con las autoridades
universitarias competentes y con el Comité de Identidad Universitaria.

TRANSITORIOS

Primero. El| presente ordenamiento y el Manual de Identidad de
la Universidad Auténoma del Estado de Morelos entraran en vigor
al dia habil siguiente de su publicacién en el Organo Informativo
Universitario “Adolfo Menéndez Samara”.

Segundo. Se abroga el Manual de Identidad Gréfica aprobado por
el Consejo Universitario en su sesion de fecha siete de diciembre de
dos mil cinco.

Tercero. El Comité de Identidad Universitaria deberd quedar
formalmente instalado dentro del plazo de sesenta dias habiles

contados a partir dela entrada en vigor del presente Reglamento.
Cuarto. El Manual de Identidad de la Universidad Autébnoma del
Estado de Morelos y este ordenamiento, por los requerimientos
especiales de edicién de su contenido, se publicardn en un
formato especial del Organo Informativo Universitario “Adolfo
Menéndez Samara”.

Quinto. Dentro de los veinte dias habiles posteriores a la
entrada en vigor del presente reglamento, los titulares de la
Secretaria de Extension y de la Coordinacién Editorial deberan
impartir a los Directores de las unidades académicas y a los
mandos medios y superiores de la Administracion Central de
la Universidad Auténoma del Estado de Morelos una platica
informativa plenaria sobre las disposiciones del Manual de
Identidad debiendo hacerles entrega del mismo en una copia
en formato de disco compacto.

Sexto. Se declara derogada cualquier disposicién que se
contraponga al presente ordenamiento.

ATENTAMENTE
Ciudad Universitaria. 1° de junio de 2010.
Por una humanidad culta
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Lic. Raul Vergara Mireles
Presidente de la Comision de
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Dr. Julio JesuUs Chavez Vela
Integrante de la Comision de
Legislacion Universitaria

C. Juan Pablo Flores Mendiola
Integrante de la Comision de
Legislacion Universitaria

Mtro. Gerardo Gama Hernandez
Integrante de la Comision de
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Elementos visuales

Elementos que componen el logosimbolo

I El friso y el blason
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I La nomenclatura
La nomenclatura esta constituida por el texto “Universidad
Autonoma del Estado de Morelos”, en tipografia Novarese
Bk Bt, en versalitas.

I El logosimbolo estd formado por el blasén y la
nomenclatura. Deben ser utilizados como un solo
elemento gréfico. La distancia y las proporciones entre
ellos no pueden alterarse. Estos elementos, asi como sus
colores, se definen en el presente manual.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS®

1 Quetzalcéatl (Serpiente Emplumada)
2 Escudo - blasén universitario

3 Pictograma de Tamoanchan

4 Pictograma de Oaxtepec

5 Pictograma de Cuauhnahuac

6 Las siete tribus nahuatlacas

7 Nombre de la universidad

21
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Imagen del logosimobolo

La lectura de los elementos visuales que componen el emblema de la
UAEM expresa su sentido. Este es el concepto Ultimo que percibe el
receptor.

El primer elemento grafico que se aprecia en el emblema que forma
el logosimbolo de la UAEM es un escudo, un blasén, casi cuadrado,
dividido en cuatro segmentos o campos por dos lineas en forma de
equis. La X, a partir del estudio de Alfonso Reyes, es un simbolo del
mestizaje de la cultura indigena y la espafnola.” El trazo de este escudo
es una solucion grafica utilizada en la heréldica europea; como ejemplo
del sincretismo cultural, en esta forma se integran los pictogramas de
toponimicos de la cultura nahuatl en los tres segmentos superiores.

' En su obra La X en la frente (1952), Alfonso Reyes asevera la X de México como
afirmacion de una entidad y crucero de destino universal de culturas. Este sentido
no fue considerado en el trazo original del escudo, pero si forma parte de su
lectura actual.

op s
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Pictogramas: Tamoanchan, Oaxtepec y Cuauhnahuac

En el campo izquierdo, el pictograma de Tamoanchan representa el
simbolo del paraiso mitico, lugar del origen de los dioses y de los
hombres, “el lugar donde se levanta el arbol florido”. Tamoan —"arbol
florido”—, chan —terminacién nominal de “lugar”, “casa”. En la
cosmovision indigena, Tamoanchan es la patria originaria y el destino
final del hombre. Todo peregrinar se inicia y termina en Tamoanchan,
y por eso busca su figuracion en la tierra e impone ese nombre al lugar
donde se detiene.?

En el campo superior se encuentra el pictograma de Oaxtepec,
Huaxtepec, “el arbol de huaje”. La escritura es figurativa y fonética,
consta del signo Huaxin, arbol de leguminosas cuyo fruto alimenticio
usan todavia los indigenas, y la terminacién tepec, que significa lugar
poblado. La palabra “Huaxtepec” es de origen nominal, y se relaciona
con la region oriental del estado de Morelos.

En el campo derecho se presenta el pictograma de Cuauhnahuac,
“el arbol que habla”. En Cuah-nahuac, la mitad de la palabra es
figurativa y la mitad ideografica: el signo arbol, Coahuitl/, con la
terminacién nahuac expresada por la abertura bucal y la virgula de la
palabra, dan la significacién de “cerca del bosque” o “en la orilla de
la arboleda”. Este pictograma, junto con el de Oaxtepec, significaban
la unidad del estado y representan los dos asentamientos humanos
mas importantes de los tlahuicas.

2 Alfredo Lopez-Austin, Tamoanchan y Tlalocan, FCE, México DF, 1991.

daxtepec
3!3, ﬂf
=0
Tamoanchan Cuauhnéhuac
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La historia

La cronica de la historia de los aztecas empieza con la migracion
de varios grupos étnicos desde un lugar mitico al norte llamado
Aztlan. Cuando estos grupos llegan a la meseta central de México
fundan ciudades-estados y dinastias (Cédice Mendocino). Estos
grupos étnicos tenfan en comun el lenguaje nahuatl, caracteristicas
culturales similares relacionadas con mitos, deidades, cultos religiosos
y forma de vida cotidiana. Los tlahuicas se establecieron en lo que
hoy es el actual estado de Morelos. Las dos ciudades mas grandes
que fundaron fueron Cuauhnédhuac y Huaxtepec, hoy Cuernavaca y
Oaxtepec, respectivamente.

La colocacion en el primer plano de este escudo con los tres
pictogramas y el segmento con los rombos que simbolizan las tribus
nahuas, representa la importancia de la cultura ndhuatl y su herencia
cultural permeada en la vida cotidiana de los habitantes de la regién.

En el escudo central resaltan estos colores en los pictogramas:
amarillo para los troncos; la linea vertical del tronco simboliza la
solidez y relacion de la tierra con el cielo. El verde es muestra de la
fertilidad que sobresale en el follaje y en la virgula del pictograma
de Cuauhnahuac; el rojo en las raices que nutren los arboles y en sus
frutos. El color plateado en los rombos y en el fondo de los cuadrantes
superiores simboliza la riqueza y luminosidad que proporciona el
conocimiento, difundido por medio de la educacién.

Matlatzinca w _@
Tepaneca @m&

TLAHUICA (28

Malinalca M
Acolhuz E%
._.5

Xochimilea E’ M"
Chalca Eﬁ—ﬁ;
Hua{omma@ﬁ "i—?&

Cuadro a partir de: Antonio Pefnafiel, Nombres geograficos de México.Catalogo
alfabético de los nombres del lugar pertenecientes al idioma nahuatl. Estudio
Jeroglificode la “Matricula de los tributos” del Cédice Mendocino, dibujos de
Domingo Carral, Direcciéon General de Estadistica de la Republica Mexicana,
México DF, 1985.
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Descripcion

En el campo inferior, los siete rombos plateados representan a las tribus
nahuas, que simbolizan la luz transmitida por medio de la educacién.
En el logosimbolo original se utilizé el color plateado para los rombos,
semejante al utilizado como fondo en los otros campos del blasén
para dar homogeneidad a la sintaxis formal.

El rombo tiene todos los atributos del tridngulo: equilibrio, simetria,
fuerza y solidez por su posicién axial; su expresién es distintiva por
el alargamiento del contorno y por la direccion hacia los vértices
definidos por &angulos de 30°. Esta figura se utiliza para simbolizar
algo preciado. En el emblema, la continuidad de los rombos creando
un ritmo de izquierda a derecha, de arriba hacia abajo, remite al
movimiento del peregrinaje de los antiguos mexicanos.

En segundo plano se encuentra una franja horizontal ocupando
una proporcién de dos tercios del emblema, la cual representa a la
serpiente emplumada Quetzalcéatl; de su boca sale la virgula de la
palabra decorada con plumas. Esta se halla en el friso de la pirdmide
de Xochicalco y simboliza la difusion de la cultura. Se reconoce a este
lugar como un centro de conocimiento de los antiguos mexicanos.

Esta interpretacion parte de diversas fuentes en las que
investigadores han escrito sobre la importancia que dicha ciudad tuvo
en el México prehispanico; el antropélogo Paul Gendrop escribié:
“En cuanto a Xochicalco, verdadera encrucijada de influencias en
que se funden elementos que provienen no sélo de regiones sino de
épocas distintas”. Destaca el hecho que cientificos del antiguo mundo

mexicano: mayas, toltecas, zapotecas y nahuas, entre otros, se
congregaban en Xochicalco para solucionar diferentes aspectos
cientificos, como lo hicieron en el afio 742 para realizar un
importante ajuste a su calendario, como apuntan Jiménez
Moreno (1966), Pina Chan (1975) y Rubén Morante (1993),
quienes lo dedujeron a partir de pequenos glifos colocados
debajo de la mandibula de la serpiente.?

3 Jorge Angulo, Espacio y tiempo del Museo Regional Cuauhnahuac. Analisis
iconogréfico de algunos monolitos. Palacio de Cortés, Conaculta/INAH/
Gobierno del Estado de Morelos/UAEM, Cuernavca/México DF, 2001.
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Primeras versiones

La textura visual pétrea del friso nos remite al origen de esta
representacion y es importante conservarla en las reproducciones
de gran tamafo del emblema. Esta solucién pétrea representada en
los primeros emblemas de la universidad tiene un efecto expresivo
interesante, pero desgraciadamente al reducir el logosimbolo, la
textura se pierde y se emplasta, razon por la cual se sugiere utilizar esta
solucion en tamanos superiores a 20 centimetros de ancho y seguir
utilizando la solucién de linea en ediciones y otros tamafos pequefos.

La seleccién del friso de la serpiente emplumada, colocado detrés
del escudo y extendido hacia ambos lados, izquierdo y derecho, da
solidez, fuerza y unidad al emblema. El friso representa la integracion
de la universidad a través de sus diferentes facultades, institutos,
centros de investigacién y escuelas de nivel superior y medio superior.

El concepto del emblema inicial fue creado por el maestro Bernabé
L. de Elias y realizado por el profesor Marco Antonio Alegria, para el
Instituto de la Educacion Superior del Estado de Morelos en 1939. En
esa etapa, en la parte posterior se habia trazado un trapecio como
soporte visual, semejante a la silueta de la piramide de Xochicalco.
Anos mas tarde se modificé al colocar un marco al trapecio.

Cuando se fundo la Universidad de Morelos, se retomo el emblema
sin el marco. Asi aparece en el Acta Constitutiva fechada el 2 de mayo
de 1953.

Logosimbolo del Instituto de la Educacion Superior
del Estado de Morelos
(1939)

Logosimbolo con marco en el trapecio
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Trazo

En 1960, Jorge Cdazares, destacado pintor radicado en Morelos,
realizd una serie de apuntes directamente del friso de Xochicalco para
precisar los trazos del emblema; destaco la textura pétrea, ademas de
agregarle una linea en el lado derecho del blasén para crear volumen.

Enla década de 1970 se quitd esta linea, dejando el escudo original.
Para facilitar la reproduccion del logosimbolo en tamafos pequefios, el
excelente dibujante Eleuterio Dominguez trazé nuevamente el friso en
linea, sin la textura pétrea, solucion grafica utilizada en el logosimbolo
hasta la fecha.

Los trazos que definen el emblema guardan proporciones
armonicas que se repiten tanto en el friso como en el blasén. El peso
visual del cuadrante inferior del blasén, en negro, se compensa con los
tres cuadrantes superiores en blanco o plateado para el logosimbolo
en color; este volumen crea un contrapunto con los dos segmentos
del friso. El emblema es simétrico, equilibrado y distintivo de la cultura
mestiza de Morelos.

[ S EHERE X

Trazo de Jorge Cézares
(1960)
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Trazo de Eleuterio Dominguez
(1970)
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Formato y proporciones

La descripcién del origen grafico y la significacion expresada en
el emblema de la UAEM determinan, junto con la tipografia, el
logosimbolo de la institucion.

El uso preciso de la imagen grafica conlleva un compromiso de
la comunidad universitaria, razén por la que se fundamenta la
normatividad del uso de su imagen a través del Manual de Identidad
institucional, y es responsabilidad del disefador-editor seguir los
lineamientos descritos en éste.

La identidad grafica de la UAEM se basa en el empleo de
dos elementos graficos institucionales: el logosimbolo (blasén vy
nomenclatura) y el lema.

El logosimbolo de la UAEM es una representacion gréafica de los
significantes culturales adoptados por los fundadores de la institucién,
asi como su denominacién propia. La nomenclatura esta formada en
tipografia Novarese Bk Bt en versalitas, y el lema Por una humanidad
culta en la misma tipografia, en cursivas (puede ir en negritas).

A= Jaﬁ-;oca__“ , f:r::na\_, Y
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Logosimbolo institucional en blanco y negro

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Logosimbolo institucional en color
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Reticula

El mejor medio para reproducir los elementos de la identidad
grafica de la UAEM es a través de negativos, copias fotograficas y
archivos digitales. El Departamento de Arte y Diseno Grafico de la
Coordinacion de Comunicacion Universitaria podra proporcionar el
material adecuado para la correcta reproduccion de dichos elementos.

El método de reticula se utiliza en reproducciones donde, por
razones de tamafio o limitaciones técnicas, no es posible emplear
sistemas fotograficos.

El formato horizontal utiliza 6 cuadros de alto por 10 de ancho (1
a 1.666). Esta proporcion debe tomarse en cuenta para determinar la
medida final en que aparecera el logosimbolo (escudo y nombre de
la institucion). Por ejemplo, una aplicacién en la que se requiera una
altura de 4 metros de alto para el logosimbolo, tendrd un largo de
6.66 metros (4 x 1.666 = 6.66).

El logosimbolo y su nomenclatura forman una unidad, por lo que no
deben usarse de forma separada.
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Lema

En 1953, cuando el Instituto de la Educacion Superior del Estado de
Morelos se transformé en la actual Universidad Autébnoma del Estado
de Morelos, heredé el escudo del instituto y su lema, propuestos por
el profesor Bernabé L. de Elias desde su fundacién en 1939."

En el lema convergen los cauces universitarios de la docencia
superior por medio de la consecucion de una mutua y solidaria cultura
publica y universal.

Humanidad, en lo referente a un ser viviente, razonable, expuesto
al error y mortal; sujeto a una educaciéon para que pueda efectuar el
desarrollo integral del espiritu y asi encontrar la explicacién de sus
hechos, por medio de la investigacion y divulgacion del conocimiento.

La acepcion del adjetivo “culta” en el lema de la UAEM parte del
concepto filoséfico ortegueano de cultura que define los principios
universales de las cosas.

En la actualidad, la cultura se explica como una red de significantes
—el modo de pensar, sentir y creer— transmitidos histéricamente por
medio de simbolos.?

Debe evitarse su uso en comunicaciones no formales como correos
electrénicos, prensa y radio.

' El Blasén de la Universidad de Morelos y la divisa de la antefirma, Ediciones Oficiales
(Biblioteca Valentin Loépez Gonzélez), Cuernavaca, 1966.
2 (lifford Geertz, Interpretacion de las culturas, Gedisa, Barcelona, 1990.

Por una humanidad culta

Lema institucional de la Universidad Autonoma del Estado
de Morelos, utilizado en portadas, contraportadas y al
término de un oficio, en Novarese Bk Bt, en negritas y

cursivas, en altas y bajas, sin comillas

Por una humanidad culta

Puede usarse con las tipografias Arial o en Times New
Roman, segun sea el caso, en italicas y siempre sin comillas

El uso de este lema debe restringirse a comunicaciones
oficiales y académicas.
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El formato autorizado para el uso del logosimbolo de la UAEM ha
sido establecido para facilitar su empleo en objetos con distintos
requerimientos de superficie o cantidad de informacién. Las dos
versiones, en blanco y negro y en color, pueden emplearse en el
tamafo minimo que asegure la correcta lectura de la identidad gréafica
y que respete las figuras. Para las especificaciones del tamafio minimo
de reproduccion véase el apartado de Area de aislamiento / Tamafo
minimo.

Las proporciones han sido determinadas para lograr una
combinacion armdnica entre sus elementos. En la figura se indican las
distancias para colocar el logosimbolo y la tipografia en los formatos
autorizados. En este caso, la altura de la tipografia de la UAEM (H) se
toma como base para determinar distancias y espacios.

Para calcular el tamano final del logosimbolo en una aplicacion
determinada se emplea la altura H multiplicandola por la altura y el
largo correspondiente al formato. Por ejemplo, si en el formato se
piensa asignar a la tipografia una altura (H) de 5 ¢cm, entonces la
altura total del conjunto sera de 10 cm (2H = 2 x 5).

r’._(:n'a 2 \/i“n
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Tipografia institucional

La familia tipografica Novarese Bk Bt ha sido seleccionada para
utilizarse en el nombre de la Universidad Autdbnoma del Estado de
Morelos y en lema Por una humanidad culta.

Fue disefada por Aldo Novarese en 1951, en la compania
tipografica Nebiolo de Turin, Italia. Se trata de una tipografia moderna
que se distingue por varios elementos:

* Rasgos parejos y gruesos, con un acento vertical: muy legible.

* Tiene serifs o patines ligeros que le dan un rasgo distintivo.

* Sus caracteristicas coinciden con las del logosimbolo de la UAEM,
rico en signos visuales, y se amalgama de manera armonica.

* La modalidad utilizada es Bk Bt.

* Su uso no ha sido muy generalizado en medios, lo cual le da
mayor distincion y retencién visual a la imagen universitaria.

En algunos casos se podra emplear la abreviatura de la Universidad
Auténoma del Estado de Morelos, de la siguiente forma: UAEM (sin
puntos entre las letras); siempre y cuando se le dé la jerarquia debida,
el peso y ademas se use con el mismo tipo de letra Novarese Bk Bt (en
mayusculas).

La tipografia institucional sélo se utilizara en el logosimbolo.
Debe evitarse su uso en cualquier otro tipo de textos.

u=a 100%
u=80%

u=80%

— A
- - M

Nombre institucional en Novarese Bk
Bt, en proporcion correcta

'UAEM
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Tipografias complementarias

La familia tipogréafica Arial se ha seleccionado como tipografia
complementaria por su disponibilidad en los medios de reproduccion,
su facil lectura y su variedad de estilos (negritas, normal, itdlica).
Debera usarse en formatos impresos, textos extensos e informes y
publicaciones.

Arial (Normal) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnAopqgrstuvwxyz
1234567890

Atrial (Italica) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniAiopqrstuvwxyz

1234567890

Arial (Bold) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnhopqrstuvwxyz

1234567890

Arial (Bold Italica) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnhnopqrstuvwxyz

1234567890

ARIAL (VERSALITAS) 10 PT
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890

ARIAL (MAYUSCULAS) 10 PT
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890

Arial (Black) 10 pt

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnihnopqgqrstuvwxyz
1234567890

Avrial (Narrow) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiopgrstuvwxyz
1234567890
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Interiores

Para la edicion de libros se recomienda usar la tipografia Times New
Roman (negritas, italica, versalitas) para el cuerpo del texto, con la
intencién de ofrecer al lector una tipografia amena y cldsica. Ademas,
esta tipografia se caracteriza por un mayor rendimiento en cantidad
de texto.

Otras tipografias convenientes para ello son las llamadas clasicas,
por su legibilidad y continuidad en la lectura. Ejemplo de ellas,
Garamond y Bodoni.

Times New Roman (Normal) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz

1234567890

Times New Roman (Italica) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopgrstuvwxyz

1234567890

Times New Roman (Bold) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz

1234567890

TiMEs NEW RomaN (VERSALITAS) 10 PT
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
1234567890

En textos breves es recomendable utilizar tipografias
modernas, sin patines, como Arial o Futura. Es necesario
evitar el uso de tipografias misceldneas y scripts en textos y
publicaciones oficiales; su uso se justifica s6lo en documentos
personales y publicidad.

Garamond (Normal) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz

1234567890

Garamond (Itdlica) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abedef ghijklimniopgrstunvwxyz
1234567890

Garamond (Bold) 10 pt
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiiopqrstuvwxyz

1234567890

GARAMOND (VERSALITAS) 10 PT
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY Z
1234567890
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Area de aislamiento / Tamano minimo

Para facilitar la lectura de la identidad de la UAEM vy resaltar su
importancia en todo tipo de aplicaciones, se ha determinado un area
alrededor del logosimbolo que debera estar libre de cualquier otro
elemento grafico.

Esta area equivale a la altura de la tipografia utilizada para el
nombre de la universidad en el formato institucional.

Asimismo, se ha determinado un tamafo minimo para reproducirlo.
Cualquier aplicacién que utilice un tamaho menor al autorizado sera
considerada incorrecta.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

ESTADO DE MORELOS ESTADO DE MORELOS
I | | |
I 1 I 1
2.5cm 3dem
Tamafio minimo en tarjetas Tamafo minimo en

de presentacién: 2.5 cm papeleria: 3.5 cm
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Area de aislamiento en formato horizontal. El rectdngulo que
indica el area libre de elementos no forma parte del logosimbolo
y no debera aparecer en ningun tipo de aplicacion (aqui se incluye
Unicamente para mostrar lo que debe abarcar dicha area).
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Aplicacion de logosimbolo

Contratipo

Cuando coincida la imagen del fondo del objeto en el que se plasme,
en formato, en tonalidad, luminosidad y otros elementos visuales que
perjudiquen la facil comprensién del logosimbolo, se optard por su
contratipo (en blanco).

Monocromias

El logosimbolo puede usarse en monocromia de cualquier color,
siempre y cuando las exigencias de costo, medio de produccién y
disefo lo exijan. Es recomendable atenerse a los colores originales o
de la imagen institucional.

Version en blanco y negro

El logosimbolo podra ser reproducido en blanco y negro tanto en
positivo como en negativo.

El uso del logosimbolo debe restringirse a comunicaciones
oficiales y académicas.
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Colores

A continuacién se presentan los colores elegidos en el sistema PMS
(Pantone Matching System) y su equivalencia en cuatricromia.

Los colores institucionales son el azul (Pantone 294) y el gris plata
(Pantone 429), todos ellos en Solid Coated.

Su uso esta limitado a la gestion universitaria.

Amarillo
1225 C

Azul
294 C

Gris Plata
429

Para soluciones de color en mantas y en muros, deberdn consultarse
los muestrarios de las distribuidoras comerciales, con el fin de obtener
los tonos indicados o igualarlos.

Verde
348 C

Negro
Black

Rojo
186 C

Negro Process
Black al 10%
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Usos incorrectos

Los lineamientos de aplicacion indicados en este manual son los Unicos
autorizados para la identidad grafica de la UAEM. Cualquier variante
en proporciones, colores o tipografia se considerard incorrecta.

Este capitulo ilustra los errores mas comunes en la aplicaciéon de
una identidad grafica, los cuales deberan evitarse sin excepcién.

Cada figura explica en qué consiste la aplicacion incorrecta, y se
No adicionar bordes No utilizar tipografia distinta

toma esta indicacién como concepto general. Por ejemplo, el cambio Hpogra
a la institucional

de tipografia abarca cualquier tipo de letra distinta a la institucional.

Ninguna instancia universitaria puede utilizar en su logotipo los
elementos visuales que componen el logosimbolo institucional, como
son: el friso de Xochicalco o los pictogramas de la cultura nahuatl,
porgue debilitan su fuerza visual.

No someter a efectos electronicos No utilizar con abreviaturas

El tamafio del logotipo de una instancia universitaria no debe

ser mayor que el de la universidad. El uso de estos logotipos es

Unicamente para las dependencias académicas; por tal motivo, todas

las dependencias administrativas se apegaran a los lineamientos y

normas que marca este manual. Ademas, es necesario evitar el uso

del emblema universitario sin texto; el logosimbolo es una unidad:
emblema y nombre de la institucién.

No utilizar como marca No eliminar la nomenclatura de la
de agua universidad
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Manual de Identidad

Papeleria

Para sistematizar el material impreso se definieron los siguientes
formatos estandar, considerando el ahorro de papel y la facilidad en la

comunicaciéon tanto interna como externa.

Tamano carta 28 X21.5cm
Media carta 21.5X 14 cm
Cuarto de carta 11.75 X 14 cm
Octavo de carta 11.75 X7 cm
Tamaio Papel Tipografia Impresion
Hoja carta Bond blanco | Departamento: (Tipo de letra) bold 9 pt | Offset o serigrafia
21.5x28 cm | 36 kg de Coordinacién: (Tipo de letra) 9 pt
linea Nombre: (Tipo de letra) bold 9 pt
Direccion: (Tipo de letra) 8 pt
Sobre oficio Bond 60 kg | Departamento: (Tipo de letra) bold 9 pt | Offset o serigrafia
10.5%x24 cm de linea Coordinacién: (Tipo de letra) 9 pt
blanco Direccion: (Tipo de letra) 8 pt
Tarjeta de Cartulina Departamento: (Tipo de letra) bold 9 pt | Offset o serigrafia
presentacion opalina Coordinacion: (Tipo de letra) 9 pt
9x5cm holandesa Nombre: (Tipo de letra) bold 9 pt
Cargo: (Tipo de letra) 8 pt
Direccion: (Tipo de letra) 8 pt
Sobre bolsa Bond 70 kg | Departamento: (Tipo de letra) bold 9 pt | Offset o serigrafia
grande blanco Coordinacion: (Tipo de letra) 9 pt
39.5x30.5cm Direccion: (Tipo de letra) 8 pt
Sobre bolsa Bond 70 kg | Departamento: (Tipo de letra) bold 9 pt | Offset o serigrafia
mediano blanco Coordinacién: (Tipo de letra) 9 pt
23.5x34 cm Direccion: (Tipo de letra) 8 pt

1/2 carta

1/8 carta

1/4 carta
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Dependencias académicas y administrativas

Para la organizacion de las dependencias académicas y administrativas
de la UAEM, y con el fin de homogeneizar la imagen institucional
de la misma, se han establecido niveles jerarquicos, mostrados a
continuacion.

Se ha colocado una pleca de disefio para auxiliar en la organizacién
de cada dependencia.

Se puede afadir un maximo de dos subemisores.

Los tamanos de la tipografia estaran indicados en cada aplicacion.

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y POSGRADO
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ’ : . : o
Av. Universidad 1001, Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, México,
ESTADODE:MOREIOS CP 62210. Tel. (777) 3 29 70 00, ext. 7072.
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Combinacion con logotipos

Los centros de investigacién, facultades y otras entidades académicas
con logotipo propio, lo integraran en la forma descrita para la hoja
membretada: centrado y abajo del logosimbolo de la UAEM. Esta
misma regla se respetara en sobres membretados, sobres oficio, entre
otros.

Las entidades administrativas, al no usar logotipo, se identificaran
solamente por su nombre.

Es incorrecto que el logosimbolo se coloque en otras partes de la
pagina y es importante respetar los margenes establecidos.

Logos

FACULTAD DE PSICOLOGIA

amipa, Cuemavaca, Morolos, México

Av. Universidad 1
CP62210.Tel 777) 328 70 00, ext. 7045

23

5° Texto
45
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Hoja membretada

Dependencias administrativas

Carta: 27.9x21.5cm
Papel bond blanco 36 kg
Impresién en offset

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y POSGRADO

v Universidad 1001, Chamilpa, Cusmavaca, Morelos, México,
CP62210.Tel. (777) 329 70 00, ext. 7072

45
45
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Tarjeta de presentacion

Centros de investigacién, facultades y otras instancias
5x9cm

Papel opalina

Impresién en serigrafia

4 25 57 4

4
15 \F‘ I ‘
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Alterna
ESTADO DE MORELOS e
Direccion de Radio
Lic. Francisco Lépez Galvez 1
DIRECTOR DE RADIO
4
3
5 Auv. Universidad 1001, Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, México, CP 62210.
Tel. (777) 329 70 00, ext. 7911, correo: pacoufm@uaem.mx http://www.ufm.uaem.mx/
3

4 82 4

Direcciones y unidades administrativas
5x9cm

Papel opalina

Impresién en serigrafia

4 25 57

g sam v
e g bl
e ]

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Secretaria de Extension
Dr. Vicente Arredondo Ramirez
SECRETARIO DE EXTENSION

Av. Universidad 1001, Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, México, CP 62210.
Tel. (777) 3 29 70 00, ext. 7006, correo: varredondo@uaem.mx

4 82

1"
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Sobre carta

10.5x 24 cm
Papel bond 36 kg
Impresion en offset

INVESTIGACION Y POSGRADO

Av. Universidad 1001, Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, México,
CP 62210, Tel. (777) 3 29 70 00, ext. 7072

23

45
45
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Sobre oficio

22.5x29.5cm
Papel bond 36 kg
Impresion en offset

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y POSGRADO

Ay, Universidad 1001, Chamipa, Guemavaca, Moreios. M.
CP 62210.Ta. |

(TTT)325 70 00. ext. 7072
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Tarjeta ejecutiva

Tarjeta personal
14 x11.75 cm
Cartulina opalina

55 30 55

15
19
'UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS
2 UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
4
3
5
(I ] l )
T P I ” 1 = 51
[ ] ] )
py | % 1 " 1 s 51

Sobre para la tarjeta personal

14 x11.75cm

Papel opalina

Grabado en seco o impresion en serigrafia en gris

! 55 30 55

'UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS
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Invitacion

14 x11.75 cm

Papel opalina

Grabado en seco

Tipografia impresa en serigrafia

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

La UNiversipAp AutoNoMA DEL Estapo pE MORELOS

invita al

TERCER INFORME DE LABORES

del Dr. Fernando de Jesiis Bilbao Marcos

10 de marzo de 2010
Auditorio Emiliano Zapata, 11:00 hrs.

Por una humanidad culla

49
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Formatos de papeleria

Formato de ventanilla unica

S

1y UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

VENTANILLA UNICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

STADO DE MORELOS

FORMATO UNICO DE TRAMITE

ik
0.-SOLICITANTE.
TIPO. DE TRAMITE: FONDO: UNIDAD o CLAVE FECHA:
(ANOTAR No) ANO | mes | ol

|

[

PARTIDA PRESUPUESTAL:

1.- REQUISICION DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS.

No. CHEQUE ( EN CASO DE RECURSOS AUTOGENERADOS)

RECIBE EL TRAMITE

CANTIDAD DESCRIPCION DEL ARTICULO | TOTAL |
2.-CONTRATOS/CONVENIOS.
PERSONAMORAL | PERSONA MORAL OBRAPERSONA | Oora PERSONA CONVEN CONVENIO.
SIN FIANZA ‘CON FIANZA | [PERSONA FieicA | FisicA et | Lozl | GENERAL | ESPECIFICO |
3.-SOLICITUD DE PAGO.
CANTIDAD RECIBIDA CON LETRA: IMPORTE NETO §
CONCEPTO:
() COMPROBADO ( )POR COMPROBAR
4.-RECIBO DE DOCUMENTOS COMPROBADOS.
CANTIDAD CONCEPTO DE COMPROBACION: No. DE No. DE
$ CHEQUE DOCUMENTOS
ENTREGADOS:
Vo. Bo. AUTORIZA RECIBE
EXCLUSIVO DIRECCION GENERAL FINANCIERA
FONDO | FUNCION | DEPENDENCIA CUENTA
CONTABLE dreefl el

Otros

* Comprobante de viaticos
* Comision oficial

* Correspondencia

* Orden de trabajo

* Recados teléfono UAEM
* Solicitud de pago Unico
para fondos extraordinarios
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Folders

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

2007-2013

Tamano carta

3cm.

45 cm.

7cm.

Tamano oficio
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Gafete y credencial

9x6cm
Cartulina opalina

Impresion en offset digital o laser a color

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

~

Universidad Auténoma del Estado de Morelos

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
[ESTADO DE MORELOS

“Por una Humanidad Culta”

a )
Usa tu credencial para tramites, prestaciones
y servicios universitarios
|
/R
<
~
5
L r
= 4
Firma del Interesado =
<
[ 4 ‘..' __ )
www.uaem.mx S
L 2007-2013
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Sellos

El sello se usara en oficios y documentos oficiales entre dependencias
internas y externas a la UAEM.

Las medidas varian, y se deben adecuar a las minimas y maximas
expuestas en este manual, ajustdndose a los tamafios comerciales de
sellos.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

COORDINACION EDITORIAL

-

I \V

COORDINACION EDITORIAL - UAEM

29 ABR 09

/
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Documentos académicos y constancias

Tesis

Las portadasy las paginas interiores de las tesis de licenciatura, maestria
y doctorado sigan la normatividad de edicién descrita en este manual.

Los tamafos de tesis deben ser medio oficio o carta vertical. En caso
de que lleven dibujos o esquemas podra usarse el formato horizontal.

La portada debe ser sobria y clara; debe evitarse el uso de adornos
adicionales. Cada Unidad Académica decidira el color de cartulina de
la portada, asi como el terminado final de la tesis, pegado o cosido.
Se recomienda que las tesis se impriman en pasta blanda; en casos
especiales, éstas pueden tener una sobrecubierta.

A continuacién se detallan las caracteristicas especificas que deben
llevar las tesis, tesis profesional por etapas 0 memoria de trabajo en las
carreras técnicas y licenciaturas, asi como las tesis en los posgrados:

Carreras Técnicas
* para obtener el titulo de [Disciplina de Estudios]

Licenciatura
* para obtener el titulo de licenciado [Disciplina de Estudios], o en su caso:
para obtener el titulo de [Disciplina de Estudios]

Posgrados

* para obtener el grado de especialidad en [Disciplina de Estudios]
* para obtener el grado de maestro en [Disciplina de Estudios]

* para obtener el grado de doctor en [Disciplina de Estudios]

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Facultad de Artes

El autorretrato posmoderno

Tesis
para obtener el tftulo de Licenciado en Artes

Presenta
Carolina Valdez Calderén

Director de tesis
Gerardo Suter Latour

Cuernavaca, Morelos, || de marzo de 2010
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Diploma, reconocimiento, constancia

y La Universidad Auténoma del Estado de Morelos
s Mo a través de la Secretaria Académica

Por una humanidad culta

Directora de la Unidad de Evaluacién Secretario Académico
Curricular y Mejoramiento Docente
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Instituto de Ciencias
de la Educacién

La Universidad Auténoma del Estado de Morelos

a través del Instituto de Ciencias de la Educacién

Otorga el presente

Reconocimiento

| Nombre |

Por impartir el Taller-Conferencia

“Acondicionamiento fisico infantil”
Por una humanidad culta

Cuernavaca, Morelos, a 4 de mayo de 2009

Secretaria Administrativa Director del ICE
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Universidad Autonoma del Estado de Morelos

Otorga el presente
Reconocimiento a

| Nombre |

Gerente Regional IV Balsas de la
Comision Nacional Forestal

Por su invaluable apoyo a la Preparatoria Comunitaria de Tres Marias

Psc. René Santovefia Arredondo M. en C. Topiltzin Contreras McBeath
Rector de la UAEM Director del CIB-UAEM
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Reconocimientos especiales

La Universidad Auténoma del Estado de Morelos tiene la facultad
de otorgar reconocimientos a profesores, investigadores y artistas
mexicanos y extranjeros con meritos excepcionales.

ZEN S ciaa: oo\
TN D E e
Jagoaellio 0 et
SRR wp o EGRR

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

E[ Honorable Consejo Universitario, mdximo drgano de gobierno de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos, en sesion de cinco de
diciembre del dos mil dos, acordd, en términos del articulo segundo del
Reglamento de Reconocimiento al Mérito Universitario,
conferir su mds alta distincién

Doctor Honoris Causa

| Nombre |

Por su reconocida trayectoria como analista, comunicador e
historiador de nuestro pats

Otorgado en la ciudad de Cuernavaca, Morelos,
el dia veinticinco de septiembre del afio 2008

Por una humanidad culta

El Secretario General E[ Rector de la Universidad
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Logosimbolo conmemorativo

El logosimbolo de la UAEM podra llevar su nombre debajo, a un solo
reglén, ya sea en color o blanco y negro, cuando se trate de eventos
conmemorativos, pero nunca como fondo de agua.

Esta modalidad de logosimbolo sélo la usard la administracion
central y la Coordinacién Editorial en ediciones especiales.

Unicamente en este caso se utiliza el nombre de la universidad
en una linea.

SN o=
_ﬁ’\ Band) "rbﬁll
VS5

UNIVERSIDAD AUT6NOMA DEL ESTADO DE MORELOS

- ! ﬂ:ﬁ‘\\ fﬁ(&:ﬂ ey
ey g ST el ey
i Baoc:) I3 sl Conat) bl
VFpSo=' % B ESGEGED

UNIVERSIDAD AUT6 NOMA DEL ESTADO DE MORELOS
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Hoja membretada conmemorativa

Sugerencias de uso para la hoja membretada:

* No se deberad alterar la posicion del logosimbolo de la UAEM ni
de los logotipos en el encabezado.

* El nombre de la dependencia podra modificarse en el encabezado;
el texto deberd escribirse con tipografia Arial de nueve puntos, en
mayusculas y negritas.

* La direccion podra personalizarse con teléfonos y correos
electronicos, con el mismo tamafno de texto pero utilizando Arial
normal, en altas y bajas.

* No podra modificarse la caja de texto.

* Si ha de colocarse un logotipo, sera debajo del logosimbolo.

No se colocaran el logosimbolo ni el logotipo de otra unidad académica,
ni los conmemorativos, en marca de agua sobre la caja de texto, pues
hacen ilegibles los documentos.

UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

DIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION Y POSGRADO

Av. Universidad 1001, Chamilpa, Cuemava
CP 62210, Tel. (777) 3 29 70 00, ext. 7072

ca, Morelos, México,
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Unidades académicas

Escuelas, facultades, institutos y centros de investigacion

El uso de logotipos de unidades académicas debera asirse a criterios
de sobriedad y claridad. Debe evitarse cualquier modificacién de los
logotipos; en su caso, se solicitara cualquier cambio a la Coordinacion
Editorial, detallando las razones.

Es incorrecto utilizar elementos del logosimbolo universitario en
logotipos de las dependencias académicas.

Se presentan los logotipos organizados por Dependencias de
Educacion Superior (DES), de acuerdo con el reglamento de Comités
Académicos de Area, capitulo 1, articulo 3.

Ciencias Agropecuarias

Ciencias Exactas e Ingenieria

.§.I.§a A Facultad
CIICAp () &daec(%i;ncias

Ciencias de la Salud y el Comportamiento

Facultad de Ciencias
Quimicas e Ingenieria

-

%ulmd

de Farmacia

Conocimiento al servicio de la salud

FACULTAD DE MEDICINA

FACULTAD DE PSICOLOGIA
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Ciencias Naturales

G
o

(©)
FACULTAD CENTRO DE
DE CIENCIAS e
BIOLOGICAS UAEM

CEIB

CENTRO DE INVESTJGACION

CENTRO DE INVESTIGACION
EN BIOTECNOLOGIA UAEM b

Y CONSERVACION

Ciencias Sociales y Administrativas

Il

Humanidades y Educacion

»

T )

FACULTAD b
HUMANIDADES

INSTITUTO DE CIENCIAS
DE LA EDUCACION

Campus Sur Campus Oriente
Ciencias Sociales y Adminstrativas Ciencias Agropecuarias

Ciencias Sociales y Adminstrativas

Campus . Oriente

UAEM
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Centros de apoyo
(dependencias administrativas)

El uso de logotipos de centros de apoyo deberd ir acompanado del
nombre de la universidad para su facil identificacion en diversos
espacios. Para las direcciones de oficinas administrativas no es
necesario crear ningun logotipo adicional, Unicamente utilizaran el
institucional.

AR/
© Ca:g 0‘?&&‘”
. " oo | 4 “

( Centro L 14
Cultural k’\"

Universitario CE\_Q

w .
Ciencia

C PRJGAU

. Programa de Gestidn
COORDINACION 5 = i i .
EDITORIAL UAEM Ambiental Universitario UAREM VINCULACION

Recomendaciones

Un logotipo bien disehado debe contar con las siguientes
caracteristicas:

* Sintesis del concepto grafico.

* Poder habilitar su uso en positivo y negativo.

¢ Disefiado en linea, con dos elementos como maximo.

* Disefado en uno o dos colores.

* Que siga siendo legible a pesar de su reduccion minima
(2.5 cm)

* Que tenga unidad visual.

Ademaés, se recomienda:
* Evitar el uso de perspectivas.
* Evitar sombreados y degradados digitales.
* Evitar el uso de elementos del logosimbolo institucional.
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Icono Venados UAEM
en comuhnicaciones universitarias

Un elemento fundamental de la identidad universitaria es la imagen
del venado. Con el objetivo de hacer una extensiéon del venado gris
hacia otras comunicaciones universitarias, se presenta la imagen del
ciervo delimitada en un circulo.

La percepcion del circulo que circunscribe la figuracion del venado
da coherencia y unidad visual al logotipo. El uso de este logotipo puede
vincularse con diversas actividades universitarias y con los espacios
de las unidades académicas a partir de los colores representativos de
cada una de ellas, de acuerdo con la nomenclatura definida en la
Legislacion Universitaria.

En la siguiente pagina se presentan los colores para aplicarse a
las diferentes comunicaciones de cada unidad académica, los cuales
responden a la normatividad estipulada en dicha legislacién.

VENADO
UAEM .

VENADO
UAEM

S
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Ejemplo de logotipo Venados UAEM

en comunicaciones universitarias por unidades académicas

VENADOS
UAEM .

VENADOS
UAEM .

VENADOS
UAEM .
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Colores de unidades académicas

Color Unidad académica Muestra Pantone
de color SC
Verde obscuro Facultad de Contaduria, Administracion e Informatica, y Campus Oriente 348 C
Azul pélido Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Quimicas e Ingenieria 284 C
Centro de Investigacién en Ingenierfa y Ciencias Aplicadas y Centro de Investigaciones Quimicas
Rojo Facultad de Derecho y Ciencias Sociales, y Campus Sur 186 C
Gris plomo Facultad de Arquitectura y Facultad de Artes Cool Gray 5C
Morado Facultad de Psicologia y Facultad de Comunicacion Humana 2597 C
Café Facultad de Ciencias Agropecuarias, Facultad de Ciencias Bioldgicas 469 C
Centro de Investigacién en Biodiversidad y Conservacién, Centro de Investigaciones Bioldgicas
y Centro de Investigacion en Biotecnologia
Azul Marino Instituto de Ciencias de la Educaciéon y Facultad de Humanidades 296 C
Amarillo Facultad de Medicina, Facultad de Farmacia y Escuela de Enfermeria 123 C
Guinda Bachilleratos 222 C

67
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Gaceta

Medio impreso editado por la Oficina de Prensa de la Rectoria, el cual
es un organo institucional de difusion de las actividades de la UAEM.

Se distribuye en las diferentes unidades académicas de la misma,
asi como en bibliotecas, librerias y en universidades pertenecientes
a la regién centro-sur de la Asociacion Nacional de Universidades e
Instituciones de Educacion Superior (ANUIES).

El formato de la actual Gaceta es el mismo que desde su edicién
nudmero 0, del 21 de agosto de 1995; su publicacién ha sido
ininterrumpida y su periodicidad es mensual. Ha tenido variaciones en
el concepto grafico y actualmente suma 28 paginas.

TR TR E

Autowous oe.
Eeraon of Mostion

ANO 16. CUARTA EPOCA.
NUM. 400.

15 DE MARZO DE 2010

WGACETA..

Rindi6 Bilbao Marcos
su tercer informe

Anunci6é aumento en la matricula para este afio

NUmero 400, marzo de 2010
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Organo Informativo Universitario
Adolfo Menéndez Samara

La denominacion completa de este medio es Organo Informativo
Universitario Adolfo Menéndez Samara, cuya creacién fue aprobada
por el Consejo Universitario en su sesién del 9 de febrero de 1995.

La normatividad de la UAEM dispone que el secretario general de
la Rectoria es el director de este érgano informativo, y que en éste
deben publicarse obligatoriamente, para su observancia y aplicacion,
las actas y acuerdos de las sesiones del Consejo Universitario, cualquier
acto juridico de creacion o reforma de la Legislacion Universitaria y los
acuerdos del rector de la institucion.

El Organo Informativo Universitario Adolfo Menéndez Samard
deberd contener impresos invariablemente en su portada los siguientes
datos y elementos de identidad:

* El nombre Adolfo Menéndez Samard y la leyenda “Organo
Informativo Universitario de la Universidad Autéonoma del Estado de
Morelos”.

* La fecha y el niUmero de publicacion.

* El lema y logosimbolo de la Universidad Auténoma del Estado
de Morelos.

* Nombre completo del director y del editor de la publicacion.

* El indice de contenidos.

El Consejo Universitario es la Unica autoridad universitaria facultada
para autorizar publicaciones en este medio.

UNIVERSIDAD AUTGNOMA DEL
'STADO DE MORELOS

DIRECTORIO

DIRECTOR
Dr. Jesus Alejandro Vera Jiménez
Secretario General

EDICION

Lic. Miguel Melo Gonzalez
Jefe del Departamento
de Redaccion

Ana Lilia Garcia Gardufo
Asistente Técnico Nivel Il

NUMERO 54
ANO XIV
14 DE MAYO 2010

La circulacién de este érgano
oficial fue aprobada el dia

9 de febrero de 1995

en sesién ordinaria del
Consejo Universitario

Por una fiumanidad culta

UNIVERSIDAD AUTONOMA
DEL ESTADO DE MORELOS

ORGANO INFORMATIVO
UNIVERSITARIO

Adolfo Menéndez Samaré

CONTENIDO

Reglamento General
de Incorporacién de la
Universidad Auténoma
del Estado de Morelos

Universidad Autonoma del Estado de Morelos
Av. Universidad 1001, Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, 62209
Tel. 329-7007, 329-7006 y 329-7000 ext. 3105
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Web UAEM

Diseno

El disefio del sitio web de la UAEM debe conservarse en todas las
paginas universitarias. Este consta de un cabezal (ele invertida),
colocado en el lado izquierdo de la pagina, en donde se localizan el
logosimbolo de la universidad y los menus fijos horiontales y verticales
con sus respectivos vinculos.

De esta manera, al conservarse este elemento en cada pagina, se
mantiene la identidad universitaria en la web.

Este sitio fue creado para preservar un orden visual y deben seguirse
las siguientes indicaciones:

* Todo debe estar contenido en una estructura modular con base en
rectdngulos y cuadrados horizontales o verticales (crear un reticulado
coherente con dos tipos de plecas, una gruesa de 5 mm y una delgada
de 1T mm para diferenciar secciones).

* No usar esquinas redondeadas ni efectos especiales.

* No usar “fondos de agua”.

* No incluir publicidad directa, usar formatos homogéneos en
tipografia Arial y con colores atractivos de acuerdo con los temas.

* Todos los anuncios son importantes y deben tener el mismo valor
visual.

* No incluir imagenes en movimiento para anunciar un evento.

Biisqueda prionalizada | [ Buscar |

Accesos rapidos. - & : ‘
Céma llagar a la UAEM - Teléfonos - Contacto

Universidad Autdnoma del Estado de Morelos

eliée un_ fu uro posible'en I5‘UFAEM

Avances del Lab. de
=% Macromoléculas, (inico
en Latinoamerica

Al alza la matricula
estudiantil de la UAEM,
cobertura con calidad

Incrementa la UAEM
posgrados de calidad,
de 16 a 20 en PNPC

UN2010 Medalla de

Plata para UAEM en
Tae Kwon Do

Cartelera
universitaria

Convocatorias

Comunicacion - :
universitaria Avances en equipamiento de las instalaciones de lo que El CIBYC recibe el

= sera el Laboratorio de Macromoléculas ubicado en el Centro  premio "Por Amar al
Estudios de Investigaciones Quimicas (CIQ), inico en Latinoamérica.  planeta"

Investigacion

Regionalizacion UAEM 2010 - 2011

Servicios digitales

rvicios
universitarios

Transparencia
Universidad

Correo-e UAEM Mazatepec

elige un futuro

* La secuencia de notas informativas en video que aparecen
en la seccion de noticias serd el Unico elemento con movimiento
que se incluya en este sitio web.

* Se recomienda hacer un uso correcto del espafol.
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Uso de logotipos en la pagina web

* Entodas las paginas debe permanecer el cabezal con el logosimbolo
de la UAEM como aparece en el sitio web.

* No incluir el logosimbolo de la universidad en los anuncios para
la web, ya que esto es una redundancia, pues este espacio es el sitio
web de la UAEM.

* En caso de que sea necesario, colocarlo en fondo transparente
(pedir esta version a la CE)

* El logotipo que identifica cada rectorado se utilizara solamente en
las paginas de la administracion central.

Colores en las paginas web

e Usar colores solidos.

* No usar desvanecidos.

* Utilizar grises claros para marcos; pueden llevar un ligero volumen
(sombra) de 10% de negro.

* Combinar cualquier color (de los tonos gray base, blancos), y
combinar con 30% de negro.

Para preservar la identidad institucional es

Accesos rapidos. - Cémo llegar a la UAEM - Teléfonos - Mapa sitio - Contacto - Buscar

Universidad Autonoma del Estado de Morelos

=Becas

* Consults kérdex
= Guia estudiantes
=Ingreso a UAEM

= Cultura UAEM
* Deportes
» Dlimpiadas de
conedmiento

= Convocatorias
=Becas

= Concursos

= Ingraso

cumplir con estos lineamientos.

indispensable
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- e 7z =
TI pog rafla para paglna web Accesos rapidos_ - Cémo llegar a la UAEM - Teléfonas - Mapa sitio - Contacto - Buscar

e Arial / Verdana. Universidad Autonoma del Estado de Morelos
80% de negro. ]
12 pts para titulos en negritas.

11 pts para subtitulos en negritas.

Digital

* Guia Emr:..tﬁ a . Directorio
10 pts para textos. v i1 | i
p p Eenbmei La génesis de la cultura universilaria en Morelos. Instrucciones para

+ Seguro de vida
COORDINACION Eiopes
EDITORIAL UAEM

Textos a la izquierda o derecha segun se construya la pagina. s -
e . ” finventio] Puntos de vents
* No utilizar tipografia con volumen o con sombra alrededor, aunque

universitaria

‘Convocatorias

sea blanca. I
- , . nversian
* Evitar el uso de mayusculas reverenciales en textos. G @

Investigacion

Regionalizacion nim 5 ndm 7

Servicios digitales = . - :
Directorio revista Inventio Descargar PDF
Servicios A
nteriores

universitarios Directora
i nventiol

Rector
Fernando Bilbao Lydia Elizalde

Transparencia

i i Editoras
Javier Siqueiros Ivonne Pallares (Humanidades)
i les]

Ana Yarto (Humanidades)
Correo-e UAEM (Consejo editorial
Direccién de T iqacién v

Ejemplo de uso de cabezal en todas las paginas que se vinculan
desde la principal (ele invertida [~ ).
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Radio UAEM

Ufm Alterna Radio UAEM, en el 106.1 de FM, inicié emisiones el 14
de julio de 2000.
Ala fecha, ofrece una de las mejores programaciones de la radio en
Morelos, por lo que ha sido reconocida en diferentes ocasiones.
También cuenta con dos repetidoras: una en Cuautla (89.7 FM)
y la otra en Jojutla (91.9 FM), con las cuales cubre todo el estado de
Morelos. Ademads, puede sintonizarse en www.ufm.uaem.mx.

S
Alterna

www.ufm.uaem.mx
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Carteles

El cartel es un importante medio que apoya la difusion de las
actividades universitarias, ya que una de sus principales caracteristicas
es la motivacion: la sintesis de una idea, con el objetivo de que ésta
tenga una rapida y facil comprension.

Los elementos que componen un cartel deben estar claramente
jerarquizados para que su lectura sea mas efectiva.

El elemento principal es la imagen, a la que por lo general le sigue
un texto para apoyar y reforzar el discurso de la misma, de manera
breve y concisa; posteriormente, se anade el resto de la informacion
para ubicar el evento: qué, quién, donde, cuando.

Debido a que los carteles en nuestra universidad se colocan
principalmente en los tableros informativos, se recomienda el tamafo
tabloide (43 x 28 cm), a dos tintas; o tamanfos mas pequenos
estandarizados: carta (21.5 x 28 cm) y media carta (21.5 x 14 cm).

Es conveniente usar imagenes con un fuerte contraste para facilitar
su comprensién a distancia y evitar el empleo innecesario de seleccion
de color o mas de tres tintas a fin de reducir costos de impresion. Se
recomienda evitar el uso de terminados plastificados, porque no son
biodegradables.

DEL 19 DE ENERO AL 3 DE MARZO DE 2004
CASA DE LA CIENCIA

Secretaria de Extension UAEM
Av. Morelos No 275 Col. Centro
INFORMES A LOS TELS: 3 18 36 07 y 3 18 59 76
HORARIO: Lunes a viernes 10:00 a 18:00 hrs.
Sébados de 10:00 a 14:00 hrs.
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Carteles digitales

La eficacia en el uso de medios electronicos para difundir actividades,
ha propiciado el disefio de carteles digitales, lo que permite mayores
alcances e impactos en la comunicacion.

Para este tipo de carteles se deben seguir los mismos lineamientos
que para carteles impresos.

SEMINARIO DEL DERECHO DE AUTOR
EN EL AMBITO EDITORIAL

(MODALIDAD A DISTANCIA)

DIRIGIDO A

Profesionales de la edicion, autores, editores, abogados,
investigadores, estudiantes de leyes, letras, edicion y
cualquier persona interesada en obtener conocimientos
especializados en el Derecho de Autor.

TEMAS POR SESION

1. Google y el derecho de autor

2. Generalidades sobre los derechos de autor y autoridades competentes

3. Naturaleza del derecho de autor y autoridades competentes

4. Derechos morales patrimoniales

5. Los derechos de reproduccién de los acervos sonoros o
6. Licencias y transmisiones del derecho patrimonial: Lunes 7 dzejf_x::)ddzl%?g
Obras por encargo, bajo relacién laboral o hechas al servicio oficial Fecha de conclusién
7. Limitaciones a los derechos de explotacion y el plagio literario Lunes 28 de febrero del 2011
8. El derecho de autor en el entorno digital

9. Los derechos de propiedad intelectual regulados por la ley )
10. La proteccién internacional y las sociedades de gestion colectiva Horario
Lunes de 17:00 a 18:30 hrs.

SEDE RECEPTORA
Universidad Auténoma del Estado de Morelos (Campus Norte) )
Informes y registro

Coordinacién Editorial UAEM
CONVOCAN Tel. (01 777) 329-79-09
Consejo Nacional Para la Cultura y las Artes correo e: editorial@uaem.mx
Direccién General de Publicaciones-Centro del Libro
Centro Nacional de las Artes-Direccién de Educacion a Distancia
Instituto Nacional del Derecho de Autor-Direccidn de Asuntos Juridicos
Comisién de Capacitacion-Altexto Editoriales Universitarias y Académicas de México

CcosTo

Se entregara constancia con valor curricular =
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Folletos, dipticos y tripticos

Los tamafos para materiales de difusion y divulgaciéon se ajustaran a
las medidas estandarizadas de papel y se recomienda el uso minimo
de impresiones en seleccién de color. Si hay un buen disefo, con dos
tintas se pueden obtener acertados resultados.

En el disefio es indispensable jerarquizar los elementos, asi como
evitar letras y logotipos grandes que rompan con la armonia de la
composicion.

\

Diptico

Triptico

Poliptico
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Publicaciones de propaganda educativa, cultural, deportiva y de
servicios que la UAEM brinda a la comunidad morelense, destinadas
a motivar, persuadir e informar sobre un asunto especifico. Se
recomienda el uso de un lenguaje ameno, sencillo y breve.

El formato se definird de acuerdo con la cantidad y tipo de
informacion a transmitir, pero siempre tomando en cuenta las medidas
estandar de papel —carta y oficio— para optimizar costos y facilitar la
impresion.

re el optimismo yla
desesperacion”

Antonio Lazcano Araujo
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Catalogos

En casos especiales, se podran publicar catdlogos que contengan
informacién indispensable para cada dependencia universitaria,
por ejemplo, las publicaciones por ellas realizadas, investigaciones
terminadas, instituciones con las que se tengan convenios, entre otros.

Ello dependera de sus actividades académicas y de investigacion, y
tendran como objetivo servir de material de apoyo.

Se deberan respetar los criterios editoriales de la UAEM, optando
por materiales y procesos de impresion de bajo costo, pues se trata de
materiales de gran manipulacién en los que no se justifica un gasto
oneroso.

La Coordinacién Editorial ha publicado dos ediciones del Catalogo
de publicaciones de la UAEM, el cual contiene una muestra de las
obras coeditadas por la universidad entre 2004 y 2009.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

2005-2009

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS
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Internas y especiales

Este anexo practico, elaborado por la Coordinacién Editorial y el
Departamento de Arte y Disefo Grafico y de la Coordinacion de
Comunicacién Universitaria, tiene la finalidad de establecer una
serie de normas que garanticen la unidad de criterios en disefio
grafico que se aplican en las publicaciones universitarias.

En él se estipulan los lineamientos para preservar la imagen
gréfica institucional de la UAEM, la cual debe reflejar solidez,
organizacion, claridad de direccion y capacidad de servicio a la
comunidad universitaria morelense.

El logro de estos objetivos permitird estandarizar los niveles de
calidad editorial evitando la dispersion de esfuerzos y procurando
la optimizacién de recursos humanos y materiales.

Se definen las condiciones bdsicas de disefio para obtener
flexibilidad y variacién dentro dela unidad y lograr una comunicacién
gréfica versatil, funcional y coherente; lo mismo con los receptores
de dichas publicaciones.

Este anexo es una referencia para los responsables de las
publicaciones y una guia de apoyo para su creatividad dentro del
diseno editorial.

Publicaciones internas

Son todas aquellas en las que se difundan lineamientos, normas
y reglamentos que regulen las actividades, servicios y, en general,
aquellos textos que norman la vida institucional. Entre ellos, se
distinguen leyes, codigos, reglamentos, directorios, manuales,
informes, memorias, guias, entre otros, relacionados con los
procedimientos de organizacion, programacion, normatividad y
demas aspectos de orden administrativo, juridico, de planeacion
financiera, organizativo, de orientacion o de funcionamiento
interno de las instancias universitarias.

Publicaciones especiales

Todas aquellas que sean producto de eventos realizados, de los
cuales se considera que debe quedar constancia escrita. Es el
caso de los anuarios, las obras conmemorativas y las memorias
universitarias.
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Publicaciones de divulgacion

En este tipo de publicaciones encontramos los boletines, gacetas y
revistas editados con periodicidad regular, cuyos objetivos son tanto
informar sobre las actividades de la UAEM como dar a conocer articulos
e investigaciones de divulgacion de la investigacion y la cultura, asi
como en general diversos temas relacionados directa o indirectamente
con el quehacer y dindmica de la universidad.

Entre las publicaciones de este tipo estd la revista de divulgacion
cientifica y cultural Inventio, la génesis de la cultura universitaria
en Morelos, la cual es editada por la Coordinacién Editorial con
periodicidad semestral, y ha sido publicada sin interrupciones desde
2005 hasta la fecha.

La génesis de la cultura universitaria en Morelos

H
8
g
B
£
£

VOCES Y TRAZOS DE MORELOS ARTIFICIOS

PENSAMIENTO UNIVERSITARIO SIGNIFICAR CON TEXTOS
NARRACIONES DE LA CIENCIA POETICA / JUAN DOMINGO ARGUELLES
PASIONES DE LA UTOPIA ESCULTURA / EDNA PALLARES

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

Inventio, ano 6, nimero 11, marzo de 2010



UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

Manual de Identidad

Libros académicos

Publicaciones que forman parte de los programas académicos de
la UAEM, vy las editadas en los diversos centros de investigacion y
docencia. El material didactico esta integrado fundamentalmente por
libros de texto e investigaciones.

Las tesis doctorales seran susceptibles de publicarse cuando tengan
la calidad e importancia tematica, ademdas de ajustarse a criterios
editoriales para su publicacién en coediciones.

También seguiran los mismos lineamientos las portadas
de manuales de procedimiento y reportes académicos

CASA JUAN PABLOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
INSTITUTO DE CULTURA DE MORELOS

ediciones minimas

El cuezcomate de Morelos.
Simbolismo de una troje tradicional
Oscar Alpuche Garcés

Coleccién Ediciones Minimas,
Agropecuarias 1

(coordinadora)

Antropologia

N ——

Siembras, cosechas y mercados.
Perspectivas antropoldgicas de la
agricultura en Morelos

Kim Sanchez Saldana
(coordinadora)

Coleccion Ediciones Minimas,
Antropologia 1
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Continuum, publicaciones electronicas

Se define como un medio electrénico de extensién de la investigacién
académica, para reforzar esta actividad en soportes no impresos que
permitan una mayor flexibilidad y alcance en la publicacién de avances
y resultados de investigacion.

Este proyecto se inserta dentro del Programa de Publicaciones
Universitarias de la UAEM, bajo el cargo de la Coordinacion Editorial
de la Secretaria Académica de la misma, y su finalidad es promover y
difundir las ediciones impresas y digitales (libros y revistas) que sean
producto de la investigacién que se realiza en esta universidad para,
de esa manera, concretar el aporte de los profesores e investigadores
de tiempo completo (PITC) a la generacion de nuevos conocimientos.

Los textos se presentan en formatos HTML y PDF, y los tipos de
ediciones son los siguientes:

e  Libros académicos
- Textos autorales
- Compendios
*  Revistas de investigacién

continuum.

publicaciones electronicas UAEM

libros . revistas

Accesos répidos... - Céma llegar a la UAEM - Teléfonos - Mapa sitio - Contacto - Buscar

Universidad Auténoma del Estado de Morelos

continuum.

publicaciones electronicas UAEM

libros . revistas ‘Conuanum & ¢l Nigenedn de s UAEI,

Cartelera
universitaria

Convocatorias

universitaria

Estudios
Investigacion

Regionalizacion
Servicios digitales
Servicios
universitarios

Los textos se presentan en formatos HTML y PDF, y los tipes de ediciones
Ios siguientes:

* Libros scadémicos

Textos autorsles

Transparencia

Universidad

Corren-e UAEM
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Ejemplo de uso de logosimbolos en publicaciones

El disefio de las portadas se ajusta al criterio editorial de las colecciones
universitarias o de los coeditores; pero éstas deben incluir los logotipos
como se indica en el ejemplo:

Solapa Contraportada

Lomo

El del de la nueva ola un hecho
sin que influys en el dmbito de la
cultura. La gestacion de una nueva conciencla femenina en las
artes visuales, plasmada en el discurso visual de las creadoras
Involucradas con el arte feminista, deviene un mérito historico y
artistico en la pléstica de mujeres en México. Por primera vez, las
creadoras utllizaron el arte como herramienta de conclenclacién y
denuncia de la condicién femenina en la sociedad patriarcal, con
temiticas de género francamenle subversivas de la cultura do-
minante, dande inicie al procese vindicatorio del deracho de las
mujeres artistas a disentir de los valores de género hegeménicos
¥ a construlr el discurso de la autorrepresantacion de la identidad
femenina en el arte, a partir de una mirada propia de su alteridad
subjetiva. En este contexto, el discurse de género en las artes
visuales constituye una nueva expresion de la cultura femenina y
una confribucin de sus artistas a fa historia del arte mexicano.

ARTES
Esta edicica contd con apera fnanciero de Prostr.

Araceli Barbosa

Arte feminista de los ochenta en México

UA
EM

P
()

Portada

Arte feminista

de los ochenta en México
Una perspectiva de género

Araceli Barbosa

CASA JUAN PABLOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

Solapa

Araceli Barbosa

Doctora en historla del arte por la UNAM,
s profesora investigadora en (a UAEM,
Sus lingas de investigacién estan enfo-
cadas al arte, género y educacion am-
biental. Ha escrito articulos sobre temas
como |a viclencia de género y su repre-
sentaclon visual, la critica feminista del
arte. la perspectiva de género en las
artas visuales, entre otros,

/

Icono con
siglas UAEM

Logotipo Logosimbolo UAEM
coeditor (blanco y negro)

Logotipo
coeditor

Nombres de coeditores
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La consolidacién del programa de publicaciones UAEM, se verd
reflejado en el uso adecuado del nombre de la universidad y los
logotipos correspondientes, como se marca en la pagina anterior.

Las proporciones del logosimbolo y el logotipo de Ediciones UAEM
se ajustaran al tamafo de la publicacion.

La aplicacion de estas imagenes que conforman la identidad
institucional deben revisarse para su aprobacion de acuerdo a las
propuestas de cada coeditor.

Esta normatividad debe seguirse en todas las publicaciones
universitarias.

Portada

Universidad Autonoma del Estado de Morelos

Contraportada

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Lomo

UA
EM
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Icono Venados UAEM

La identidad para representar el deporte universitario se define con la
imagen del venado gris.

El venado cola blanca, conocido en Morelos como venado gris,
es de tamafno mediano y se caracteriza por tener un cuello largo y
relativamente grueso. La coloracion superior varia del café castafio
brillante al grisdceo en verano y al gris o pardo durante el invierno. Esta
coloracién cambia dependiendo de la localidad y la época del afo.

Este ciervo pertenece a la especie Odocoileus virginianus
(Zimmermann, 1780) y se distribuye en la parte central del territorio
nacional. La talla del venado varia ampliamente segun la subespecie.
Los machos presentan cornamentas ramificadas e inclinadas hacia
atrds, con una rama basal de donde parten las ramificaciones. La
punta de la cola es blanca, lo que le sirve para batirla como sefal de
alarma. El estado de conservacién de este venado es de riesgo bajo.

El venado gris se ha utilizado como mascota deportiva de la UAEM
desde 1982 y fue durante la Universiada Nacional 2009 cuando este
elemento identitario del deporte universitario se difundié ampliamente.

En esta solucion iconica, el trazo de la cormenta tiene una
funcion estética y de anclaje visual para dar mayor fuerza expresiva.

' Marcelo Aranda, Huellas y otros rastros de mamiferos grandes y medianos de
México, Instituto de Ecologia AC, Xalapa, 2000, pp. 212.
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Venados UAEM en instalaciones deportivas

El uso del icono Venados UAEM es un referente determinante en las
instalaciones deportivas para afianzar la identidad universitaria.
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Uniformes deportivos

En uniformes deportivos se utilizara el icono Venados UAEM, vy sus
colores se vincularan con los utilizados en éste.

95
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Articulos promocionales

* Tazas

e Cilindros
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* Cojinetes deslizadores
* Llaveros

* Plumas y lapices

VENADOS

100
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* Playeras

101
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e Sudaderas

o @
T
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* Gorras FRENTE

FRENTE

FRENTE

1953

ATRAS

103
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* Pin, anillo y calcomanias

Por st Focatrtidad culta
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Por una humanidad culta
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¢ Otras calcomanias

UAEM

Excelencia y compromiso social

DAD £ ONOMA D ADO D O O

UAEM

Universo* Universalidad ¢ Universidad

DAD A ONOMA D ADO D OR O
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Disco compacto

Como una guia para la creaciéon y disefno de elementos gréficos
que impliquen la imagen de la UAEM vy para facilitar la creacién de
documentos en medios electronicos e impresos, por parte de las
diferentes dependencias, la Coordinacién Editorial ofrece un disco
compacto, cuyo contenido es este manual.

'UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

| Titulo |
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Aplicaciones

El icono Venados UAEM en comunicaciones universitarias sera
utilizado en vehiculos. Este icono es reconocido ampliamente en la
comunidad univesitaria y en los diferentes espacios universitarios en el
estado de Morelos; de esta manera se evitara el uso del logosimbolo
institucional, el cual se limitard a documentos oficiales.
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Av. Universidad 1001. Col. Chimalpa. Cueﬁiay :
Morelos. C.P. 62209 Tel. (01777) 329 7000

LIBROMOVIL
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Lineamientos generales

Los lineamientos técnicos de esta seccién deben ser usados para
desarrollar la sefalizacién interna de modo que sea tanto flexible
como unificada.

En la introduccién o remplazo de sefales deben tomarse en cuenta
las siguientes consideraciones:

* Las lineas de vision deben ser claras tanto para personas erguidas
como sentadas.

* Valorar en qué punto las decisiones de colocacién estdn hechas
en relacion con la direccion del flujo de personas y los cambios de flujo
para posicionar las sefales correctamente.

* Remover sefales con mensajes obsoletos y evitar la duplicacion
innecesaria. Consolidar la ubicacién de sefiales en el menor nimero
de &reas posibles.

* Observar los patrones pedestres para tomar las decisiones
correctas y evitar el amontonamiento de sefiales para minimizar la
confusién.

* Buscar la consistencia en tamafosy procurar contrastes adecuados
entre la sefalizacion y los soportes donde seran colocados; considerar
la iluminacién, reflejos y sombras.

CENTRO DE LENGUAS
EXTRANJERAS

FOMES

UNIDAD DE
HIPERMEDIOS

PLANEACION

CENTRO DE
INVESTIGACIONES
BIOLOGICAS
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Simbolos graficos

Los simbolos graficos pueden acompanar o sustituir un texto para
simplificar el lenguaje. Pueden identificar un area, dirigir el flujo y
advertir de peligro. Por lo general, los estilos estan estandarizados y
clasificados bajo las siguientes categorias:

* Informativas: servicios o instalaciones. Las sefales bajo esta
clasificacion se encontraran al inicio o final de un recorrido.

* Direccidon: para orientar el flujo. Incluye flechas en pared o
suspendidas.

* Restrictivas: actividades no permitidas en el drea indicada.

* De precaucién: riesgo o presencia de toxicos.

* Uso obligatorio: utilizar los equipos de proteccion establecidos
para la zona.

* Seguridad: salidas de emergencia, botiquines, extintores, equipos
de seguridad, indicaciones en caso de incendio, entre otros.

Ediciones UAEM

COORDINACION
EDITORIAL UAEM

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
www.uaem.mx

Letrero en exhibidor para librerias

Flechas

Se han establecido dos tipos de flechas: en sélido, indican la
direcciéon hacia instalaciones académicas; las caladas sobre un
recuadro de color indican la direccion hacia una instalacion
administrativa.

> wa

CENTRO DE LENGUAS
EXTRANJERAS
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Normatividad para tipografia en edificios universitarios

1. Tipografia institucional para letreros exteriores con las siguientes
opciones de formacién: centrado, en tres renglones, en dos renglones,
en un renglén. Color: café acerado, casi negro (pantone 504). Material:
plastico con acabado o apariencia metalica.

2. En ninguin caso se utilizardn los logotipos de las facultadas pintados
sobre los edificios. Se utilizaran asi Unicamente dentro de la direccion
o en auditorios de las unidades académicas; se podran utilizar en
pendones para colocarse en los edificios en eventos ocasionales.

3. La senalizacién interna en el campus de las facultades es uniforme
para todas, fondo azul, letras blancas, tal como se encuentran ya los
circuitos del Campus Norte.

CENTRO DE
INVESTIGACIONES

BIOLOGICAS

CONJUNTO TORRE
UNIVERSITARIA
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Letreros de edificios

Escuelas, institutos, facultades y
centros universitarios

Opcién 1 - centrado
CENTRO DE
INVESTIGACIONES
BIOLOGICAS

Opcidn 2 - alineado a la izquierda
CENTRO DE
INVESTIGACIONES
BIOLOGICAS

Opcién 3 - centrado (en una sola linea)
FACULTAD DE ARTES

Opcién 4 - se utilizaran las siglas UAEM solamente cuando se
encuentren fuera del campus y no llevaran puntos entre las siglas
FACULTAD DE MEDICINA - UAEM

Tipografia para letreros:
Arial Black

El tamano de la tipografia en espacios exteriores es de 50 a 70
cms; hay que ajustar este tamafo de acuerdo con los espacios
en edificios. En la medida de lo posible, estandarizar tamano de
las letras para todas las facultades, escuelas y centros.

Si no se cuenta con recursos para poner tipografia con
letras en volumen, éstas deben ir pintadas siguiendo esta
normatividad. Dentro del campus no es necesario poner las
siglas de la UAEM.
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Dependencias académicas

CENTRO DE
INVESTIGACIONES
BIOLOGICAS

INSTITUTO DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

FACULTAD DE
CIENCIAS
BIOLOGICAS
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Dependencias administrativas

RECTORIA

SECRETARIA

DE EXTENSION

SECRETARIA
ACADEMICA
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Manual de Identidad

Modelo de senalizacion de nombre de unidad académica

Tipografia: Arial black, mayusculas

Alto letra: de 20 a 70 cm. de acuerdo con la proporciéon de la pared
donde se incluya

Color: Negro - 90%

Fondo: Color edificio

Nota: No utilizar logotipos en las fachadas de los edificios

<07 » =« 11.50 —> <« 07 —»

v

13.00

A
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Colores de inmuebles

El Comité de la Imagen Institucional ha hecho la seleccion de una
serie de colores con sus gamas correspondientes para que se escojan
en cada unidad académica, los cuales se pueden consultar en el
Departamento de Obras.

Para volumenes grandes deberd optarse por las gamas claras para
tener una unidad y a la vez contraste por los colores utilizados dentro
del campus.

Fuera del campus universitario se utilizardn también gamas
de los colores seleccionados para crear identidad de los edificios
pertenecientes a la UAEM.

El criterio para pintar y remozar los edificios es el siguiente:

* Respetar las propuestas constructivas a partir de los materiales
naturales (concreto, ladrillo, piedra, metal) para evitar intervenir en
ellos. En los casos que se necesite remozar, se adaptara la pintura a los
colores de los materiales naturales.

Seguir esta normatividad dard unidad a la imagen universitaria,
indispensable para su identidad; por eso es necesario el uso apropiado
de estos criterios.

Lineamientos para servicios

Los negocios que se encuentran dentro de las instalaciones
de la UAEM deben sujetarse a la normatividad de la imagen
institucional. Estos establecimientos no pueden desplegar en
el exterior rétulos de ninguna clase ni utilizar el calificativo
"Universitario" para identificar su negocio. Estas y otras
disposiciones se regulan desde la administracién central.

Con el fin de preservar y afianzar la imagen institucional en los

campus de la UAEM, el uso de pancartas y lonas impresas se

limitard a promociones eventuales de actividades universitarias
que complementan el quehacer académico.



l1l. Identidad musical

Himno universitario






UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

Historia y letra

El himno universitario fue compuesto en el ano de 1983. El profesor
Gualberto Castafieda Linares es el autor de su letra y el profesor
Fulgencio Avila Guevara de su musica.

La letra de esta obra musical se compone de un coro y dos
estrofas. Su musica es de caracter majestuoso y su letra es una loa a la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos.

El Estatuto Universitario en vigor establece que el himno universitario
debe ejecutarse en todos los eventos institucionales. Asimismo, dicho
ordenamiento prohibe alterar su letra 0 musica y ejecutarlo total o
parcialmente en composiciones o arreglos.

La demostracién de respeto al himno universitario se hard en
posicion de pie.

El Reglamento General de Identidad Universitaria dispone que en
la programacién de las frecuencias de la radio que opere la UAEM, la
ejecucién del Himno Universitario se debera incluir al inicio y cierre de
las transmisiones. Es obligatoria la difusién de esta composicion musical
en todas las unidades académicas y dependencias administrativas de
la institucion.

A continuacién se presenta la letra del himno universitario.

CORO
Oh crisol del alma de mi raza
oh joven flechadora de los cielos,
seras eterna fe, luz y esperanza
Universidad Auténoma de Morelos.

ESTROFA |
Fuiste jacal modesto en la alborada
de choza en palacio convertida
seras baluarte nuestro de por vida
Universidad, Universidad.
Surqiras vigorosa a nueva vida
Joven tlahuica, hay rumbo senalado
tu blason sera “mision cumplida”
Universidad, Universidad.

ESTROFA 11
“Culta humanidad” ese sera tu lema
respeto mutuo y decision serena
con los pueblos hermanos de la tierra
Universidad, Universidad.

Tus glorias siempre cantara el poeta
musica y pinceles tocaran el cielo
tu alma de artista existe en el chinelo
Universidad, Universidad.
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Pautas musicales

Letra del Profr. CORD Masica del Profy

Gualberto Ca. tafieda L. _ Fulgencio Avila
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Guia minima

Abreviaturas un verbo, porque cumplen la funcién de pronombres: éste es
* Las contracciones como Sr., Dra., Mtro., Lic., llevan punto. el bueno, aquél dijo. Lo mismo sus femeninos y plurales: ésas
* Dentro del texto no deberan abreviarse las palabras doctor, dijeron, aquéllos cantan.
ingeniero, profesor, maestro, director, ni los titulos, sus femeninos o * Quién, cémo, cuando, cudl, cuanto, dénde y qué se
plurales, aunque vayan ante el nombre propio. acentyan cuando son pronombres interrogativos, aunque no
* Las anotaciones de unidades como cm, km, m, no llevan punto; vayan entre signos de interrogacion.
ademas, llevan un espacio en blanco entre el nimero y la unidad, por * Se acentlan las palabras que cambian de tono al cambiar
ejemplo: 7 km, 2 m2. su significado (acento diacritico):
* Debe preferirse las frases por ejemplo y etcétera sin abreviar
(es conveniente evitar el etcétera al final de un punto y aparte; debe El (pronombre)
utilizase sélo cuando se hacen mas de dos referencias). el (articulo)
* Las locuciones latinas van en cursivas: Op. cit., Ibid. mi, tG (pronombre personal)
* Los puntos cardinales se abrevian sin punto: N, S, SE'y NO. mi, tu (pronombre posesivo)
so6lo (adverbio - Unicamente)
Acentos solo (adjetivo - Unico en su especie)
* Cuando un vocablo simple forma parte de un compuesto,
el primer elemento se escribird sin acento ortografico: asimismo, e Porqué, acentuado y junto cuando es sustantivo.
fisicoquimico, posmodernidad, entre otros. Porque, sin acento y junto significa razén o causa. ¢Por qué?,
* Los monosilabos no se acenttan, excepto los que tienen doble acentuado y separado, cuando va entre signos de admiracion
significado: si (afirmacion), sé (de saber o de ser), 6 (sélo cuando va o interrogacion.

entre guarismos: 1 6 2).
* Las palabras este, ese, aquel se acentlan cuando anteceden a
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Alineacion de textos

* |zquierda: coloquial.

* Derecha y centrado: personal.

* Justificado: formal, para utilizar en el cuerpo de texto del
documento de investigacion.

* Los programas de edicion resuelven automaticamente la division
de palabras, manejo de blancos entre los caracteres, posicion de los
numeros superindices y subindices, porcentaje de tamafo de la letra
versalita y manejo de la interlinea, aunque todos estos se pueden
ajustar al gusto del editor.

Comillas dobles y sencillas

* Las comillas dobles se utilizan para encerrar citas textuales, indicar
que lo marcado entre ellas es de otro autor o dar a entender que una
palabra adquiere una connotacion especial en un contexto dado.

* Las comillas sencillas son utilizadas en una palabra o frase que
se encuentre incluida en otro texto que a su vez esté entrecomillado.

Corchetes

* Se utilizan para encerrar informacién no contenida en el original
pero que apoya su comprension. Por ejemplo: el disefiador [grafico]
muchas veces no centra la pone en el contenido del texto.

Cursivas o italicas
* Se utilizan principalmente para los titulos de obras: libros,
revistas, gacetas, boletines, articulos en revistas, paginas web.
* Se utilizan para denotar barbarismos, términos en otro
idioma.

Erratas

* Errores en la escritura o la edicién. Se pueden evitar
usando los programas de edicién de texto: revisar las palabras
subrayadas en rojo y, en su caso, cambiarlas por las correctas;
ajustar la sintaxis de las subrayadas en verde.

* Se debe, ademas, revisar nuevamente el original. Un
corrector de estilo, profesional en gramética y sintaxis, debe
revisar el texto y hacer las correcciones necesarias. En ocasiones
los errores no se ven en la pantalla, asi que se recomienda
corregir sobre papel y luego incorporar las correcciones.

Mayusculas

* Emplear las mayusculas sélo cuando sea gramaticalmente
necesario. Evitar el uso de la mayuscula reverencial (para inferir
que algo es importante).

* No deben utilizase dentro de texto corrido, abreviados y
con mayusculas, tratamientos especiales como: Ud., el Dn., la
Srita, ...
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Numeracion

* Los digitos del 1 al 9 se escribiran con letra y con ndmero del 10
al 999; a partir de esta cifra se combinardn ndmeros y letras: 100 mil
80 pinturas y ocho estudiantes.

* Cuando se trata de cantidades numéricas, lo usual es separar los
millares con un espacio: 1 000.

* Los decimales en texto corrido se escribirdn: 0.30 cm; nunca .30.

* Las horas se escriben asi: 21:00 hrs 6 9 pm.

* Los numeros ordinarios de preferencia deben escribirse en texto
corrido: primero, no Tero, ni 1°.

* Cuando se enumera es recomendable usar un solo signo después
del nimero: 1., 1) 6 1 -. Particularmente, el uso de punto y guién es
incorrecto en cualquier caso.

* Lasenumeracionesarticuladas: 1.2.1.64.3.2.1, pueden confundir
Deberan preferirse otros modelos de organizacién estructural.

* Las fechas se escriben con nimero del 1 al 31 y los afos sin
separar los millares, 1 de enero de 2004. Notese que antes del mes o
el ano llevan la preposicion de 'y no del.

* Se escribe 1 de mayo, no 1o. de mayo ni 1ero de mayo.

* Los dias, meses y estaciones del afio se escriben con minusculas:
lunes, mayo, primavera; en inglés se escriben con mayusculas.

Paréntesis

* Se emplean para aislar una observacién al margen del
objeto principal del discurso, asi como para incluir un dato
relacionado con éste. Los paréntesis se cerraran antes del
punto final, la coma o el punto y coma. En ocasiones se utiliza
erroneamente el paréntesis para resaltar algo importante; si se
busca esto, es mejor utilizar dos puntos.

Pie de foto

* La colocacion adecuada es adyacente a la imagen. Con
ello se evitan instrucciones adicionales. Debe indicar el nombre
de fotégrafo y la fuente de donde se tomd, fecha y titulo de la
obra, en tipografia de seis puntos.

* Siseafade una leyenda, ésta no debe describir la fotografia,
sino ofrecer informacién adicional; utilizar un puntaje menor de
ocho.

Puntos suspensivos

* Los puntos suspensivos son solamente tres (...).

* Se usan cuando las citas son incompletas. Pueden ir al
inicio o al final de la cita (que va entrecomillada).
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Signos de interrogacion y exclamacion

* En nuestro idioma, se utilizan estos signos al principio y final de
un enunciado, siempre. No debe copiarse la forma inglesa, que ocupa
solo los de cierre.

Siglas o acronimos

* Se conoce con este término a las iniciales de las palabras de una
expresion compuesta y que se pronuncia como palabra: Conacyt,
Conaculta, Infonavit, Banamex... Por ello el criterio es tratarlas como
nombres propios e iniciarlas con letra mayuscula.

Los acrénimos de menos de cuatro silabas pueden ir con mayusculas:
UAEM, UNAM, SEP.

No se utilizan puntos entre las letras iniciales.

Sintaxis

* Se recomienda el siguiente orden en la redaccion de un
enunciado:

Sujeto + verbo + complemento

Preposiciones
* El uso incorrecto de las preposiciones lo marca el programa de
edicién con un subrayado verde.

Recomendaciones

* Evitar el uso exagerado del gerundio.

e Evitar la redaccion de un trabajo de investigacion en
primera persona.

* Consultar diccionarios: sinbnimos-anténimos, técnico (del
area) o de dudas para correcciones del lenguaje.

Referencias bibliograficas

Las notas explicativasy las bibliograficas pueden seguir diferentes
modelos. Aqui se detalla la de la Nueva Filologia Hispanica (NFH).
Existen otras maneras de presentar el aparato critico que varian
de una disciplina a otra. Entre los modelos norteamericanos
los mas usados son los siguientes: APA (American Psichology
Association) y MLA (Modern American Language); ambos
métodos introducen la referencia entre paréntesis dentro del
texto y se dan los datos completos de la cita en la bibliografia,
con minimas variantes.

Bibliografia

* Obras de un solo autor:

Acha, Juan, Las culturas estéticas de América Latina. De la
modernizacion a la posmodernidad, 1970-1990, UNAM, México
DF, 1993.

* Obras de dos autores:
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Turnbull, Arthur y Russell N. Baird, Comunicacién grafica, Trillas,
México DF, 1995.
* Articulo de revista con un autor:
Fuentes, Carlos, “El genio del mestizaje”, en Letras Libres, num.
64, abril de 2004, pp. 45-60.
* Cita de una parte o capitulo de un libro:
Monsivais, Carlos, “Notas sobre la cultura”, en Historia General
de México, El Colegio de México, México DF, 1986, pp. 1375-1531.

Notas de referencia
* Puedeniral piedela pagina o al final del capitulo correspondiente.
* La primera vez que se cita:
Carlos Monsivais, “Notas sobre la contracultura”, en Historia
General de México, El Colegio de México, México DF, 1986, p. 1475.
* Si hay necesidad de citar al autor nuevamente:
Carlos Monsivais, “Notas...”, op. cit., p. 1476.
(Op. cit.: abreviatura de la frase latina opere citato, obra citada).
* Si se hace otra mencion, sequida de la obra, pueden sustituirse
el autor y el titulo por la palabra ibid., abreviatura de ibidem, adverbio
latino que significa alli mismo:
Ibid., p. 1475.
* Si se quiere agregar un comentario al texto, es necesario que
no distraiga el sentido del mismo. Se deberd hacer por medio de una

nota de referencia al calce, por medio de un nimero subindice
y/o al margen, a manera de apostilla.

* Las citas textuales en otros idiomas pueden incluirse, pero
se recomienda una explicacién, somera, de las mismas, al calce
de la pagina en espafol, ya que no todos los sinodales y lectores
manejan los idiomas que presenta el autor en su trabajo.

* Si el titulo de una obra estd en otro idioma, éste si se
escribe en el idioma original de la edicién: Fernande Saint-
Martin, Semiotics of Visual Language, Gredos, Paris, 1989.
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Términos utilizados en este manual

Alineacion

Accién y efecto de alinear horizontal o verticalmente los componentes
de la forma tipografica, como letras, numeros, palabras, lineas,
ilustraciones, grabados, etcétera.

Altas y bajas
Mayusculas y mindsculas en un texto.

Caja tipografica
Parte de una pagina delimitada por los margenes en donde se coloca
el texto o las ilustraciones.

Capitular
Letra inicial en un texto que se destaca por su tamafo o por un
diseno especial.

Caracteres
Letras de imprenta; figuras o formas tipogréaficas.

Collage
Técnica expresiva que combina diferentes figuras, en ocasiones de
diferentes técnicas (fotografias, dibujos, trazos libres) para crear una
Imagen.

Colofon

Leyenda al final de la publicacion en donde se detallan el
titulo, nombre/s del autor/es y del impresor, la fecha y lugar
de la impresion, notas relacionadas con las caracteristicas de la
misma y, en ocasiones, el nombre del encargado de cuidar la
edicion.

Composicion, diagramacion

Realizar el boceto o proyecto de la revista dentro de una
estructura; repartir textos, ilustraciones y blancos en el plano
grafico para obtener una distribucion armoénica. Forma como
se disponen los elementos graficos en una pagina de diversas
maneras: simétrica, secuencial, asimétrica, aurea y otras.

Digital
Informacién que asume la forma de digitos binarios (0 1).

Escanear

(Scan=explorador) Analizador electrénico que interpreta
imagenes y las reproduce en la computadora.

Facsimilar: copia o imitacion de un escrito, dibujo, publicacién.
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Familia tipografica
Conjunto de tipos de letra de diferente tamafo del mismo dibujo,
trazo o caracter. Ejemplos: Arial, Courier, Helvetica, Univers.

Formato

Tamano de una publicaciéon, definido por sus dimensiones y su
direccion (vertical-horizontal). Se incluye en el término, la seleccion de
una reticula y los elementos graficos.

Fotocomposicion
Sistema de composicion mecanica que proporciona los textos en papel
fotografico.

Fotomecanica
Proceso de reproduccién en el que fotografian los originales para
transportarlos a la ldmina o plancha para su reproduccién en offset.

Fotomontaje
Combinacién de diversas fotografias o partes de éstas para forma
otra foto. Montaje por medio de un proceso fotografico.

Fuente tipografica
Juego completo de caracteres, integrado por letras, numeros,
signos de puntuacion y otros simbolos que constituyen una familia

en determinado tipo de letra; las variaciones en rasgos mas
delgados o mas gruesos se definen en normal, negrita, clara,
cursiva, condensada.

Grafico

Se refiere tanto a la escritura como al dibujo, dos medios
diferentes que emplean instrumentos semejantes. El grafico
representa una linea continua trazada en un espacio reticulado:
el trazado de un grafico se percibe como una Gestalt, una forma
o imagen simple.

Gramaje
Término para determinar la masa de la unidad de superficie del
papel expresada en gramos por metro cuadrado; define el peso
del papel.

Impresion
Los métodos méas comunes utilizados para la impresion, por
sus caracteristicas de precision y economia, son los siguientes:

* Offset: proceso quimico que imprime imagenes en el papel
con base en el principio de que grasa y agua no se mezclan.
Una placa plana, por lo general de aluminio, se expone
fotograficamente de manera que la zona de la imagen recibe
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tinta grasosa y la zona sin imagenes recibe agua y repele la tinta. En
la prensa, la placa nunca toca el papel ya que ésta es calcada (offset)
sobre una superficie de caucho que imprime la tinta sobre el papel.
Es la técnica mas utilizada por su calidad, rapidez y costo moderado.

* Litografia: dibujar, grabar o escribir en una piedra preparada para
reproducir imagenes. La calidad que se obtiene es alta, pero el proceso
es lento y se necesita precision y experiencia para obtener excelentes
resultados. ComuUnmente también al offset se le llama litografia,
cuando es de excelente calidad.

* Serigrafia: técnica deimpresion semimanual, en la que se utiliza un
tamiz, de seda sintética, que permite pasar la tinta sobre la superficie a
imprimir. Se cubren las zonas de la malla por donde no seimprime y con
un rasero de caucho se pasa la tinta espesa presionando con fuerza.
Es una técnica versatil y econémica; es adecuada para imprimir en
diferentes materiales como papel, tela, cartulina, carton, vidrio, metal,
entre otros. La impresién puede realizarse sobre superficies planas
o curvas. La serigrafia se usa para impresiones de promocionales:
camisetas, gorras, llaveros, lapiceros; su uso también es frecuente en
la impresién de reproducciones de obras plasticas y graficas, en tirajes
cortos. La calidad que se obtiene puede ser excelente, ademas de que
da un aspecto de trabajo artesanal, fino.

* Impresion en color: la seleccion de color utiliza cuatro
tintas: magenta, amarillo, azul y negro. Es utilizada basicamente
para reproducir imagenes de personas, objetos y paisajes. Se
utilizan pantallas con diferentes agrupamientos de puntos para
cada color. La impresiéon de tintas planas es para superficies no
tramadas; los colores no se sobreponen. La impresiéon de medio
tono en color utiliza, en lugar de negro, un color que varia de
tono de acuerdo con la fotografia (ejemplo: imagen en azules,
en rojos, en verdes); se asemeja a la impresién en blanco y negro
de medio tono que utiliza el negro.

Italicas, cursivas
Caréacter con inclinacién hacia la derecha.

Justificar

Formar lineas de texto de la misma longitud; puede ser a la
derecha, a la izquierda, centrado, alineado en ambos lados o
irregular.

Logotipo

Representacion grafica del nombre de una institucion, empresa
o producto que se basa en caracteres graficos conocidos o
realizados con un disefo especial.
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Logosimbolo
Nombre de la institucion, en donde se utilizan elementos tipograficos
y elementos iconicos.

Mancha tipografica
Espacio con texto.

Margenes
Espacios en blanco que quedan a cada uno de los cuatro lados de una
pagina impresa.

Medio tono

Reproduccién de una fotografia, dibujo donde la graduacion del tono
o escala de grises, es reproducida por la interposicion de puntos de
una pantalla.

Moiré, muaré

Efecto producido por la superposicion de puntos de trama cuando se
usan dos o mas pantallas en una fotograffa. Cuando se preproducen
fotografias de previas impresiones, el efecto de moiré es mas evidente.

Negritas, negrillas, bold

Tipo de trazo mas grueso. Suele usarse para resaltar un texto.
Casi todas las familias tipograficas cuentan con esta modalidad;
en los programas de edicion se utiliza el término bold.

Normal, redonda
Tipografia sin modificaciones.

Papeles

La calidad de los papeles varia de acuerdo con sus caracteristicas
de textura, calidad y peso. El papel bond es para uso comercial,
por su costo moderado y resistencia; tiene diferentes gramajes
y sus texturas visuales son mate y semimate. El papel couché
se usa para ediciones que requieren mayor precision, sobre
todo en la impresién de las imagenes; su terminado es suave
y la textura visual tiene tres presentaciones: mate, semimate y
brillante.

Patines, serifs
Base de los caracteres en tipografias clasicas y de transicion.

Pie de ilustracion
Texto breve que describe ilustraciones.
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Pixel

Es una palabra inventada a partir de otras: picture element. Es la
unidad basica programable de color de una imagen computarizada. Si
la resolucién de la imagen es la maxima, el pixel sélo ocupa un punto
cuadrado; si no la tiene, ocupa mas de un punto y la imagen no tiene
una definicién precisa, y es cuando se denomina “imagen pixeleada”.

Plasta de color
Espacio cromatico de un color, o realizada con un color desvanecido.

Pleca

Linea utilizada en la composicién para dividir ssgmentos o dar
énfasis a ciertos elementos gréaficos; raya delgada que por lo general
se utiliza en dos direcciones: vertical u horizontal, dentro de una
composicion textual.

Proporcion aurea

Divina proporcién o regla de oro; proporcion equilibrada, armonica,
manifiesta en el crecimiento y el desarrollo natural y aplicable al disefio,
artes graficas, artes visuales.

Punto, puntaje
Unidad de medida tipografica que se utiliza para determinar el
tamano de los caracteres, las plecas, el material de esparcimiento.

Rebasado
Plasta de color o seleccion de color que cubre el total de la
superficie basica.

Recuadro
Lineas, filetes u orlas que rodean algun texto o ilustracion para
hacerle resaltar.

Reticula
Division del espacio de disefo en areas rectangulares y
ordenadas que sirven para componer los elementos graficos.

Separata
Tiraje aparte. Documento adjunto a una publicacion.

Texto
Composicién tipografica principal de una pagina.

Tipoémetro

Regla de metal dividida en picas, pulgadas, centimetros, lineas
adgata y a veces en puntos, que sirve para medir material
tipografico; actualmente estd casi en desuso debido a los
programas de edicién por computadora.
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Tipo movible

Creado por Gutenberg en 1445. Caracter con la cara superior en
relieve y que contiene una letra o signo para su impresion. Las
imprentas e tipos movibles estan casi en desuso.

Tiraje
Total de ejemplares impresos en una edicion o reimpresion.

Vacio

Espacio en blanco dentro de una pdagina, que funciona para crear
contraste y acento visual. Es importante valorar el espacio vacio y evitar
paginas saturadas de elementos que son dificiles de leer y producen
caos visual.

Versalitas
Letra mayuUscula de tamafio un poco mas grande que la minuscula y
del mismo cuerpo, tipo y clase.

Virtual
Reproduccién artificial de la realidad a través de diferentes medios.

Viuda
Breve linea al final de un parrafo; se debe evitar su presencia en la
parte superior de una columna.



Esta versién del Manual de Identidad
se presentd al Consejo Universitario
para su valoracion el dia 31 de mayo de 2010
en la Sala de Consejo
de la Facultad de Derecho.
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